PORTARIA N° 079/2025
(DOC TCE-MT de 30.7.2025)
Dispbe sobre o uso obrigatério do cracha de
identificacdo, uniforme com identificagdo da

terceirizada e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DE MATO GROSSO,
no uso das atribuicbes que |he sdo conferidas pelo artigo n° 27, XXIV, XXXIV, LIlI, e
artigo 303, inciso |, do Regimento Interno do Tribunal de Contas de Mato Grosso
(Resolugao Normativa n°® 16/2021-TP) com fundamentos nos artigos 4°, inciso 1l da Lei

Complementar n° 269/2007 (Lei Orgéanica do TCE e suas atualizagdes);

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e controlar o acesso
as instalacoes do edificio-sede do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, por

motivo de segurancga e de prote¢do das pessoas e do patriménio publico,

CONSIDERANDO a presenca de colaboradores de empresas

terceirizadas prestando servigos diversos nas instalacoes desta Corte;

CONSIDERANDO a importancia da adequada identificacdo visual

dos profissionais terceirizados durante o desempenho de suas fungdes,

RESOLVE:

Art. 1° Ratificar o uso obrigatério de Cracha de Identificagao para as
pessoas que ingressem, trabalhem e visitem o Tribunal de Contas, incluindo os

prestadores de servigo e os estagiarios.

Paragrafo unico. No caso dos membros do Tribunal de Contas, o uso

do cracha é facultativo.

Art. 2° O cracha de identificagdo devera ser emitido pela Secretaria

Executiva de Gestao de Pessoas e sera das seguintes espécies:

| - MEMBRO (Conselheiros e Procuradores de Contas)
Il - AUDITOR SUBSTITUTO DE CONSELHEIRO
L - SERVIDOR



IV -ADVOGADO
V - VISITANTE

§ 1° O cracha de identificagdo dos prestadores de servigos
terceirizados e dos estagiarios sera fornecido, pela empresa a que estéo vinculados.

§ 2° O cracha funcional devera ser utilizado de forma visivel, contendo
foto, nome completo do colaborador, fungdo e nome da empresa contratada.

§ 3° Os advogados e visitantes receberao crachas de identificagao
diferenciados, contendo somente a identificagdo do tipo de visita, os quais serao
fornecidos apds autorizagdo do setor de interesse e devidamente registrados em uma
das recepgoes do TCE-MT onde haja controle para essa finalidade.

§ 4° Serao dispensados do uso do cracha de identificagdo os membros
de Poderes do Executivo, Legislativo e Judiciario, e dirigentes dos érgaos autdnomos,
compreendidas as esferas federal, estadual e municipal, bem como o convidado ou
convidada de sessao solene, quando a sua permanéncia for restrita ao local do evento
e acompanhada de equipe cerimonial destacada para a recepgao.

§ 5° Terdo seus acessos restritos as recepgdes do TCE-MT, pessoas

ou profissionais de servigo para a entrega de alimentos, medicamentos e afins.

Art. 3° O portador do cracha de identificagdo & responsavel por
sua utilizagdo, guarda e conservagao.

Paragrafo unico. O cracha é de uso pessoal, intransferivel e de inteira
responsabilidade de seu titular, sendo vedado cedé-lo ou empresta-lo a terceiros ou dele

fazer uso indevido.

Art. 4° Os lideres serdo os responsaveis pela orientacdo do uso
permanente do cracha de identificagdo por seus subordinados, devendo ser comunicado

a Secretaria-geral da Presidéncia o descumprimento destas normas por parte do servidor.

Art. 5° O extravio do cracha devera ser comunicado, com a maior
brevidade possivel, a Secretaria Executiva de Gestao de Pessoas ou a empresa a qual
o colaborador esteja vinculado

§ 1° Apds a comunicagao de extravio, o portador do cracha devera
registrar um Boletim de Ocorréncia, podendo ser feito de forma presencial ou online.
Apo6s o registro, devera ser preenchido o formulario especifico para solicitagao de
segunda via, a ser encaminhado ao setor responsavel.

§ 2° A primeira emissao do cracha de identificagdo dos membros e



servidores sera gratuita, a segunda via e subsequentes serdo cobradas do usuario,

pelo custo correspondente a confecgao do documento.

Art. 6° O servidor a quem for concedido cracha provisério devera
devolvé-lo a Secretaria Executiva de Gestdo de Pessoas assim que obtiver o

documento definitivo.

Art. 7° O servidor que for desvinculado do quadro funcional do TCE-
MT devera devolver o cracha de identificacdo a Secretaria Executiva de Gestdo de

Pessoas.

Art. 8° E obrigatério que todos os colaboradores de empresas
terceirizadas utilizem, durante o ingresso e a permanéncia nas dependéncias do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, uniforme com identificagcdo da empresa
e cracha funcional, devendo o uniforme apresentar, de forma visivel e legivel, o nome e

o logotipo da empresa contratada.

Art. 9° O acesso as dependéncias do Tribunal podera ser negado ou
restringido aqueles que nao estiverem devidamente uniformizados ou identificados,
salvo situagdes previamente justificadas e autorizadas pela administragao.

Paragrafo unico. E dever dos integrantes do Gabinete Militar interpelar
qualquer pessoa presente nas dependéncias e anexos do TCE-MT que nao esteja

devidamente identificada.

Art. 10. O exercicio do direito de questionamento e interpelagao deve
ser realizado de forma responsavel e em consonancia com o artigo 4° da Resolugao
Normativa 11/2022-TP, garantindo o respeito aos direitos individuais e preservando a

dignidade das pessoas abordadas.

Art. 11. Os servidores e trabalhadores sob cuja responsabilidade se
encontrar o servico de portaria dardo especial atengdo ao dever legal de urbanidade

no exercicio de suas fungdes.

Art. 12. E obrigatério que funcionérios, colaboradores de empresas
terceirizadas, estagiarios e visitantes estejam trajando vestuario adequado para
circulagdo nas dependéncias do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,

observando padrbes minimos de decoro, seguranga e respeito ao ambiente



institucional, em conformidade com as disposi¢des da Resolugado n° 4/2022, que institui

o Cadigo de Etica da Instituicgo.

Art. 13. O funcionamento presencial do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso ocorre das 08h as 14h, para todos os servidores,
colaboradores e estagiarios, conforme estabelecido na Portaria n° 83/2022,
ressalvados os setores que, por sua natureza ou necessidade do servico,
adotem horario diferenciado, como o setor de Protocolo e outros definidos pela

Administragao.

Art. 14. A Secretaria Executiva de Gestao de Pessoas e Secretaria
Executiva de Administracido promoverado as ag¢des necessarias a implementacao do

disposto nesta Portaria.

Art. 15. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacéo,
revogando-se todas as disposi¢des em contrario, em especial a Portaria n°® 026, de
10.3.2014, publicada no Diario Oficial de Contas deste Tribunal em 11.3.2024.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Gabinete da Presidéncia do Tribunal de Contas, em Cuiaba, 30 de

julho de 2025.

Conselheiro SERGIO RICARDO DE ALMEIDA

Presidente



