Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso

T C E
Secretaria Geral do Tribunal Pleno

RESOLUCAO N° 01, de 23 de marco de 2004 .

“Normatiza 0 Regime de Adiantamento para
execucao de Despesas no ambito do Tribunal de
Contas do Estado”.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO
GROSSO, no uso das atribuicoes e com o fundamento no inciso I. do artigo 81 da Resolucao
n° 02/2002. em sessao desta data. examinando proposta presidencial, embasado na
permissibilidade conferida nos artigos 68 e 69 da Lel Federal n° 4.320. de 17 de marco de
1.964. que estabelecem:

IS Artigo 68 0 regime de adiantamento é aplicavel aos casos de
despesas expressamente definidos em lel e consiste na entrega de
numerario a servidor, sempre precedida de empenho na dotacao
propria, para o fim de realizar despesas que™ nao possam
subordinar-se ao processo normal de aplicacao”.

Artigo 69 ndo se fara adiantamento a servidor em alcance nem a
responsavel por dois adiantamentos".

RESOLVE:

Artigo 1° - Instituir no ambito deste Tribunal, as regras e procedimentos para a concessao e
prestacao de contas de adiantamentos de recursos financeiros.

Paragrafo Unico - Para fins do disposto nesta portaria, o regime de adiantamento consiste na
entrega de numerario a servidor do Tribunal de Contas do Estado, sempre precedida de
empenho gravado na dotacdo propria

Artigo 20- Poderao ser realizadas por adiantamento, conforme Lel Federal n° 4.320/64 e
Manual Técnico de Orcamento, elaborado pela Secretaria de Planejamento e Coordenacao

Geral do Estado, as seguintes despesas:

| - Material de Consumo - dotacao 33.90.30;

a) artigos de copa;, combustivel e lubrificantes automotivos; géneros de
alimentacdo; gas engarrafado; material para audio, video e foto; material farmacologico,
material hospitalar, odontologico e laboratorial, material para intalacao elétrica e eletronica,
limpeza e higiene;material para manutencao de bens ImA'~:
sementes, mudas, plantas e insumos; material para proc
protecao, seguranca; materiais representativos, simbolicos.
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material para telecomunicacoes; pecas e acessorios para veiculos, vestuarios, uniformes,
tecidos e aviamentos.

| 1- outros servi¢os de terceiros - Pessoa Fisica- dotacao 33.90.36;
a) remuneracdo de servicos de natureza eventual prestado por pessoa fisica sem
vinculo empregaticio.

|11 - outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica - dotacao 33.90.39;
a) confeccao de uniforme, bandeiras e flamulas;, estudos e projetos,
fornecimento de alimentacao, fretes e transportes de encomendas; passagens aéreas ou
terrestres; hospedagens; locacao de automovel; locacao de equipamentos e processamento de
dados; reparos e manutencao de equipamentos e servicos de processamento de dados; servicos
de apoio administrativo técnico e operacional; servicos de consultoria e assessoria; servicos de
copias e reproducao de documentos: servigos de gas; servicos graficos; servico hospitalar e
em clinicas; servicos de manutencao e conservacao de equipamentos; servicos de manutencao
e conservacao de veiculos: servico medico; vale transporte; vigilancia ostensiva; servicos de
desenvolvimento de software, inclusive aquisi¢cao de software ja desenvolvido.

Artigo 30- O servidor detentor do adiantamento é o responsavel pela correta aplicacao dos
recursos sendo vedada a transferéncia de responsabilidade ou a sua substituicdo no
adiantamento recebido em seu nome.

Artigo 4° - E expressamente vedada & aplicacdo de recursos de adiantamento para:

| - repasse ou sua aplicacao por terceiros;
|l - aquisicao de material permanente e equipamentos;

Artigo 50- nao serao concedidos adiantamento ao servidor:
| - responsavel por dois adiantamentos;
Il - que estiver em atraso com prestacao de contas de adiantamentos anteriores;
l1l - nafuncao de ordenador de despesa;
IV - ocupante de cargo de chefia do setor financeiro;
V - ocupante de cargo de chefe do setor de almoxarifado;
VI - responsavel em alcance.

Artigo 60- O servidor que receber adiantamento é obrigado a prestar conta de sua aplicacao,
sujeitando-se a Tomada de Contas, se ndo o fizer no prazo estabelecido pelo ordenador de

despesas.

Artigo T - Na concessido, pagamento e contabilizacdo de adiantamento, deverao
observadas as normas de controle intemo que tratam a
deste Tribunal, inclusive as normas gerais de natureza tri
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Artigo 8o- Constituem responsabilidades do ordenador de despesa, no caso de conivéncia, 0S
prejuizos causados pelo responsavel pela aplicacdo do adiantamento e pelas despesas
realizadas Irregularmente, se aceitas no ato da prestacao de contas.

Artigo 90 - O processo de comprovacao do adiantamento devera conter:

| - copia do ato de concessao do adiantamento constando a data de entrega do
numerario e o prazo fixado para sua aplicacao:

Il - primeira via ou copia da nota de empenho e da liguidacdo ou documento
equivalente que devera conter a qualificacdo completa do credor:

Il - primeira via dos comprovantes das despesas realizadas: numerados
sequencialmente, inclusive os provenientes de viagens:

IV - copia da documentacao relativa a licitacdo, quando a mesma for realizada:

V - original do comprovante de deposito bancario relativo ao saldo do
adiantamento, se houver:

VI - copia da ordem bancaria., boletim de crédito, cheque ou documentos
equivalentes, se houver, com o carimbo do banco, quando for o caso:

VIl - demonstrativo de receita e despesa evidenciando a movimentacao
ocorrida com o numerario;
VIl - relacao das despesas que. pela sua natureza nao possam ser

comprovadas por documentos e desde que o valor de cada despesas seja inferior a 2% (dols
por cento) do limite previsto nesta portaria:

|X - declaracdo do responsavel pela aplicacdo do recurso de que tem pleno
conhecimento das normas que regulam o regime de aditamento, em especial das constantes
desta portaria;

Paragrafo Unico - na hipOtese de o valor das despesas ultrapassar o montante do
adiantamento, devera conter declaracao expressa, assinada pelo servidor, de desisténcia de
ressarcimento pelo erario, a qual devera também ser anexada a prestacao de contas.

Artigo 10 - Os comprovantes da despesa realizada, notas fiscais de vendas, notas fiscais de
prestacdo de servicos - pessoa juridica, faturas e recibos de pessoas fisicas, nao poderao
conter rasuras, acrescimos, emendas ou entrelinhas, e serdao emitidos por quem prestou 0
servico ou forneceu o material, em nome do Tribunal de Contas do Estado, devendo constar
obrigatoriamente:

| - a data da emissao;

Il - adiscriminacao clara do servico prestado ou material fornecido, nao sendo
admitida a generalizacdo ou abreviaturas que impossilitem o conhecimento da natureza das
despesas.

11 - no caso de recibo passado por pessoa fisica e autonoma - RPA. devera
conter o0 numero no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF
endereco, assinatura e o numero da inscricao no Institul
INSS. se for o caso.
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Artigo 11 - Somente serao admitidos documentos de despesas realizadas em igual data ou
posterior a concessao e recebimento do numerario pelo servidor, vedado o atendimento de
pagamento de indenizacao a qualquer titulo.

Artigo 12 - Devera constar dos comprovantes de que trata o artigo 10 desta portaria,
atestacao de que os servicos foram prestados ou de gue o material foil recebido pela reparticao
passada para o servidor que nao o responsavel pelo adiantamento devidamente identificado.

Artigo 13 - Os adiantamentos serdo depositados e movimentados atraves de chegques
nominais, sacados sobre a conta especial aberta pelo servidor responsavel em banco oficial,
sob a denominacao “conta adiantamento”.

Artigo 14 - Os responsaveis por adiantamento deverao depositar os saldos nao utilizados no
Banco do Brasil - Conta do Tribunal de Contas do Estado.

8 1o - Revertera a dotacdo orcamentaria propria o valor do saldo ndo aplicado de
adiantamento concedido aos servidores.

§ 20- A devolucéo sera considerada como “ Receita”, quando se efetivar o encerramento do
exercicio financeiro em que se realizou o pagamento.

Artigo 15 - Os responsaveis por adiantamento terao 30 (trinta) dias para aplicacdo dos
recursos e até 20 (vinte) dias para prestacao de contas.

Artigo 16 - Para cada elemento de despesa, o valor do adiantamento nao podera ser superior
ao limite para isencao de licitacao, previsto no artigo 24 da Lel n° 8.666/93 e suas alteracoes.

Artigo 17 -0 processo de prestacdo de contas de adiantamento serd encaminhado ao
Departamento de Administracdo Financeira e Contabil, que fara a analise critica preliminar,
adotando providéncias cabiveis, ficando sob a sua guarda para exame de auditoria juntamente
com o Balanco Anual.

Artigo 1 8 - 0 adiantamento sera solicitado pelo Chefe da unidade administrativa da estrutura
organica do Tribunal, que no ato indicara o nome do servidor responsavel pela gestao do

numerario.
Participaram da votacao os senhores conselheiros: UBIRATAN SPINELLI.

BRANCO DE BARROS, ANTONIO JOAQUIM, JOSE CARLOS NOVELL1. VALTER
ALBANOe JULIO CAMPOS.

Presente, representando o Ministéerio Publico, o procurador de Justica, dr.

JOSE EDUARDO FARIA.
Publique-se
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Sala das SessOes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, em Cuiaba. 23 de marco
de 2004.

Conselheiro os - Corregedor Geral

Procurador de Justi : Eduardo Faria
HNS
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