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Assunto Dispde sobre a concessao e prestacdao de contas de diarias e
passagens

Relator Nato Conselheiro Presidente DOMINGOS NETO

Sessao de Julgamento 31-10-2017 — Tribunal Pleno

RESOLUGAO NORMATIVA N° 21/2017 — TP

Dispbe sobre a concessédo e prestacdo de contas de diarias e

passagens.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso
das atribuicdes legais e regimentais, tendo em vista o que dispde o artigo 21, inciso XXVIII, e o
artigo 30, inciso VI, ambos da Resolugdo Normativa n°® 14/2007 (Regimento Interno TCE-MT), e o
artigo 4°, inciso V da Lei Complementar n® 269/2007 (Lei Organica do Tribunal de Contas do

Estado de Mato Grosso);

Considerando a necessidade de regulamentar a concessdo e
prestacado de contas de diarias e passagens no ambito do Tribunal de Contas do Estado de Mato

Grosso;

Considerando as disposi¢cdes contidas nos artigos 72 a 80 da Lei
Complementar Estadual 4/1990, que regulamentam a matéria no ambito do Estado de Mato

Grosso; e,

Considerando os Principios da Legalidade, Economicidade, Eficiéncia

e Transparéncia que devem nortear a Administracao Publica.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas internas visando disciplinar a concesséao e a

prestacao de contas de diarias e passagens.

Art. 2° O membro e o servidor do Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso que, a servigo ou por interesse desta Instituicdo, se afastarem da sede, em carater

eventual ou transitério, para outro ponto do territério mato-grossense, para outro Estado do
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territério nacional ou para fora do pais, fardo jus a percepcao de diarias e, quando for o caso, a
respectiva passagem.

§ 1° O membro e/ou servidor que recebe verba indenizatéria ndo fara
jus a diaria intermunicipal.

§ 2° A diaria sera solicitada formalmente pelo membro, servidor ou pelo

gestor de cada Unidade da Instituigdo e posteriormente autorizada pelo ordenador de despesa.

Art. 3° A diaria sera concedida por dia de afastamento da sede do
servico, destinando-se a indenizar o membro e/ou servidor por despesas extraordinarias com
hospedagem, alimentacéo e locomogéo.

§ 1° N&o sera concedida diaria para servidor em deslocamento ao
municipio de Varzea Grande.

§ 2° Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia

permanente do cargo, o servidor n&o fara jus a diaria.

Art. 4° O pagamento de diarias e as requisicbes de passagens ao
membro e/ou servidor do Tribunal de Contas s6 poderao ser efetuados e concedidos com a prévia
autorizagdo do ordenador de despesas.

§ 1° O pagamento das diarias sera efetuado por meio de ordem
bancaria na conta do beneficiado pelo numerario, obedecendo a tabela de diaria, parte integrante
do Anexo | desta Resolugéo.

§ 2° Os valores da tabela de diaria, parte integrante do Anexo | desta

Resolugéo, poderéo ser atualizados por meio de Portaria.

Art. 5° A solicitacao de diarias sera efetuada por meio do Sistema de
Gestao Planejada (Geplan) e devera especificar claramente os servigos e atividades a serem
executados.

§ 1° No sistema de solicitacao de diaria deverao constar:

I. Matricula;

Il. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

lll. Unidade de lotagao;

IV. Cargo ou fungao;

V. Tipo de diaria;

VI. Quantidade de diaria;
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VII. Conta corrente para depésito;

VIIl. Tipo de afastamento;

IX. Destino;

X. Data de saida;

Xl. Data de retorno;

XIl. Tipo do transporte;

XIll. Descrigao e objetivo da viagem;

XIV. Coépia do prospecto do evento, quando for o caso, ou copia de
documentos contendo informagdes sobre o evento, servigo e/ou atividade.

§ 2° A solicitagdo de diarias, cujo deslocamento exija a aquisigdo de
passagens aéreas, devera ser realizada com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis,
contados da data de inicio do deslocamento. Casos excepcionais serdo deliberados pelo
ordenador de despesas.

§ 3° O servidor devera apresentar, no prazo de 10 (dez) dias de seu
retorno a sede, relatério de viagem, no Sistema de Gestdo Planejada, com as seguintes
informacdes:

l. Relatério de viagem assinado pelo servidor;

Il. Copia do certificado, diploma ou atestado no caso de participagdo em
cursos, congressos, etc;

lll. Caso o retorno tenha sido antecipado, comprovante da devolugao do
valor correspondente aos dias antecipados;

IV. Caso a viagem nao tenha sido realizada, comprovante de que foram
devolvidos os valores das diarias;

V. O tipo de transporte: aéreo/terrestre, n° de bilhetes de passagens
ida/volta e empresa, bem como informagdes sobre o veiculo.

§ 4° A nao apresentacao do referido relatério obrigara o servidor a
restituir integralmente o valor das diarias aos cofres da Instituicdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contados apods seu retorno.

§ 5° O servidor com prestacdo de contas pendente ndo terad outra
solicitacdo de diarias e passagens aprovada, exceto se demonstrado a excepcionalidade e
aprovada pelo ordenador de despesas.

§ 6° Sendo autorizada prorrogacao do afastamento, o servidor devera
receber as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, formalizando-se novo processo, em

que devera ser juntada cépia do relatorio de viagem original.
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§ 7° Na hipétese de o servidor receber diarias e nao se afastar da sede,
devera restitui-las integralmente aos cofres da Instituicdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados da data prevista para saida ou, caso retorne antes da data prevista, devera restituir as
diarias nao utilizadas no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados apds seu retorno.

§ 8° Nos casos excepcionais em que a cobertura de deslocamento de
terceiros a servigo da Instituicdo seja mais vantajosa por meio de diarias, elas serdo concedidas
para cobrir despesas de hospedagem, alimentacdo e locomocdo, desde que ndo tenham sido

indenizadas por outra forma.

Art. 6° Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Participaram da deliberacao os Conselheiros Interinos LUIZ HENRIQUE
LIMA (Portaria n°® 122/2017), ISAIAS LOPES DA CUNHA (Portaria n°® 124/2017), LUIZ CARLOS
PEREIRA (Portaria n° 009/2017), JOAO BATISTA CAMARGO (Portaria n° 127/2017),
JAQUELINE JACOBSEN MARQUES (Portaria n°® 125/2017) e MOISES MACIEL (Portaria n°
126/2017).

Presente, representando o Ministério Publico de Contas, o Procurador-
geral Substituto ALISSON CARVALHO DE ALENCAR.

Publique-se.

Sala das Sessdes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
em Cuiaba, 31 de outubro de 2017.

(assinaturas digitais disponiveis no endereco eletrénico: www.tce.mt.gov.br)

CONSELHEIRO DOMINGOS NETO — Relator Nato
Presidente, em substituigéo legal

ALISSON CARVALHO DE ALENCAR
Procurador-geral de Contas Substituto

(*) O anexo mencionado nesta Resolugdo Normativa podera ser encontrado no site

www.tce.mt.gov.br, no campo Legislagado-Legislagao do TCE-Resolu¢gdes Normati/vas.
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