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"ORDEM DE SERVICO N° 011/2014

ORGANIZAGOES MUNICIPAIS

EQUIPE TECNICA

-Clarismar Negrisoli Couto Garcia - Auditor Publico Externo
.Jeane Souza Menezes Silva - Técnico de Controle Publico Exerno
JURISDICIONADOS

- PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE DO NORTE

- CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE DO NORTE

- PREFEITURA MUNICIPAL DE CANABRAVA DO NORTE

-CAMARA MUNICIPAL DE CANABRAVA DO NORTE

- PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO BOA VISTA

- CAMARA MUNICIPAL DE ALTO BOA VISTA

- CONSORCIO INTERMUNICIPAL DESENV. ECONOMICO, SOCIAL E AMBIENTAL DO
ARAGUAIA

OBJETIVO

Auditoria das operagdes financeiras, administrativas e operacionais
referente ao exercicio de 2014.

PLANO DE TRABALHO

PERIODO ATIVIDADE

-Trabalho de auditoria na sede da Prefeitura e demais

De 16/11/2014 a 07/12/2014 4rgaos municipais
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Secretaria de Controle Externo

Conselheiro Domingos Neto

Telefone: 3613-7653 / 7667 / 7668

e-mail: secex-conselheirocamposneto@tce.mt.gov.br

Oficio n° 057/2014/5 SECEX Cuiaba, 23 de setembro de 2014

Ref.: Auditoria nas Contas de 2014
Apresentacao da Equipe

Senhor Prefeito,

Considerando as atribuigoes Constitucionais do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso, conforme esta preconizado no artigo 47, inciso Il da
Constituicdo Estadual e artigo 1°, inciso Il da Lei Complementar n° 269, de 22/01/2007 —
Lei Organica do Tribunal de Contas, decido pela realizacao de auditoria nas contas anuais
da Prefeitura Municipal de Porto Alegre do Norte, referentes ao exercicio financeiro de
2014.

Conforme consta em nossa programacédo de trabalho, a
auditoria sera realizada pelas seguintes servidoras deste Tribunal de Contas:

Clarismar Negrisoli Couto Garcia
Jeane Souza Menezes Silva

Para a consecugao satisfatoria dos trabalhos, solicito a Vossa
Exceléncia que coloque a disposicdo das servidoras, todos os documentos e papéis
necessarios, nos termos do artigo 153 da Resolugao n° 14/2007- RITC, facilitando-lhes o
acesso as dependéncias administrativas desse Orgao.

Atenciosamente,

Q) Ormonn 0oy Neto
Conselheiro Gongalo Domingos de Campos Neto
Relator das Contas Anuais — exercicio de 2014

Ao Excelentissimo Senhor

EMIVAL GOMES DE FREITAS

Prefeito Municipal de Porto Alegre do Norte
Porto Alegre do Norte/MT
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Tribunal de Contas
Mato Grosso

Cuiaba, 06 de novembro de 2014.
A
Prefeitura Municipal de Porto Alegre do Norte RECEB EMO fy

ew: /91 1L 1200

——r—

Senhor Controlador Interno:

Com a finalidade de subsidiar a auditoria, com previsdo para ser realizada
nesse municipio no periodo de 17 a 21 de novembro de 2014, referente aos atos de gestdo do
exercicio de 2014, solicitamos providéncias no sentido de colocar a disposicdo desta equipe os

seguintes documentos:

I- GERAL

1. Cadastro Civil dos responsaveis pelos setores de licitagao (presidente da CPL e pregoeiro),
contratos (assessor juridico), tributagdo, compras, tesouraria, patriménio, transportes,
contabilidade e controle interno (em meio magnético, conforme Quadro | em anexo);

2. Cadastro Civil do Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais, conforme Quadro | em
anexo (em meio magnético);

3. Anexos 02 (Receita e Despesa), 10, 12, 13, 14, 15, 16 e 17 do exercicio de 2013 -
individualizados e consolidados (em meio magnético);

4. Procuragao autorizando Poderes a Terceiros, se houver, (em meio magnético);

5. Portaria designando ordenador de despesa, se houver, (em meio magnético);

6. Portaria de nomeac&o do responsavel pelo controle interno (em meio magnético);
7. Pareceres e relatorios do Controle Interno emitidos em 2014 (em meio magnético);

8. Lei que institui o Controle Interno e alteracées, bem como as Normas e Rotinas implantadas
pelo Controle Interno (em meio magnético):

9. Plano de Providéncias referente as determinagées e recomendagdes das Contas Anuais de
2012 e 2013 (em meio magnético/arquivo texto):

10. Cumprimento do cronograma de procedimentos contabeis relativo 2 Nova Contabilidade
aplicada ao Setor Publico (em meio magnético):

I1. Relagdo das Leis e Decretos editados em 2014 com a respectiva ementa (em meio
magnético, conforme Quadro Il em anexo);

12. Comprovantes de remessa (com protocolo de recebimento) dos balancetes mensais de
janeiro & setembro de 2014 & Camara Municipal (em meio magneético);

13. Comprovantes de repasse do duodécimo para a Camara Municipal (em meio magnético)
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Il- ORCAMENTO

14. Relagédo dos Decretos que abriram Créditos Adicionais ao Orgamento do Municipio e Leis
Autorizativas (conforme Quadro X, em meio magnético);

15. Leis autorizativas e Decretos Executivos que abriram créditos adicionais em 2014 (em
meio magnético);

16. Relatério analitico das alteragdes orcamentarias ocorridas até novembro de 2014 (em meio
magnético — PDF);

17. Outros que a equipe entender necessarios.

lll- DISPONIBILIDADE

18. Controle das disponibilidades financeiras no exercicio de 2014 (relatério ou planilha em
meio magnético);

19. Outros que a equipe entender necessarios.

IV- RECEITAS

20. Leis/Decretos que concederam anistia, isengéo ou outro tipo de rentincia de receita prépria
(em meio magnético);

21. Decreto que fixa o valor da UPFM vigente em 2014 (em meio magnético);

22. Relatérios de isencdes, remissdes e anistias concedidas até setembro/2014 (em meio
magnético);

23. Planta Genérica (atual e anterior), bem como comprovante de envio ao Cartério de
Registro de Iméveis da Comarca (em meio magnético);

24. Cadastro de imoveis, conforme solicitagdo da equipe (em meio magnético), bem como
forma de cobranga e comprovante de entrega do IPTU de 2014;

25. Notificagbes ou relatorios relativos a cobranga judicial e/ou extrajudicial da Divida Ativa
(disponibilizar para analise);

26. BDA (Boletim Diario de Arrecadacéo) dos meses de janeiro a setembro de 2014 (em meio
magnético);

27. Comprovantes da receita tributaria propria (DAMs.) ou arquivo magnético de retorno do
banco (disponibilizar para analise conforme solicitagio da equipe);

28. Extratos bancarios das contas de arrecadagao (em meio magnético), conforme solicitagéo
da equipe.

29. Extratos bancarios das contas correntes do ICMS, FPM e FUNDEB até o més de
novembro/2014 (em meio magnético);

30. Outros que a equipe entender necessarios.

U201 9MUNICIPIOS\PORTO ALEGRE DO NORTE\Solicitagiio Documentos Prefeitura. doc

(3]



m o Secretaria de Controle Externo

Conselheiro Domingos Neto
Telefone: 3613-7653 / 7667 / 7668
AN O S e-mail: secex-conselheirocamposneto@tce.mt.gov.br
J

Tribunal de Contas
\,t‘to(m( 50

V- CONVENIOS E CONTRATOS DE GESTAO

31. Relagdo dos Convénios recebidos em 2014, identificando nimero, 6rgdo concedente,
area de aplicagcdo (Educagao, Salde, etc), objeto, tipo (corrente/capital) e valor liberado no
exercicio (em meio magnético, conforme Quadro Il em anexo):;

32. Comprovante de envio da prestacdo de contas dos convénios recebidos (Oficios com
respectivo protocolo — em meio magnético);

33. Comprovantes de devolucao de saldo néo utilizado (quando houver saldo) dos Convénios
finalizados (em meio magnético);

34. Razdo analitico das contas correntes dos convénios recebidos em 2014 (em meio
magnético);

35. Relagdo dos Convénios concedidos em 2014 a entidades publicas e privadas,
identificando numero, instituicdo convenente, area de aplicagdo (Educagdo, Salde, etc),
objeto e valor liberado no exercicio (em meio magnético, conforme Quadro IV em anexo):

36. Lei autorizativa e termos dos convénios concedidos (em meio magnético) em 2014 a
entidades publicas e privadas, bem como as respectivas prestagées de contas (disponibilizar
para analise);

37. Outros que a equipe entender necessarios.
VI- DiVIDAS

38. Relagcdo dos Precatérios apresentados até 31/07/2013, com o nome dos beneficiarios,
origem, n° do empenho, valor pago (discriminando os pagos em 2014) e a pagar (em meio
magnético);

39. Autorizagdo da Camara para contratagao das Dividas Fundadas Internas e Externas, se
houver (Leis autorizativas em meio magnético);

40. Contratos de Operacdes de Crédito e termos de parcelamentos de divida (em meio
magnético);

41. Comprovantes dos pagamentos e extrato dos saldos da divida (em meio magnético);
42. Outros que a equipe entender necessarios.

ViI- LICITACOES E CONTRATOS

43. Portarias de nomeagao dos membros da Comissdo Permanente de Licitacdo, Pregoeiro e
equipe de apoio de 2013 e 2014, bem como relacdo dos membros especificando nome,
numero do ato e fungéo (conforme Quadro VI, em meio magnético);

44. Relagéo de licitagdes (inclusive dispensa e inexigibilidade) realizadas no exercicio de 2014,
especificando modalidade, nimero do processo; objeto licitado; firmas licitantes/CNPJ,
vencedora e valor (conforme Quadro VII, em meio magnético):

45. Processos licitatérios e os de dispensa e inexigibilidade para andlise (disponibilizar para
analise conforme amostra selecionada pela equipe);

U:2014\MUNICIPIOS\PORTO ALEGRE DO NORTE\Solicitagio Documentos Prefeitura.doc 3



f

Tribunal de Contas

Secretaria de Controle Externo
Conselheiro Domingos Neto
Telefone: 3613-7653 / 7667 / 7668

fm

Mato Grosso

e AN O S e-mail: secex-conselheirocamposneto@tce.mt.gov.br

J

46. Relagao dos contratos e aditivos vigentes no exercicio de 2014 (conforme Quadros VIl e
IX, em meio magnético);

47. Contratos e Aditivos para analise (disponibilizar para andlise conforme amostra
selecionada pela equipe);

48. Comprovante de recolhimento e devolugdo de Caugéo e outras garantias contratuais (em
meio magnético);

49. Razdo analitico das contas correntes de caugbes e respectivos extratos (em meio
magnético);

50. Outros que a equipe entender necessarios.

VIil- PATRIMONIO E TRANSPORTE

51. Portaria nomeando a Comissédo responsavel pelo Inventario fisico e financeiro, bem como
ultimo inventario realizado (em meio magnético);

52. Processos de baixa de bens (alienagao, doagéao, inservivel) do exercicio (disponibilizar
para analise);

53. Comprovante de ingresso da receita e da aplicagdo do recurso da alienagao de bens, se
houver, (em meio magnético);

54. Extrato bancario e razao analitico da conta corrente da receita de alienagao de bens (em
meio magnético);

55. Relag&o dos bens adquiridos e baixados em 2014 com seus respectivos valores (em meio
magnético);

56. Termos de Responsabilidade e de Transferéncia dos bens méveis (disponibilizar para
analise);

57. Relagé@o da frota de veiculos existentes em 2014 (incluindo locados, em comodato e

cedidos), constando marca, modelo, placa, cor, ano de aquisicdo e valor, discriminando
aqueles de propriedade da Prefeitura e de terceiros/comodato:

38. Certificados de registro/licenciamento de propriedade dos veiculos e termo de comodato
(disponibilizar para anélise);

59. Declaragao assinada informando a localizagdo dos veiculos nio encontrados no patio da
Prefeitura, especificando marca, placa, ano, Secretaria e motivo da auséncia (este documento
devera ser feito apés a vistoria feita pela equipe);

60. Inventario fisico e financeiro dos bens moveis e iméveis (em meio magnético);

61. Forma de controle de gasto com combustivel e manutencido de veiculos (conforme
solicitagcao da equipe);

62. Forma de controle de bens do almoxarifado (conforme solicitacdo da equipe);
63. Outros que a equipe entender necessarios.
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IX- EDUCACAO

64. Lei de criagéo e atos de nomeacao dos membros dos Conselhos: Conselho Municipal de
Educagao, Conselho de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB, Conselho de
Merenda Escolar e Conselho de Transporte Escolar (em meio magnético);

65. Oficios de encaminhamento ao respectivo Conselho dos demonstrativos de gastos com o
FUNDEB, com protocolo de recebimento (em meio magnético);

66. Oficio de encaminhamento da prestacdo de contas do PNAE e PDDE ao FNDE (em meio
magneético);

67. Atas de reunides do Conselho do FUNDEB (em meio magnético);

68. Processos de despesas empenhadas na fungdo Educacgéo, separando as despesas
custeadas com recursos proprios, FUNDEB, PDDE, PNAE, Salario Educacido (conforme
solicitagao da equipe);

69. Rotas de transporte escolar (especificar nome da linha, km percorrido/dia, tipo de veiculo e
placa); se o transporte for terceirizado, informar ainda o nome do prestador de servico (em
meio magnético);

70. Relagéo das escolas e creches municipais, informando endereco/localizacdo, se urbana ou
rural, se ensino fundamental ou creche (em meio magnético);

71. Informar o nimero de alunos matriculados nas creches e pré-escolas municipais e o
numero de criangas na fila de espera por vagas (em meio magnético);

72. Relagé@o dos veiculos que estdo a disposi¢do da Secretaria Municipal de Educagdo —
especificagao, placa (inclusive dos veiculos alugados);

73. Folha de pagamento dos professores da educagéo basica — 60% FUNDEB (em meio
magnético);

74. Lei de Plano de Cargos, Salarios e Carreira dos profissionais da educacdo basica do
municipio com tabelas salariais, vigente para 2014 (em meio magnético);

75. Demonstrativo das aquisigbes da merenda diretamente da agricultura familiar ou
organizagoes;

76. Outros que a equipe entender necessarios.

X- SAUDE

77. Lei de Criacao e ato de nomeagao dos membros do Conselho Municipal de Satude (em
meio magnético);

78. Oficios com protocolo encaminhando ao Conselho os demonstrativos de gastos com a
saude (em meio magnético);

79. Atas de reunides do Conselho Municipal de Satde (em meio magnético);
80. Processos de despesas empenhadas na fungéo Satde (conforme solicitacdo da equipe);
81. Outros que a equipe entender necessarios.
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XI- ASSISTENCIA SOCIAL

82. Lei de criacdo do Conselho Tutelar/fCMAS e ato de nomeacdo dos membros dos
Conselhos (em meio magnético);

83. Atas de reunides do Conselho Municipal de Assisténcia Social (em meio magnético);
84. Lei que autoriza a concessao de beneficios assistenciais (em meio magnético):

85. Relagao de pessoas beneficiadas com auxilios assistenciais em 2014 (em meio
magneético);

86. Cadastros de beneficiarios dos programas assistenciais do municipio (disponibilizar para
analise conforme solicitacdo da equipe);

87. Processos de despesas empenhadas na fungédo Assisténcia Social (disponibilizar para
analise conforme solicitacdo da equipe);

88. Outros que a equipe entender necessarios.

Xll- OUTRAS DESPESAS

89. Relatério extra-orgamentario da retencao do IRRF, INSS e Previdéncia Municipal (em meio
magnético);

90. Razéo analitico dos credores PASEP, INSS e Previdéncia Municipal (em meio magnético);

91. Guias de recolhimento do FGTS, PASEP, INSS e RPPS da competéncia de 2014, (em
meio magnético);

92. Guias de recolhimento do FGTS, PASEP, INSS e RPPS de exercicios anteriores
empenhados/pagos em 2014 (em meio magnético);

93. Relagédo de Restos a Pagar pagos e cancelados em 2014 (em meio magnético):
94. Processos relativos ao pagamento de diarias em 2014 (conforme solicitagao da equipe);
95. Processos de concessao de adiantamentos em 2014 (conforme solicitagdo da equipe);

96. Outros processos de despesas empenhadas em 2014 (conforme solicitagao da equipe):

Xlll- PESSOAL

97. Leis ou Decretos que concederam aumento aos servidores municipais em 2014 (em meio
magnético);

98. Relagdo nominal dos servidores existentes no quadro de pessoal, especificando os
servidores efetivos, contratados, comissionados e estagiarios por Secretaria, informando o
cargo, data de admisséo e lotagdo. Separar os servidores da educacdo e da satde (em meio
magneético);

99. Resumo da Folha de pagamento (geral) de janeiro a outubro/2014 e 13° Salario, bem
como do Ensino Basico pagas com recursos do Fundeb 60% (em meio magnético);

100. Relagéo de funcionarios cedidos e recebidos de outros 6rgaos, especificando o tipo de
onus, nome, cargo, data da cessao e salario (em meio magnético);
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101. Comprovante de recolhimento da contribuicdo previdenciaria dos servidores cedidos (em
meio magnético);

102. Outros que a equipe entender necessarios.

XIV- DOCUMENTOS A SEREM ENVIADOS APOS O FECHAMENTO DO EXERCICIO

L.

10.

11.

Relatério analitico das alteragées orgamentarias ocorridas em 2014 em favor da Camara
(em meio magnético — PDF);

Folha de Pagamento do Prefeito e Vice-Prefeito do més de dezembro/2014 (em meio
magneético);

Relagéo dos bens adquiridos em 2014 (em meio magnético);
Relagéo dos bens existentes em 2014 (em meio magnético):

Extrato bancario das contas correntes do ICMS, FPM e FUNDEB do més de dezembro de
2014 (em meio magnético);

Livro de inscrigao da Divida Ativa Tributaria e relatoério de inscrigdo por tributo referente ao
exercicio de 2014 (em meio magnético);

Relatérios de inscricéo e baixa da Divida Ativa no exercicio de 2014 (em meio magnético);
Justificativa de cancelamento de divida ativa no exercicio de 2014 (em meio magnético);

Demonstrativo das contas correntes da Prefeitura com o saldo existente em 31.12.2014
(em meio magnético);

Decretos Executivos de abertura de créditos adicionais e leis autorizativas editados em
dezembro/2014;

Outros que a equipe entender necessarios.

Os documentos em meio magnético poderdo ser salvos em pen drive,

podendo ser repassados a equipe no momento da auditoria in loco.

Atenciosamente,

-

egnso Couto Garcia

‘ A}.:drtor Publico Externo
'-cng 1405 — matricula 263-1
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E]I’m".: PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE DO NORTE — MT

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE CULTURA E ESPORTE

MUNICIPAL DE
CULTURA

Calendario de eventos de Porto Alegre do Norte - MT
Eventos do Municipio — Entidades Organizadoras

e Carnaval — Prefeitura Municipal;

e Rally do varjdo -Joel Gunther;

e Dinamica de empreendimentos e Empreendedores - Sindicato
Rural;

e Aniversdrio de Emancipagdo politica de porto Alegre do Norte MT -
Prefeitura Municipal;

e FestaJunina Unidos do Arraia - Prefeitura Municipal/Escolas
Estaduais e Municipais;

e Festa do domingdo — Familiares do falecido Sr. Domingdo;

e 7 de Setembro Independéncia — Prefeitura Municipal

e Festejo do Manoel Cecilio — Familiares do Sr. Manoel Cecilio;

e Copa Cristal de Futebol de Campo — Umuarama Esporte Clube;

e Copa Araguaia de Futebol — Marcilene Coelho de Matos;

e Festa da Padroeira da Cidade — Igreja Catdlica;

e (Cavalgada —Sindicato Rural;

e (Canoagem — Maconaria; '

e Torneio de Futsal Diga ndo as Drogas e a Violéncia — Robson Lacel
Teodoro Caminha;

e Circuito de ciclismo - Robson Lacel Teodoro Caminha;

e Campeonato Municipal de Futebol de Campo — Prefeitura
Municipal;

e Torneio Municipal de Voleibol — Prefeitura Municipal;

e Consciéncia Negra 20 de Novembro — Prefeitura Municipal;

e Dia da Biblia, Dia do Evangélico — Igrejas;

e Torneio de Futebol Gezil Araujo — Umuarama Esporte Clube;

e Campeonato municipal de futsal

Av. Piraguass(, 517 - CEP 78655-000

Tel.: (66) 3569 1210
www.portoalegredonorte.com
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE DO NORTE — MT
. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE CULTURA E ESPORTE

MUNICIPAL DE
CULTURA

e Jogos regionais do Araguaia
e Campeonato municipal de vdlei
e Copa do sertao futebol society

Eventos oficiais do Municipio:

e Carnaval;

* Aniversario de Emancipagdo politica de porto Alegre do Norte - MT;

e Festa Junina Unidos do Arraia;

e Campeonato Municipal de Futebol de Campo (Feminino e
Masculino);

e 7 de Setembro Independéncia;

e Torneio Municipal de Voleibol (Masculino e Feminino/Areia e
Quadra);

e Consciéncia Negra 20 de Novembro;

e Campeonato municipal de futsal

e Campeonato municipal de vélei

e Copa do sertdo futebol society

Portaria n° 109/2014

Departamento de Cultura

Juinp Alvees Ferreira
4”'0 /ﬂld"i Ffffffm
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Av. Piraguassu, 517 - CEP 78655-000

Tel.: (66) 3569 1210
www.portoalegredonorte.com




| ESTADO DE MATO GROSSO  PoRTo ALEGRE
b _\j PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO &
Vg N ALEGRE DO NORTE
RN CNPJ: 03.238.672/0001.28 PARA TODOS

2000-2012
LEI N°. 596/2010.

CRIA O CALENDARIO DE EVENTOS DE
PORTO ALEGRE DO NORTE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Porto Alegre do Norte — MT. Sr. Edi Escorsin no
uso de suas atribuicges que lhe sdo conferidas por lei, faz saber que a Camara
Municipal aprova e ele sanciona a seguinte Lei:

Art.1° - Fica criado o calendério de eventos de Porto Alegre do Norte —

Art.2° - Os eventos de que se trata o art. 1° sio: DIA DO EVANGELICO,
DIA* DA  BIBLIA, DINAMICA DE EMPREENDIMENTOS E

CAVALGADA, TORNEJIO DE FUTEBOOL “DIGA NAO AS DROGAS E A

VIOLEN:-CIA”, CIRCUITO DE CICLISMO, CARNAVAL, FESTA DO
DOMIGAO DIA 13 DE JUNHO.

Art.3° - Dia do evangélico, aniversario da cidade e padroeira da cidade
sera comemorado dia 31/] 0, 13/05 e 24/09 respectivamente, fixados por lei. Os demais
serdo fixados pelas comissges organizadoras de cada evento.

emitido, ou concedido ALVARA de licenga pela Prefeitura Municipal de Porto
Alegre do Norte, ou por outro érgio.

Art.5° - Fica revogado qualquer disposicdo contraria,
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