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LEI MUNICIPAL N° 1.209, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2022.

"ALTERA A SISTEMATICA DE CONCESSAO
DE DIARIAS. REVOGANDO AS LEIS
MUNICIPAIS N° 967/2017 E 1.117/2020, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS."

O PREFEITO MUNICIPAL DE PEIXOTO DE AZEVEDO, ESTADO DE MATO
GROSSO, SENHOR MAURICIO FERREIRA DE SOUZA, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS, FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU EELE
SANCIONA A SEGUINTE LEI:

Art.1°. Fica alterada a sistematica de concessdo de didrias para os Agentes
Publicos no ambito do Poder Executivo Municipal e suas autarquias, institutos e fundagdes,
que sera regida na forma desta Lei e de seus atos regulamentares que forem expedidos pelo
chefe do poder executivo municipal.

§ 1° - O agente publico que se deslocar da localidade de sua lotagdo, do
desempenho de suas fungdes, para participagdo em eventos, cursos de capacitagdo
profissional e de outras atividades do interesse da administragio municipal, desde que
previamente autorizado, fard jus a percepg¢do de didrias que serdo pagas, em conformidade
com esta Lei, de acordo com os valores previstos nos anexos I e II.

§ 2° - Sdo considerados agentes publicos as pessoas que a qualquer titulo
exercam fungdes puiblicas como representantes do Municipio, sendo assim classificados:

I - Agentes Politicos - O Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e
equivalentes;

II - Agentes Administrativos - Sdo todos os servidores piiblicos que se vinculam
ao Municipio ou as suas entidades autarquicas, institutos e fundagdes, mediante relagdo
profissional, no exercicio de cargos efetivos ou em comissdo com fungdo de confianca e
nomeagdo sem concurso; servidores temporarios contratados por tempo determinado para
atender necessidade temporaria de excepcional interesse publico; os prestadores de servigos
oriundos de cooperativas ou associagdes, quando atuando no interesse do Municipio;

111 - Agentes Honorificos - Séo cidaddos convocados, designados ou nomeados
para prestar transitoriamente servigos piblicos relevantes ao Municipio, como membros de
conselhos de politicas publicas municipais, membros dos Conselhos Tutelares,
representantes do Municipio em concursos e eventos educativos, civicos, culturais,
desportivos, econdmicos e sociais;

IV - Agentes Delegados - Sao os contratados administrativamente para servigos
de assessoria e consultoria especializada, com previsdo contratual para a concessdo de didrias
quando a servigo do contratante assim exigir; os procuradores nomeados pelo Municipio
para defesas em contenciosos, desde que esteja previsto em contrato o pagamento de diarias
de deslocamento.
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Art.3°. A didria sera devida por dia de afastamento da localidade de lotagdo do
agente publico, tomando-se como termo inicial e final a contagem dos dias respectivamente,
a hora de partida e de retorno, destinando-se a indenizar o servidor, das despesas de
alimentag#o, hospedagem e locomogéo urbana.

§1°. Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12(doze) horas
e inferior a 24 (vinte quatro) horas, serd devida a diaria integral, conforme Anexo I desta
Lei, inclusive nos casos em que esteja em translado a partir das 23:00 horas, em decorréncia
do retorno a sede de sua lotagdo de trabalho ou domicilio.

§ 2° - A diaria ndo é devida, quando o deslocamento do servidor durar menos de
06 (seis) horas, exceto quando coincidir com horario de almogo ou janta, e desde que a
administragio ndo os tenha disponibilizado. Os horérios aqui tratados estipulados para as
refeigdes sdo: 12:00 (doze horas) para o almogo e 20:00 (vinte horas) para a janta.

§3°. As diarias serfo solicitadas pelo agente publico interessado, e devera conter o
ciente do dirigente do Orgdo a que estiver subordinado, ou a quem for delegado competéncia.

§4°. As solicitagdes de diérias, quando o afastamento se iniciar a partir da sexta
feira e aquelas que incluem sabados, domingos e feriados deverdo expressamente justificadas,
de forma a configurar sua real necessidade para fins de autorizagdo de pagamento pelo
ordenador de despesa.

§5°. Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto,
desde que autorizada sua prorrogago, o beneficiario fara jus, ainda, as didrias correspondentes
ao periodo prorrogado, mediante solicitagio de “didria complementar”, pela Secretaria
responsavel, sempre antes de findar o prazo inicial.

Art.4°. Havendo o afastamento por periodo igual ou superior a 4(quatro) horas,
serd devida indenizagio, denominada “didria especial”, a ser pago ao servidor, independente
do cargo que ocupa, por dia, no valor de R$ 75,00 (setenta e cinco reais), quando o destino
for a zona rural municipal ou sede do Distrito Unido do Norte, Matupa, Guarantd do Norte,
Novo Mundo, Terra Nova do Norte e Nova Guarita para participa¢do de palestras, cursos,
pesquisas, simposios, encontros, reunides, visitas técnicas, execugdo de atividades de
campanhas de combate e controle de endemias, inspe¢do, marcagdo, inspegdo, topografia,
engenharia, manutengdo, assisténcia técnica, saneamento basico, fiscalizagdo, diligéncia,
cadastros, levantamentos de dados, servigos da area educacional, saide e assisténcia social
e prestagdo de servigo emergencial, observado o interesse publico.

Art.5°. Serdo concedidas diarias, aos membros de Conselhos Municipais,
Conselho Curador, Conselho Fiscal e Comité de Investimento do PREVIPAZ quando se
afastarem do Municipio para participagdo em cursos, simposios, féorum, capacitagdo,
treinamentos e/ou a servigo de Conselho ou Comité, cujas despesas correrdo a conta do 6rgdo
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ao qual o Conselho ou Comité for vinculado, de acordo com a classificagdo e valores
constantes nos anexos I e II desta Lei.

Art.6°. O pagamento de diarias sera efetuado através de transferéncia eletronica
para conta bancéria do beneficiario, mediante prévia autorizagdo da autoridade competente,
obedecendo a classificagdo e valores constantes nos Anexos I e II desta Lei.

Paragrafo Unico. As didrias serdo solicitadas, preferencialmente, com antecedéncia
minima de cinco dias e pagas antecipadamente antes da viagem, de uma s6 vez, exceto em casos
de emergéncia, a critério da Administragio, em que poderdo ser processadas no decorrer do
afastamento.

Art.7°. O ato de concessio de diarias constante na ordem de servigo ou solicitagdo
especificara claramente: o nome, cargo, matricula, CPF do beneficidrio, descri¢do objetiva
do servigo ou finalidade a que se destina, indicagéo dos locais onde o servigo, curso ou evento
sera realizado, periodo do afastamento com data, horario de saida e data e horério de retorno,
quantidade de diérias e especificagdes, meio de locomogdo utilizado para o deslocamento,
informago de disponibilidade financeira e dos recursos que serdo utilizados, autorizagéo de
pagamento pelo ordenador de despesas em duas vias.

Art.8°. Para atendimento de pagamento de diarias, deverdo ser emitidos
empenhos ordindrios, permitindo-se, porém em caréter excepcional, a emisséo de empenhos
estimativos destinados ao ressarcimento das diarias que ndo puderem se sujeitar ao processo
normal de pagamento.

Art.9°. O processo contabil de concessdo e pagamento, devera conter 0s
seguintes documentos:

I - Solicitagio/Ordem de servigo, ato de concessdo de diarias e autorizagdo para
pagamento;

I - Nota de empenho ordinaria ou copia do estimativo quando for o caso;

III - Liquidagéo,

IV - Comprovante de pagamento.

Art.10. O Servidor fica obrigado a apresentar a autoridade concedente, dentro
do prazo maximo de cinco dias tteis, contados a partir do regresso a sede de servigo,
comprovante de passagem e relatorio de viagem que devera ser protocolizado no protocolo
geral da Prefeitura Municipal destinado ao Departamento de Contabilidade.

Art.11. A prestagdo de contas das diarias sera realizada pelo seu beneficiario
e aprovada pelo Chefe do oOrgdo respectivo, através de relatério circunstanciado,
conforme modelo a ser instituido via decreto, pela administragdo municipal, no qual se
informara o meio de transporte utilizado, com especificagdo do veiculo quando este for
de propriedade do Municipio e comprovante de passagem quando o meio de transporte
utilizado for 6nibus ou avido.
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§1°. Anexo ao relatério de que trata este artigo, o beneficidrio de didrias
comprovar a efetiva realizagdo da viagem solicitada, mediante atendimento de pelo menos
um dos seguintes itens:

I - Notas fiscais ou recibos de abastecimentos efetivados no percurso da viagem;

II - Notas fiscais relativas as despesas com hospedagens e alimentag@o no periodo
da viagem solicitada;

III - Certificados, comprovantes de inscrigdo e/ou outros documentos
comprobatérios da frequéncia em eventos no periodo da viagem solicitada.

IV - As didrias especiais serdo comprovadas com notas fiscais de alimentag@o
emitidas em nome do beneficidrio ou comprovante de abastecimento quando o destino do
deslocamento for local de dificil acesso.

§2°. Quando o meio de transporte utilizado for veiculo de propriedade do
Municipio ou particular, devera constar no processo de comprovagdo especificagdo do
veiculo, o nimero da placa, quilometragem inicial e final, anexando-se comprovante de
despesa com o combustivel (nota fiscal ou requisi¢dio) compativel com a viagem.

§ 3° As notas fiscais deverdo apresentar o nome do beneficidrio, bem como o
sea CPF.

Art.12. Comprovagdo da despesa a que se refere o artigo 10, sera submetida ao
setor financeiro para aprovagéo e onde ficara a disposigéo dos 6rgéos de controle externo e
interno.

Art.13. O Servidor restituira, por meio de Guia de Arredagdo Municipal - DAM,
ao 6rgdo de origem juntamente com a presta¢do de contas ou apresentagdo do relatorio, a
devolugdo da diaria ndo utilizada no prazo de cinco dias uteis, revertendo o respectivo crédito
a dotagdo orgamentaria propria.

§1°. Serdo também restituidas, em sua totalidade, no prazo estabelecido neste
artigo, as didrias recebidas pelo beneficiario quando, por qualquer circunsténcia ndo ocorrer
o afastamento.

§2°. A devolugdo serd considerada como Receita do Municipio, quando se
efetivar apos o seu recolhimento.

Art.14. A niio prestagdo de contas no prazo previsto no artigo 11 desta Lei,
ensejard na devolugdo dos valores recebidos no prazo de cinco dias tteis € ndo sendo
efetivado sera objeto de desconto em folha de pagamento, independente de autorizag@o do
servidor, que serdo descontadas em parcelas mensais ndo excedentes a décima parte da
remuneracdo do beneficiario, podendo implicar em processo administrativo disciplinar para
apuragdo das responsabilidades e aplica¢@o das penalidades cabiveis.
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Pardgrafo Unico. No caso de inadimpléncia por agente nfio pertencente ao
quadro permanente do Municipio, vencido o prazo estipulado no art. 11, o valor seré langado
em Divida Ativa e adotadas providencia administrativas e legais cabiveis.

Art.15. Poderdo ser editados normas regulamentares visando estabelecer os
procedimentos administrativos interno via Decreto.

Art.16. Os valores das diarias poderdo, a critério do Chefe do Poder Executivo
Municipal, desde que haja disponibilidade or¢amentdria e financeira, respeitados os limites
da lei 101/2000 — LRF, ser reajustados anualmente, por meio de Decreto, nos mesmos
percentuais em que for reajustada a UPFM — Unidade Padréo Fiscal Municipal.

Art.17. A despesa decorrente desta Lei correra por conta do orgamento vigente,
na dotagdo propria, suplementada se necessério, devendo ser consignados nos orgamentos
futuros.

Art. 18. As despesas com aquisi¢do de passagens, taxas de embarque, seguros,
combustiveis ou similares, ndo estdo incluidas no conceito de diarias, devendo ser
concedidas pela Administragdo Municipal ou reembolsadas por meio de ajuda de custo.

Parigrafo Unico. E obrigagdo da administragdo disponibilizar o meio de
transporte, tanto de ida quanto de volta, para que o beneficiario da diaria se desloque ao local
do evento, curso, capacitagdo, treinamento ou prestagdo do servigo. Podendo ocorrer por
meio de veiculos proprios da administrago, fornecimento de passagens terrestre ou areas.

Art.19. Esta lei entrard l vigor na data de sua publicagdo, revogadas a
disposi¢des em contrario em especial as\l.eis Municip 18967/2017 € 1.117/2021.

Gabinete do Prefeito Municipal de Peix

vedo, Estado de Mato Grosso,
aos 23 dias de Dezembro de 2022. /

PUBLICADDO
EM23 /|7 / 222
Resp. & nowg (e
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ANEXO I
Com Pernoite
( Art.3°, §1°)
CLASSIFICACF\O DENTRO DO FORA DO
ESTADO ESTADO
a) |Prefeito R$ 750,00 R$ 975,00
b) | Vice prefeito R$ 520,00 R$ 680,00

Subprefeito, Secretarios Municipais, Diretor Executivo
¢) |do PREVIPAZ, Contador, Controlador, Procurador| R$ 520,00 R$ 680,00
Municipal e Municipal.

d) | Diretores de Departamento RS 400,00 R$ 520,00

Chefes de Departamentos e Servidores com nivel

: ,00
€) superior atuando nas respectivas fungdes R S50 3 AT
Membros dos Conselhos Curador, Fiscal e do Comité de
’ 00
H Investimentos do PREVIPAZ R$300,00 K% 350,
f) | Coordenadores de Setor R$ 265,00 R$ 345,00
5 Demais servidores do Poder Executivo e membros de RS 230,00 RS 300,00

Conselhos.
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ANEXOII

Sem Pernoite
{ Art.3%, §27%)

- DENTRO DO
CLASSIFICACAO
ESTADO
a) |Prefeito R$ 375,00
b) | Vice prefeito R$ 260,00

Subprefeito, Secretarios Municipais, Diretor
¢) |Executivo do PREVIPAZ, Contador, R$ 260,00
Controlador, Procurador Municipal.

d) | Diretores de Departamento R$ 200,00
& C’hefes de .Departamentos e Ser\‘udores com RS 173.00
nivel superior atuando nas respectivas fungdes
Membros dos Conselhos Curador, Fiscal e do
f Comité de Investimentos do PREVIPAZ RS 150,00
f) | Coordenadores de Setor R$ 133,00
& Demais servidores do Poder Executivo e RS 115,00

membros de Conselhos.
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