COMUNICADO N° XX/2025
Data: XX/XX/2025

Assunto: Critérios e procedimentos para o registro contabil dos contratos.

Prezados fiscalizados,

1 — Este Comundado tem por objetivo evidenciar os procedimentos para o registro de
contratos em que o ente municipal for parte, em observancia ao disposto nos arts. 87 e
105, 8§ 5° da Lei n° 4.320/1964 e no art. 134 do Decreto n° 93.872/1986, abaixo

transcritos:

Lei n° 4.320/1964:

Art. 87. Havera controle contéabil dos direitos e obrigagcdes oriundos
de ajustes ou contratos em que a Administrac&o Publicafor parte.

()

Art. 105. O Balango Patrimonial demonstraré:

§ 5°Nas contas de compensacdo serdo registrados os bens, valores e
obrigagcbes e situacbes ndo compreendidas nos paragrafos
anteriores e que, mediata ou indiretamente, possam vir a afetar o
patriménio.

Decreto n° 93.872/1986
Art. 134. Haveréa controle contabil dos direitos e obrigacfes oriundos
de contratos, convénios, acordos ou ajustes.

2 - Nesse sentido, a Secretaria do Tesouro Nacional — STN, na condi¢éo de 6rgao central
do Sistema de Contabilidade Federal, editou a macrofungdo 02.12.05 (Roteiro de
Acompanhamento da Execugéo Financeira e Contabil) do Manual SIAFI Web, na qual

detalha o procedimento para o registro do contrato.

No caso dos municipios fiscalizados, os registros sdo definidos automaticamente de

acordo com os EVENTOS contabeis (Segue em Anexo Modelo de Eventos Contabeis).

Vejamos:



REGISTRO DE CONTRATO

3. Quando a despesa for vinculada a um contrato de Seguros, de Servigos, de
Aluguéis ou de Fornecimento de Bens em geral &€ necessario a emissdo de um
documento habil, informando a situagao no sistema APLIC - Assinatura de contratos de
despesa, na aba Outros Langcamentos para efeito de REGISTRO DO CONTRATO, no
valor total. O registro efetuado sera baixado a medida que for sendo liquidada a
despesa, efetuando o registro de baixa também nas respectivas contas de controle

contabil.

4, O responsavel pela execugdo deve observar que o langamento ocorre no

momento da liquidacao (apropriacao) da despesa do contrato.

REGISTRO DE ADITIVO

5 — Na data de emissao de aditivo, registrar o valor aditivado.

REGISTRO DA BAIXA DO CONTRATO

6 - Finalizando o contrato é necessario dar baixa, na data final de vigéncia do contrato.

CONTAS CONTABEIS DE CONTROLE

6. As contas para controlar contabilmente os atos potenciais oriundos de contratos,

registrados pela situagao, conforme PCASP, sao:

Compreende contas relacionadas ao registro da execugéo dos
valores de obrigacfes contratuais, quando a administracéo
publica participa como contratante. Tais registros devem ser
EXECUCAO DE OBRIGACOES | realizados pra fins de preenchimento do Quadro das Contas de
CONTRATUAIS Compensacéao do Anexo do Balanco Patrimonial, conforme
disposto na Lei n. 4.320/64, os quais serdo considerados para fins
da Consolidacéo Nacional no Balango do Setor Publico Nacional -
8.1.2.3.0.00.00 BSPN.




8.1.2.3.1.00.00

EXECUCAO DE OBRIGACOES -

CONSOLIDACAO

Compreende contas relacionadas ao registro da execugéo dos
valores de obriga¢gfes contratuais, quando a administracéo
publica participa como contratante. Compreende os saldos que
ndo serdo excluidos nos demonstrativos consolidados do
or¢camento fiscal e da seguridade social (OFSS). Tais registros
devem ser realizados pra fins de preenchimento do Quadro das
Contas de Compensacéo do Anexo do Balango Patrimonial,
conforme disposto na Lei n. 4.320/64, os quais serao
considerados para fins da Consolidagdo Nacional no Balanco do
Setor Publico Nacional - BSPN.

8.1.2.3.1.01.00

CONTRATOS DE SEGUROS

Compreende contas relacionadas ao registro da execugéo dos
valores do contrato de seguros em que a administragdo publica
seja a contratante do instrumento contratual com terceiros.

8.1.2.3.1.01.01

A EXECUTAR

Registra a execucéo dos valores a apropriar relativo a contratos
de seguros, em gue administracdo seja a contratante.

8.1.2.3.1.01.02

EXECUTADOS

Registra a execucéo dos valores a apropriados relativo a
contratos de seguros, em gue administracdo seja a contratante.

8.1.2.3.1.02.00

CONTRATOS DE SERVICOS

Compreende contas relacionadas ao registo da execucao dos
valores do contrato de servicos em que a administragdo publica
seja a contratante.

8.1.2.3.1.02.01

A EXECUTAR

Registra a execucao dos valores a realizar relativos a contratos de
servicos, em gue a administracdo publica seja a contratante.

8.1.2.3.1.02.02

EXECUTADOS

Registra a execucéo dos valores realizados do contrato de
servicos em que a administracdo publica seja a contratante.

8.1.2.3.1.03.00

CONTRATOS DE ALUGUEIS

Compreende contas relacionadas ao registro da execucgéo dos
valores do contrato de alugueis em que o poder publico seja o
locatario do bem.

8.1.2.3.1.03.01

A EXECUTAR

Registra a execucao dos valores a apropriar relativos aos
contratos alugueis em que o poder publico seja o locatario do
bem.

8.1.2.3.1.03.02

EXECUTADOS

Registra a execugao dos valores a apropriados relativos aos
contratos alugueis em que o poder publico seja o locatario do
bem.

8.1.2.3.1.04.00

CONTRATOS DE
FORNECIMENTO DE BENS

Compreende contas relacionadas ao registro da execugéo dos
valores do contrato de fornecimento de bens pela administragao
publica a terceiros.

8.1.2.3.1.04.01

A EXECUTAR

Registra a execucao dos valores a realizar relativos aos contratos
de fornecimento de bens por terceiros a administracao publica.

8.1.2.3.1.04.02

EXECUTADOS

Registra a execucéo dos valores realizados relativos aos
contratos de fornecimento de bens por administracéo a publica.

8.1.2.3.1.05.00

CONTRATOS DE
EMPRESTIMOS E
FINANCIAMENTOS

Compreende valores relacionados a execugdo de contratos de
obrigacdes da entidade publica com terceiros referente a
empréstimos e financiamentos concedidos no exercicio.

8.1.2.3.1.05.01

A EXECUTAR

Registra a execucao de valores a liberar relativos a contratos de
obrigacdes da entidade publica com terceiros referente a
empréstimos e financiamentos concedidos no exercicio.

8.1.2.3.1.05.02

EXECUTADOS

Registra a execugao de valores a liberar e dos relativos a
contratos de obrigag6es da entidade publica com terceiros
referente a empréstimos e financiamentos concedidos no
exercicio.

8.1.2.3.1.06.00

CONTRATO DE GESTAO

Compreende as contas de registro da execucao dos contratos de
gestéao.

8.1.2.3.1.06.01

A EXECUTAR

Registra o valor do contrato a executar entre a administracao
publica e privada para gestéo de atividades tipicas de governo.

8.1.2.3.1.06.02

EXECUTADOS

Registra o valor do contrato executado entre a administracéo
publica e privada para gestéo de atividades tipicas de governo.

8.1.2.3.1.07.00

TERMO DE PARCERIA

Compreende valores relacionados a execucédo de contratos de
obrigacdes da entidade publica com terceiros referente a termo de
parceria

8.1.2.3.1.07.01

A EXECUTAR

Registra a execucéo de valores a liberar relativos a contratos de
obrigacdes da entidade publica com terceiros referente a termo de
parceria.

8.1.2.3.1.07.02

EXECUTADOS

Registra a execucao de valores a liberar e dos relativos a
contratos de obrigag6es da entidade publica com terceiros
referente a termo de parceria.




Compreende o valor dos passivos decorrentes de contrato de
PPP, incluindo o valor das obrigagdes contratuais com as

contraprestacdes futuras, assim como o0s riscos ndo provisionados
8.1.2.3.1.08.00 CONTRATOS DE PPP e outros passivos contingentes.

Registra a previsao das contraprestacdes futuras a executar
derivadas de PPP contratadas pelo ente da Federacao. Deve
abranger as despesas com a parcela fixa da contraprestacao
pecuniaria, assim como a parcela variavel vinculada ao
desempenho dos servigos prestados pelo parceiro privado. Deve
CONTRAPRESTACOES refletir tanto a parcela referente a incorporagéo do ativo quanto a
8.1.2.3.1.08.01 FUTURAS - A EXECUTAR parcela referente aos servicos.

Registra a previsao das contraprestacdes futuras executadas
(pagas), derivadas de PPP contratadas pelo ente da Federacao.
Deve abranger as despesas com a parcela fixa da
contraprestacdo pecuniaria, assim como a parcela variavel
vinculada ao desempenho dos servigos prestados pelo parceiro
CONTRAPRESTACOES privado. Deve refletir tanto a parcela referente a incorporacéo do
8.1.2.3.1.08.02 FUTURAS - EXECUTADAS ativo quanto a parcela referente aos servicos.

CONSIDERAGOES GERAIS

7. Em funcdo da relevancia do assunto e em atendimento as normas legais,
solicitamos que as UGs fagcam o registro contabil dos Contratos em tempo habil,
observando o perfeito enquadramento de acordo com finalidade de cada contratacao,
seja, na Contratagdo de Servigos Terceirizados de Limpeza, Vigilancia, Restaurante,
bem como: Seguros, Fornecimento de Bens e Aluguéis, a fim de que os registros

contabeis espelhem com fidedignidade a situagao patrimonial da instituigao.

8. Recomendamos também que seja efetuada periodicamente uma Conciliagdo
dos saldos contabeis versus o montante do saldo dos contratos vigentes com a
finalidade de constatar se o saldo esta compativel e se estdo sendo efetuadas as

respectivas baixas por ocasiao da liquidagao.

9. Segue em anexo modelo de registro contabil de contrato de servigos em contas de

controle do municipio de Ponte Branca.

10. E a nossa orientacéao,

Jo&o Roberto de Proenca
Auditor Publico Externo

42 Secex

Simone Pelegrini
Auditor Publico Externo

42 Secex



ANEXO 1
MODELO DE REGISTRO DE CONTRATO DE SERVICOS

REGISTRO CONTABIL DE ATOS POTENCIAIS - SISTEMA DE CONTROLE

Estudo de Caso: Prefeitura de Ponte Branca

Contrato de Prestacao de Servicos n° 18/2024

Credor: Ezequiel da Costa Oliveira

Valor Global do Contrato: R$ 75.308,28

Valor Mensal: R$ 6.275,69

Vigéncia: 01/04/2024 a 01/04/2025

12 Etapa: REGISTRO DO CONTRATO - RC

RECONHECIMENTO: Pelo Valor Global do Contrato: R$ 75.308,28

Data: Até o Ultimo dia Gtil do més de inicio da vigéncia do Contrato — 30/04/2024

LANCAMENTO NO SISTEMA DE CONTROLE

1 - Pelo valor global do Contrato © 18/2024 - Credor: Ezequiel

Débito/Crédito | Cédigo Conta Valor

D 7.1.2.3.1.02.01.00 | CONTRATOS DE 75.308,28
SERVICOS

c 8.1.2.3.1.02.01.00 | AEXECUTAR 75.308,28

22 Etapa: REGISTRO DA EXECUGAO DO CONTRATO - REC

RECONHECIMENTO: Pelo valor Liquidado no més do Contrato, em conformidade com o
regime de competéncia

Data: Na data da Liquidagao do Empenho do valor mensal do Contrato

Obs: Caso Nao haja liquidagdo do Empenho, na data do Ateste do Fiscal do Contrato
(Mercadoria Entregue/Servigo Prestado — Regime de Competéncia

LANCAMENTO NO SISTEMA DE CONTROLE

Data: 21/05/2024




2 - Vr. Lig. Do EMP n® 3919/2024 do Contrato © 18/2024 - Credor: Ezequiel da Costa Oliveira:

Débito/Crédito | Codigo Conta Valor
D 8.1.2.3.1.02.01.00 | AEXECUTAR 6.275,69
(o] 8.1.2.3.1.02.02.00 | EXECUTADOS 6.275,69

Data: 04/06/2024

3- Vr. Lig. Do EMP n© 4208/2024 do Contrato © 18/2024 — Credor:
Data: 10/07/2024
4 - Vr. Lig. Do EMP n° 5246/2024 do Contrato © 18/2024 — Credor:
Data: 31/07/2024

5- Vr. Lig. Do EMP n® 5965/2024 do Contrato © 18/2024 - Credor:

Data: 02/09/2024

6- Vr. Lig. Do EMP n®6971/2024 do Contrato © 18/2024 — Credor:

Data: 02/10/2024

7 - Vr. Lig. Do EMP n°® 8002/2024 do Contrato © 18/2024 — Credor:

Data: 01/11/2024

8- Vr. Lig. Do EMP n© 8928/2024 do Contrato © 18/2024 — Credor:

Data: 02/12/2024

9- Vr. Lig. Do EMP n®9874/2024 do Contrato © 18/2024 - Credor:

Data: 11/12/2024

Ezequiel da Costa Oliveira

Ezequiel da Costa Oliveira

Ezequiel da Costa Oliveira

Ezequiel da Costa Oliveira

Ezequiel da Costa Oliveira

Ezequiel da Costa Oliveira

Ezequiel da Costa Oliveira

10- Vr. Lig. Do EMP n®10178/2024 do Contrato © 18/2024 - Credor: Ezequiel da Costa

Oliveira

32 Etapa: REGISTRO DO ADITAMENTO DO CONTRATO - RAC

RECONHECIMENTO: Pelo Valor do Aditamento do Contrato: R$ xxxxxxx

Data: Até o Ultimo dia Gtil do més de vigéncia do Contrato — xx/xx/202x

LANCAMENTO NO SISTEMA DE CONTROLE

1 -Vr. do aditamento do Contrato © xxx/202x — Credor: XXXXXXXXX

SERVICOS

Débito/Crédito | Cédigo Conta Valor
D 8.1.2.3.1.02.01.00 | AEXECUTAR
C 7.1.2.3.1.02.01.00 | CONTRATOS DE




43 Etapa: REGISTRO DO ENCERRAMETO DO CONTRATO - RENC

RECONHECIMENTO: Pelo Valor do Saldo Executado do Contrato: R$ 75.308,28

Data: Até o Ultimo dia util do més de vigéncia do Contrato — 30/04/2025

LANCAMENTO NO SISTEMA DE CONTROLE

1 -Vr. do saldo executado do Contrato © 18/2024 - Credor: Ezequiel

Débito/Crédito | Codigo Conta Valor
D 8.1.2.3.1.02.01.00 | AEXECUTAR 75.308,28
C 7.1.2.3.1.02.01.00 | CONTRATOS DE 75.308,28
SERVIGCOS
7.1.2.3.1.02.00.00 -CONT. DE SERV. 8.1.2.3.1.02.01.00 - A EXECUTAR Lang. Detalhamento Data Lig. Do Emp. N° Credor
1 75.308,28 75.308,28 1 18/202412024106 30/04/2024 Saldo Inicial
2 6.275,69 18/202412024106 21/05/2024 EMP 3919/2024  Ezequiel da C. Oliveira
3 6.275,69 18/202412024106 04/06/2024 EMP 4208/2024  Ezequiel da C. Oliveira
4 6.275,69) 18/202412024106 10/07/2024 EMP5246/2024  Ezequiel da C. Oliveira
5 6.275,69) 18/202412024106 31/07/2024 EMP5965/2024  Ezequiel da C. Oliveira
6 6.275,69) 18/202412024106 02/09/2024 EMP 6971/2024  Ezequiel da C. Oliveira
7 6.275,69 18/202412024106 02/10/2024 EMP 8002/2024  Ezequiel da C. Oliveira
8 6.275,69 18/202412024106 01/11/2024 EMP 8928/2024  Ezequiel da C. Oliveira
9 6.275,69 18/202412024106 02/12/2024 EMP 9874/2024  Ezequiel da C. Oliveira
10 6.275,69 18/202412024106 11/12/2024 EMP 10178/2024  Ezequiel da C. Oliveira
56.481,21] 75.308,28
18.827,07

8.1.2.3.1.02.02.00 - EXECUTADOS

6.275,69 2 18/202412024106 21/05/2024 EMP 3919/2024  Ezequiel da C. Oliveira
6.275,69 3 18/202412024106 04/06/2024 EMP 4208/2024  Ezequiel da C. Oliveira
6.275,69 4 18/202412024106 10/07/2024 EMP5246/2024  Ezequiel da C. Oliveira
6.275,69 5 18/202412024106 31/07/2024 EMP5965/2024  Ezequiel da C. Oliveira
6.275,69 6 18/202412024106 02/09/2024 EMP 6971/2024  Ezequiel da C. Oliveira
6.275,69 7 18/202412024106 02/10/2024 EMP 8002/2024  Ezequiel da C. Oliveira
6.275,69 8 18/20241202406 01/11/2024 EMP8928/2024  Ezequiel da C. Oliveira
6.275,69 9 18/20241202406 02/12/2024 EMP 9874/2024  Ezequiel da C. Oliveira
6.275,69 10 18/202412024/06 11/12/2024 EMP 10178/2024 Ezequiel da C. Oliveira

56.481,21




ANEXO 2

MODELO DE EVENTOS CONTABEIS

1 — Registro do Contrato

LANGAMENTOS INDEPENDENTES DA EXECUCAO (MENSAL)
Conta Contabil Evento Descrigio 6o Evento (Pesquisa avangada utilize <ponto e virgula> ex: PRECATINSCR - Para achar o evento Inscrigio precatorio)
[s123 { |
Evento Descrigio do Evento
4822
8RO55 CONSORCIO - DESINCORPORAGAO DE BENS NO ENTE CONSORCIADO (CONTRATO DE RATEIO)
8R058 CONSORCIO - RECONHECIMENTO DO SALDO A TRANSFERIR - ENTE CONSORCIADO
3R0721 PARCELAMENTO/DIVIDA/OPERAGAO DE CREDITO - ATUALIZAGAO POR DECRESCIMO - APENAS CONTAS DE CONTROLE
3R072 PARCELAMENTO/DIVIDA/OPERAGAO DE CREDITO - CONTRATACAO APENAS CONTAS DE CONTROLE
3R074 PARCELAMENTO/DIVIDA/OPERAGAO DE CREDITO EXTERNA - RECONHECIMENTO DE JUROS/ENCARGOS
Pigina (1 |de2 ) ) C
Grupo D | Desdobrar Conta Contabil Descrigio ISF | Sistem:
1 D 5% 71231000000 T—
2 C s3_o% 81231010100 AEXECUTAR
3 C 8123_00% 81231010000 CONTRATOS DE SEGUROS
Pagina | 1 de 1 C
o [0 |
www.fiorilli.com.br 2024 21/05/2025 Script: 21807 - FireBird 2.5 (Pag. 8192) Usudrio: @ROBSON.SCO PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE BRANCA - MT

2 — Registro da Execugao do Contrato

a0 dos L

Conta Contabil

Q

Grupo  Tipo de Langamento

3R014 - LIQUIDAGAO - COMCONTRATO. ~ | Q|

A

Documento AnoDoc Valor

Conta Bancaria

Q

Bem Patrim.

Q

Iduso Fonte Gr. Fonte Céd. F.Especific. Cédigo de Apiicacio Fonte STN _ Comp STN Data Inicial Data Final D (Conta Corrente)
Cla el el ). ] — | 7]
[ 8123 4 - Movimentaglo Sistema ISF Seq. Lancamento N. Controle
! 10 - Independente/ate Dezembro -] - ‘
|- 33- Encerramento Parcial Ficha Receita _ Ficha Despesa _ Bloco Contabil
|24 Srammant si0at ] i
"ATENCAO!" - Langamentos iniciais nio devem ser feitos aqui !!! ( E sim em \"Langamentos Iniciais!" - \"Manual\")
Sequencial  Bloco Contal ue Conta Contébil  Sistem | D | Ident.Fin: Titulo da Conta Data de Langame | IE Débito

Histdrico do Langamento Crédito

8534533 2024010504000052 2 81231900300 c c OUTRAS OBRIGACBES CONTRATUAIS  0801/202¢ 4 LIQUIDAGAO EWP. 158 OR - NILTON S. Q. JUNIOR 000 3150000
5534841 2024010504000053 2 81231900100 -3 c (OUTRAS OBRIGACOES CONTRATUAIS 0510172024 4 LIQUIDAGAO EMP 182 OR -E B. MOURA& CIALTDA. 16.408,78 000
53454 2024010504000053 2 81231900300 c c OUTRAS OBRIGACOES CONTRATUAIS 0510172024 4 LIQUIDACAO EMP. 152 OR -E. B. MOURA& CIALTDA 000 16.408.78

pigina [1  |de2ss ) )

Qtd de Registros Débito Crédito Saldo

a2 1157599046 1167599046 0,00 O cosmm
.com.br 2024 2310512025 Script: 21807 - FireBird 2.5 (Pag. 8192) Usuario: @ROBSON.SCO PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE BRANCA - MT

3 — Registro do Encerramento do Contrato



Conta Contabil ° Entidade  Grupo  Tipo de Langamento

D Ano Doc  Valor ContaBancéria  Bem Patrim.
e 2 |Q [8.13-21 - EnceRRamENTO 13 - ATOS POTP ~ | Q| | [ | | | { | | ko8
Iduso Fonte Gr. Fonte C4d. F. Especific. Codigo de Aplicacdo  Fonte STN Comp STN Data Inicial Data Final Detalhamento (Conta Corrente)
Caljal &l Jal J[_ & L o = = -
| 8123 (| 0-Ajuste Sistema ISF . L N. Controle
| 1 - Saldos Iniciais | ]
|| 2 - Saldos Orgamentarios Ficha Receita Ficha sa_ Bloco Contabil -
e RS +Filtre
V'ATENGAOI" - L iniciais ndio devem ser feitos aqui !!! ( E sim em \"L Iniciais\” - \"Manuall”)
Sequencial | Bloco Contabil lue Conta Contébil | Sistem | D |ident.Fin: | Titulo da Conta

Data de Lancame |1E | Histérico do Langamento |

6055003 2024123133000322 = 8.1.23.1.02.02.00 c c EXECUTADOS 3171212024 33 ENCERRAMENTO - SALDO ENCERRADO

6956010 2024123133000322 2 8.123.1.02.02.00 c c EXECUTADOS 311272024 33 ENCERRAMENTO - SALDO ENCERRADO

6058003 2024123133000322 2 8.1.23.1.02.02.00 c c EXECUTADOS 31122024 33 ENCERRAMENTO - SALDO ENCERRADO
@ ( eaana 1 [sen ) ) C




