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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS
PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

OFICIO N° 267/2024/GAB/PGM

Rondonépolis-MT, de 08 de julho de 2024

Cédigo do TCE: 1118181

Assunto: Processo n.” 21504/2020 - TOMADA DE CONTAS.

Fu, JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAU]JO, brasileiro,
casado, residente e domiciliado na rua Alameda dos Cravos, casa 22, quadra 116, Colina Verde,
Rondonépolis — MT, no uso de minhas atribuicoes legais, tenho a satisfacao de dirigir a Vossa
Exceléncia para encaminhar a ALEGAGCOES FINAIS, para apreciacio deste Egrégio
Tribunal de Contas.

Aproveitamos para reiterar nossos protestos de consideragio e aprego.

IRA DE ARAUJO

Gestof d icfpi Rondondpolis

Fxm®. Senhor.
WALDIR JULIO TEIS
Conselheiro Relator do Tribunal de Contas do Estado MT

EXCELENTISSIMO SENHOR WALDIR JULIO TEIS CONSELHEIRO
RELATOR DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO.

Rua
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Processo n.” 21504/2020 - TOMADA DE CONTAS.

CODIGO do TCE n ° 1118181

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO, CPF n.° 214.086.611-
87, RG n.° 510.286 SSP/DF, brasileiro, casado, residente ¢ domiciliado na Rua Alameda dos
Cravos, casa 22, Quadra 116 — Colina Verde — Rondonépolis-MT, alusivo ao Processo N°
21504/2020, referente a Tomada de Contas, resultante da conversio da Auditoria de
Conformidade relacionada a execucio do Contrato de Concessio n°. 2704/2024, vem
respeitosamente a presenga de Vossa Exceléncia, com fulero no art. 110 do Regimento Interno
do TCE-MT apresentar, ALEGACOES FINAIS, tempestivamente, nos autos do processo

em epigrafe e nos termos a seguir:
I — Da Breve Sintese Fatica

Inicialmente tratou-se de processo de Auditoria de Conformidade, e
apos solicitar a documentagiao concernente a execucio do Contrato de Concessio n°.
274/2014.

O Relatorio Técnico Preliminar apontou a suposta irregularidade
consistente no “Achado n°. 5 — Auséncia de Efetiva fiscalizacio do Contrato n°. 2.704/2014
por servidor devidamente designado e capacitado para este fim”. Entretanto, em anilise de
defesa, a Auditoria concluiu pelo acolhimento dos argumentos defensivos apresentados por
parte deste subscritor, no sentido de afastar a responsabilidade imputada, reconhecendo a
auséncia de nexo de causalidade entre a irregularidade apontada e as condutas do defendente.

E a sintese.

II. Do Mérito

A\
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IL.I = Achado n°. 5 — Auséncia de Efetiva fiscalizagao do Contrato n°. 2.704/2014 por
servidor devidamente designado e capacitado para este fim.

Atinente a Auditoria realizada, a qual concluiu pelo afastamento da

responsabilidade atribuida ao Prefeito, assiste razio a Equipe, pois restou provado nos au-

tos que desde o inicio da execucio do contrato foi nomeado formalmente um fiscal para este
contrato, a nomeacio que esta funcido ¢ a servidora Maria Izabel Cruvinel Martins, como ex-
posto. _Assim, resta totalmente afastada a responsabilidade apontada por auséncia de

fiscal para o contrato.

Além disso, comprovou-se que a fiscal de contrato designada parti-
cipou dos diversos treinamentos fornecidos pela Administragdo Municipal, haja vista
que a gestio priorizou a qualificagdo dos fiscais do contrato do Municipio, com cursos e pa-
lestra, visando a necessaria capacitagio para execugio da aludida fungio. De modo que,
também restou comprovada o contrato em epigrafe possui fiscal formalmente nomeada para
esse miinus e que esta recebeu treinamento e qualificacio, nao sendo configurada falta de subsi-
dios necessirios ao exercicio da funcio, vez que nio fora demonstrado qualquer requerimento
por parte da fiscal sesse sentido.

Assim sendo, inexiste nexo da causalidade entre a irregularidade
apontada e as condutas do Gestor Municipal. Isso porque, para fins de responsabilizagio
de qualquer agente publico é imprescindivel a individualiza¢do da conduta de cada agente, in-
clusive por se tratar do exercicio de uma garantia fundamental — o da ampla defesa — que por
consequéncia logica impde-se a limitagao da responsabilidade.

A importancia da analise individualizada da conduta encontra-se evi-
denciada de forma notivel no seguinte trecho do voto condutor do Acérdao n® 247/2002 -
Plenirio3, que irretocavelmente consigna a necessidade de individualizar-se a conduta dos agen-

tes, vejamos:

“5. Examino, entao, a alegada contradicdo levantada pelo ora embargante. A res-
ponsabilidade do administrador publico é individual. O gestor da
coisa piiblica tem um campo delimitado por lei para agir. Dentro deste limite, sua

acdo ou_omissio deve ser examinada para fins de individualizagao de sua conduta.

6. A simples existéncia de um fato apontado como irregular nao
é suficiente para punir o gestor. Impée-se examinar os autores do

AR "
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS
PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

fato, a conduta do agente, o nexo de causalidade entre a conduta
e a irregularidade e a culpabilidade. Assim, verificada a existéncia da

pratica de um ato ilegal, deve o drgao fiscalizador identificar os autores da conduta,

»

indicando sua responsabilidade individual e a culpa de cada um.’
Nesse sentido, vejamos precedentes do Tribunal de Contas da Unido:

TOMADA DE CONTAS ESPECIAL. SUPOSTAS
IRREGULARIDADE NA EXECUCAO FISICA E FINANCEIRA
DE CONVENIO. CITACAO. TRANSFERENCIA DOS
RECURSOS DA CONTA ESPECIFICA PARA A CONTA UNICA
DO ESTADO. AUSENCIA DE NEXO CAUSAL ENTRE AS
DESPESAS RELACIONADAS NA PRESTACAO DE CONTAS E
OS VALORES FEDERAIS EM ANALISE. EXAME DO MERITO
DAS DEMAIS IRREGULARIDADES PREJUDICADO EM
VIRTUDE DA IRREGULAR EXECUCAO FISICA DA AVENCA.
AFASTAMENTO DA RESPONSBILIDADE DO
GOVERNADOR, ANTE A NAO DEMONSTRACAO DE
OMISSAO GRAVE NA GESTAO DO CONVENIO.
RESPONSABILIDADE DO SECRETARIO DA FAZENDA
PELA MOVIMENTACAO IRREGULAR DA CONTA DO
CONVENIO. ATUACAO COM BASE EM NORMA ESTADUAL.
RECONHECIMENTO DA BOA-FE. FIXACAO DE NOVO E
IMPRORROGAVEL PRAZO PARA O RECOLHIMENTO DO
DEBITO.

(TCU - TOMADA DE CONTAS ESPECIAL (TCE): 03264220105,
Relator: BENJAMIN ZYMLER, Data de Julgamento: 21/03/2017,

Primeira Cimara)

TOMADA DE CONTAS ESPECIAL ORIGINARIA DE
REPRESENTACAO. OPERACOES DA POLICIA FEDERAL E
DA CGU. FRAUDE NA LICITACAO E NA EXECUCAO.
AUSENCIA DE NEXO CAUSAL. OBRAS EXECUTADAS
PELA PREFEITURA. DESCONSIDERACAO DA
PERSONALIDADE  JURIDICA. IRREGULARIDADE DAS
CONTAS. DEBITO. MULTA. DECLARACAO DE
INIDONEIDADE. INABILITACAO PARA O EXERCICIO DE
CARGO EM COMISSAO OU FUNCAO DE CONFIANCA.
RECURSOS DE RECONSIDERACAO. CONHECIMENTO.
ALEGACOES SUFICIENTES PARA ENSEJAR A REFORMA
DO JULGADO. PROVIMENTO INTEGRAL PARA
AFASTAR AS RESPONSABILIDADES EM RELACAO AOS

EN

{
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RECORRENTES. EXCLUSAO DO DEBITO, DA MULTA E DA
INABILITACAO. CONTAS REGULARES. MANUTENCAO DA
DECISAO EM RELACAO AOS DEMAIS RESPONSAVEIS.
EMBARGOS DE DECLARACAO OPOSTOS EM FACE A
DECISAO ORIGINAL. AUSENCIA DE CONTRADICAO,
OBSCURIDADE  OU OMISSAO. CONHECIMENTO E
REJEICAO.

(TCU - TOMADA DE CONTAS ESPECIAL (TCE): 8252022,
Relator: BRUNO DANTAS, Data de Julgamento: 13/04/2022)

Portanto, conforme bem exposto no Relatério Técnico Conclusivo, o

afastamento da responsabilidade imputada é medida que se impde, uma vez que restou
incontroversa a auséncia de irregularidades atribuiveis a este signatario.

Por fim, encaminha-se também a Certidio de Divida Ativa °, 197-

2024 atinente ao crédito apurado em face da empresa Planar Engenharia Ltda, bem
como copia da Execucgio Fiscal n°. 1016711-37.2024.8.11.0003 ajuizada contra a mesma,

a fim de comprovar-se as medidas adotadas pela Administragio Municipal.

III- Do Pedido

Diante do exposto, conforme exposto no Relatério Técnico
Conclusivo, requer-se o afastamento da responsabilidade imputada ao Gestor Municipal
José Carlos Junqueira de Araujo, extinguindo-se o feito em relacio a este, eis que
comprovada a inexisténcia de nexo de causalidade entre a irregularidade apontada e as condutas
deste signatdrio, pois restou provada a designacio de fiscal para o contrato, bem como sua

capacitagao.

, V0 .
JOSE CA EIRA DE ARAUJO

feitO Mupicipal

Rua
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Exm?®. Senhor.

WALDIR JULIO TEIS

Conselheiro Relator do Tribunal de Contas do Estado MT

A Rua
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ANEXO I



ﬁnlérlo Oficial - DIORONDON N° 3433 - Rondonépolis Segunda - Feira, 23 de Margo de 2015

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES E
TRANSITO

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES E
TRANSITO

PORTARIA N ° 023/SETRAT - DE 20 DE MARCO
DE 2015.

Dispde sobre designar servidor para exercer a fungdo de
Fiscal de Contratos, a fim de acompanhar a execugdo do
contrato N° 2704/2014, firmado com a EMPRESA
PLANAR ENGENHARIA LTDA-ME e dd outras
providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE TRANSPORTE E
TRANSITO, Argemiro José Ferreira de Souza, no uso
das atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei e...

CONSIDERANDO a  Instrugio Normativa n°
03/2014/UCCI, de 01 de Abril de 2014.

RESOLVE:

Artigo 1°. Designar a servidora Maria Izabel Cruvinel
Martins matricula n® 97403 para exercer a fungio de Fiscal
de Contratos a fim de acompanhar e fiscalizar a execugiio
do contrato n® 2704/2014, celebrado entre a Empresa
Planar Engenharia LTDA - ME e o Municipio de
Rondondpolis, cujo objeto é a Implantagdo, Exploragéo,
Gestdo, Sinalizagdo e Manmutengdo do Estacionamento
Rotativo de Veiculos em Vias e Logradouros Publicos do
municipio.

Artigo 2°. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua
publicagdo.

Rondondépolis (MT), 20 de margo de 2015.

ARGEMIRO JOSE FERREIRA DE SOUZA
Secretdrio Municipal de Transporte e Tréinsito

PORTARIA N ° 024/SETRAT - DE 20 DE MARCO
DE 2015.

Dispde sobre designar servidor para exercer a fungéo de
Fiscal de Contratos, a fim de acompanhar a execugio do
contrato N° 027/2015, firmado com a DSIN -
DESENVOLVIMENTO E SOLUGOES EM
INFORMATICA LTDA-EPP e d4 outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE TRANSPORTE E
TRANSITO, Argemiro José Ferreira de Souza, no uso
das atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei e...

CONSIDERANDO a Instrugdo  Normativa n°
03/2014/UCCI, de 01 de Abril de 2014.

RESOLVE:

Artigo 1°. Designar o servidor Marcelo de Oliveira
Nascimento matricula n® 114383 para exercer a fungio de
Fiscal de Contratos a fim de acompanhar e fiscalizar a
execugdo do contrato n® 027/2015, celebrado entre a
Empresa DSIN - Desenvolvimento ¢ Solugdes em
Tecnologia LTDA - EPP e o Municipio de Rondondpolis,
cujo objeto é a Prestagdo de Servigos com Manutengio
Preventiva e Corretiva, com Fornecimento de
Equipamentos relativos ao Talondrio Eletronico e
Materiais de Insumo para serem utilizados em Vias
Pablicas pelos Agentes de Fiscalizagdo de Transito do
municipio, com vigéncia de 09/03/2015 a 09/03/2017.

Artigo 2°. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua
publicagao.

Rondondpolis (MT), 20 de marc¢o de 2015.

ARGEMIRO JOSE FERREIRA DE SOUZA
Secretario Municipal de Transporte e Trinsito




Didrio Oficial Eletronico (Diorondon-e) n° 4.834, de 07 de dezembro de 2020, segunda-feira.
L SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E TRANSITO |

PORTARIA INTERNA N. 066 DE 08 DE DEZEMBRO
DE 2020.

Dispde sobre a designagdo da servidora, Aline de Souza
Nunes, como suplente, para exercer as fungdes de
acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato de Concessdo
n° 2704/2014.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E TRANSITO, no uso das atribuigdes que
lhe sao conferidas por Lei e,

Considerando o disposto na Instrugio Normativa n® 01/2017/UCCI, de 24 de fevereiro de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° Designar como suplente a servidora Aline de Souza Nunes, inscrita sob a matricula n®
1552966, servidora pablica desta secretaria, para exercer as fungdes de acompanhamento e
fiscalizagio do Contrato de Concessio n® 2704/2014 que tem por objeto a Implantagdo,
Exploragdo, Gestdo, Sinalizagdo e Manutengdo do Estacionamento Rotativo de Veiculos em Vias
e Logradouros Publicos, de 5.200 (Cinco Mil e Duzentas) Vagas para Veiculos e 1.500 (Hum Mil
e Quinhentas) Vagas para Motocicletas, com o uso de Parquimetros Eletronicos Multivagas e de
Aquisicio de Créditos Via Web, Equipamento Portétil para Fiscalizagio e Sistema Eletronico de
Controle e Gestio no municipio de Rondondpolis-MT.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Rondonopolis — MT, 08 de dezembro de 2020.

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA

Secretdria Municipal de Transporte e Transito
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Estado de Mato Grosso
Prefeitura de Rondonépolis
Secretaria de Transporte e Transito

Rondonépolis, 27 de novembro de 2020.

Oficio n® 681/2020 - SETRAT

A Empresa Planar Engenharia Ltda - Concessionaria do servico publico do
denominado Rotativo Rondon

Rua Pedro Férrer, 349 - Jardim Cuiaba
Rondoné6polis/MT - CEP 78700-403

T4.372.170/0002-39"
v PR

Ref.: Contrato de Concessiio Remunerada n® 2704/2014 I k
PLANAR ENGENHARIA LTDA

Prezado (a), i (o P T8 0403
i :l‘.undonbpolis
Cumprimentando-o (a) inicialmente; sirvo-me do presente para
solicitar que a Empresa Planar Engenharia Ltda, fornega um treinamento ao fiscal do
Contrato n® 2704 /2014, Sra. Maria Izabel Cruvinel Martins, a fim de instrui-la acerca

do funcionamento do sistema de gestdo do estacionamento Rotativo Rondon.

Atenciosamente,

e — [

- 1] ’

il mAe)
Mara Gleibe Ribeiro Clara da Fonseca
Secretiria Municipal de
Transporte e Transito

Avenida Dom Wunibaldo, 1275 - Centro — Fone/Fax (66) 3411-5300 63
Rondondpolis - MT - CEP 78.700-010 }



INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2014/UCCI, DE 01 DE ABRIL DE 2014.

Dispde sobre a designagdio de fiscal de contratos € novos procedimentos a
serem adotados pelos gestores no ambito da Administrago Direta para
assegurar o fiel cumprimento do objeto contratual.

O RESPONSAVEL PELA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO ¢ o SECRETARIO
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, no uso das atribuigdes que lhes sio conferidas respectivamente
pelo inciso | do art. 5° Lei 059/2007 e art.20 da Lei Complementar 03172005, e

Considerando que. a execuclo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um representante da
Administraglo especialmente designado, permitida a contratagiio de terceiros para assisti-lo e subsidié-lo
de informagdes pertinentes a essa atribuigdo;

Considerando a necessidade de orientar e definir procedimentos operacionais padrdes para o cumprimento
do art. 67 da lei 8.666/93 acerca da fiscalizagio e acompanhamento contratual, prescrito por forga de lei.

Considerando a necessidade de definir alguns conceitos bésicos para efeito desta Instrugdo Normativa,
foram adotadas as seguintes definigdes:

I.1. FISCAL DE_CONTRATO: servidor, que, preferencialmente. detenha conhecimento técnico do
assunto, indicado pela area demandante dos servigos ou produtos e designado pelo titular da pasta para
acompanhar, fiscalizar, atestar medig3es ¢ notas fiscais pela conferéncia dos produtos ou servigos prestados
pela contratada, desde o inicio até o término da vigéncia do contrato. .

-
1.2. ORDEM DE SERVICQ: ¢ o documento obrigatorio ¢ circunstanciado utilizado pelo gestor que
autoriza a empresa contratada a iniciar a execucio dos servigos. Esse documento fixa o inicio da obra ou
Servigo.

1.3. DIARIO DE_OBRA/REGISTRO: prontudrio individualizado em que serdo anotadas todas as
ocorréncias relacionadas com a execugiio do contrato.

1.4. TERMO ADITIVQ: instrumento de alteragdo que ocorre em fungo de acréscimos ou supressdcs de
prazo de execugio ou quantidades do objeto contratual.

1.5. TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO: termo circunsianciado que comprove a adequagdo do

objeto aos termos contratuais e o recebe em definitivo.

1.6. TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO: documento assinado pelo gestor da pasta em até 15
(quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado. que formaliza a entrega em cardter provisorio da obra
ou malerial.

2. DAS COMPETENCIAS DO GESTOR DA PASTA

2.1 E responsabilidade de cada secretdrio observar as cldusulas, o objeto e o prazo de vigéncia dos
conlratos, bem como promover aditamento tempestivo, quando necessario, nos limites da lei.

2.2 Designar formalmente um servidor para fiscalizar a execuglio do contrato, através de Portaria.
devidamente publicada. no DIORONDON, com os dados do servidor ¢ os do contrato administrativo que
scra fiscalizado (nimero, objeto. prazo, empresa contratada, eic.).

2.3 Propor a adoglio de providéncias legais que se fizerem necessdrias junto & Procuradoria Geral do
Municipio. na hipotese de descumprimento contratual, bascada nas informagdes registradas pelo fiscal de
contralo.



3. DAS COMPETENCIA DO FISCAL

3.1 Anmazenar em pasta eletronica copia do termo contratual e todos os seus adilivos. cronogramas.
planilha de custos, se existentes, juntamente com outros documentos capazes de dirimir diividas, a respeito
do cumprimento das obrigagdes assumidas pelas partes, e que o auxilie no acompanhamento da execugio
dos servigos contratados.

3.2 Acompanhar “in loco™ a execugio do objeto do contrato, apontando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugiio do contrato, determinando o que for necessario a regularizagio
das faltas ou defeitos observados.

3.3 Elaborar registro préprio e individualizado para cada contrato, em que conste o controle do saldo
residual e as informagdes das determinagdes necessirias a regularizagdo das faltas, falhas ou defeitos
observados para que o gestor tome as devidas providéncias.

3.4 Checar o adimplemento de condigéio relativo ao scguro garantia contratual junto a Tesouraria na
Secretaria Municipal de Finangas do Municipio. antes de emiss3o da Ordem de Servigo inicial ao
contratado.

3.5 A frequéncia para a execugio da fiscalizagio do contrato dependerd do objeto contratado. No caso da
contratagdo de servigo de limpeza e conservago. a fiscalizagdo poderd ser didria ou semanal. e poderd ser
executada de forma simplificada através de check-list desenvolvido com base no termo de referéncia do
contrato.

3.6 Anotar no didrio de obras ou documento equivalente, as ocorréncias. Neste documento, devem ser
registrados os problemas e definigdes ocorridos no decorrer das obras ou servigos e exigéncias da
fiscalizagdio em relaglio aos servigos executados. tais como: inicio e término das etapas de execugio de
itens de servigos. alteragdes, paralisagdes, imprevistos, decisSes. recomendagdes, sugestdes, adverténcias.
etc.;

4. DISPOSICOES FINAIS

4.1 O pagamento referente obra de engenharia ou servigos publico deve ser baseado em planilha de
medicdo atestado pelo fiscal designado, devidamente habilitado para tal. e assinado pelo engenheiro
responsdvel técnico ou profissional habilitado no CREA da empresa contratada. Nele sdo relacionados
todos os servigos executados no periodo de referéncia. conforme cronograma fisico-financeiro para instruir
0 pagamento.

4.2 O acompanhamento do prazo de vigéncia do contrato também ¢ uma responsabilidade do fiscal do
contrato. Deve este. ao identificar que o contrato estd por findar, reccomendar ao gestor quc prorrogue o
contrato ou realize novo processo licitatério. para a contratagdio do mesmo objeto.

4.3 O fiscal podera contar com o auxilio de terceiros para assisti-lo ¢ subsidia-lo de informagdes
pertinentes as suas atribuigdes.

4.4 Esta Instrugdo Normativa entraréd em vigor apos sua publicagio do Didrio Oficial do Municipio.

ondondpolis-MT. 03 de abril de 2014.

. ..’ " / "./
,--11'73@’;\./;5@,, LYy

Sec. Municipal de Ad’nl‘-ristrat;ao " Unidade Central de Controle Interno
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

PUBLICADO NO

s AGET NS -
INSTRUCAO NORMATIVA SCL N°01/2019 — Versio 11 DIORONDON

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administragiio Ne 4.810 - 29/10/2020

Unidade Executora: Secretaria Municipal de Administragio

Dispde sobre o acompanhamento e controle da exceugio de contrato administrativo —

Fiscal de Contrato.

Considerando que a Lei 8.666/93 estabelece normas gerais sobre licitagoes ¢ contratos
administrativos pertinentes a obras, servigos. inclusive de publicidade. compras, alicnagdes ¢

locagtes no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados. do Distrito Federal ¢ dos Municipios:

Considerando os dispostos na Lei Federal n® 8.429 de 02 de junho de 1992 - Dispde
sobre as Sangdes Aplicdveis aos Agentes Publicos nos Casos de Enriquecimento llicito no
Exercicio de Mandato, Cargo, Emprego ou Fungdio na Administragio Publica Direta. Indireta ou

Fundacional ¢ da outras providéncias:
Considerando os dispostos na |.ei Orgdnica do Municipio de Rondonopolis,

Considerando os dispostos na Instrugiio Normativa SCI'N® 001/2017 - Dispoe sobre a
orienta¢do para elaboragfio e alteragiio das instrugdes normativas (NORMAS DAS NORMAS ou
NORMA MAE):

Considerando a necessidade de obter maior controle ¢ seguranga sobre os

procedimentos operacionais:

RESOLVE:

Art. 19 Dispor sobre o acompanhamento ¢ controle da execugio de contrato
administrativo — Fiscal de Contrato. com vistas ao aperfeigoamento, a eficacia, a eliciéncia, a

celeridade e a transparéncia de atos de gestdo administrativa ¢ aplicagiio de recursos publicos.

TITULO 1
DA ABRANGENCIA
Art. 2° Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Administragdo Direta,
em especial as  Unidades Responsaveis pelos  sistemas  admimistrativos,  quando  do

acompanhamento ¢ controle da execugdo de contratos
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TITULO i
DOS CONCEITOS

Art. 3% Para efeito desta Instrugao Normativa foram adotadas as seguintes

delinigdes:

I = GESTOR DO CONTRATO (GESTOR DA PASTA): ¢ aquele agente que exerce as
competéneias como representante legal da Administragdo Publica. ou seja. a autoridade
competente, que tem por atribuigdes solicitar a realizagdo da licitagdo. assinar o contrato,
autorizar a celebragao de termo aditivo para a alteragdo do contrato ou prorrogar o prazo. aplicar

penalidade. rescindir o contrato. dentre outras.

I = FISCAL DE CONTRATO: servidor. que. preferencialmente. detenha conhecimento
lecnico do assunto. indicado pela drea demandante dos servigos ou produtes ¢ designado pelo
litular da pasta para exercer 0 acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execugdio contratual. devendo
informar a Administraglo sobre eventuais vicios. irregularidades ou baixa qualidade dos servigos
prestados  pela contratada. propor as solugdes ¢ as sangoes que entender cabivels para

regularizagdo das faltas ¢ defeitos observados.

! - REGISTRO DE OCORRENCIAS: Documento (livro. arquivo eletrdnico, caderno

ou folhas) no qual serdo anotadas todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato.

IV - ORDEM DE SERVICO: ¢ o documento obrigatorio ¢ circunstanciado utilizado
clo gestor que autoriza a empresa contratada a iniciar a execugiio dos servigos. Esse documento
pelo g q p

fixa o inicio da obra ou servigo.

V - TERMO ADITIVO: Os contratos administrativos podem ser modificados nos casos
permitidos em lei. Essas modificagdes sdo formalizadas por meio de instrumento usualmente
denominade termo de aditamento. comumente denominado termo aditivo. O termo aditivo pode
ser usado para efetuar acréscimos ou supressdes no objeto. prorrogagoes. repactuagdes. alem de
outras modificagdes admitidas em lei que possam ser caracterizadas como alteragdes do contrato.

Os termos aditivos devem ser numerados sequencialmenice.

VI - TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO: documento assinado pelo gestor da
pasta em ate 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contrutado. que lormaliza a entrega em

carater provisorio da obra ou material.
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VII - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO: termo circunstanciado que

comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais e o recebe em definitivo.

VIl = RELATORIO MENSAL DO FISCAL DE CONTRATO: documento elaborado
pelo fiscal de contrato em que constam os dados da empresa fiscalizada e as venificagdes do
peniodo tiscalizado para fins de encaminhamentos para pagamento da prestagdo de servigo ou

entrega de mateniais.

IX - RELATORIO QUADRIMESTRAL: documento elaborado pelo fiscal de contrato,
nos meses de abril, agosto ¢ dezembro, em que constam os dados da empresa fiscalizada e as

verificagoes ocorridas no periodo sob andlise.

X - RELATORIO FINAL: documento claborado pelo fiscal de contrato, ao término da
vigéncia contratual, em que constam os dados da empresa fiscalizada e as verificagdes ocorridas

durante o contrato.

TITULO 111
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° Sdo responsabilidades do gestor do contrato:

[ - Designar servidor, preferencialmente de cargo efetivo, para fiscalizar a execugio do

contrato atraveés de Portania;

{1 — Comunicar as irregularidades encontradas: situagdes que sc mostrem desconformes

com o Edital ou Contrato e com a Let:

I - Cuidar das alteragdes de interesse da contratada. que deverdio ser por ela
formalizadas e devidamente fundamentadas. principalmente em se tratando de pedido de
reequilibrio econdmico-financeiro ou repactuagiio. No caso de pedido de prorrogagio de prazo.
devera ser comprovado o fato impeditivo da execucio. o qual. por sua vez, devera corresponder

aqueles previstos no paragrafo primeiro do artigo 57 da 1.ei 8.666/93 ¢ alteragdes:

IV — Negociar o contrato sempre que o mercado assim o exigir € quando da sua

prorrogagdo. nos termos da Lei;
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V' — Procurar auxilio junto as areas competentes em caso de duvidas téenicas.

administrativas ou juridicas;
VI - Documentar nos autos todos os fatos dignos de nota;

VIl — Deflagrar e conduzir os procedimentos de finalizagio a contratada. com base nos
termos Contratuais, sempre que houver descumprimento de suas clausulas por culpa da
Contratada. acionando as instdncias superiores e/ou vs Orgdos Pablicos competentes quando o

fato exigir.
Art. 5° Sdo responsabilidades do Fiscal de Contrato:

I - Conhecer as obrigagdes do contratado em reparar. corrigir, remover. reconstruir ou
substituir, ds suas expensas. no total ou em parte, o objeto do contrato em gue se verificarem

vicios. defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou de materiais empregados;

Il — Conhecer a responsabilidade do contratado pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato. ndo
excluindo ou reduzindo dessa responsabilidade a fiscalizagio ou o acompanhamento pelo orgao

interessado:

11 — Conhecer a responsabilidade do contratado pelas obrigagdes tributdrias, encargos

trabalhistas, previdencidrios, fiscais ¢ comerciais resuliantes da execugdo do contrato:

IV — Acompanhar in loce a execugio do objeto do contrato, apontando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug@o do contratw, determinando o que for

necessdrio a regularizagdo das faltas ou defeitos observados:

V - Solicitar a seus superiores, em tempo habil para adogdo das medidas convenientes,

decisdes ¢ providéncias que ultrapassarem a sua competéncia;

VI - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada. mantendo um comportamento
¢tico, probo e corés, considerando encontrar-se imvestide na quahdade de representante

Prefeitura Municipal de Rondonopolis:

VIl - Conferir os dados das faturas antes de alesig-las. promovendo as corregoes devidas

¢ arquivando copia junto aos demais documentos pertinentes:
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VIl — Controlar o saldo do empenho em fungdo do valor da fatura. de modo a

possibilitar reforgo de novos valores ou anulagdes parciais.

IX - Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, informando
ao Gestor do Contrato aquelas que dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das

faltas ou defeitos observados:

X — Acompanhar e controlar, quando for o caso. as entregas ¢ o estogue de materiais de
reposigdo. destinados a execugdo do objeto contratado, principalmente quanto a sua quantidade e

qualidade;

XI = Formalizar. sempre. os entendimentos com a Contratada ou seu Preposto. adotando

todas as medidas que permitam compatibilizar as obrigagdes bilaterais:

XII = Avaliar constantemente a qualidade da execugdo contratual, propondo, sempre

que cabivel. medidas que visem reduzir gastos ¢ racionalizar os servigos:

XIT ~ Observar rigorosamente os principios legais e éticos em todos os atos inerentes is

suas atrbuigdes. agindo com transparéncia no desempenho das suas atividades,

XIV - Elaborar relatorio mensal pormenorizado. claro e objetivo que subsidie o

pagamento mensal dos servigos prestados e/ou materiais entregues:

XV — Acompanhar e fiscalizar a publicidade dos atos publicos, principalmente no que

lange aos contratos administrativos e seus respectivos aditivos:

XVI — Elaborar os relatorios de acompanhamento da execugdo contratual, nos meses de
abril, agosto ¢ dezembro. em atendimento as exigéneias do Tribunal de Contas do Estado de

Mato Grosso.

TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 6° No ato da assinatura do contrato o gestor deve designar formalmente para
fiscalizar 2 sua execugio, através de Portaria Interna publicada no Diario Oficial do Munmicipio.
devendo constar na publicagdo os dados do servidor ¢ os do contralo administrativo que sera

fiscalizado (nimero do contrato, objeto, prazo de vigéncia do contrato. empresa contratada).

P
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Paragrafo dnico. Ao nomear o fiscal de contrato. o gestor devera notifica-lo

tormalmente sobre esta fungdo, bem como orienta-lo sobre suas atribuigoes e responsabilidade.

ol ¢

Art. 7° O servidor de posse da Portania de nomeagdo de fiscal de contrato, deve se

inteirar de todas as obrigagdes conferidas:
[ = Prévia emissio da nota de empenho:
II — Assinatura do contrato e de outros instrumentos habeis:
11 — Publicagdo do extrato do contrato:
[V — Publicagdo da portaria o nomeando como Fiscal de Contrato;

V — Verificagdo das exigéncias contratuais ¢ legais para inicio da execugido do objeto,

lais como: a correta prestagdo de garantia;

VI - Relagdio do pessoal que ira executar o servigo e a respectiva comprovagio da

regularidade da documentagdo apresentada;

VIl - Relagio de materiais. maquinas ¢ equipamentos necessarios a execugdo
contratual:
VIII - Documento (livro, arquivo eletronico. pasta/ processo, caderno, folhas)

apropriado para Registro das Ocorréncias durante a execugdo do contrato. como, por exemplo.
falhas. atrasos ¢ interrupgdes, com termos de abertura ¢ encerramento ¢ com folhas numeradas ¢

rubricadas pelas partes.

Art. 8° O acompanhamento e o controle de contratos devem ser realizados pelo fiscal de

contrato, executando os procedimentos seguintes:
I = Analisar o Termo de Referéncia — TR ¢ o contrato:
Il = Fiscalizar o recebimento de bens ¢ servigos:
111 = Acompanhar a realizacdio dos servigos ¢ solicitar esclarecimentos, se necessaro;

IV — Notificar o contratado para saneamento de inconformidade referente as disposigoes

contidas no Termo de Referéncia — TR e/ou contrato;

,\ ‘}V:.j-- \ N
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V — Representar aa secretdrio as irregularidades e as ilegalidades constatadas:

VI - Registrar todos os acontecimentos relevanies relacionados com a execugio do

contrato, inclusive as solugdes:
VII = Determinar a regularizagiio de falhas ou inobservincia de termos contratuais:
VI~ Requerer colaboragio téenica de todas Unidades Organizacionais. s¢ necessario.

Art. 99 Para pagamento, ao fechamento do més. o liscal de contrato deverd solicitar ao
contratado a emiss@o da nota fiscal = NF. os documentos de regularidade fiscal de habilitagdo ¢

anexar ao relatorio do fiscal de contrato da entrega de bens ou prestagdo dos servigos.

Art. 10 O fiscal de contrato deve analisar os documentos, verificar s¢ a vigéncia estd no

prazo.
I — Caso seja necessirio, devera sohcitar o sancamento de inconformidade:

Il = O fiscal de contrato deve carimbar ¢ assinar todos os documentos anexos no

Processo pari pagamento.

Pardgrafo dnico. O carimbo de identificagdo do fiscal de contrato deve conter no
minimo as informagdes: nome do fiscal, matricula. namero da portaria com a data de nomeagdo.

numero do contrate fiscalizado ¢ assinatura.

Art. 11 Elaborar o relatorio de fiscal referente ao més liscalizado, atestar o recebimento

no verso da nota fiscal ¢ encaminhar ao gestor para ciéncia ¢ assinatura nos mesmos.

Art. 12 Todos os documentos devem ser encaminhados, através de oficio, ao
Departamento de Contabilidade/Secretaria de inangas para liquidagiio da referida despesa ¢

posterior pagamento junto ao Departamento de Tesouraria.

SECAO 1
DO RELATORIO QUADRIMESTRAL E FINAL

Art. 13 Em cumprimento as exigéncias de /ayour do APLIC, compete ao fiscal de
contrato elaborar um relatorio quadrimestral (abril. setembro ¢ dezembro) ¢ outro ao término do

contrato — tinal.
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[ - Todas as ocorréncias do periodo ¢ necessidades de corre¢oes ou de aditivo devem

ser relatadas;
IT - Os relatérios devem ter a ciéncia do gestor do contrato.

Art. 14 O fiscal de contrato deverd anexar os referidos relatorios quadrimestrais ¢
Portaria Interna de nomeagdo (formato PDF) no sistema administrativo informatizado, para
envio ao Tribunal de Contas do Estado através do APLIC. conforme orientagdo da cmpresa

responsavel pelo sistema.

SECAO 11
DO ADITIVO CONTRATUAL

Art. 15 Durante o acompanhamento do contrato, o fiscal podera elaborar justificativa ao

gestor para que se faga o aditivo contratual. conforme a necessidade.

Art.16 Havendo interesse do gestor. devera proceder de acorde com as instrugdes

operacionais instituidas em normas vigentes da preleitura, para celebrar aditivo contratual.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Ar. 17 O pagamento referente a obra de engenharia ou servigos pablicos deve ser
baseado em planilha de medi¢do padronizada awestado pelo fiscal designado. devidamente
habilitado para tal. e assinado pelo engenheiro responsavel téenico ou profissional habilitado no
CREA da empresa contratada. Nele sdo relacionados todos os servigos executados no periodo de

referéneia, conforme ¢ronograma fisico-financeiro para instruir o pagamento,

Paragrafo nico. Deve conter em anexo no relatorio de fiscal a andlise laboratorial de

asfalto e de aquisigio de emulsdo, conforme o caso.

Art. 18 O acompanhamento do prazo de vigéncia do contrato lambém € uma
responsabilidade do fiscal do contrato. Deve este. ao identificar que o contrato estd por findar.
recomendar ao gestor que prorrogue o contrato ou realize novo processo licitatorio, para a
contratag@io do mesmo objeto.

!
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Art. 19 O fiscal poderd contar com o auxilio de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de

informagdes pertinentes as suas atribuigdes.

Art. 20 O fiscal podera ser substituido ¢m caso de afastamento. em virtude de férias.
licencas ou outros motivos, evitando prejuizos. interrupgaes. suspensiio das atividades de

fiscalizagdo.

Art. 21 Faz parte desta Instrugdio Normativa o Anexo | - Modelo de Relatorio de
Fiscalizagdo de Contrato Administrativo: o Anexo Il - Fluxo de procedimentos  para

acompanhamento e controle da execugdo de contrato administrativo — Fiseal de Contrato.

Art. 22 Esta Instrugdo Normativa passa a ser a versdo I1 ¢ entrard em vigor na data de

sua publicagdo do Diario Oficial do Municipio.

Rondonopolis/MT, 035 de outubro de 2020.

\
! --T
F J - #
g .
iy A Alrouo.
Leandro Junqueira de Padua Arduini José Carjos Junqueira de Araibjo
Secretario de Administragio ( ito Munigipal
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ANEXO 1
MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZACAO DE CONTRATO
ADMINISTRATIVO

DADOS DO CONTRATO E DO CONTRATADC

| EMPRESA:
"CNPI- o
CONTRATON
VIGENCIA DO CONTRATO:
TERMO ADITIVO DE: !
i ) PRAZO N° VIGENCIA 7 )
( IVALORN® 1-
(5e for o caso) - N *"“*‘”"_i
' PROCESSO DE COMPRA: |
"REGISTRO DE PRECO: - ) i
(Se foro caso) - o s -
MODALIDADE: !
b
ORJETO LICITADO: B
| NOTA FISCAL N° TDATA: q’
) ! - N . R S
' EMPENHO N° ,
| DADOS DO FISCAL DESIGNADO
| NOME:
| CARGO: o -
L it - — e
'LOTACAO: TELFFONE:
_— N g e p—
' PORTARIA N° PORTARIA PUBLICADA NO DIORONDON
i Nl\
DADOS DA FISCALIZACAO
- PERIODO FISCALIZADO: DR T

'RELATORIO: ( ) MENSAL ( ) QUADRIMESTRAL ( ) FINAL.

1. ANALISE DO CONTRATO

O presente contrato com a empresa (identificar a empresa fiscalizada) tem por objetivo

(descrever o objetivo do contrato — prestagio de servigos, aquisi¢iio de materiais).
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A andlise constante desse relatorio refere-se u Secretaria ~__.com a Nota

Fiscal n® no valor de R$  (valor por extenso), de .

conforme o Empenho n° /

2. CONSTATACOES
(Deserever as situagdes ocorridas no periodo fiscalizado)
3. RELATORIO DA PRESTACAO DE SERVICO / DOS ITENS ADQUIRIDOS

(Incluir planilha descritiva dos servigos prestados pela contratada / dos itens adquiridos,
conforme descrigio da Nota Fiscal. Podendo acrescentar relatorios adicionais e/ou
notificagdes.)

Submetemos o8 autos a0 Secretario(a)  Municipal  de

. Gestor do contrato.

RondonopolisMT,

(Nome)
Fiscal de Contrato
Portarian®

Tomando conhecimento do relato apresentado pelo fiscal de contrato, determino dar
prosseguimento ao processo de pagamento da despesa referente a esse periodo. encaminhando 10

Departamento de Contabilidade/Secretaria de Finangas para providéncias.

Ciente em:

(Nome)
Ciestor do contrato
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PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CERTIDAO DE DIVIDA ATIVA

Numero da certidao 1 197/2024

Data da lavratura : 08/07/2024

Valor original : R$ 8.347.036,51
Valor atualizado : R$ 8.545.478,96
Data da atualizacao : 08/07/2024 16:40:37

Na forma da Lei n°® 5.172, de 25 de outubro de 1966 (Cédigo Tributario Nacional), o MUNICIPIO DE
RONDONOPOLIS, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Avenida Duque de Caxias, n®
1000, bairro Vila Aurora, nesta cidade, inserito no CNPJ/MF sob n® 03.347.101/0001-21, por sua
Autoridade fiscal competente adiante assinado, CERTIFICA a inscricio do crédito infra especificado em
Divida Ativa, apos esgotado seu prazo, previsto em Lei, para pagamento em nome do

DEVEDOR

PLANAR ENGENHARIA LTDA ME, inscrito na Receita Federal do Brasil sob o n° 04.372.170/0002-39,
com Domicilio Fiscal na Rua Rua Pedro Ferrer, n® 359, SEM COMPLEMENTO, Jd. Cuiaba, Rondonépolis
- MT, CEP 78700-370, com a divida detalhada adiante, agrupada por inscri¢gdo municipal:

DIVIDA

» Inserigdo municipal: Sem inscri¢ao

1. Quantia devida : R$ 8.347.036,51
Valor atualizado : R$ 8.545.478,96
Data base do calculo 1 21/06/2024
Origem : Reposicdo e Indenizagio ao Erdrio
Natureza : Nao Tributéria
Fundamento legal : TCE-MULTAS E DEMAIS SANCOES - Lei Federal n® 9.784/1999 e n® 8.666/1993; Lei

Municipal Complementar n® 417 de 2022, art. 39; e a Lei 8.987/1995.
Data da inscricao : 26/06/2024
Inscricdo : 704/2024 (Livro: 1 / Folha: 27)
Origem do crédito : Lancamento n° 6253466/2024
Situacgdo do débito : Ativa
Quantia total devida : R$ 8.545.478,96

(atualizada em 08/07/2024 16:40:37)

MANEIRA DE CALCULO DOS ACRESCIMOS

Com base no artigo 34, §1° da Lei n°® 6.830, de 22 de setembro de 1980 (Lei de Execugdo Fiscal), que
dispde sobre a cobran¢a da Divida Ativa da Fazenda Publica, informamos que a quantia devida esta sujeita
4 acréscimos legais, considerando a maneira de célculo previsto na legislagio especifica.

A Lei n° 1.800 de 28 de dezembro de 1990 (Codigo Tributario Municipal) estabelece que os créditos ndo pagos
até a data do vencimento terao o seu valor acrescido conforme segue:
Art. 215 - O tributo e os demais créditos tributarios ndo pagos na data do vencimento serdo pagos de acordo com os seguintes

critérios, se outros ndo estiverem especificamente previstos:

I - o principal serd atualizado monetariamente com base na variagio da UFIR, ou outro indice oficial que venha substituilo; —
Adotado o INPC/IBGE, como indice oficial como previsto no art. 346 da prépria lei.
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II - sobre o valor principal atualizado serdo aplicados:

a) Multa de valor fracionado diGrio de 0,17% (zero virgula dezessete por cento); valor este que poderd progredir até o total
montante de 15% (quinze por cento).

f) juros de mora a razdo de 1% ao més, devidos a partir do més seguinte ao do vencimento, considerado més, qualquer fragdo

superior a 5 (cinco) dias.

Ressaltamos a importincia de que o valor da divida atualizada seja considerado para fins de pagamento e
quaisquer procedimentos de regularizacao.

Esta certidao tem validade de 30 (trinta) dias, a partir da data de sua dltima atualizagdo, devendo ser atualizada,
nos termos da legislacdo aplicavel.

Autenticidade deste
documento podera ser
confirmada com a
leitura do QRcode




Processo

Numero do processo: 1016711-37.2024.8.11.0003

Orgéo julgador:
Jurisdigao:
Classe:

Assunto principal:

Tribunal de Justica de Mato Grosso - 1° Grau
Processo Judicial Eletrénico - 1° Grau

Comprovante de protocolo

12 VARA ESP. DA FAZENDA PUBLICA DE RONDONOPOLIS

RONDONOPOLIS
EXECUCAO FISCAL (1116)

IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano

Valor da causa: R$ 0,00
Partes: MUNICIPIO DE RONDONOPOLIS (03.347.101/0001-21)
PLANAR ENGENHARIA LTDA - ME (04.372.170/0002-39)

Audiéncia
Documentos protocolados Tamanho (KB)
CDA 197-2024.pdf Documento de comprovagéo 283,55
peticao inicial.pdf Peticao Inicial 225,98
Assuntos Lei

) CF 1988; CTN; Sum
DIREITO TRIBUTARIO (14) / Impostos (5916) / IPTU/ Imposto Predial e Territorial 589 STF; Sum 668

Urbano (5952

Polo Ativo

MUNICIPIO DE RONDONOPOLIS - CNPJ: 03.347.101/0001-

21(EXEQUENTE)

STF; Sum 724 STF;
Sum 166 STJ.

Polo Passivo

PLANAR ENGENHARIA LTDA - ME - CNPJ: 04.372.170/0002-39
(EXECUTADO)

Complemento

Valor

N° da CDA

1972024

Distribuido em: 08/07/2024 17:13

Protocolado por: TIAGO BRAGA GAMA
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