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ESTADO DE MATO GROSSO )
SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E PAVIMENTACAO URBANA |[Ass, ~—
COORDENADORIA DE AQUISICOES

MEMO/N°®319/14 Cuiab4, 18 de Novembro de 2014.

Ao: Sup. De Aquisi¢des e Apoio Logistico.
Ref: Solicitagdo (FAZ)

Através do presente, solicitamos a V.S?, autorizar o
pagamento no valor de R$ 127.611,20 ( Cento e Vinte e Sete Mil
Seiscentos e Onze Reais e Vinte Centavos ) a CS BRASIL TRANSP.
DE PASSAG. E SERV. AMBIENTAIS LTDA . IC n°
040/2013/SETPU , conforme fatura n°® 5848 em anexo.

Sem mais para 0 momento subscrevo-nos mui,

Atenciosamente,

GETULIOM DA COSTA
Coordenador dg”Apoio Logistico

SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E PAVIMENTACAO URBANA. Cormode
CPA — Edif. Eng®. Edgar Prado Arze s/n° - CEP: 78049-906 — Cuiabd-MT  _1o\ Mato
Telefone: (65) 3613-6600 Y Gross

Mais por vocé
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Cuiaba, 14 de Novembro de 2014. @%

CSBRASIL

A SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E PAVIMENTACAO-SETPU

A/C Sr. Getilio Moura

REF: CONTRATO 040/2013 (Recibo de locagdo n° 5848)

CS BRASIL TRANSP. DE PASSAG. E SERV. AMBIENTAIS LTDA.,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° 10.965.693/0024-05e IE n® 13.466.599-6, estabelecida na
Avenida Carmindo de Campos, 2.347 - Sl. 01 — Jd Paulista - CEP: 78.065-310, nesta cidade e
comarca de Cuiaba/MT, vem por intermédio deste apresentar o relatério de Faturamento da
Frota Locada, proporcional ao MES DE OUTUBRO DE 2014.

=
CS BRASIL TR SF’.\Fj‘ SSAG. E SERV. AMB. LTDA.
MARCO-AURELIO SANCHES
GERENTE DE OPERACOES

CS BRASIL TRANSPORTES DE PASSAGEIROS E SERVICOS AMBIENTAIS LTDA



= RECIBO DE LOCAGAO
i N° 5848
b e
csBRAs'L 12 V1A - CLIENTE - i .
B coOF I+
CS BRASIL TRANSP PASS E SERVS AMB LTDA wiurezaonosemio  LOCAGAGSTHAG DE OBRA
o s ocuon B [Pl
VANV, JSL.COM BR - FATURAMENTO@JSL COMBR s DATA DA EMISSAO: 10/11/2014 G P,U
Folhg e Y
= T T
NOME: SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E PAV a) /
ENDEREGO: RUA J, 00 Ass, =
MUNICIPIO CUIABA ESTADO M '
INSCR. CNPJCPFIMFIN® 04.603.701/0001-76 . ESTADUAL ISENTO \aq,
INSGR MUN. N CONDIGOES DE PAGAMENTO: PEDIDO:
QUANT. | UNIDADE DESCRICAOQ DOS SERVIGOS PRESTADOS VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
LOCAGAQ DE VEICULOS - SETPU
REFERENTE AO MES DE OUTUBRO DE 2014
32 VEIC NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL R$ 308785 |R% 127.611,20
CONTRATO 040/2013
ATA 028/2012
DADOS BANCARIOS
BANCO BRADESCO
AG 0231-3 CC 63500-6
Atesto para os devidos fins que recebemos,
verificamos e concordamos com 0s Serviges
efetuados conforme Ngta Fiscal — «<—
n.° SKYP i
do___ 20/ 1L[ 0/
" !
Cuiaba-MT /& de_ 0 £7Z de Do/
/
Dispensada emisséo de documento fiscal - locacgao deé?rﬁﬂks VALORDALOCAGAO  R$ 127.611,20
nio se enquadra na lista de Servicos da Lei Complementar 116/2003
e Sumula Vinculante 31 do STF
TOTAL DA LOCAGAD RS 127.611,20

RECEBIEMOS) DE CS BRASIL TRANSP PASS E SERVS AME LTDA O RECIBO CE LOCAGAO INDICADO AG LADO

DATA DO RECEBIMENTO

IDENTIFICAGAD E ASSINATURA DO RECEBEDOR

RECIBO DE LOCAGAO

N° 5848
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CSBRASIL

CS BRASIL TRANSP PASS E SERVS AME LTDA
AVENIDA SARAIVA, 400, SALA 04

VILA CINTRA - CEP: (8745800 - MOGI DAS CRUZES - SP - FONE: 11 23777000
CNP.: 10.965.693/0001-00 - INSC EST: 454352887110 - INSC MUN: 59.033-9
\WMAWL.JSL COM.BR - FATURAMENTO@JSL.COMBR

Fatura: CM 219655 - Emissao: 10/11/2014

CS BRASIL MOGI SEDE

scco X
Vencimento: 10/1 2!2014 Quarta-Feira

q;

Valor Fatura: 127.611,20

ATESTADO

Atesto para os devidos fins que recebemos,
verificamos e concordamos com 08 servigos
efetuados conforme Nota Fiscal —24_ |
n.° J Fi- T %31

de Li-50 9
Cuiaba-MT 4£ de s/ de 904V

Sacado SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E PAV Codigo 1404737
Enderego RUA J, 00 CEP 78049906
Municipio CUIABA Estado MT
C.N.P.J. 04.603.701/0001-76 Insc. Estadual ISENTO
END. Cobr. RUA J, 00 - CUIABA - MT CEP 78049906

Valor Cento e vinte e sete mil seiscentos e onze reais e vinte centavos T AT AN

por

Extenso

Data  Série/Docto  N.Fisc. Pedagio Frete (R§) Data Série/Docto  N.Fisc. Pedagio Frete (R$)

10/11/2014  CM-5848 0,00 127.611,20

N° de Docto's 1 ICMS/ISS: 0,00 DESC.: 0,00

DESC. ICMS/ISS: 0,00 Tot. Bruto: 127.611,20

Tot. Lig.: 127.611,20

Observacoes:




FATURAMENTO - OUTUBRO/2014

A,

CNPJ:04.603.701/0001-76

10/11/2014

VIGENCIA CONTRATUAL:
=> [nicio: 09/09/2013
=> Término: 08/09/2015

32
7 |NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL | BAFAR23N4EJ150572 0B00248 MT | SETPU MT | F$3.987,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 | 19/09/2013
2 NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL | BAFAR23NSEJ135787 | OAQS489v( SETPU MT | SETPU MT RS 3.087,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 | 17/09/2013
[ 3 |NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL | 8AFAR23N3EJ134072 OAQ5459 ¥[/SETPU MT | SETPUMT = R$3.987,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 10/09/2013
4 INOVA RANGER 4X4 CD DIESEL | BAFAR23N7EJ134141 | OBN9808 | SETPU MT | SETPU MT RS 3.087.85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 | 09/09/2013
5 INOVA RANGER 4X4 CD DIESEL | SBAFAR23NSEJ150564 | OAQ5469 # UMT | SETPU MT | R$3.987,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 | 09/09/2013
& INOVA RANGER 4X4 CD DIESEL | SBAFAR23NOEJ150584 = OBN9948 /) MT | SETPU MT | R$3.987,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 | 09/09/2013
7 TNOVA RANGER 4X4 CD DIESEL | SAFAR23NXEJ150589 | OBN9488] SETPUMT | SETPU MT | RS 3.987,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 | 09/09/2013
& INOVA RANGER 4X4 CD DIESEL | BAFAR23N2EJ151672 | OBQ6688*(/8ETPU MT | SETPU MT | RS 3.087,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 | 17/09/2013
9 |NOVA RANGER 44 CD DIESEL | BAFAR23N3EJ150580 | OBQ4018 V//GETPU MT | SETPU MT | R$3.987,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 | 17/09/2013
10 |NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL | BAFAR23NSEJ150578 | OBQ3028+| SETPU MT | SETPU MT RS 3.087,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 | 17/09/2013
17 |NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL | BAFAR23NSEJ150591 | OBP4688 ¢ SETPUMT | SETPU MT R$ 3.987.85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 | 17/09/2013
[ 12 [NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL | S8AFAR23N4E]151673 OBQ64384/ SETPU MT | SETPUMT | R$3.987,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 17/09/2013
13 |NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL | BAFAR23N1EJ148116 | OBQ7278 W SETPU MT | SETPUMT | R$3.987.85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 | 17/09/2013
14 INOVA RANGER 4X4 CD DIESEL  |8AFAR23N3EJ150529 OBP1538 ¥ SETPU MT | SETPU MT | R$3.987,85 | 01/10/2014 31/10/2014 | 01/10/2013
15 [NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL _|BAFAR23NBEJI50493 | OBMG888 )/ SETPU MT SETPU MT | R$3.987.85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 | 01/10/2013
16 |NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL SAFAR23NXET150494 | OBQ280B / SETPU MT | SETPUMT | R$3.987,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 02/10/2013
17 |NOVA RANGER 4X4 CD DI 8AFARZ3NBEI150588 | OBP3398 J/ SETPU MT | SETPUMT | R$3.987.85 | 01/10/2014 31/10/2014 | 01/10/2013
8 [NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL |SAFAR23NGEJ150590 | OBQU848 1/ SETPU MT | SETPUMT | RS 3.987.85 01/10/2014 | 31/10/2014 | 01/10/2013
19 |NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL  |8AFAR23NOEJ151671 0BQ0928 | MT | SETPUMT | R$3.987.85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 | 01/10/2013
20 |NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL |8AFAR23NBEJ151675 ~0BQ7238 UMT | SETPUMT | R$3.967,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 01/10/2013
»1 INOVA RANGER 4%4 CD DIESEL |BAFARZ3N3EJ150563 | OBOB268 y SETPU MT | SETPUMT | R$3.987,85 | 01/10/2014 31/10/2014 | 01/10/2013
22 [NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL  |8AFAR23N1EJ151680 OBP5098 ,//SETPU MT | SETPUMT | R$3.987,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 1/10/2013
23 INOVA RANGER 4X4 CD DIESEL _ |BAFAR23N3EJ151678 | OBQ3568#] SETPU MT | SETPUMT | RS 3.987.85 01/10/2014 | 31/10/2014 | 02/10/2013
24 |NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL  |8AFAR23N1EJ150562 OBP2638 |//SETPU MT | SETPUMT | R$3.987.85  01/10/2014 | 3 1/10/2014 | 01/10/2013
5 |NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL  |8AFAR23N7EJ150582 | OBQ4648,( SETPU MT | SETPUMT | RS 3.967,85 01/10/2014 | 31/10/2014 | 01/10/2013
26 |NOVA RANGER 4x4 CD DIESEL  |BAFAR23N7EJ150565 OBP0178 1/ SETPU MT | SETPUMT | R$3.987.85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 02/10/2013
27 (NOVA RANGER 4%4 CD DIESEL  |8AFAR23N3EJ151681 OBP0788 )/ SETPU MT_| SETPU MT | R$3.987,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 01/10/2013
26 [NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL _|SAFAR23NSEJ150574 | 0BQ2228 ,/ SEJPU MT | SETPUMT | RS 3.987,85 01/10/2014 | 31/10/2014 0/201
29 [NOVA RANGER 4%4 CD DIESEL _ [BAFAR23N1EJ150576 | OBQ2718 o SEFPU MT | SETPU MT R$ 3.087,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 | 01/10/2013
30 |NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL  8AFAR23NOED150583 | OBQ4568,/,8ETPUMT | SETPUMT | R$3.987.85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 02/10/2013
31 |NOVA RANGER 4X4 CD DIESEL FAR23N6EII51674 | OBQS5984 SETPU MT | SETPUMT | R$3.987,85 | 01/10/2014 | 31/10/2014 01/10/2013
32 INOVA RANGER 4%X4 CD DIESEL _ |BAFAR23N4EJ150569 | OBM9528 i SETPU MT | SETPU MT | R$ 3.987,85 01/10/2014 | 31/10/2014 | 02/10/2013

RS 127.611,20
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CAIXA

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF

Inscrigao: 10965693/0024-05
Raz3do Social:CS BRASIL TRANSP PASS SERV AMB LTDA CS L

Endereco:  AVENIDA CARMINHO DE CAMPOS 2347 / JARDIM PAULISTA/
CUIABA / MT / 78065-310

A Caixa Econdmica Federal, no uso da atribuigdo que lhe confere o
Art. 7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta
data, a empresa acima identificada encontra-se em situagdo regular
perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS.

O presente Certificado ndo servira de prova contra cobranga de
quaisquer débitos referentes a contribuicdes e/ou encargos
devidos, decorrentes das obrigagdes com o FGTS.

validade: 16/02/2015 a 17/03/2015

Certificacdo Nimero: 2015021607581699065417

Informacédo obtida em 06/03/2015, as 09:20:15.

A utilizacdo deste Certificado para os fins previstos em Lei estd
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br

https://www.sifee.caixa.gov.br/Empresa/Crf/Crf/F geCFSImprimirPapel.asp?VARPessoa... 6/3/2015



Consulta a Certiddo Negativa de Débito

MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil

| CERTIDAO NEGATIVA
| DE DEBITOS RELATIVOS AS CONTRIBUIGOES
PREVIDENCIARIAS E AS DE TERCEIROS

| N° 237962014-88888693

| Nome: CS BRASIL TRANSPORTES DE PASSAGEIROS E
SERVICOS AMBIENT

| CNPJ: 10.965.693/0001-00

| Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever
| quaisquer dividas de responsabilidade do sujeito passivo acima
 identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que nao
| constam pendéncias em seu nome relativas a contribuigbes
administradas pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e

a inscriges em Divida Ativa da Uni&o (DAU).

(PGFN), objeto de Certidao Conjunta PGFN/RFB.

n° 8,212 de 24 de julho de 1991, exceto para:

- averbagado de obra de construgao civil no Registro de Imoéveis;

| - redugéo de capital social, transferéncia de controle de cotas de
sociedade limitada e cisdo parcial ou transformagéo de entidade ou

de sociedade sociedade empresaria simples;

| - paixa de firma individual ou de empresario, conforme definido pelo
| art.931 da Lei n° 10.406, de 10 de Janeiro de 2002 - Cadigo Civil,

i extincéo de entidade ou sociedade empresaria ou simples.

| enderego <http:ﬁwww.receita.fazenda.gov.br>

| Certidao emitida com base na Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 01,

' de 20 de janeiro de 2010.

Emitida em 15/09/2014.
| Valida até 14/03/2015.

Certidao emitida gratuitamente.

Atengao:qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.

http://cnd.dataprev.gov.br/cws/ contexto/cnd/cnd.html

Esta certidao, emitida em nome da matriz e valida para todas as
| suas filiais, refere-se  exclusivamente as  contribuigbes
previdenciarias e as contribuicdes devidas, por lei, a terceiros,
| inclusive as inscritas em DAU, nao abrangendo os demais tributos
administrados pela RFB e as demais inscricbes em DAU,
administradas pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

Esta certidao € valida para as finalidades previstas no art. 47 da Lei

A aceitacdo desta certidao esta condicionada a finalidade para a
qual foi emitida e @ verificagéo de sua autenticidade na Internet, no

ragina 1 d€ 1

11/11/2014



http://www.receita.fazenda. gov.br/Aplicacoes/ ATSPO/ Certidao/...

MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO POSITIVA COM EFEITOS DE NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS
FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO

Nome: CS BRASIL TRANSPORTES DE PASSAGEIROS E SERVICOS AMBIENTAIS LTDA.
CNPJ: 10.965.693/0001-00

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de responsabilidade
do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que:

1. constam débitos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), com a
exigibilidade suspensa, nos termos do art. 151 da Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966 -
Cédigo Tributario Nacional (CTN), ou objeto de decis@o judicial que determina sua
desconsideragao para fins de certificagéo da regularidade fiscal; e

2 n&o constam inscrigdes em Divida Ativa da Uni&o na Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN).

Conforme disposto nos arts. 205 e 206 do CTN, este documento tem 0os mesmos efeitos da certidao
negativa.

Esta certid3o, emitida em nome da matriz e valida para todas as suas filiais, refere-se exclusivamente
a situacdo do sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuicbes
sociais previstas nas alineas 'a’' a 'd’ do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de
1991.

A aceitagdo desta certiddo esta condicionada a verificagéo de sua autenticidade na Internet, nos
enderecos <http://www.receita.fazenda.gov.br> ou <http://www. pgfn.fazenda.gov.br>.

Certid&o emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014.
Emitida as 19:48:27 do dia 05/03/2015 <hora & data de Brasilia>.

Valida até 01/09/2015.

Cédigo de controle da certidao: 0AF0.2133.08DD.58C5

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.

6/3/2015 08:(
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PODER JUDICIARIO ﬂtfa

JUSTICA DO TRABALHO

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: CS BRASIL TRANSPORTES DE PASSAGEIROS E SERVICOS AMBIENTAIS
LTDA. (MATRIZ E FILIAIS)

CNPJ: 10.965.693/0024-05

Certiddo n°: 68064201/2014

Expedicdo: 11/11/2014, s 17:33:03

Validade: 09/05/2015 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedigdo.

Certifica-se gque CS BRASIL TRANSPORTES DE PASSAGEIROS E SERVICOS
AMBIENTAIS LTDA. (MATRIZ E FILIAIS), inscrito(a) no CNPJ sob © n°
10.965.693/0024-05, NAO CONSTA do Banco Nacional de Devedores
Trabalhistas.

Certiddc emitida com base no art. 642-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, acrescentado pela Leil n°® 12.440, de 7 de julho de 2011, e
na Resolug¢do Administrativa n°® 1470/2011 do Tribunal Superior do
Trabalho, de 24 de agosto de 2011.

Os dados constantes desta Certiddo s3oc de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho e estdo atualizados até 2 (dois) dias
anteriores & data da sua expedigédo.

No caso de pessoa juridica, a Certiddo atesta a empresa em relagdo
a todos os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.

A aceitacd3o desta certiddo condiciona-se & verificacdo de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tst.jus.br).

Certiddo emitida gratuitamente.

INFORMAGAO IMPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas constam os dados
necessarios a identificagdo das pessoas naturais e juridicas
inadimplentes perante a Justiga do Trabalho quanto as obrigagdes
estabelecidas em sentenga condenatdria transitada em julgado ou em
acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdenciédrios, a honorédrios, a custas, a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorrentes
de execugdo de acordos firmados perante o Ministério Plblico do
Trabalho ou Comissdo de Conciliac¢do Prévia.

Davidas e sugestdes: cndté@tst.jus.br



SEFAZMT - Sistema de Certiddo Negativa de Débito

Secretaria de Estado
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Governo do Estado
de Mato Grosso

Data: 20/02/2015 - 16:25:20

Certidao referente ao ICMS/IPVA para Recebimento da

Administracdo Publica

Numero :0013690979

Certidao fornecida para CNPJ/MF : 10.965.693/0001-00

Razao Social : CS BRASIL TRANSP DE PASSAG E SERV AMBIENTAIS LTDA

Emitida em : 20/02/2015

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS

CERTIFICAMOS que, até a data e hora em epigrafe, nao consta, nas bases
informatizadas e integradas ao sistema de processamento de dados da CND, da
Secretaria de Estado de Fazenda, pendencia fiscal, em nome do Contribuinte acima
indicado, excetuada a eventual existéncia de créditos tributarios cuja exigibilidade esteja

suspensa.

Fica ressalvado o direito de a Fazenda Publica do Estado de Mato Grosso exigir valores
relativos a tributos estaduais e seus acréscimos legais, mesmo lancados, bem como em
razao de posterior langamento ou apuragao, ou decorrentes de inexatidao da informacao
prestada pelo contribuinte ou, ainda, do restabelecimento da exigibilidade do credito
tributério, inclusive quando objeto de NAI e/ou acordo de parcelamento.

OBS. A presente Certidao nao alcanca débitos fiscais ja encaminhados para inscrigao em
Divida Ativa, de competéncia da Procuradoria Geral do Estado, nem o cumprimento de

obrigagoes principais ou acessorias, cujo controle ainda nao esteja
integrado ao sistema da CND/SEFAZ.

informatizado ou

- Fornecimento gratuito, salvo quando a impressao for efetuada por unidade fazendaria,

mediante requerimento do interessado.

A autenticidade desta Certidao devera ser confirmada via Internet: www.sefaz.mt.gov.br

Esta Certidao tem validade ate 22/03/2015 - Fornecimento Gratuito

Codigo de Autenticidade : TLASMTO27L77922U

oY

Tt

© Copyright 2001-2015 Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso - Todos 0s direitos reservados

http:ffwww.sefaz.mt.gov.brfcndfcertidaofservletf ServletRotd

20/02/2015



SECRETARIA DE ESTADO
* DE TRANSPORTE E
PAVIMENTAGCAO URBANA

SETPU

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
Secretaria de Estado de Transporte e Pavimentagio Urbana
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Estado de Mato Grosso

FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas
SECRETARIA ADJUNTA DO TESOURO ESTADUAL - SATE/SEFAZ

LIQ LIQUIDACAO 25101.0001.15.000142-0
N®EMP: 25101.0001.15.000085-3 Data do Doct’: 24/03/2015
N° PED: 25101.0001.15.000114-9 Data de vencimento: 24/03/2015
N° CAD: N° NOBLIST: [N* DOTLIST:
Orgio:
125 Secretaria de Estado de Transporte e Pavimentacdo Urbana
Unidade Or¢camentdria:

25101 SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E PAVIMENTACAO URBANA

Unidade Gestora;
25101.0001 Geral

Data de Liberagiio: Liberador de Pagamento:

Rk gk kok Wk ok ok

Liquidagfio Escritural: Regularizagio: Dotaciio Or¢amentéria;

Nao Néo 25101.0001.26.122.036.2006.9900.339000000.131 4.1

Elemento de Despesa: Elemento - Exercicios Anteriores:

97-- DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES 39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA

td JURIDICA

Forma pagamento: Cadigo Bancério: Banco + Agéncia + C/C (débito Orgﬂo):

Nota de Ordem Bancéria (NOB) 00777.00500 001.3834.000000001010100-4

Pagamento Disponibilidade RP: Valor Liquidagio:

001.3834.000000001010100-4 ***127.611,20|/CENTO E VINTE E SETE MIL E
SEISCENTOS E ONZE REAIS E
VINTE CENTAVOS *%* %k sk sk
Nk dokok dkokok sk dkokok el skl kukok koo
‘*1" dkdk Fokdk kR ek

Histérico: = : i

PROC 638342/2014 REF AOS SERVICOS DE LOCACAO DE VEICULOS NO MES DE OUTUBRO/2014 NF 5848.

Cadigo do credor: Credor:

2012.07881-2 CS BRASIL TRANSPORTES DE PASSAGEIROS E SERVICOS AMBIENTAIS LTDA

CPF/CNPJ: Municipio UF: N° Protocolo:

10.965.693/0001-00 Mogi das Cruzes - SP 636958/2012

{Forma de Recebimento: DOC/TED (entre bancos)
'iinco + Agéncia + C/C: 237.0231.000000000063500-6
Pagamento Disponibilidade RP: Nio

P DADOS DA DIARIA e
" oSz wex ven ane Data de Inicio da Viagem: *** %## s#x <‘
L Data de Retorno da Viagem: **% %k ##%

[T CONTRATOS E CONVENIOS

N° Contrato; **% %% #xx I’l‘érminn da vigéncia: *** *#»

N? Convénios *#* *k¥ %k

I CONTROLE DO SALDO A LIQUIDAR I
talor total do empenho (R$) [Saldo a liquidar (R$) Esta liquidagio (R$) Saldo a liquidar atual (R$) ]
e 127.611.20 *E¥ 127.611,20 *kk 127.611,20 *** 0,00
fis CONTROLE DE SALDO EM LIQUIDACAO =
Valor total do empenho (R$) [Saldo em liquidagio (R$) Esta liquidagiio (R$) Saldo em liquidacio atual (R$)
¥ 127.611.20 *** 127.611,20 xen127.611.20 % 0.00
CEPROMAT . 24/03/2015 08:47 Q Pagina 1/2 janainasilva



Estado de Mato Grosso
FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas e

SECRETARIA ADJUNTA DO TESOURO ESTADUAL . SATE/SEFAZ ol § o

LIQ LIQUIDACAO ! 25101.0001.15.000142-0
OBRIGACOES FISCAIS - CONSIGNACOES
IRRF (R$): ISS municipio (R$) Municipio:
ok 0,00 Sk 0’00 Bk kokk sk
INSS (R$): FUNPREV (RS$): Outras consignagdes (RS): I
ok 0,00 sk 0,00 dek ok 0,00.

Observagdes: Indicativo de Situagdo da LIQ:LIQ Normal

e ]
CENTO E VINTE E SETE MIL E SEISCENTOS E ONZE REAIS E VINTE CENTAVQS *## ##x

dok sk okl kool skabok kol Rk Aok kkok ksksk dkdkok kokok ek gk bk koo ook

Valor Liquido:
wA* 127.611,90

Ik

CLASSIFICACAO DA DESPESA POR SUBELEMENTOQ

Natureza Despesa 'Descricﬁo
3.3.90.92.39.037 'Locacﬁo de automoveis
TOTAL DA LIQUIDACAO:

*¥¥ 127.611,20
**+ 127.611,20

CEPROMAT 24/03/2015 08:47 ! Pagina 2/2 janainasilva



Estado de Mato Grosso

FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas
SECRETARIA ADJUNTA DO TESOURO ESTADUAL - SATE/SEFAZ

— e e N A e
NOB NOTA DE ORDEM BANCARIA 25101.0001.15.000265-6

Data de Emissio: 25/03/2015
e S
N’ NOBLIST: N*DOTLIST:

Unidade Or¢amentsria: !

25101 - SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E PAVIMENTACAO URBANA
A SR TR

Unidade Gestora;

0001 - Geral
________________—_———————___ .

Cédigo Bancsrio: Banco + Agéncia + Regularizacio:

00777.00500 C/C:001.3834.00000000101 0100-4 Nio

SOLICITAMOS AO Banco do Brasil S/A CREDITAR AO(S) FAVORECIDO(S) ABAIXO RELACIONADO(S), LEVANDO A
DEBITO DA CONTA N° 'l]I}l.3834.000000001010100-4,

———————____________________—————____________________
81-2
= L
Municipio UF: Mogi das Cruzes Sp

i
e

Cédigo do Credor: 2012.078

|CPF/CNP: 10.965.693/0001-00
1* EMP: 25101.0001.15.000085.3 .
N° LIQ: 25101.0001.15.000142.0 Fonte de Recurso: 131

Disponibilidade Ex. Anteriores: Nio N°do Protocolo; *#w* #xs#
Forma Recebimento: DOC/TED (entre bancos)
Banco + Agéncia + C/C: 237.023[.000000000063500-6
Disp. Ex. Anteriores: Nio

Valor por Extenso:

Valor da Operagiio (R$);
CENTO E VINTE E SETE MIL E SEISCENTOS E ONZE REAIS E VINTE CENTAVOS *#* k%
ok

ok
12761 1,20 Rk ook ok kR ek ok ook oKk R ok Aok ok ook dkok ok oo

Os processos acima relacionados foram regularmente liquidados e
encontra-se em condiciio de pagamento,

AUTORIZO O PAGAMENTO

ALBUQUERQUE DE SOUZA
icleo Setorial de Finangas (NSF)

005843 - Marcelo Duarte Monteiro
ORDENADOR DE DESPESA

U
Chefe do

~hservagdes:
| Situagdo da NOB: Nota de Ordem Banciria (NOB) Normal

CEPROMAT 25/03/2015 09:25 Péagina 6/12 janainasilva




Estado de Mato Grosso

FIFLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financgas

SECRETARIA ADJUNTA DO TESOURO ESTADUAL - SATE/SEFAZ

FIP 005 - Extrato de Empenho

UO 25101: SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

DATA: 20/03/2015 PEDIDO DE EMPENHO: 25101.0001.15.000114-9

EMPENHO: 25101.0001.15.000085-3

Credor: 2012.07881-2

Nome: CS BRASIL TRANSPORTES DE PASSAGEIROS E SERVICOS AMBIENTAIS LTDA

Endereco av Saraiva, 400
Complemento: SALA 04
Mogi das Cruzes - SP
Fone:
Identificacdo: CNPJ - 10.965.693/0001-00

Bairro: VILA CITRA

CEP: 08745-900

Dotagéo Orgamentaria: 25101.0001.26.122.036.2006.9900.339000000.131.4.1

Elemento de Despesa: 92
Tipo de Recurso: Normal
Tipo de Empenho: Global
Histérico: Empenho do PED N°25101.0001.15.000114-9

Tipo de Despesa: Compras e Servigcos
N° da Concesséo de Adiantamento:
Data Limite Prestacéo de Contas:

Controles Financeiros:

Valor do Empenho: 127.611,20 Saldo em Liquidagao: 0,00
Saldo do Empenho: 127.611,20 Total AQS: 0,00
Total Empenho Estornado: 0,00 Total AQS Estomada: 0,00
Total Liquidado: 127.611,20 Total recolhido (GCV): 0,00
Saldo a Liquidar: 0,00 Total Baixa NLA: 0,00
Total Pago: 127.611,20 Total Cancelado RP: 0,00
Saldo a Pagar: 0,00
DATA OCORRENCIA VALOR DOCUMENTO HISTORICO
PROC 638342/2014 REF AOS
24/03/2015 Liquidacao 12761120 25101.0001.15000142-0  goiy |08 PELOCACAD D o014
NF 5848.
25/03/2015 Nota de Ordem 12761120  25101.0001.15.000265-6 D100 150000823 & Liquidacao

Bancaria (NOB)

251010001150001420

CEPROMAT

10/08/2015 07:42

emaraujo Pagina: 1de 1



do Estado de Mato Grosso ANO CXXIV - CUIABA Segunda Feira, 20 de Outubro de 2014 N° 26399

PODER EXECUTIVO

LEI

LEI N°® 10.172, DE 20 DE OUTUBRO DE 2014.

Autor: Poder Executivo
Altera dispositivo da Lei n° 5.892, de 11
de dezembro de 1991, alterada pela Lei
n° 7.849, de 18 de dezembro de 2002 e
pela Lei n° 8.416, de 28 de dezembro de

2005.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO, tendo em
vista o que dispde o Art. 42 da Constituicdo Estadual, aprova e o Governador do Estado sanciona
a seguinte Lei:

Art. 1° O caput do Art. 63 da Lei n® 5.892, de 11 de dezembro de 1991, alterada
pela Lei n° 7.849, de 18 de dezembro de 2002, e pela Lei n® 8.416, de 28 de dezembro de 2005, que
passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 63 O Conselho Estadual de Defesa dos Direitos da Crianga e do Adoles-
cente € composto por 20 (vinte) membros efetivos e respectivos suplentes indicados paritari-
amente, sendo 10 (dez) representantes do Poder Publico, indicados pela Secretaria de Estado
de Trabalho e Assisténcia Social, Secretaria de Estado de Saude, Secretaria de Estado de Edu-
cacéo, Secretaria de Estado de Justiga e Direitos Humanos, Secretaria de Estado de Cultura,
Secretaria de Estado de Esportes e Lazer, Secretaria de Estado de Planejamento e Coordena-
céo Geral, Secretaria de Estado de Desenvolvimento de Turismo, Secretaria de Estado de Se-
guranga Publica e Casa Civil, e 10 (dez) representantes de organizagdes ndo governamentais
de defesa dos direitos da crianga e do adolescente, legalmente constituidas de ambito regional,
registradas no Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente.”

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Palacio Paiaguas, em Cuiaba, 20 de outubro de 2014, 193° da Independéncia
e 126° da Republica.

nador do Estado

Governo do Estado de Mato Grosso
Secretaria dg K‘gministragéo

Secretario-Chefe da Casa Civil

Secretario de Estado de Fazenda

SUPERINTENDENCIA DA IMPRENSA OFICIAL
DO ESTADO DE MATO GROSSO

COMPLEXO SAD/CARUMBE
Av. Gongalo Antunes de Barros, 3787
CEP 78058-743 Cuiaba - Mato Grosso
CNPJ(MF) 03.507.415/0004-97
FONE: (65) 3613-8000

Secretaria de Estado de Educagdo
Secretario de Estado de Saude

Procurador-Geral do Estado

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO

Secretario de Estado de Seguranga Publica

Secretario-Chefe da Casa Militar ...
Secretario de Estado de Justica e Direitos Humanos
Secretario de Estado de Planejamento e Coordenagdo Geral

Secretario-Auditor Geral do Estado
Secretario de Estado de Desenvolvimento Rural e Agricultura Familiar
Secretario de Estado de Industria, Comércio e Minas e Energia
Secretario de Estado de Trabalho e Assisténcia SOCIal .......c.cccoveiririeiiniicriniiiieceneeeeeseeeen Jean Estevan Campos Oliveira
Secretario de Estado de Desenvolvimento de Turismo
Secretario de Estado de Transporte e Pavimentag¢do Urbana

Secretario de Estado de Administragdo ...

Secretario de Estado de Comunicagéo Social

DECRETO

DECRETO N° 2.572, DE 20 DE OUTUBRO DE 2014.
Aprova o Regimento Interno da Secretaria
de Estado Transporte e Pavimentagao Ur-

bana - SETPU.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribui¢des que lhe
confere o art. 66, incisos Il e V da Constituigdo Estadual,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o anexo Regimento Interno da Secretaria de Estado de Trans-
porte e Pavimentagdo Urbana — SETPU.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Palacio Paiaguas, em Cuiaba, 20 de outubro de 2014, 193° da Independéncia e
126° da Republica.

nador do Estado

P IL NADAF
Secretirio-Chefe da Casa Civil

e pee o
R
PEDI}(Q 1TAS DOMINGOS DE MELLO

cretinio de Esfada de Administragio

Silval da Cunha Barbosa

Governador do Estado

Francisco Tarquinio Daltro
Vice Governador

... Alexandre Bustamante dos Santos
.............................................................................................................................. Pedro Jamil Nadaf
. Ildomar Nunes de Macedo
Luiz Antonio Possas de Carvalho
Arnaldo Alves de Souza Neto
. Marcel Souza de Cursi
José Alves Pereira Filho
Luiz Carlos Alécio
Alan Fabio Prado Zanatta

.... Jairo Pradela
Cinésio Nunes de Oliveira
Rosa Neide Sandes de Almeida
.. Pedro Elias Domingos de Mello
Jorge Araujo Lafeta Neto
Pedro Marcos Campos Lemos
Jenz Prochnow Junior

E-mail:
publica@iomat.mt.gov.br
Secretario de Estado de Cultura .
Secretario de Estado de Ciéncia
Secretaria de Estado das Cidades
Visite nosso Portal: Acesse o Portal E-Mato Grosso

www.iomat.mt.gov.br www.mt.gov.br

Secretario de Estado do Meio Ambiente ..
Secretario de Estado de Esportes e Lazer ...

Secretario Extraordinario das A¢des do Gabinete do Governador
Secretario Extraordinario da Copa do Mundo - FIFA 2014

.. José Esteves de Lacerda Filho
... Ananias Martins de Souza Filho
Fabiano Prates
.. Fabio Vieira Alves
Marcia Gloria Vandoni de Moura
Silvio Cezar Correa
Mauricio Souza Guimaréesj

e Tecnologia

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
Secretaria de Administragao - Imprensa Oficial
Assinatura Digital - Clique aquiparaverificaraassinatura
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REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO
DE TRANSPORTE E PAVIMENTAGAO URBANA

TiTULO|
DA CARACTERIZAGAO E DAS FINALIDADES

CAPITULO |
DA CARACTERIZAGAO

Art. 1° A Secretaria de Estado de Transporte e Pavimentagédo Urbana — SETPU é um
6rgéo da Administragao Publica Direta, criada pela Lei Complementar n® 14 de 16 de janeiro de 1992,
regulamentada pela Lei Complementar n° 164, de 30 de margo de 2004 e pela Lei Complementar n°
413 de 20 de dezembro de 2010 e regida por este instrumento, possui a misséo de planejar, controlar,
executar, fiscalizar e orientar as atividades governamentais nas areas de Transportes e vias Urbanas,
contribuindo para o desenvolvimento socioeconémico do Estado de Mato Grosso.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 2° Constituem competéncias da Secretaria de Estado de Transporte e Pavimen-
tagé@o Urbana — SETPU:

| — planejar, organizar, controlar e supervisionar as atividades relativas a todos os
meios de transporte de responsabilidade direta ou indireta do Estado;

Il — atuar como titular do Poder Concedente e/ou Permitente das rodovias estaduais
de Mato Grosso, na forma do disposto nos regulamentos, convénios, editais de licitagdo e respectivos
contratos ou atos de permisséo;

11l — executar, diretamente ou mediante delegagéo, as obras de construgdo, manuten-
¢ao e operacdo das rodovias pavimentadas e/ou ndo pavimentadas, obras de arte especiais, aeropor-
tos e hidrovias, bem como as pavimentac¢des urbanas.

IV — atuar como titular do Poder Concedente e/ou Permitente dos servigos publicos
de transporte coletivo rodoviario intermunicipal de passageiros do Estado de Mato Grosso e, ainda,
nos sistemas aquaviario, ferroviario, aeroportuario na forma do disposto nos regulamentos, editais de
licitagéo e respectivos contratos ou atos de permissao.

V — atuar como 6rgéo gestor dos convénios de rodovias, constituidos por associa-
¢des, Municipios e outras entidades que neles integrarem, buscando alternativas para a melhoria da
malha viaria e dos servigos de transporte coletivo intermunicipal de passageiros no Estado de Mato
Grosso.

TiTuLo
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE
E PAVIMENTAGAO URBANA

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 3° A Secretaria de Estado de Transporte e Pavimentagdo Urbana — SETPU, definida
no Decreto n°® 2.306 de 16 de abril de 2014, é composta por:

| = NIVEL DE DECISAO COLEGIADA
1. Conselho Estadual de Transportes

Il - NIVEL DE DIREGAO SUPERIOR
1. Gabinete do Secretario de Estado de Transporte e Pavimentagdo Urbana
1.1. Gabinete do Secretario Adjunto de Transportes
1.2. Gabinete do Secretario Adjunto de Pavimentagdo Urbana
1.3. Gabinete do Secretario Adjunto de Engenharia
1.4. Gabinete do Secretario Adjunto de Administragao Sistémica

Il - NIVEL DE APOIO ESTRATEGICO E ESPECIALIZADO
1. Unidade de Apoio & Gestao Estratégica — UAGE
2. Unidade Setorial de Controle Interno — UNISECI

IV — NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR
1. Gabinete de Diregéo
2. Unidade de Assessoria

V — NIVEL DE ADMINISTRAGAO SISTEMICA
1. Superintendéncia de Orgamento, Convénios e Finangas
1.1. Coordenadoria de Orgamento
1.1.1. Geréncia de Execugédo Orcamentaria
1.2. Coordenadoria de Convénios
1.2.1. Geréncia de Convénios
1.2.2 Geréncia de Prestagao de Contas de Convénios
1.3. Coordenadoria Financeira
1.3.1. Geréncia de Execugao Financeira
1.4. Coordenadoria Contabil
1.4.1. Geréncia de Prestagao de Contas
2. Coordenadoria de Aquisigoes e Contratos
2.1. Geréncia de Gestao de Contratos
2.2. Geréncia de Cadastro de Empresas
3. Coordenadoria de Tecnologia da Informagao
3.1. Geréncia de Atendimento e Suporte Técnico em Tl
3.2. Geréncia de Rede Ldgica e Banco de Dados
4. Coordenadoria de Gestao de Pessoas
4.1. Geréncia de Provimento e Manutengao
4.2. Geréncia de Aplicagdo, Desenvolvimento, Saude e Seguranca
5. Superintendéncia Administrativa
5.1. Coordenadoria de Apoio Logistico
5.1.1. Geréncia de Servigos Gerais
5.1.2. Geréncia de Protocolo
5.1.3 Geréncia de Arquivo Setorial
5.2. Coordenadoria de Patriménio e Materiais
5.2.1. Geréncia de Materiais
5.3. Coordenadoria de Transportes
VI - NIVEL DE EXECUGAO PROGRAMATICA
1. Superintendéncia de Engenharia
1.1. Coordenadoria de Meio Ambiente
1.2. Coordenadoria de Estudos e Projetos
1.1.1. Geréncia de Laboratério
1.1.2. Geréncia de Estudos e Projetos
\ 2. Superintendéncia de Pavimentagéo Urbana

2.1. Coordenadoria de Pavimentagdo Urbana
3. Superintendéncia de Manutengao e Operagédo de Rodovias
3.1. Coordenadoria de Manutengéo
3.1.1. Geréncia de Restauragdo e Implantagédo
3.1.2. Geréncia de Pontes e Estrutura de Madeira
3.1.3. Geréncia de Conservagao
3.1.4. Geréncia de Apoio a Municipios
3.2. Coordenadoria de Operagéo de Vias
3.2.1. Geréncia de Controle Operacional
3.2.2. Geréncia de Fiscalizagdo Operacional
3.2.3. Geréncia de Faixa de Dominio
3.3. Coordenadoria de Fiscalizagao de Transportes
3.3.1. Geréncia Regional de Fiscalizagéo de Transportes |
3.3.2. Geréncia Regional de Fiscalizagdo de Transportes ||
3.3.3. Geréncia Regional de Fiscalizagdo de Transportes IlI
3.3.4. Geréncia Regional de Fiscalizagdo de Transportes IV
3.3.5. Geréncia Regional de Fiscalizagdo de Transportes V
3.3.6. Geréncia Regional de Fiscalizagdo de Transportes VI
4. Superintendéncia de Obras de Transportes
4.1. Coordenadoria de Pregos
4.1.1. Geréncia de Pesquisa de Mercado
4.2. Coordenadoria de Obras de Transportes
4.2.1. Geréncia de Pavimentagdo de Rodovias
4.2.2. Geréncia de Obras de Artes Especiais
4.2.3. Geréncia de Construgéo de Rodovia Pavimentada
4.2.4. Geréncia de Restauragdo de Rodovia Pavimentada
4.2.5. Geréncia de Hidrovias e Aeroportos
4.2.6. Geréncia de Programas Federais
5. Superintendéncia de Programas Especiais
5.1. Coordenadoria de Apoio de Programas Especiais
5.2. Coordenadoria de Planejamento de Programas Especiais
5.3. Coordenadoria de Controle de Programas Especiais

TiTULO NI
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO |
DO NIVEL DE DECISAO COLEGIADA

Secao |
Do Conselho Estadual de Transportes

Art. 4° O Conselho Estadual de Transportes — CET é um 6rgéo de decis&o colegiada,
integrado a estrutura organizacional da SETPU, criado pela Lei Complementar n° 164 de 30 de margo
de 2004, que possui a missao de proporcionar o dialogo e o debate necessario para as decisdes com-
partilhadas acerca da politica geral de transportes no Estado de Mato Grosso, competindo-lhe:

| - propor a politica geral dos servigos de transportes no Estado de Mato Grosso, em
todas as suas modalidades;

Il - aprovar o Plano Estadual de Transportes, acompanhando e avaliando sua ex-
ecucao;

11l - propor medidas que visem ao aperfeicoamento dos meios de transportes e inter-
modais, bem como sua exploragdo econdémica;

IV - propor anteprojeto de lei e/ou apreciar e opinar, quando solicitado, matérias refer-
entes as atribuigdes aqui especificadas ou a elas relacionadas;

V - deliberar sobre as propostas de concessdes, permissdes ou autorizagdes, bem
como suas prorrogagdes, relativas a prestagdo de servigo publico de transporte em todas suas mo-
dalidades;

VI - deliberar sobre a implantagédo de novos servigos de transportes coletivos intermu-
nicipal de passageiros no Estado de Mato Grosso;

VII - homologar decisdes sobre tarifas a serem praticadas nas diversas modalidades
de transportes.

Paragrafo tnico. O Conselho Estadual de Transportes — CET tem a sua organiza-
¢do, composi¢do e funcionamento estabelecidas em Regimento Interno préprio, conforme a sua lei
de criagao.

CAPITULO Il
DO NIVEL DE DIREGAO SUPERIOR

Secao |
Do Gabinete do Secretario

Art. 5° O Gabinete do Secretario, como unidade administrativa integrante do Nivel de
Diregéo Superior, tem como missao coordenar, implantar e monitorar as politicas, diretrizes e objeti-
vos estratégicos da Secretaria de Transporte e Pavimentagdo Urbana, visando garantir a realizagao
das atividades governamentais nas areas de transportes, obras publicas e vias urbanas do Estado,
competindo-lhe:

| — executar, monitorar e avaliar os programas, projetos das atividades governamen-
tais nas areas de transportes, obras publicas e vias urbanas do Estado;

Il = coordenar e monitorar o Planejamento Estratégico e as fontes de recursos da
SETPU;

11l - participar junto aos Conselhos de Administragéo ou de Colegiados, nos assuntos
relacionados as politicas e diretrizes das atividades governamentais nas areas de transportes, obras
publicas e vias urbanas do Estado;

IV — administrar as Administrar as relagdes com outras unidades federativas e as
parcerias institucionais as atividades governamentais nas areas de transportes, obras publicas e vias
urbanas do Estado;

V — propor, consolidar, implantar e implementar os atos normativos das atividades
governamentais nas areas de transportes, obras publicas e vias urbanas do Estado;

VI — encaminhar proposta or¢camentaria dos planos e programas de governo das
atividades governamentais nas areas de transportes, obras publicas e vias urbanas do Estado, dentro
dos prazos legais;

VII — propor, consolidar e acompanhar as metas e limites fiscais previstos nos instru-
mentos legais: Plano Plurianual — PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO, Lei de Responsabili-
dade Fiscal — LRF.

Secgao ll
Gabinete do Secretario Adjunto de Transporte

Art. 6° O Gabinete do Secretario Adjunto de Transportes, como 6rgdo de Diregdo
Superior, tem como miss&o garantir agilidade e dinamizagdo dos planos de infraestrutura de trans-
portes, competindo-lhe: /
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| — definir prioridades para operagéo, construgdo, conservagéo e restauragdo da
malha viaria do Estado.

Il — planejar as a¢des da area, definindo metas estratégicas taticas e operacionais
para atender as prioridades da pasta;

11l — orientar, acompanhar avaliar resultados e dirimir as duvidas da execugdo dos
planos de agdes da pasta;

IV — representar social e politicamente o Secretario de Estado de Transporte e Pavi-
mentagdo Urbana, constituindo comissdes consultivas de especialistas em suas tarefas técnicas no
ambito da SETPU.

Secao lll
Gabinete do Secretario Adjunto de Pavimentagao Urbana

Art. 7° O Gabinete do Secretario Adjunto de Pavimentagdo Urbana, como unidade
de Diregao superior, tem como miss&o garantir a implementagéo das politicas governamentais de vias
urbanas, competindo-lhe:

| — contribuir, como Secretario Adjunto de Estado, na elaboragéo da proposta orga-
mentaria para os planos e programas do Governo em sua area de atuagéo;

Il — definir prioridades para execugéo e fiscalizagdo de obras de drenagem e pavi-
mentagao urbana;

11l — elaborar os pareceres técnicos sobre as demandas, os programas e projetos de
drenagem e pavimentagéo urbana para encaminhamento e aprovagao;

IV — encaminhar as demandas recebidas e aprovadas a Secretaria Adjunta de Engen-
haria, para a elaboragéo de projetos;

V —fiscalizar junto aos érgaos do governo federal, prefeituras municipais ou iniciativa
privada, a execugdo de obras de drenagem e pavimentagao urbana;

VI — gerenciar os convénios de sua pasta;

VIl — autorizar o inicio, a paralizagdo ou o encerramento dos servigos e obras sob
sua responsabilidade, noticiando ao Secretario de Estado de Transporte e Pavimentagédo Urbana para
decisdes de sua competéncia;

VIII - fiscalizar o cumprimento, por parte das contratadas/conveniadas, das normas
e clausulas contratuais e legislagéo aplicavel, bem como, analizar e propor sangdes em caso de
descumprimento;

IX — atestar o recebimento das obras de sua competéncia sob a aprovagéo do Se-
cretario;

X — fornecer ao Controle Interno do Orgéo as informades solicitadas pelos 6rgéos
de controle externo;

XI — deliberar acerca das medi¢des de obras de pavimentagado urbana;

XII — supervisionar o langamento das medigdes de obras nos sistemas de informagéo
e sistemas de fiscalizagdo e controle externo;

XIll — encaminhar as medigoes ja atestadas e homologadas, apds registro no GEO-
BRAS e demais sistemas de registro, fiscalizagdo e controle externo, a Administragdo Sistémica para
liquidagéo e pagamento;

XIV — solicitar tomada de contas especial relativa a sua pasta;

XV — acompanhar as emendas para as leis orgamentarias do Estado e da Uni&o e
sugerir ao Secretario de Estado de Transporte e Pavimentacdo Urbana sua proposigéo, visando a
realizagéo de obras de sua competéncia.

Secgao IV
Gabinete do Secretario Adjunto de Engenharia

Art. 8° O Gabinete do Secretario Adjunto de Engenharia, unidade organica de Di-
recdo Superior, diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Transporte e Pavimentagdo
Urbana — SETPU, tem como misséo definir, planejar e orientar os programas, estudos e projetos,
definido pelo Poder Executivo Estadual, competindo-lhe:

| — contribuir como Secretario de Estado na elaboragédo da proposta orgamentaria
para os planos e programas do Governo em sua area de atuagéo;

Il — definir prioridades para execugéo e fiscalizagédo de servigos, estudos e projetos
sob sua responsabilidade;

Ill — elaborar os pareceres técnicos e as programagdes sobre as demandas por ser-
vigos, sobre os programas, estudos e projetos de alteragdo no Sistema Viario Estadual;

IV —fiscalizar junto aos 6rgéos do governo federal, prefeituras municipais ou iniciativa
privada, a execugao das demandas de servigos, estudos, projetos;

V — fiscalizar execugdo dos convénios celebrados, dentro de sua area de atuagao,
e verificar o cumprimento de suas clausulas e da legislagédo aplicavel, tendo carater preventivo, ex-
ercido permanentemente e voltado para corregéo de eventuais desvios em relagdo aos parametros
estabelecidos;

VI - solicitar ao Controle Interno instauragédo de Tomada de Contas Especial, quando
necessario;

VIl — aprovar Termo de Recebimento de Projeto Executivo ou devolvé-lo para cor-
recdes, encaminhando a equipe de planejamento;

VIII — coordenar o inicio, a paralizagdo ou o encerramento dos servigos, estudos e
projetos sob sua responsabilidade;

IX — fiscalizar o cumprimento, por parte das contratadas/conveniadas de sua area
de atuagdo, das normas e clausulas contratuais, bem como, analizar e propor san¢gdes em caso de
descumprimento, nos termos da legislagdo vigente;

X — atestar o recebimento de servigos, estudos e projetos sob sua responsabilidade;

Xl — supervisionar o langamento das medigdes nos competentes sistemas (SEPLAN,
GEOBRAS, SINCOV, SIGCON e demais sistemas de fiscalizagdo e controle externo);

XIl — encaminhar as medigoes dos servigos de elaboragdo de Projetos Rodoviarios e
Ambientais, ja atestadas e homologadas, apds registro no GEOBRAS e demais sistemas de registro,
fiscalizag@o e controle externo, ao setor financeiro para liquidagdo e pagamento.

Secao V
Gabinete do Secretario Adjunto de Administragado Sistémica

Art. 9° O Gabinete do Secretario Adjunto de Administragdo Sistémica, unidade
organica de Diregdo Superior, diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Transporte
e Pavimentagao Urbana — SETPU, como drgdo de Diregdo Superior, tem como missao garantir
a formulagéo e promogéo da gestdo sistémica, dando suporte aos assuntos da area meio, com-
petindo-lhe:

| — assistir ao Secretario de Estado de Transporte e Pavimentagédo Urbana — SETPU
em assuntos técnicos e de gestao vinculados ao nivel de administragéo sistémica;

Il — acompanhar, orientar e avaliar as ag¢des, atividades, processos, produtos, ser-
vigos e resultados da Superintendéncia de Orgamento, Convénios e Finangas e da Superintendéncia
Administrativa;

11l — coordenar e avaliar as medidas indispensaveis a programacgéao anual e execugao
satisfatéria das atividades das da Superintendéncia de Orgamento, Convénios e Finangas e da Super-
intendéncia Administrativa, bem como viabilizar os meios necessarios ao alcance dos resultados;

\ IV — analisar, avaliar e disponibilizar informagdes sobre o resultado das agdes gov-

ernamentais da Superintendéncia de Orgamento, Convénios e Finangas e da Superintendéncia Ad-
ministrativa;

V — acompanhar e avaliar a implantacdo das a¢des de melhoria da gestdo admin-
istrativa;

VII - representar social e politicamente o Secretario de Estado de Transporte e Pavi-
mentagdo Urbana, constituindo comissdes consultivas de especialistas em suas tarefas técnicas no
ambito da SETPU.

CAPITULO Ill
DO NIVEL DE APOIO ESTRATEGICO E ESPECIALIZADO

Secao |
Unidade de Apoio a Gestao Estratégica — UAGE

Art. 10 A Unidade de Apoio a Gestéao Estratégica (UAGE) tem como missdo promover
o gerenciamento estratégico setorial de forma alinhada aos planos de governo e a estratégia governa-
mental e apoiar na integragdo entre os diversos 6rgaos e entidades, competindo-lhe:

| — disseminar a metodologia e capacitar as equipes setoriais para elaboragdo do
Plano de Longo Prazo — PLP, do Plano Plurianual — PPA, dos planos setoriais e do PTA/LOA;

Il — coordenar a elaboragéo e revisdo do Plano de Longo Prazo — PLP, do Plano
Plurianual — PPA, dos planos setoriais e do PTA/LOA;

Il — coordenar o monitoramento e a avaliagdo do Plano de Longo Prazo — PLP, do
Plano Plurianual — PPA, dos planos setoriais e 0 acompanhamento do PTA/LOA;

IV — elaborar recomendagdes para o alinhamento dos planos setoriais com o Plano
Plurianual — PPA e o Plano de Longo Prazo — PLP;

V — acompanhar e analisar os principais indicadores e resultados do Plano de Longo
Prazo — PLP, do Plano Plurianual — PPA e dos planos setoriais;

VI — coordenar e orientar o sistema de informagdes setorial em consonancia com as
diretrizes da Politica Estadual de Informagbdes;

VIl — mediar e facilitar a gestéo institucional nas definigées e implementacédo de me-
didas e praticas que contribuam com os resultados estratégicos;

VIl - coordenar a Equipe Setorial de Monitoramento;

IX — prover o 6rgéo de novas tecnologias de gestdo administrativa e oportunizar o
suporte necessario ao cumprimento dos objetivos organizacionais.

Segao ll
Unidade Setorial de Controle Interno — UNISECI

Art. 11 A Unidade Setorial de Controle Interno (UNISECI), como 6rgéo de Assessora-
mento Superior, tem como gerenciar e executar as atividades necessarias ao desempenho do controle
interno no ambito da Secretaria de Estado de Transporte e Pavimentagdo Urbana e apoiar a Auditoria
Geral do Estado e o Controle Externo no cumprimento de sua miss&o institucional competindo-lhe:

| — analisar as documentagdes dos processos de Contratos e Convénios, antes de
serem encaminhados ao Tribunal de Contas;

Il — Analisar todos os documentos e certificar a pertinéncia dos mesmos em relagéo
ao cumprimento da Lei;

Il — ter carater preventivo, exercido permanentemente e voltado para correcéo de
eventuais desvios em relagdo aos parametros estabelecidos;

IV — instaurar Tomada de Contas Especial, quando necessario;

V — expedir notificagdo ao subvencionado para prestar contas ou devolver o recurso
publico recebido, esgotado o prazo estabelecido na lei ou no processo;

VI - esclarecer e orientar as unidades da Secretaria de Estado de Transporte e Pavi-
mentagdo Urbana quanto as normas vigentes a serem cumpridas;

VIl - colaborar com os érgéos de controle externo, fiscalizadores do Estado, quando
das inspegdes e/ou verificagdes, mantendo de facil acesso e manuseio a disposigéo;

VIII — acompanhar e dar suporte ao trabalho dos agentes de controle interno e ex-
terno;

IX — comunicar a Auditoria Geral do Estado, qualquer irregularidade ou ilegalidade de
que tenha conhecimento, sob pena de responsabilidade solidaria.

X — manter registro de todas as fiscalizagdes efetuadas;

XI — desenvolver e coordenar projetos que objetivem a melhoria da eficiéncia dos
servigos.

CAPITULO IV
DO NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

Secao |
Do Gabinete de Diregao

Art. 12 O Gabinete de Direcdo tem como miss&o auxiliar o Secretario de Transporte e
Pavimentagéo Urbana por meio do atendimento ao publico e o gerenciamento das informagdes entre
as areas da Secretaria, competindo-lhe:

| — assistir ao Secretario de Transporte e Pavimentagdo Urbana no desempenho das
atividades administrativas e da representagéo politica e social;

Il — prestar atendimento e informagdes ao publico interno e externo, orientando—o
naquilo que for solicitado;

11l - receber, elaborar, despachar, controlar e oficializar as correspondéncias recebi-
das no Gabinete de Diregao;

IV — oficializar os atos administrativos e normativos;

V — organizar leis, decretos e demais atos normativos de competéncia do ¢érgéo,
entidade ou unidade;

VI — analisar e controlar as despesas do Gabinete de Diregao;

VII — organizar as reunides do Secretario de Transporte e Pavimentagdo Urbana;

VIII — organizar a agenda do Secretario de Transporte e Pavimentagao Urbana, co-
municando—o com antecedéncia sobre os eventos que demandam sua participagao;

IX — receber, registrar e encaminhar ao Secretario de Transporte e Pavimentagao
Urbana os processos administrativos, as correspondencias, oficios e Comunicagdes Internas destina-
dos a Secretaria de Estado de Transporte e Pavimentagéo Urbana;

X — manter a organizagéo fisica do Gabinete de Diregéo.

Secgao ll
Da Unidade de Assessoria

Art. 13 A Unidade de Assessoria, como unidade administrativa integrante do Nivel de
Assessoramento Superior, tem como misséo, prestar assessoria técnica, administrativa e juridica ao
Gabinete de Diregéo e as demais unidades administrativas da SETPU as quais se encontram vincula-
das hierarquicamente, cujas competéncias séo:

| — promover controle interno da legalidade dos atos da administragao; /
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Il — formular, implementar e monitorar medidas e atos de carater juridico, de interesse
publico, requeridos pela Administragéo ou por agentes publicos relacionados ao objeto da agéo;

11l — promover a coordenagéo, supervisdo e controle da comunicagédo social e a orga-
nizagdo dos eventos institucionais;

IV — promover e facilitar a interagdo e mutua colaboragéo entre a SETPU e os agen-
tes publicos e/ou demais entidades sociais nos assuntos ou agdes de interesse publico;

V — mediar e facilitar a gestéo institucional nas definicdes e implantagdes de medidas
e praticas que contribuam com os resultados estratégicos;

VI — estruturar e disponibilizar informagdes estratégicas e operacionais de suporte a
tomada de decis&o gerencial;

VIl — desenvolver atividades relacionadas ao suporte estratégico especializado.

CAPITULO V
DO NIVEL DE ADMINISTRAGAO SISTEMICA

Secgao |
Da Superintendéncia de Orgamento, Convénios e Finangas

Art. 14 A Superintendéncia de Orgamento, Convénios e Finangas, como unidade de
Administragdo Sistémica, tem como missdo executar, controlar, programar e supervisionar os servigos
orgamentarios, financeiros, contabeis e de convénios, competindo-lhe:

| — propor anualmente os programas de trabalho de acordo com as diretrizes esta-
belecidas, bem como acompanhar o desenvolvimento de sua execugéo, através das atividades das
areas que lhe sédo subordinadas;

I — emitir parecer, proferir despachos e, quando for o caso, despachos decisérios nos
processos submetidos a sua apreciagao;

11l — supervisionar a manutengao do sistema integrado de informagdes de natureza
contabil e financeira;

IV — controlar e oferecer apoio técnico as Coordenadorias de Orgamento, de Con-
vénio, Financeira e Contabil.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Orgamento

Art. 15 A Coordenadoria de Orgamento, como unidade de Administragao Sistémica,
tem como miss&o coordenar e contribuir para o processo de planejamento da SETPU, acompanhando
a execugado dos planos e demais instrumentos orgamentarios, competindo-lhe:

| — promover a perfeita integragao funcional entre a SEFAZ, SEPLAN e a SETPU;

Il — contribuir na elaboragéo dos planos de governo: Plano Plurianual, Plano de Tra-
balho Anual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei Orgamentaria Anual e outros que demandem a
execugao do planejamento;

11l — propor, formalizar, implementar e controlar agdes relativas ao orgamento;

IV — acompanhar e organizar as agdes referentes as metas de planos e programas
desenvolvidos pela SETPU, de acordo com as informagdes disponibilizadas pelas demais unidades
organizacionais;

V — coletar periodicamente as informagdes setoriais visando a elaboragéo de relatori-
os gerenciais, relatério de Agdo Governamental — RAG e proposi¢cdo de ajustes para realizagédo dos
planos e programas tragados;

VI — coordenar a coleta de informagdes setoriais visando a elaboragdo de relatérios
gerenciais.

Subsecao Il
Da Geréncia de Execugao Orgamentaria

Art. 16 A Geréncia de Execugdo Orgcamentaria, como unidade de Administragdo
Sistémica, tem como missdo a execugdo do orgamento anual em conformidade com as metas esta-
belecidas pelo PTA e LOA, prestando informagdes necessarias as outras unidades organizacionais
acerca do orgamento da SETPU, competindo-lhe:

| — solicitar suplementagéo, créditos especiais e remanejamentos adequados as ne-
cessidades do érgao;

Il — propor, formalizar, implementar e controlar as agdes relativas ao orgamento;

Ill — manter acervos e cadastro documentais de interesse da Coordenadoria e do

6rgao;

IV — controlar saldos e classificar as despesas quanto a execugéo orgcamentaria;

V — emitir Pedido de Empenho (PED) e nota de empenho;

VI — cadastrar os fornecedores no sistema integrado de administragdo financeira
(FIPLAN).

Subsecao lll
Da Coordenadoria de Convénios

Art. 17 A Coordenadoria de Convénios, como unidade de Administragdo Sistémica,
tem como miss&o coordena e controlar todas as atividades inerentes a elaboragédo de convénios da
SETPU, competindo-lhe:

| — elaborar e encaminhar, para analise da Assessoria Especial de Assuntos Juridi-
cos, a Minuta de Convénios e os Aditivos com as Prefeituras e demais entidades, relativos a pavimen-
tagao asféltica, a infraestrutura urbana e ao setor rodoviario;

Il — encaminhar cépias dos convénios ao Poder Legislativo competente para con-
hecimento;

Ill — manter cadastro e acervo documentais de interesse da Coordenadoria e da Sec-
retaria;

IV — inserir dados referentes aos convénios e aditivos no Sistema SIGCON e demais
sistemas eletronicos de convénios;

V — elaborar e acompanhar convénios de administragéo de aeroportos;

VI — enviar, para publicagdo no Diario Oficial, os extratos dos convénios celebrados;

VIl — elaborar mensalmente os relatérios dos convénios, aditivos de descentralizagdo
e termos de cooperagao técnica com as Prefeituras e demais entidades conveniadas;

VIl — inserir dados referentes aos convénios e aditivos no sistema SIGCON, PRO-
VECTUS, SICONV e IONEWS.

Subsegao IV
Da Geréncia de Convénios

Art. 18 A Geréncia de Convénios, como unidade de Administracdo Sistémica, tem
como miss@o acompanhar a execugao dos convénios celebrados pela SETPU, competindo-lhe:

| — manter os registros e acompanhar o fisico e o financeiro de todos os convénios;
\ Il — langar no SIGCON os convénios federais;

11l — programar e controlar as liberagdes financeiras dos convénios com as prefeituras
e demais entidades conveniadas;

IV — elaborar mensalmente os relatdrios de prazos dos convénios estaduais e termos
de cooperagao técnica com prefeituras e secretarias estaduais;

V — solicitar os oficios de prorrogagédo de prazo as prefeituras e as demais entidades
conveniadas;

VI — subsidiar com informagdes o preenchimento dos anexos Ill e VI das prestagdes
de contas dos convénios federais e estaduais;

VIl - elaboragéo de ex-oficios.

Subsegao V
Da Geréncia de Prestacdo de Contas de Convénio

Art. 19 A Geréncia de Prestacdo de Contas de Convénio, como unidade de Admin-
istracdo Sistémica, tem como missdo elaborar e analisar as prestagdes de contas dos convénios
celebrados pela SETPU, competindo-lhe:

| — elaborar a prestagéo de contas dos Convénios firmados com Orgaos Federais e
Estaduais;

Il — analisar as prestacdes de contas elaboradas pelas Prefeituras e demais enti-
dades;

11l — solicitar, das Prefeituras e demais entidades, os documentos pendentes a presta-
¢ao de contas;

IV — solicitar, das areas especificas de cada obra, os documentos necessarios para
a prestagdo de contas;

V — controlar a vigéncia dos convénios para entrega das prestagdes de contas e
informar a Coordenadoria e a Geréncia de Convénio para liberagdo de parcelas;

VI - orientar as Prefeituras e demais entidades quanto a elaboragéo de prestagdo
de contas, na SETPU;

VIl - Inserir dados referentes a prestagdo de contas no Sistema SIGCON e PRO-
VECTUS;

VIl — atender informagdes e questionamentos apontados pelo Tribunal de Contas,
referentes a prestagdes de contas;

IX — enviar mensalmente relatério & Coordenadoria de Contabilidade referente aos
recursos liberados as Prefeituras e demais entidades.

Subsegao VI
Da Coordenadoria Financeira

Art. 20 A Coordenadoria Financeira, como unidade de administragéo sistémica, tem
como missao a integragdo funcional do sistema financeiro da SETPU, competindo-lhe:

| — promover a coleta e processamento de dados e informagdes solicitadas;

Il — coordenar, supervisionar e controlar as atividades de natureza financeira, ex-
ecutadas através de suas geréncias, cumprindo as normas e orientagdes estabelecidas;

11l — controlar a entrada de receita e execugéo da despesa e todos os procedimentos
de pagamento e prestacéo de contas referente & movimentagéo financeira;

IV — analisar os processos de pagamento e documentos comprobatérios de despe-
sa.

Subsegao VII
Da Geréncia de Execugao Financeira

Art. 21 A Geréncia de Execugéo Financeira, como unidade de Administragéo Sistémi-
ca, tem como miss&o gerenciar e executar as atividades necessarias ao desempenho orgamentario e
financeiro da SETPU, competindo-lhe:

| — programar, controlar e acompanhar a receita e o desembolso financeiro do
orgao;

Il — gerenciar dos recursos e encargos da divida ativa do érgao;

IIl — gerenciar dos recursos e encargos da divida publica;

IV — liquidar os empenhos de acordo com a programagao autorizada;

V — guardar e conservar os valores dos 6rgaos ou mesmo caucionados por terceiros
e, neste caso, devolver quando devidamente autorizado;

VI — manter arquivos e procuragdes de terceiros e as respectivas fichas de autdgra-
fos.

Subsegao Vil
Da Coordenadoria Contabil

Art. 22 A Coordenadoria Contabil, como unidade de Administracdo Sistémica, tem
como missdo coordenar, acompanhar e registrar os atos e os fatos contabeis resultantes das ativi-
dades da SETPU, de acordo com as normas legais existentes, competindo-lhe:

| — coordenar as atividades concernentes ao langamento e contabilizagao fiscal;

Il — coordenar e conferir, nos prazos e nas formas estabelecidas, os balancetes, bal-
angos e demonstragdes de resultados e outras pegas contabeis julgadas necessarias;

Il = promover o arquivo de todos os documentos comprobatérios de registro con-
tabeis;

IV — acompanhar e determinar, dentro dos prazos legais, a escrituragéo contabil reg-
istrando as operagdes realizadas de acordo com plano de contas (orgamentario, financeiro, patriménio
e compensagao).

Subsegao IX
Da Geréncia de Prestagdo de Contas

Art. 23 A Geréncia de Prestagao de Contas, como unidade de Administragéo Sistémi-
ca, tem como misséo elaborar e acompanhar todo o processo de prestagdo de contas mensal e anual,
competindo-lhe:

| — elaborar a prestagédo de contas mensal e anual, com todos os documentos e as
informagdes previstos na legislagéo;

Il — produzir os relatérios necessarios para perfeita prestagéo de contas;

Il — acompanhar e revisar todos os documentos que compdem o processo de presta-
¢ao de contas anual;

IV — elaborar, nos prazos e formas estabelecidos, os balancetes, balangos e demon-
stragdes de resultados e outras pegas contabeis julgadas necessarias;

V - realizar atividades concernentes ao langamento de arrecadagéo e contabilizagdo
fiscal;

VI — elaborar dentro dos prazos legais a escrituragdo contabil registrando as opera-
¢Oes realizadas de acordo com plano de contas (orgamentario, financeiro, patriménio e compensa-
¢éo);

VIl - registrar as movimentagdes extra-orgamentarias e compensatorias. /
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VIl — acompanhar a aquisi¢céo de bens de consumo e permanente consolidado com
o patrimoénio;

IX — manter atualizadas as incorporagdes e atualizagdes dos convénios, controlando
a receita e os rendimentos de aplicagao;

X — manter consolidado o sistema contabil e o sistema financeiro, realizando a con-
ciliagdo bancaria;

Xl — controlar e consolidar o pagamento dos restos a pagar.

Secgao ll
Da Coordenadoria de Aquisigdes e Contratos

Art. 24 A Coordenadoria de Aquisi¢cdes e Contratos, como unidade de Administragéo
Sistémica, tem como miss&o coordenar os procedimentos licitatérios e a gestéo de contratos, diligen-
ciando para que seja cumprida a legislagdo em vigor, competindo-lhe:

| — estudar, elaborar e propor normas e procedimentos referentes as atividades sob
sua responsabilidade;

Il — coordenar e encaminhar os pedidos de cadastramento de empresas para andlise,
pelos setores competentes;

Ill — propor a suspens&o ou cancelamento de registro de firmas fornecedoras de
obras e servigos de engenharia e de bens e servigos;

IV — preparar conjuntamente com os setores interessados, os editais destinados as
licitagdes de bens e servigos de engenharia, bens e servigos comuns;

V — coordenar as agdes das comissdes de licitagdo, orientando—as em relagdo aos
procedimentos necessarios a serem adotados;

VI - promover a divulgagéo e publicagdo das convocagdes, bem como dos resultados
das licitagbes desenvolvidas pelo érgao;

VI - notificar as empresas cadastradas das irregularidades ou resultados das licita-
coes.

Subsecao |
Da Geréncia de Gestédo de Contratos

Art. 25 A Geréncia de Gestao de Contratos, como unidade de Administragéo Sistémi-
ca, tem como miss@o acompanhar e gerenciar as atividades necessarias para o desenvolvimento das
atividades relacionadas a Coordenadoria de Aquisi¢cdes e Contratos, competindo-lhe:

| — promover o cumprimento da legislagdo em vigor referente a matéria de aquisicdes
e contratos;

Il — examinar os editais propostos pelas Superintendéncias, sugerindo alteragdes;

Ill — gerenciar e organizar as reunides a serem realizadas na Coordenadoria de
Aquisigdes e Contratos;

IV — manter sob guarda e responsabilidade os livros e/ou arquivos eletronicos das
Atas de Licitagao;

V — acompanhar as publicagdes no Diario Oficial do Estado e outros jornais locais
de circulagdo;

VI — articular juntos a outras unidades do 6rgao, a fim de fornecer ou receber infor-
magcdes que se fizerem necessarias.

Subsecao Il
Da Geréncia de Cadastro de Empresas

Art. 26 A Geréncia de Cadastro de Empresas, como unidade de Administragdo
Sistémica, tem como missdo acompanhar e organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores
e prestadores de servigos, competindo-lhe:

| — preparar e executar o registro cadastral de pessoas fisicas e juridicas, candidatos
a execugao de servigos, obras e fornecimento da SETPU;

Il — manter organizado e atualizado o registro cadastral de pessoas fisicas e juridicas,
obras e fornecimento da SETPU.

Secao lll
Da Coordenadoria de Tecnologia da Informagao

Art. 27 A Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo, como unidade de Adminis-
tragdo Sistémica, tem como missdo coordenar, planejar e organizar as atividades da Tecnologia da
Informagao do 6rgdo, competindo-lhe:

| — efetuar analise dos diversos sistemas administrativos da SETPU, visando a sua
informatizacéo;

Il — programar a implementacao da politica de tecnologia de informagao da SETPU;

11l — desenvolver normas operativas para a implantagéo do sistema de tecnologia de
informagao;

IV — definir, em conjunto com as demais areas da SETPU, o fluxo de solicitagdo e de
fornecimento de tecnologia de informagao nos diversos niveis e exercer o controle desse fluxo;

V — analisar os contratos de prestagao de servigos pertinentes a area;

VI — responsabilizar-se pela operacionalizagédo e atualizagdo do Home Page da
SETPU;

VIl — propor a contratagdo de outras instituicdes para desenvolvimento de agdes in-
terinstitucionais;

VIII — acompanhar junto aos usudrios, a necessidade de ajustes nos sistemas de-
senvolvidos;

IX — acompanhar atividades de empresas contratadas pela SETPU na elaboragédo e
implantagao de projetos de rede légica.

Subsecao |
Da Geréncia de Atendimento e Suporte Técnico

Art. 28. A Geréncia de Atendimento e Suporte Técnico, como unidade de Admin-
istracdo Sistémica tem como missdo dar suporte técnico em informatica @ SETPU e organizar as
atividades de informatica do 6rgao, competindo-lhe:

| — acompanhar a instalagdo e manuten¢do dos equipamentos;

Il — acompanhar e controlar o envio dos equipamentos a assisténcia técnica;

11l — emitir relatérios periddicos;

IV — levantar necessidades de aquisigdo de equipamentos;

V — garantir o funcionamento dos equipamentos instalados na rede corporativa da
SETPU;

VI - registrar e manter inventario de hardware;

VIl - participar do planejamento e execugao dos projetos de Tl da organizagéo.

Subsecao Il
\ Da Geréncia de Rede Légica e Banco de Dados

Art. 29 A Geréncia de Rede Ldgica e Banco de Dados, como unidade de Administ-
ragao Sistémica, tem como missao dar suporte de rede @ SETPU e organizar o banco de dados de
informatica do 6rgédo, competindo-lhe:

| — cadastrar e monitorar usudrios na rede interna;

Il — encaminhar aos setores competentes os questionamentos do Portal e da Home
Page da SETPU;

11l — responder os questionamentos do Portal e da Home Page da SETPU;

IV — manter e atualizar dados da Home Page e intranet;

V — acompanhar a manutengao dos pontos e adequagédo da SETPU;

VI — cadastrar e monitorar contas do correio eletronico;

VIl — emitir relatérios periédicos;

VIII - distribuir, instalar, verificar e controlar versdes de Software basicos de apoio, de
bancos de dados, de comunicagédo e utilitérios nas estagées de rede da SETPU, assim como medir
e auditar sua utilizagéo;

IX — fornecer apoio e orientagdo técnica as unidades da SETPU, na utilizagado dos
softwares basicos de apoio de banco de dados, de comunicagao e utilitarios;

X — participar do planejamento e execugéo dos projetos de Tl da organizagéo.

Segao IV
Da Coordenadoria de Gestédo de Pessoas

Art. 30 A Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, como unidade de Administragdo
Sistémica, tem como misséo coordenar e acompanhar todas as atividades relativas a gestéo de pes-
soas do 6rgéo, inclusive assisténcia social, de acordo com as orientagdes e normas gerais estabeleci-
das, competindo-lhe:

| — acompanhar através de Diario Oficial, leis, decretos ou atos concernentes aos
direitos e vantagens dos servidores;

Il — programar cursos e executar atividades relacionadas com formagédo de trein-
amento, especializagdo, atualizagdo e aperfeicoamento de servidores, visando melhorar produtivi-
dade junto ao 6rgéo;

Il — planejar, acompanhar e avaliar a execugédo da Politica de Gestdo de Pessoas
da SETPU;

IV — planejar, acompanhar e avaliar o processo de provimento de recursos humanos
para o quadro de pessoal da SETPU;

V — elaborar atos normativos relativos a gestao de pessoas;

VI - controlar e acompanhar a execugédo orgamentaria pertinente a capacitagdo de
recursos humanos bem como os processos de pagamentos dos eventos realizados;

VII — manter contato permanente com outros 6rgdos da Administragdo Publica aten-
dendo as determinagdes superiores e/ou funcionais.

Subsecéo |
Da Geréncia de Provimento e Manutengéo

Art. 31 A Geréncia de Provimento e Manutengéo, como unidade de Administragdo
Sistémica, tem como missdo administrar, organizar, emitir e controlar todos os atos relativos ao provi-
mento de pessoal e manutengéo dos servidores da SETPU, competindo-lhe:

| — manter atualizado os dados relativos a lotagdo e a distribuicdo dos servidores da
SETPU;

I — instruir processos com informagoes relativas a vida funcional, referentes as anota-
¢Oes de férias, licengas, averbagédo de tempo de servigo, aposentadoria e pensionistas e as demais
rotinas dos servidores da SETPU;

Il — organizar o arquivo e manté-lo atualizado com todos os documentos, fichas e
impressos que contenham dados ou informagdes sobre a vida funcional dos servidores da SETPU;

IV — administrar e conferir a folha de pagamento, comunicando eventuais irregulari-
dades;

V — emitir e notificar férias e licengas especiais e fazer anotagdes em fichas funcio-
nais;

VI — controlar, através de relégio ponto, a frequéncia dos funcionarios, emitindo men-
salmente relatérios de registros para providéncias necessarias;

VIl - zelar pela observancia das normas e procedimentos relativos a pessoal, quando
sua inclusdo ou exclusdo de folha de pagamento, e todos os eventos que geram direitos financeiros;

VIII — alimentar e atualizar os sistemas informatizados de gestéo de pessoas;

IX — coordenar a confecgéo e distribuicdo de crachas para servidores.

Subsecéo Il
Da Geréncia de Aplicagédo, Desenvolvimento, Satide e Seguranga

Art. 32 A Geréncia de Aplicagéo, Desenvolvimento, Saude e Seguranga, como uni-
dade de Administragdo Sistémica, tem como miss&o zelar pelo bem-estar e integragéo dos funcionari-
os contribuindo para uma melhor produtividade em beneficios do 6rgdo, competindo-lhe:

| — orientar e acompanhar processos de aposentaria, pensdes e beneficios;

Il — executar os programas de assisténcia social aos servidores e familiares;

Il — estudar as condi¢gdes que promovam o ajustamento funcional propondo adogao
de medidas necessarias;

IV — promover o atendimento de urgéncia e acompanhamento aos acidentes de tra-
balho;

V — efetuar analise critica dos processos relativos as ocorréncias com os servidores;

VI — gerenciar as atribuigdes ligadas diretamente aos planos e programas de trabalho
sociais;

VIl — fazer acompanhamento médico e hospitalar dos servidores da SETPU;

VIIl — promover cursos, palestras, seminarios, workshops e similares acompanhando
em todas as fases, tanto os realizados internamente quando por terceiros;

IX — programar e executar eventos de capacitagdo, em atendimento & demanda de
outras areas, bem como os de iniciativa da geréncia;

X — solicitar dos funcionarios inscritos nos eventos de capacitagéo, certificados de
concluséo e fichas de avaliagdo do evento;

Xl — montar e manter atualizado banco de dados relativos aos eventos de capacita-
¢éo realizados, envolvendo informagdes como: tipo de evento, areas atingidas, tempo de duragéo,
palestrantes, carga horaria, funcionarios inscritos e funcionarios que efetivamente participaram, custo
do evento e outros que se fizerem necessarios;

XII — promover e/ou colaborar na execugdo de eventos relativos a datas comemorati-
vas oficiais e sociais, no ambito da SETPU ou em parceria com outros dados.

Secao V
Da Superintendéncia Administrativa

Art. 33 A Superintendéncia Administrativa, como 6rgdo de Administragéo Sistémica,
tem como missao promover, controlar, programar e supervisionar as atividades administrativas de sua
competéncia, competindo-lhe: /
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| — propor anualmente os programas de trabalho de acordo com as diretrizes esta-
belecidas, bem como acompanhar o desenvolvimento de sua execugéo, através das atividades das
areas que lhe sdo subordinadas;

I — emitir parecer, proferir despachos e, quando for o caso, despachos decisérios nos
processos submetidos a sua apreciagéo;

|1l — prestar assessoramento as demais unidades do 6rgédo, quando solicitado, sobre
os assuntos de sua competéncia;

IV —avaliar os resultados das metas estabelecidas das suas coordenadorias subordi-
nadas, validando ou propondo mudangas necessarias.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Apoio Logistico

Art. 34 A Coordenadoria de Apoio Logistico, como unidade Administrativa Sistémica,
tem como miss&o planejar, coordenar, orientar e controlar as atividades de servigos gerais, protocolo
e arquivo, competindo-lhe:

| — coordenar o apoio logistico prestado pelas Geréncias de Servigos Gerais, Proto-
colo e Arquivo Setorial;

Il — coordenar os contratos administrativos de aquisi¢des e prestagao de servigos na
area de sua competéncia;

Il — manter contato permanente com outros érgaos da Administragéo Publica, aten-
dendo as determinagdes superiores e/ou funcionais;

IV — autorizar a emisséo de senhas telefonicas as areas solicitantes de acordo com
critérios pré-estabelecidos.

Subsecao Il
Da Geréncia de Servigos Gerais

Art. 35 A Geréncia de Servigos Gerais, como unidade de Administragdo Sistémica,
tem como miss&o supervisionar, organizar e controlar, os servigos da grafica, PABX (telefone), zela-
doria, recepgéo, portaria e vigilancia, competindo-lhe:

| — supervisionar os servigos de limpeza do edificio, préprio ou terceirizado, mantendo
controle do escalonamento das equipes;

Il — supervisionar reparos nas instalagdes internas e externas do edificio da SETPU,
designando atribui¢des a cada equipe de trabalho;

|1l - fiscalizar a manutengéo das instalagdes elétricas e hidraulicas da SETPU;

IV — supervisionar a manutengéo da rede de telecomunicagdo da SETPU, orientan-
do;

V — atender as solicitagdes de instalagdo de ramais, quando necessario;

VI — manter atualizada a lista telefonica dos terminais do PABX da SETPU;

VIl —orientar e controlar o atendimento de chamadas telefonicas, repassando—as aos
seus destinatarios com a maior brevidade e eficiéncia possivel;

VIII — orientar e controlar as atividades de recepgdo, mantendo o controle do acesso
a Secretaria, pelos veiculos credenciados e identificados por adesivos préoprios, bem como visitantes
em geral;

IX — zelar pela manutencéo e conservagao dos equipamentos instalados na gréfica;

X — manter organizado o refeitério destinado aos funcionarios da SETPU, no tocante
higiene, instalagdes, horario de inicio e termino de seu funcionamento, zelo pelos materiais ali insta-
lados, dentre outros.

Subsecao Il
Da Geréncia de Protocolo

Art. 36 A Geréncia de Protocolo, como uma unidade de Administragdo Sistémica,
tem como miss&o executar, organizar e controlar as atividades de protocolo e o0 acompanhamento da
movimentag&o destes e de outros documentos na SETPU, competindo-lhe:

| — receber, registrar, distribuir e expedir as correspondéncias oficiais enderegadas as
unidades administrativas da SETPU;

Il — formalizar os processos internos de acordo com a natureza das correspondéncias
recebidas, por determinagéo superior e/ou normatizagéo vigente;

Ill — expedir as correspondéncias oficiais externas do 6rgédo para os destinatarios
nelas designados;

IV — padronizar, integrar, monitorar, atualizar e alimentar diariamente informagdes
junto ao sistema;

V — prestar informagdes e orientar clientes/cidad&os.

Subsegao IV
Da Geréncia de Arquivo Setorial

Art. 37 A Geréncia de Arquivo Setorial, como uma unidade de Administragéo Sistémi-
ca, tem como missdo executar, organizar e controlar as atividades de arquivo e o acompanhamento
da movimentagao destes e de outros documentos na SETPU, competindo-lhe:

| — organizar e manter o sistema de registro da documentagdo em arquivo, a fim de
que possa ser rapidamente atendida qualquer consulta;

Il — classificar e codificar os documentos recebidos para arquivo, de acordo com o
plano de classificagao;

11l — executar os procedimentos definitivos nas normas relativas as competéncias das
geréncias, sugerindo alteragao que possibilitam sua otimizagao.

Subsegao V
Da Coordenadoria de Patriménio e Materiais

Art. 38 A Coordenadoria de Patrimoénio e Materiais, como unidade de Administragdo
Sistémica, tem como missdo organizar, manter e controlar todos os bens méveis, imdveis e materiais
de consumo e permanente da SETPU, competindo-lhe:

| — manter atualizado o almoxarifado, através do movimento didrio de materiais
(MDM);

Il — proceder anualmente, inventario dos materiais de consumo e permanente e bens
patrimoniais méveis e imoveis;

11l — emitir e manter arquivada cdpia atualizada de termo de responsabilidade de bens
patrimoniais em uso assinados pelas areas da SETPU;

IV — solicitar aquisi¢do de material de consumo para atendimento das necessidades
das areas da SETPU;

V — registrar e controlar as aquisicdes de materiais permanentes da SETPU;

VI — encaminhar, mensalmente, o movimento financeiro de aquisi¢cdes do periodo, a
area de contabilidade;

VIl — coordenar e controlar a prestagdo de contas anual das incorporagdes e desin-

Q}rpora(;()es dos bens patrimoniais moéveis.

Subsegao VI
Da Geréncia de Materiais

Art. 39 A Geréncia de Materiais, como unidade de Administragédo Sistémica tem como
missdo coordenar processos de aquisi¢des, observando as normas pertinentes visando o atendimento
das necessidades planejadas pelas unidades, competindo-lhe:

| — realizar aquisi¢do direta de bens e servigos e ou ades&o ao registro de pregos
vigente;

Il — executar e acompanhar as atividades de compra em geral;

Il — encaminhar documentagéo visando aplicagéo de sangdes a fornecedores;

IV — acompanhar e analisar os prazos, valores, pagamentos e obrigagdes dos con-
tratos pertencentes a sua area.

Subsegao VII
Da Coordenadoria de Transportes

Art. 40 A Coordenadoria de Transportes, como unidade de Administragéo Sistémica,
tem como missdo coordenar e controlar a utilizagéo da frota de veiculos da SETPU, oferecendo total
seguranga aos seus usuarios, competindo-lhe;

| — promover o atendimento as diversas areas da SETPU;

Il — controlar, racionalizar e fiscalizar o uso de veiculos a servigo do 6rgéo;

Il — manter atualizadas as fichas dos veiculos em geral, relativas a manutengéo,
conservagao, alienagao, transferéncia e demais atividades a ele correlatas;

IV — manter a guarda segura das documentagdes exigidas dos veiculos do érgéo,
perante o Departamento Estadual de Transito;

V — manter cadastro atualizado dos veiculos serviveis e/ou inserviveis;

VI —acompanhar os contratos de locagéo de veiculos firmados pela SETPU;

VIl — acompanhar o exercicio da fungdo de motorista pelos seus ocupantes, no sen-
tido de capacitagéo, responsabilidades quanto as infragdes e/ou sinistros, sofridas ou causadas por
eles;

VIII - verificar, periodicamente, a validade das habilitagdes dos motoristas;

IX — coordenar as atividades pertinentes a obtengao de registros, renovagao, alter-
acdo, licenciamento, pagamento de taxas e baixas fiscais dos veiculos automotores;

X — coordenar e orientar o planejamento e controle da manutengéo dos veiculos e
equipamentos da SETPU.

CAPITULO VI
DO NIVEL DE EXECUGAO PROGRAMATICA

Secao |
Da Superintendéncia de Engenharia

Art. 41 A Superintendéncia de Engenharia, unidade orgénica de Execugéo Pro-
gramatica, diretamente subordinada ao Secretario Adjunto de Engenharia, tem como misséo organi-
zar, supervisionar, coordenar as atividades da area de engenharia, competindo-lhe:

| — aprovar o Termo de Recebimento de servigos, estudos e projetos sob sua respon-
sabilidade e encaminhar para aprovagéo do Secretario de Estado;

Il — executar o Planejamento dos Projetos Executivos recebidos da Secretaria Ad-
junta de Engenharia;

11l — supervisionar e apoiar as atividades de competéncia da Coordenadoria de Meio
Ambiente e da Coordenadoria de Estudos e Projetos;

IV — validar e dar publicidade dos resultados apresentados pela Coordenadoria de
Meio Ambiente e da Coordenadoria de Estudos e Projetos

V — solicitar ao Secretario Adjunto de Engenharia, suporte de material, financeiros e
de pessoal para suas demandas;

VI — controlar as medigdes recebidas da Coordenadoria de Meio Ambiente e da Coor-
denadoria de Estudos e Projetos e encaminha-las ao Secretario Adjunto de Engenharia.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Meio Ambiente

Art. 42 A Coordenadoria de Meio Ambiente, unidade orgénica de Execugdo Pro-
gramatica, diretamente subordinada & Superintendéncia de Engenharia, tem como missao coordenar,
organizar e acompanhar as atividades da area de meio ambiente, competindo-lhe:

| — fiscalizar a fiel execugéo dos projetos ambientais, basico e final, dos contratos
licitados pela SETPU;

Il — obedecer e fazer cumprir as diretrizes e normatrizagdes do CONAMA, SEMA,
IBAMA, ICMBIO e érgéos correlatos;

11l — receber licengas ambientais obtidas e as solicitagdes de licenciamento néo aten-
didas pela SEMA e encaminha-las para uso nos projetos, normas, publicagdes e/ou custos, de acordo
com a situagéo;

IV — elaborar os Termos de Referéncia para a contratagédo dos servigos de supervisao
ambiental e encaminha-los ao Secretario Adjunto de Engenharia para o inicio do respectivo processo
licitatorio;

V — receber e conferir as medigdes dos servigos ambientais, aceitd—las ou devolvé—
las para corregdes eventuais, e encaminha-las a Superintendencia de Engenharia, para providencias
de sua competéncia;

VI — submeter ao Secretario Adjunto de Engenharia a indicagéo do fiscal que atuara
como Gerente do Contrato de Supervisdo Ambiental, para sua escolha;

VII — solicitar ao Superintendente de Engenharia a Ordem de Inicio ou Paralizagdo
do Servigo, nos servigos de Supervisdo Ambiental licitados a(s) empresa(s) contratada(s);

VIII — exercer o controle do cronograma fisico-financeiro e da qualidade dos servigos
de Supervisdo Ambiental contratados;

IX — receber e conferir as medi¢cdes aprovadas e encaminha-las ao Superinten-
dente de Engenharia para registros nos sistemas de controle externo e para posterior pagamento;

X —controlar e acompanhar o cronograma fisico-financeiro dos servigos de
supervisdo ambiental;

XI — determinar nova medigéo em caso de constatacdo de irregularidades na medigéo
executada;

XII — realizar vistorias periddicas nos servicos de supervisdo ambiental em ex-
ecucao;

XIll — emitir Termo de Recebimento dos servigos de supervisdo ambiental quando da
sua conclusdo, desde que executada segundo normas técnicas e condigdes estipuladas no projeto

XIV - solicitar abertura de processo de andlise de projetos de estudos ambientais
contratados.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Estudos e Projetos

J
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Art. 43 A Coordenadoria de Estudo e Projetos, unidade organica de Execugdo
Programatica, tem como misséo coordenar, organizar e acompanhar as atividades relacionadas a
elaboragéo de projetos e de normas técnicas, além de propor capacitagdo aos servidores da SETPU,
competindo-lhe:

| — receber do Secretario Adjunto de Engenharia as demandas de projetos, estudos,
orgamento, custos e documentagao, distribuindo para as suas geréncias;

Il — receber as Licengas ambientais, LP, LI e LO, fazer seu uso nos projetos ou tomar
as providencias necessarias, encaminhando as suas copias para arquivo;

Il — receber os Termos de Referéncia para a contratagdo dos servigos de elabora-
¢ao de Projetos Executivos, encaminhando os ao Superintendente de Engenharia para o inicio do
processo licitatorio;

IV — receber e conferir as medi¢des dos servigos de elaboragdo de Projetos Execu-
tivos, ou devolvé-las para corregdes eventuais, encaminhando ao Superintendente de Engenharia,
para providencias de sua competéncia;

V — receber o Termo de Recebimento de Projeto Executivo, encaminhando para a
aprovagdo do Superintendente de Engenharia;

VI — fornecer a norma técnica solicitada pelos demais setores do 6rgéo;

VII — submeter ao Superintendente de Engenharia e ao Secretario Adjunto de En-
genharia a indicagéo do fiscal que atuara como Gerente do Contrato de elaboragéo de Projetos Ex-
ecutivos;

VIII — submeter ao Superintendente de Engenharia as sugestdes de adogdo de novos
produtos, técnicas e tecnologias da area de transportes;

IX — submeter ao Secretario Adjunto de Engenharia as sugestdes de adogédo de
novas normas técnicas para a execugéo dos servigos do Orgao;

X — divulgar, de forma ampla, o Catalogo de Normas Técnicas Internas e o Catalogo
de Normas Técnicas da ABNT, DNIT, TCU, TCE/MT, e as novas normas técnicas adotadas, dando
conhecimento aos usuarios;

Xl - solicitar ao Superintendente de Engenharia a Ordem de Inicio ou Paralizagéo do
Servigo, nos servigos de elaboragdo de Projetos Executivos licitados a(s) empresa(s) contratada(s);

XIl — supervisionar, direta e indiretamente, a execugdo e a compatibilidade entre a
qualidade e quantidade dos servigos de elaboragdo de Projetos Executivos contratados;

Xl — realizar vistorias periédicas nos servigos de elaboragdo dos projetos em ex-
ecugao de sua competéncia;

XIV — exercer o controle do cronograma fisico-financeiro e da qualidade dos servigos
de elaboragao de Projetos executivos contratados;

XV —receber e apreciar as solicitagdes de alteragdo de projetos, em fungdo dos
estudos ambientais e realizar as referidas alteragoes;

XVI — receber e conferir as medi¢cdes de servigos aprovados e encaminha-las ao
Superintendente de Engenharia para registros nos sistemas de controle externo e para posterior paga-
mento;

XVII - realizar o levantamento das demandas de capacitagdo dos servidores técnicos
do Orgéo;

XVIII — propor a criagéo de cursos internos de capacitagdo; a contratagao de cursos,
workshops, seminarios, palestras; a celebragdo de convenios com instituicdes publicas e privadas de
educacdo, para a capacitagdo continua dos servidores técnicos do érgéo.

Subsecéo lll
Da Geréncia de Laboratério

Art. 44 A Geréncia de Laboratério, unidade organica de Execugdo Programatica, di-
retamente subordinada a Coordenadoria de Estudos e Projetos, tem como missao dar apoio técnico
as atividades concernentes a execugao das obras, através dos trabalhos de laboratério e topografia,
competindo-lhe:

| — coordenar os trabalhos de Laboratério de solo, asfalto e topografia;

Il - adotar e implantar Normas Técnicas apropriadas para o Orgéo;

Il — criar e manter acervo técnico (Biblioteca Técnica para o Org&o);

IV — coordenar as pesquisas de novas tecnologias voltadas para as atividades do
Orgéo;

V — realizar ensaios de ligantes, agregados e misturas betuminosas;

VI — verificar, no que se refere a matéria e estruturas, a obediéncia aos padrdes e
normas técnicas, através de ensaios, testes e provas;

VII — efetuar ensaio de compactagéo, adensamento, permeabilidade, resisténcia e
outros.

VIl — executar o controle de qualidade do solo, examinando a plasticidade, limite de
liquidez, granulometria e outras caracteristicas;

IX — realizar estudos geotécnicos, geométricos, fisicos, quimicos e estruturais;

X — prestar assisténcia do ponto de vista tecnoldgico nas operagdes de compra, rece-
bimento e aplicagdes dos materiais;

Xl — expedir normas de procedimentos de controle de obras e parametros de quali-
dade;

Subsegao IV
Da Geréncia de Estudos e Projetos

Art. 45 A Geréncia de Estudos e Projetos, unidade organica de Execugao Programati-
ca, diretamente subordinada a Coordenadoria de Estudos e Projetos, tem como miss&o reunir, orga-
nizar, divulgar e elaborar normas técnicas de interesse da SETPU, além de dar cumprimento e apoiar
nos estudos e na elaboragéo de projetos, competindo-lhe:

| — receber as demandas de elaboragao de projetos;

Il — elaborar os Termos de Referéncia para a licitagdo e contratagdo dos servigos de
Estudos e de Projetos;

Il — auxiliar no processo licitatério da contratagdo dos servigos de elaboragédo de
Projetos Executivos;

IV — gerenciar o contrato dos servigos de elaboragéo de projetos executivos, con-
trolando e acompanhando o cronograma fisico-financeiro dos servigos;

V — conferir as medi¢des executadas pelos fiscais dos servigos e os relatérios cor-
respondentes;

VI — atestar e encaminhar ao Coordenador de Estudos e Projetos as medigdes con-
feridas;

VIl — emitir Termo de Recebimento dos servigos de elaboragédo de Projetos quando
da sua conclusao;

VIII — buscar e acompanhar o surgimento de novos produtos, técnicas e tecnologias
da area de transportes, encaimhando ao Coordenador de Estudos e Projetos para aprovagdo do
Secretario Adjunto de Engenharia;

IX — propor a obtengdo de dados e informagdes relativos a pesquisas e estudos sobre
tecnologia e desenvolvimento de estradas, obras de artes especiais e pavimentagao;

X — estabelecer contatos com organizagdes e instituigbes que possam realizar es-
tudos e pesquisas;

\ Xl — efetuar estudos a médio e longo prazo referente a malha Rodoviaria Estadual;

XII — proceder aos estudos sobre diversos meios de transportes e indicar suas agdes
e influéncias no programa da regido servida (retorno, custo/beneficio);

Xl — elaborar e/ou revisar e atualizar o Sistema Rodoviario Estadual;

XIV — elaborar, revisar e atualizar o Mapa Rodoviario Estadual;

XV —desenvolver todas as atividades necessarias a obtengéo de dados de contagem
de trafego, inclusive a elaboragéo do Relatério Anual.

Secgao ll
Da Superintendéncia de Pavimentagao Urbana

Art. 46 A Superintendéncia de Pavimentagéo Urbana, como 6érgédo de Execugéo Pro-
gramatica, tem como misséo planejar, organizar, supervisionar, coordenar as atividades necessarias
a execugao de obras de Pavimentagdo Urbana, competindo-lhe:

| — dar fiel execugdo aos projetos basico de engenharia dos contratos de obras de
drenagem e pavimentagédo urbana, licitados e encaminhados pela Secretaria de Transporte e Pavi-
mentagao Urbana;

Il — submeter ao Secretario Adjunto de Pavimentagéo Urbana a indicagéo do fiscal;

IIl — ordenar execugdo do servigo licitado a(s) empresa(s) contratada(s);

IV — supervisionar, direta e indiretamente, a execugdo das obras de drenagem e
pavimantag&o urbana;

V — exercer o controle do cronograma fisico-financeiro e da qualidade das obras
contratadas;

VI — remeter as necessidades comprovadas de alteragdo de projetos as unidades
responsaveis para apreciagao;

VIl — supervisionar a compatibilidade entre a qualidade e quantidade da obra pro-
jetada e a quantidade e qualidade do quanto executado;

VIII — conferir e homologar as medi¢des e os Termos de Recebimento de Obras rece-
bidas do Coordenador de Pavimentagdo Urbana, e encaminha-las ao Secretario Adjunto de Pavimen-
tacé@o Urbana para registro nos sistemas de controle externo e para posterior pagamento.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Pavimentagao Urbana

Art. 47 A Coordenadoria de Pavimentagdo Urbana como 6rgédo de Execugéo Pro-
gramatica, tem como missdo: coordenar, planejar e acompanhar as atividades relacionadas a ex-
ecugdo das obras de pavimentagao das vias urbanas, competindo-lhe:

| — executar as obras de pavimentagdo urbana encaminhadas pelo Superintendente
de Pavimentagéo Urbana;

Il — controlar e acompanhar o cronograma fisico-financeiro de obras de pavimentagéo
urbana;

|1l — determinar nova medigéo em caso de constatagao de irregularidades na medigao
executada;

IV — conferir e aprovar as medigcdes regularmente executadas e encaminha-las ao
Superintendente de Pavimentagédo Urbana;

V — realizar vistorias periddicas nas obras em execugao;

VI — emitir Termo de Recebimento de Obra quando da sua concluséo, desde que
executada segundo normas técnicas e condigdes estipuladas no projeto, encaminhando ao Superin-
tendente de Pavimentagdo Urbana para as providencias necessarias;

VIl — executar as obras de drenagem, encaminhadas pelo Superintendente de Pavi-
mentagdo Urbana;

VIII - controlar e acompanhar o cronograma fisico-financeiro de obras de drenagem;

IX — conferir as medi¢des executadas pelos fiscais de obras, e atesta—las.

Secao lll
Da Superintendéncia de Manutengao e Operagao de Rodovias

Art. 48 A Superintendéncia de Operagdo e Manutengdo de Rodovias, como unidade
de Execugdo Programatica, tem como miss&o planejar, organizar, supervisionar, coordenar as ativi-
dades relativas a restauragédo de rodovias estaduais ou delegadas, os servigos de construgéo, re-
construgdo e reforma de pontes de madeira, controle de peso de veiculos e cargas, bem como fazer
cumprir a legislagdo sobre o transito e faixa de dominio nas rodovias estaduais, competindo-lhe:

| — supervisionar e controlar as atividades das areas que lhe sao subordinadas;

Il — estabelecer instrugcdes e normas de servigo no ambito de sua unidade;

11l — distribuir o pessoal em exercicio, nos respectivos setores de trabalho;

IV — programar e coordenar o acompanhamento e avaliagdo dos resultados das
acdes desenvolvidas nos servigos de conservagao, restauragéo, melhoramentos e operagéo de rodo-
vias estaduais e delegadas;

V — assegurar o cumprimento da legislagdo ambiental em todos os projetos pertinen-
tes a Superintendéncia;

VI — coordenar o desenvolvimento de estudos sobre a conservagdo da malha
rodoviaria estadual, para elaboragéo do programa anual de manuteng¢do de rodovias;

VIl — promover reunides periédicas com os servidores que lhe sdo subordinados para
uniformizar informagdes e tomar decisées de assuntos de sua competéncia;

VIII — estabelecer mecanismos de articulagéo e integragédo entre as unidades setori-
ais para a programagao e execugao de seus projetos e atividades, criando condigdes para a preven-
cao de problemas e atendimento de novas demandas;

IX — supervisionar a compatibilidade entre a qualidade e quantidade da obra pro-
jetada e a quantidade e qualidade do quanto executado.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Manutengao

Art. 49 A Coordenadoria de Manutengdo de Rodovias, como unidade de Execugdo
Programatica, tem como missao coordenar e acompanhar as execugdes fisicas orgamentarias e finan-
ceiras das obras de Manutengao de Rodovias Pavimentadas ou ndo, Pontes de Madeira, de acordo
com as normas estabelecidas, competindo-lhe:

| — elaborar e coordenar o plano de manutengéo das rodovias estaduais e de recon-
strugéo ou reforma de pontes de madeira;

Il — fornecer os elementos necessarios a elaboragéo de orgamento para manutengéo
das rodovias, construgéo e reforma de pontes de madeira e elaboragéo de convénios;

11l — propor a corregéo e atualizagao do sistema rodoviario estadual;

IV — coordenar a execugdo dos servigcos objeto de convénio;

V — controlar os contratos de construgdo e reforma de pontes de madeira e dos con-
tratos de locacgéo de equipamentos;

VI — promover e gerenciar a elaboragdo da proposta orgamentaria no ambito da Su-
perintendéncia de Manutengéo e Operagéo de Rodovias;

VIl — manter dados atualizados da execugdo orgamentaria e contas a pagar, propor-
cionando a Superintendéncia de Manutengdo e Operagéo de Rodovias os elementos necessarios ao
perfeito gerenciamento; /
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VIII — analisar e conferir as medi¢cdes dos servigos realizados, observando as
condigdes contratuais;

IX — controlar a execugéo das obras da Superintendéncia de Manutengéo e Operagéo
de Rodovias, cuidando para que se cumpram seus cronogramas e prazos de execugao;

X — acompanhar a execugdo orgcamentaria e financeira das obras em sua area de
atuagao;

XI — manter cadastro técnico e registro financeiro das obras da Superintendéncia de
Manutengéo e Operagdo de Rodovias;

XIl — elaborar relatérios periédicos do andamento das obras sob sua area de atu-
agao;

Xl — auxiliar no ordenamento dos processos de sua atuagéo, para fins de programa-
¢ao de pagamento;

XIV — articular-se com outras unidades do 6rgéo, a fim de fornecer ou receber infor-
magdes que se fizerem necessarias a execugdo de suas atividades;

XV — manter contato permanente com outros 6rgdos da Administragdo Publica, aten-
dendo as determinagdes superiores e/ou funcionais.

Subsecao Il
Da Geréncia de Restauragao e Implantagao

Art. 50 A Geréncia de Restauragdo e Implantagdo, como unidade de Execugéo Pro-
gramatica, tem como missdo: acompanhar as execugdes fisicas, orgamentarias e financeiras das
obras de restauragdo e implantagdo das rodovias ndo pavimentadas, no exercicio das suas com-
peténcias:

| — elaborar planos de restauragdo e implantagédo de rodovias estaduais ndo pavi-
mentadas;

Il — controlar e acompanhar a execugéo dos servigos objetos de convénios;

|1l - fiscalizar as obras contratadas para restauragéo e implantagdo de rodovias nao
pavimentadas;

IV — elaborar medigdes dos servigos realizados;

V — emitir relatérios semanais das execugdes das obras na sua area de atuagao;

VI — promover e gerenciar a elaboragdo da proposta orgamentaria no ambito da
geréncia.

Subsecao lll
Da Geréncia de Pontes e Estruturas de Madeira

Art. 51 A Geréncia de Pontes e Estrutura de Madeira, como unidade de Execugdo
Programatica, tem como miss&o planejamento das atividades concernentes aos programas de obras
de artes especiais — pontes em estrutura de madeira, competindo-lhe:

| — programar e acompanhar as agdes relativas as obras de artes especiais;

Il — formular orgamentos para eventuais contratos provenientes de licitagdes e con-
vénios com prefeituras;

Il — fiscalizar obras e convénios firmados com prefeituras;

IV — fornecer informagdes necessarias e exigir das empresas contratadas servigos e
materiais de boa qualidade;

V — elaborar cadastros, indicar servigos de construgdo, reconstrugdo e reforma de
pontes.

Subsegao IV
Da Geréncia de Conservagao

Art. 52 A Geréncia de Conservagao, como unidade de Execugédo Programatica, tem
como missao cooperar com o planejamento e execucdo das obras de manutengéo de rodovias ndo
pavimentadas, de acordo com as normas estabelecidas e acompanhando o orgamentario e o finan-
ceiro competindo-lhe:

| — elaborar o plano de conservagéo das rodovias estaduais ndo pavimentadas;

Il — fornecer elementos necessarios a elaboragdo do orgamento para a conservagao
das rodovias estaduais ndo pavimentadas;

11l — propor a corregéo e atualizagao do sistema rodoviario estadual;

IV — acompanhar a execugdo dos servigos objetos de convénio;

V — controlar os contratos de conservagao de rodovias estaduais ndo pavimentadas
e dos contratos de locagéo de equipamentos;

VI — promover e gerenciar a elaboragdo da proposta orgcamentaria no ambito da
Geréncia;

VIl — analisar e conferir as medigdes dos servigos realizados observando as
condigdes contratuais;

VIII — elaborar relatérios periddicos do andamento das obras sob sua area de atu-
ago.

Subsegao V
Da Geréncia de Apoio aos Municipios

Art. 53 A Geréncia de Apoio aos Municipios, como unidade de Execugdo Programati-
ca, tem como misséao prestar assisténcia no desenvolvimento de seus sistemas rodoviarios e na elab-
oragdo e execugdo de convénios para conservagao da malha rodoviaria, competindo-lhe:

| — prestar assisténcia aos municipios no planejamento, programagao, orientagdo
nos estudos de viabilidade técnica e econdémica de projetos de restauragdo e ampliagdo da malha
viaria municipal;

Il — definir critérios para elaboragédo e apresentagéo de plano de trabalho com vistas
e celebragdo de convénios;

Ill — elaborar relatérios e dados estatisticos relativos ao andamento dos convénios
celebrados.

Subsegao VI
Da Coordenadoria de Operagéo de Vias

Art. 54 A Coordenadoria de Operagéo de Vias, como unidade de Execugdo Pro-
gramatica, tem como missdo coordenar e acompanhar o uso das rodovias através das fiscalizagbes
do transito e controle de peso e da faixa de dominio, competindo-lhe:

| — coordenar as atividades de operagéo, fiscalizagdo e de seguranca de transito
rodoviario;
Il — coordenar os convénios relativos as atividades de policiamento rodoviario;
11l — controlar as atividades das areas que lhe sdo subordinadas;
IV — elaborar relatérios de suas atividades;
V — programar a execugao e o monitoramento dos servigos de sinalizagdo rodoviaria
Qpesagem de veiculos;

VI - programar a execugao e o0 monitoramento dos servigos, em cumprimento com as
normas e dispositivos legais de transito;

VIl — coordenar os postos de pesagem e de autuagédo da Policia Rodoviaria Estad-
ual;

VIII — coordenar a utilizagdo de faixa de dominio;

IX — coordenar e orientar o monitoramento do transito de veiculos, em especial aos
destinados ao transporte de cargas indivisiveis e excedentes em peso ou dimensdes e do transito de
veiculos especiais;

X — avaliagéo dos resultados obtidos em relagdo as metas estabelecidas, sugerindo
alternativas para minimizar as dificuldades apontadas;

X| — programar a execugao e o monitoramento dos servigos de sinalizagédo rodoviaria
e pesagem de veiculos;

XIlI — coordenar o sistema de registro de acidentes e incidentes de transito, suas
causas e consequéncias.

Subsegao VII
Da Geréncia de Controle Operacional

Art. 55 A Geréncia de Controle Operacional, como unidade de Execugdo Programati-
ca, tem como missao gerenciar, fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas
cabiveis, relativas as informagdes por excesso de peso, bem como notificar as multas aplicadas,
competindo-lhe:

| —fixar os locais préprios ou de rodovias estaduais onde sera exercido o policiamento
rodoviario;

Il — fiscalizar o cumprimento da norma contida no artigo 95 do Cddigo de Transito
Brasileiro — CTB, aplicando as penalidades e arrecadando as multas nela prevista;

11l — expedir autorizagdo especial de transito — (AET), para veiculos de cargas indivi-
siveis e excedentes em pesos ou dimensdes e de veiculos especiais.

Subsegao VIl
Da Geréncia de Fiscalizagdao Operacional

Art. 56 A Geréncia de Fiscalizagdo Operacional, como unidade de Execugédo Pro-
gramatica, tem como miss&@o implementar as politicas de fiscalizagdo de rodovias estaduais, cumprir
e fazer cumprir a legislagéo e as normas de transito, competindo-lhe:

| — cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito no ambito de suas
atribuicoes;

Il — estabelecer, em conjunto com os érgdos de policiamento ostensivos de transito,
as respectivas diretrizes para o policiamento de transito;

11l — implementar as medidas de Politica Nacional de Transito e do Programa Nacio-
nal de Transito;

IV — integrar—se a outros 6rgéos e entidades do Sistema Nacional de Transito para
fins de arrecadagéo e compensagao de multas impostas na area de sua competéncia;

V — promover e participar de projetos e programas de educacgdo e seguranga, de
acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Nacional de Transito — CONTRAN;

VI — manter relagdes com os setores da Secretaria, a fim de fornecer ou receber
informagdes que se fizerem necessarias a execugado das atividades;

VIl — promover o cadastramento e baixa das multas aplicadas por infragdes de tran-
sito nas rodovias estaduais e demais procedimentos administrativos decorrentes;

VIl — manter inter-relacionamentos com setores de outros 6rgaos estaduais, para fim
de homogeneizagdo de procedimentos;

IX — prestar ao publico, usudrio de rodovias estaduais e proprietarios de veiculos
automotores, as informagdes atinentes a legislagdo de transito, quando solicitado.

Subsecao IX
Da Geréncia de Faixa de Dominio

Art. 57 A Geréncia de Faixa de Dominio, como unidade de Execugdo Programatica,
tem como missé&o elaborar critérios administrativos para resguardar o direito de propriedade das faixas
de dominio das rodovias do Sistema Rodoviario Estadual — SRE, bem como orientar a utilizagdo das
mesmas, competindo-lhe:

| — analisar e emitir parecer técnico nas solicitagdes para construgdo de acesso a
postos de revenda de produtos derivados de petréleo e quaisquer outras edificagdes ou benfeitorias
que venham a influir, direta ou indiretamente, na faixa de dominio;

Il — analisar e emitir parecer nas solicitagdes de travessias aéreas ou enterradas, bem
como da ocupagéo longitudinal da faixa de dominio por linhas de transmissao e/ou rede de energia
elétrica, linhas de comunicacéo (telefonica e telegraficas), redes de agua, esgoto, combustiveis liqui-
dos, dispositivos de publicidade e outras;

|1l — fiscalizar o uso da faixa de dominio das rodovias sob sua jurisdigdo, em conjunto
com a Assessoria Especial de Assuntos Juridicos, sempre que necessario;

IV — cadastrar as ocupagdes transversais e longitudinais de rede distribuidoras de
energia, gasodutos, oleodutos, redes de agua, esgoto, telefonia convencional, cabos subterraneos e
publicidade em geral, dentro da faixa de dominio;

V — manter controle sob os contratos de uso oneroso e ndo oneroso relativo a faixa
de dominio;

VI — manter inter-relacionamento com setores correlatos de outros 6rgdos rodoviari-
os estaduais, para fins de homologagéo de procedimentos.

Subsegao X
Da Coordenadoria de Fiscalizagao de Transportes

Art. 58 A Coordenadoria de Fiscalizagao de Transportes, como unidade de Execugdo
Programatica, tem como missao coordenar as atividades relativas a execugéo do plano de Manuten-
¢ao de Rodovias Estaduais de acordo com as orientagdes e normas estabelecidas competindo-lhe:

| — controlar a execugéo do plano de manutengdo de rodovia, cuidando para que se
cumpram seus cronogramas e prazos de execug&o;

Il — acompanhar a execugéo orcamentaria e financeira das obras rodoviarias em sua
area de atuagéo;

11l — elaborar relatérios periédicos do andamento das obras rodoviarias sob sua co-
ordenagéo.

Subsecgao XI
Das Geréncias Regionais de Fiscalizagdo de Transportes

Art. 59 As Geréncias Regionais de Fiscalizagdo de Transportes, como unidades de
Execugdo Programatica, tem como missdo coordenar e supervisionar as agdes de manutengao de
rodovias ndo pavimentadas programadas para todas as regides do estado, competindo-lhes:
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| — coordenar e controlar as informagdo atualizada sobre as condigcdes da malha
viaria estadual;

Il — coordenar e controlar as informagdes oferecidas pelas Gerencias Regionais de
Fiscalizagao de Transportes e propor as agdes necessarias e as solugdes economicamente viaveis.

Subsecao XII
Da Geréncia Regional de Fiscalizagao de Transportes |

Art. 60 A Geréncia de Fiscalizagdo de Transportes |, como unidade de Execugédo
Programatica, tem como missdo gerenciar as agdes de manutengdo de rodovias ndo pavimentadas
programadas para as regides do estado que tem como cidade polo Juara, competindo-lhe:

| — manter—se informado sobre as condigdes da malha viaria estadual na regiéo;
Il — inspecionar a regido e informar as agbes necessarias, propondo as solugdes
economicamente viaveis.

Subsecao Xl
Da Geréncia Regional de Fiscalizagdo de Transportes Il

Art. 61 A Geréncia de Fiscalizagdo de Transportes Il, como unidade de Execugdo
Programatica, tem como missdo gerenciar as agdes de manutengdo de rodovias ndo pavimentadas
programadas para as regides do estado que tem como cidade polo Cuiaba:

| — manter—se informado sobre as condi¢des da malha viaria estadual na regiéo;
Il — inspecionar a regido e informar as agbes necessarias, propondo as solugdes
economicamente viaveis.

Subsegao XIV
Da Geréncia Regional de Fiscalizagdo de Transportes Il

Art. 62 A Geréncia de Fiscalizagdo de Transportes Ill, como unidade de Execugédo
Programatica, tem como missdo gerenciar as agdes de manutengdo de rodovias nao pavimentadas
programadas para as regides do estado que tem como cidade polo Sinop, competindo-lhe:

| — manter—se informado sobre as condigdes da malha viaria estadual na regiéo;
Il — inspecionar a regido e informar as agbes necessarias, propondo as solugdes
economicamente viaveis.

Subsecado XV
Da Geréncia Regional de Fiscalizagao de Transportes IV

Art. 63 A Geréncia de Fiscalizagédo de Transportes |V, como unidade de Execugdo
Programatica, tem como missdo gerenciar as agdes de manutengdo de rodovias ndo pavimentadas
programadas para as regides do estado que tem como cidade polo Rondonépolis, competindo-lhe:

| — manter—se informado sobre as condi¢des da malha viaria estadual na regiéo;
Il — inspecionar a regido e informar as agbes necessarias, propondo as solugdes
economicamente viaveis.

Subsegao XVI
Da Geréncia Regional de Fiscalizagdo de Transportes V

Art. 64 A Geréncia de Fiscalizagdo de Transportes V, como unidade de Execugédo
Programatica, tem como missdo gerenciar as agdes de manutengdo de rodovias ndo pavimentadas
programadas para as regides do estado que tem como cidade polo Alto da Boa Vista e Vila Rica,
competindo-lhe:

| — manter—se informado sobre as condigdes da malha viaria estadual na regiéo;
Il — inspecionar a regido e informar as agbes necessarias, propondo as solugdes
economicamente viaveis.

Subsecao XVII
Da Geréncia Regional de Fiscalizagao de Transportes VI

Art. 65 A Geréncia de Fiscalizagdo de Transportes VI, como unidade de Execugdo
Programatica, tem como missdo gerenciar as agdes de manutengdo de rodovias ndo pavimentadas
programadas para as regides do estado que tem como cidade polo Alta Floresta, competindo-lhe:

| — manter—se informado sobre as condi¢des da malha viaria estadual na regiéo;
Il — inspecionar a regido e informar as agbes necessarias, propondo as solugdes
economicamente viaveis.

Segdo IV
Da Superintendéncia de Obras de Transportes

Art. 66 A Superintendéncia de Obras de Transportes, como unidade de Execugédo
Programatica, tem como misséo o planejamento, o controle, e coordenagdo das atividades relativas
as obras de transportes, competindo-lhe:

| — supervisionar e controlar as atividades de pavimentagao e restauragéo de rodo-
vias, obras de artes especiais e demais areas que lhe sdo subordinadas;

Il — emitir parecer, proferir despachos e quando for o caso, despachos decisorios nos
processos submetidos a sua apreciagao;

IIl — informar e reportar, ao Secretario Adjunto de Transporte, o0 andamento das ativi-
dades de pavimentagao e restauracdo de rodovias, obras de artes especiais e demais areas que lhe
sé&o subordinadas;

IV — distribuir e identificar a necessidade de técnicos e/ou de especialistas para o
exercicio das atividades de pavimentagao, restauragao de rodovias, obras de artes especiais e demais
areas, nos respectivos setores de trabalho;

V — promover reunido periédica com os servidores que Ihe sdo subordinados para
conhecimento e tomada de decisdo a respeito do andamento das atividades de pavimentacgao e res-
tauracéo de rodovias, obras de artes especiais e demais areas que |Ihe sdo subordinadas;

VI — supervisionar a compatibilidade entre a qualidade e quantidade da obra pro-
jetada e a quantidade e qualidade do quanto executado.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Pregos

Art. 67 A Coordenadoria de Pregos, como unidade de Execugao Programatica, tem
como missdo desenvolver e manter sistema de composigéo de pregos unitarios, bem como elaborar
orgamentos e estimativas de custos para obras e servigos na area de transporte, competindo-lhe:

N

| — coordenar a composi¢édo de pregos unitarios para servigos e obras de transport-
es;

Il — manter atualizados os boletins referenciais de custos de servigos e obras de
Transportes;

11l — coordenar a composigdo de custos horarios de equipamentos rodoviarios, expe-
dindo boletim de custos operacional;

IV — proceder a andlise de pregos novos, relativos a obras em andamento, para ser-
vigos que ndo constem nos boletins de pregos;

V - planejar as agdes da area, definindo metas estratégicas, taticas e operacionais;

VI — propor a capacitagao técnica dos recursos humanos na area de competéncia;

VIl - coordenar e garantir a plena atualizagédo dos bancos de dados bem como arqui-
var em meios digitais e/ou impressos;

VIl - coordenar e promover o arquivamento de dados técnicos, normas, especifica-
¢des, catalogos, mostruarios e outros de interesse da area;

IX — analisar orgamentos e composigdes de pregos unitarios de servigos;

X — elaborar orgamento para as obras e servigos de construgdo, conservagdo ou
restauragé@o na area de obras de transportes a serem licitadas pela SETPU;

XI — elaborar orgamento e estimativas de custos area de obras de transportes da
SETPU;

Xl — elaborar as composigdes dos servigos extracontratuais de obras em andamento
na area de obras de transportes da SETPU.

Subsecéo Il
Da Geréncia de Pesquisa de Mercado

Art. 68 A Geréncia de Pesquisa de Mercado, como unidade de Execugao Programati-
ca, tem como missdo manter, atualizar e disponibilizar pregos de insumos utilizados nos Boletins
Referenciais de servigos para Obras de Transportes, competindo-lhe;

| — promover pesquisa de mercado de pregos de insumos para composi¢do de custos
unitarios de servigos de obras de transportes;

Il — manter atualizado os dados de insumos (m&o de obra, materiais e equipamen-
tos);

Il — propor aquisigdo de revistas e informagdes técnicas sobre insumos utilizados
em composigoes;

IV — propor alteragdo de insumos em composi¢des de pregos unitarios;

V — manter atualizado dados referenciais de fornecedores de materiais e equipa-
mentos;

VI — manter arquivo de catalogos de produtos e equipamentos;

VIl — elaborar comparativos de pregos pesquisados;

VIII — propor elaboragdo de notas técnicas sobre alteragdes significativas de insumos
utilizados e/ou a serem utilizados;

IX — manter atualizado contatos via e—mail e telefénico com empresas fornecedoras.

Subsecéo lll
Da Coordenadoria de Obras de Transportes

Art. 69 A Coordenadoria de Obras de Transportes, como unidade de Execugéo Pro-
gramatica, tem como miss&o coordenar, acompanhar a execugao das obras de transportes dentro das
normas e dos padrdes técnicos estabelecidos, competindo-lhe:

| — coordenar a execugao dos programas de obras de transportes, cuidando para que
Se cumpra seu cronograma e prazo de execugao;

Il - indicar, para a apreciagao do Superintendente, os engenheiros gestores dos con-
tratos das obras de transportes;

11l — propor o estabelecimento de sangdes a empreiteiras, quando ndo cumpridas as
clausulas contratuais das obras na sua area de atuagéo;

IV — opinar sobre os orgamentos e estimativas de custo das obras de transportes sob
sua responsabilidade, com base na tabela de custo da secretaria;

V — colaborar na elaboragéo das licitagdes das obras de transportes;

VI — manter contato permanente com outros érgaos da Administragéo Publica.

Subsecao IV
Da Geréncia de Pavimentacdo de Rodovias

Art. 70 A Geréncia de Pavimentagao de Rodovias, como unidade de Execugéo Pro-
gramatica, tem como missdo garantir a execugdo das obras de pavimentagéo de rodovias com quali-
dade e de acordo com as normas e procedimentos estabelecidos competindo-lhe:

| — elaborar a programagdo de execugéo das obras de pavimentagdo de rodovias,
diligenciando para o cumprimento dos padrdes técnicos estabelecidos e propondo, se for o caso, as
mudancgas necessarias;

Il — propor o estabelecimento de sangdes as empresas contratadas, quando nao
cumpridas as clausulas contratuais;

11l - fornecer elementos para elaboragdo de relatérios sobre as obras e servigos em
andamento na Superintendéncia de Obras de Transportes, para fins de elaboragédo do orgamento—pro-
grama da secretaria;

IV — elaborar o orgamento e a estimativa de custos de servigos de obras do setor;

V - efetuar, através da equipe de fiscalizagdo, as medi¢des dos servigos realizados,
observando rigorosamente as condigdes contratuais e legislagao pertinente.

Subsegao V
Da Geréncia de Obras de Artes Especiais

Art. 71 A Geréncia de Obras de Artes Especiais, como unidade de Execugao Pro-
gramatica, tem como missdo garantir a execugdo das obras de artes especiais com qualidade e de
acordo com as normas e procedimentos estabelecidos, competindo-lhe:

| — elaborar a programagéo de execugdo das obras de artes especiais, diligenciando
para o cumprimento dos cronogramas fisicos e financeiros;

Il — propor e/ou analisar solicitagdes das empreiteiras em relagdo a mudangas de
cronogramas, especificacdes e projetos;

IIl — fornecer elementos para elaboragéo de relatdrios sobre as obras e servicos em
andamento, para fins de elaboragdo do orgamento programa da secretaria;

IV — elaborar mensalmente as medi¢des dos servigos executados, supervisao;

V —indicar engenheiros para compor as comissdes de fiscalizagdo das obras e pro-
jetos sob sua area de atuagdo, mediante portaria do Secretario da SETPU;

VI — propor estabelecimento de sansdes as empreiteiras, quando ndo cumpridas as
clausulas contratuais;

VIl — elaborar relatérios periddicos de andamento das obras sob sua area de atu-
acéo;

VIII — fornecer elementos para instrugdo de processos licitatérios de projetos e con-
strugdo de obras de artes especiais. /
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Da Geréncia de Construgio de Rodovias Pavimentadas

Art. 72 A Geréncia de Constru¢do de Rodovias Pavimentadas, como unidade de
Execugdo Programatica, tem como missdo garantir a execugdo das obras de conservagdo de rodo-
vias pavimentadas com qualidade e de acordo com as normas e procedimentos estabelecidos, com-
petindo-lhe:

| — elaborar a programacéo de execugéo das obras de conservagéo de rodovias pavi-
mentadas, diligenciando para o cumprimento dos padrdes técnicos estabelecidos e propondo, se for
o caso, as mudangas necessarias;

Il — propor o estabelecimento de sangdes as empresas contratadas, quando nao
cumpridas as clausulas contratuais;

11l - fornecer elementos para elaboragdo de relatérios sobre as obras e servigos em
andamento na Superintendéncia de Obras de Transportes, para fins de elaboragdo do orgamento—pro-
grama da secretaria;

IV — elaborar o orgamento e a estimativa de custos de servigos de obras do setor;

V — efetuar, através da equipe de fiscalizagdo, as medigdes dos servigos realizados,
observados rigorosamente as condigdes contratuais e legislagdo pertinente;

VI — criar formulario de cadastro de rodovia pavimentada.

Subsecéo VII
Da Geréncia de Restauragao de Rodovias Pavimentadas

Art. 73 A Geréncia de Restauragédo de Rodovias Pavimentadas, como Unidade de
Execugéo programatica, tem como missdo garantir a execugéo das obras de restauragao de rodovias
pavimentadas de acordo com as normas e procedimentos estabelecidos, competindo-lhe:

| — elaborar a programagéo de execugdo das obras de restauragdo de rodovias pavi-
mentadas, diligenciando para o cumprimento dos padrdes técnicos estabelecidos e propondo, se for
o caso, as mudangas necessarias;

Il — propor o estabelecimento de sangdes as empresas contratadas, quando nao
cumpridas as clausulas contratuais;

11l - fornecer elementos para elaboragdo de relatérios sobre as obras e servigos em
andamento na Superintendéncia de Obras de Transportes, para fins de elaboragéo do orgamento—pro-
grama da secretaria;

IV — elaborar quantificagdo o orgamento e a estimativa de custos de servigos de
obras do setor;

V — efetuar através da equipe de fiscalizagdo as medicdes dos servigos realizados,
observando rigorosamente as condigdes contratuais e legislagéo pertinente.

Subsegao Vil
Da Geréncia de Hidrovias e Aeroportos

Art. 74 A Geréncia de Hidrovias e Aeroportos, como unidade de Execugéo Pro-
gramatica, tem como missdo planejar, controlar e gerenciar as atividades necessarias ao desenvolvi-
mento dos programas de controle e seguranga do trafego aéreo, competindo-lhe:

| — colaborar com os 6rgaos competentes da Unido, no que se refere a aplicagdo no
Estado de Mato Grosso, da politica Aeronautica Nacional;

Il — projetar, construir e administrar aeroportos do Estado, mediante delegagéo, con-
cessao ou autorizagao da Secretaria de Aviagao Civil -SAC/PR;

11l - planejar a rede aeroportuaria do Estado, respeitada a legislagéo especifica;

IV — analise e prognose de demanda do transporte aéreo — fornecendo, em termos
numéricos, o fluxo de passageiros e ligagdes aéreas;

V — estudos da infraestrutura aeroportuaria — fornecendo um quadro de infraestrutura
do aeroporto implantado, sua parte fisica, possibilidade de expansao e acesso viario;

VI - elaborar, supervisionar e executar o plano aeroviario estadual — PAMAT;

VIl — promover a coordenagao, execugao, fiscalizagdo e supervisdo, no Estado de
todas as atividades da aviagao civil e comercial que lhe forem delegadas pela Unido;

VIII — assistir aos érgaos municipais em assuntos referentes a aeronauticas civil;

IX — efetuar, periodicamente, o levantamento de dados estatisticos referentes a avia-
¢ao civil e comercial do Estado, visando a um permanente controle da situagdo aeronautica estadual;

X — elaborar, propor, rever ou detalhar programas e projetos relacionados com a
atividade aerondutica do Estado, estimulando e apoiando o desenvolvimento do transporte aéreo
regional no Estado de Mato Grosso;

XI — propor a celebragao de convénios com 6rgéos federais, visando a transferéncia
para o ambito da competéncia estadual, de matéria referente & manutengdo, administragdo, amplia-
¢&do, melhoramentos e construcéo de aeroportos e aerédromos, com execugéo da politica federal de
aeronautica civil, no plano estadual;

Xl — analisar a ocupagéo do solo em torno dos aeroportos e aerédromos, adotar
as medidas necessarias para garantia do bom relacionamento entre as atividades aeronauticas e a
comunidade urbana;

Xl = manter permanente intercambio com 6rgdos ligados direta ou indiretamente
aos transportes aéreos, a nivel nacional, regional e estadual;

XIV — participar da elaboragdo de planos gerais de trabalho e orgcamento referentes
as atividades de sua area de atuacéo;

XV — elaborar politica de desenvolvimento de transportes, o Plano Bienal de Investi-
mentos relativos ao Programa Federal de Auxilio a Aeroportos — PROFAA;

XVI — articula—se com demais 6rgdos publicos e privados na resolugdo dos prob-
lemas concernentes a portos do Estado;

XVII — promover o cadastramento do sistema de vias navegaveis do Estado;

XVIII — articular-se com demais 6rgéos publicos e privados na resolugdo dos prob-
lemas concernentes as vias navegaveis do Estado;

XIX — executar as atividades relativas ao estudo, pesquisa e ao desenvolvimento das
vias navegaveis de interesse do Estado;

XX — executar e/ou supervisionar os servigos de engenharia destinados a melhorar
as condigOes das vias navegaveis, quando forem delegadas pela Unido.

Subsegao IX
Da Geréncia de Programas Federais

Art. 75 A Geréncia de Programas Federais, como Unidade de Execugao programati-
ca, tem como missdo acompanhar a execugéo dos convénios celebrados pela SETPU com o Governo
Federal, competindo-lhe:

| — manter-se informada de toda legislagéo pertinente a Convénios;
Il — manter registro bem como acompanhamento fisico e financeiro de todos os con-
vénios;
Il — acompanhar prestagdo de contas dos convénios firmados com érgaos federais;
IV — encaminhar aos 6rgaos competentes as prestagdes de contas de todos os recur-
sos passados, referentes aos convénios federais;
\ V — controlar a vigéncia dos convénios;

VI - solicitar das areas especificas de cada obra, documentos necessarios a presta-
¢ao de contas;

VIl — promover o registro dos Convénios Federais nos sistemas de gerenciamento de
Convénio (SICONV e SIGCON);

VIl — elaborar e acompanhar os convénios de administragdo de aeroportos.

Secgao V
Da Superintendéncia de Programas Especiais

Art. 76 A Superintendéncia de Programas Especiais, como unidade de Execugéo Pro-
gramatica, tem como miss&o planejar, organizar, supervisionar, coordenar as atividades necessarias a
execugao dos programas ou projetos especiais de obras de transportes, competindo-lhe:

| — supervisionar e controlar as atividades das areas que lhe serdo subordinadas;

Il — emitir parecer, proferir despachos e quando for o caso, despachos decisorios nos
processos submetidos a sua apreciagao;

Il — distribuir e identificar a necessidade de técnicos e/ou de especialistas para o
exercicio dos programas ou projetos especiais de obras de transportes e demais areas subordinadas,
nos respectivos setores de trabalho;

IV — promover reunido periédica com os servidores que lhe sdo subordinados para
conhecimento e tomada de deciséo a respeito do andamento dos programas ou projetos especiais de
obras de transportes e demais areas que |lhe sdo subordinadas;

V — supervisionar a compatibilidade entre a qualidade e quantidade da obra projetada
e a quantidade e qualidade do quanto executado;

VI — coordenar a elaboragéo do parecer de fundamentagéo para o Secretario de
Estado, para fins de aprovagdo dos planos de outorga, de concessdo ou permisséo, propostos pela
AGER/MT e/ou para fins de declaragdo de extingdo das concessdes, nos casos previstos em lei e/ou
para fins de intervengdo na concessao do servigo, nos casos e condigdes previstos em lei;

VIl — aprovar ou desaprovar a edi¢do de atos de outorga, pela AGER, de concessdo
ou permissado de servigo publico;

VIl — supervisionar as condigdes para o fiel cumprimento da legislagdo de con-
cessdes e permissdes vigente, e fiscalizar seu cumprimento pelos servidores do Orgéo e pelo Sec-
retario de Estado;

IX — dar cumprimento as determinagdes do Secretario de Estado quanto ao planeja-
mento, licitagdo e execugdo das concessdes e permissoes;

X — analisar e submeter a aprovagao do Secretario de Estado de Pavimentagao Ur-
bana os métodos e as diretrizes para a exploragdo de servicos no ambito das concessbes e per-
missoes.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Apoio de Programas Especiais

Art. 77 A Coordenadoria de Apoio e Programas Especiais, unidade de Execugdo
Programatica, tem como missdo prestar assisténcia na elaboragdo e execugdo de convénios e/ou
parcerias firmadas para execugdo dos programas ou projetos especiais de obras de transporte, com-
petindo-lhe:

| — prestar assisténcia aos conveniados e/ou parceiros no planejamento, programa-
¢do e orientagcdo para execucdo de obras de restauracdo e pavimentagédo de rodovias, dentro da
competéncia desta superintendéncia;

I — definir critérios para a elaboragéo e apresentagdo de plano de trabalho com vista
a celebragédo de convénios e/ou parcerias;

IIl — elaborar relatérios e dados estatisticos relativos ao andamento dos convénios
e/ou parcerias elaborados;

IV — prestar auxilio, se necessario for, a qualquer interesse no que tange as normas
de padronizagédo e modernizagao dos convénios e parcerias;

V — elaborar o parecer de fundamentagédo para o Secretario de Estado, para fins de
aprovagédo dos planos de outorga, de concessdo ou permisséo, propostos pela AGER/MT e/ou para
fins de declaragdo de extingdo das concessdes, nos casos previstos em lei e/ou para fins de interven-
¢ao na concessao do servigo, nos casos e condigdes previstos em lei;

VI — prover as condi¢des para o fiel cumprimento da legislacdo de concessdes e
permissées vigente, e fiscalizar seu cumprimento pelos servidores do Orgdo e pelo Secretario de
Estado;

VII — propor métodos e diretrizes para a exploragdo de servigos no ambito das con-
cessOes e permissoes.

Subsecéo Il
Da Coordenadoria de Planejamento de Programas Especiais

Art. 78 A Coordenadoria de Planejamento de Programas Especiais, unidade de Ex-
ecucdo Programatica, tem como missao coordenar, planejar e acompanhar as atividades relacionadas
a execucao de obras de natureza especial, competindo-lhe:

| — coordenar a execugéo dos servigos objeto de convénio e/ou parceria;

Il — fornecer elementos necessarios a elaboragdo de orgamentos para manutengao
das rodovias estaduais pavimentadas via convénio e/ou parceria;

Il — analisar e conferir as medigdes dos servigos realizados observando as dis-
posigdes contratuais e/ou conveniadas;

IV — elaborar relatérios periédicos do andamento das obras sob sua area de atu-
agéo.

Subsecao lll
Da Coordenadoria de Controle de Programas Especiais

Art. 79 A Coordenadoria de Controle de Programas Especiais, unidade de Execugdo
Programatica, tem como missao coordenar e controlar a execugdo orgamentaria e financeira das
obras de natureza especial, competindo-lhe:

| — promover e gerenciar a elaboragéo da proposta orgamentaria no &mbito da Super-
intendéncia de Programas Especiais;

Il — manter dados atualizados da execugdo orcamentaria e contas a pagar propor-
cionando a Superintendéncia de Programas Especiais os elementos essenciais ao perfeito geren-
ciamento;

Il — acompanhar a execugéo orgamentaria e financeira das obras em sua area de
atuagao;

IV — manter registro financeiro das obras da Superintendéncia de Programas Espe-
ciais;

V — elaborar relatérios e dados especificos na area.

TiTULO IV
DAS ATRIBUIGOES
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CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE DIREGAO SUPERIOR

Secao |
Do Secretario

Art. 80 Constituem atribuigdes basicas do Secretario de Estado de Transporte e Pavi-
mentagdo Urbana:

| — promover as diretrizes e politicas da SETPU;

Il = promover a administragdo geral da Secretaria, em estreita observancia as dis-
posigdes normativas da Administragdo Publica Estadual;

11l — exercer a representagao politica e institucional do setor especifico da pasta, pro-
movendo contatos e relagdes com autoridades e organizagdes de diferentes niveis governamentais;

IV — assessorar o Governador e colaborar, quando necessario, com Secretarios de
outras pastas;

V — despachar com o Governador do Estado;

VI — participar das reunides do Secretariado com os Orgaos Colegiado Superiores,
quando convocado;

VII — fazer indicagdes ao Governador do Estado para o provimento dos cargos co-
missionados na forma prevista em Lei, dar efetivo exercicio aos servidores publicos empossados e
instaurar o processo disciplinar no ambito da Secretaria;

VIII — delegar atribuicdes aos Secretarios Adjuntos da SETPU;

IX — atender as solicitagdes e convocagdes da Assembléia Legislativa;

X — apreciar, em grau de recursos hierarquicos, qualquer deciséo no ambito da Sec-
retaria, dos Orgéos e das Entidades a ela subordinados ou vinculados, ouvindo sempre a autoridade
cuja decisdo ensejou o recurso, respeitados os limites legais;

Xl — decidir, em despacho motivado e conclusivo, sobre assuntos de sua competén-
cia;

Xll — autorizar a instalagdo de processos de licitagdo ou propor a sua dispensa ou
declaragao de inexigibilidade, nos termos da legislagéo especifica;

Xlll — aprovar a programagao a ser executada pela Secretaria da proposta orgamen-
taria anual, as alteragdes e ajustes que se fizerem necessarios;

XIV — expedir Portarias e Atos Normativos sobre a organizagdo administrativa interna
da Secretaria;

XV — apresentar, anualmente, relatério analitico das atividades da Secretaria;

XVI — referendar atos, contratos ou convénios em que a Secretaria seja parte, ou
firma-los quando tiver competéncia delegada;

XVII — promover reuniées periédicas de coordenagdo entre os diferentes escaldes
hierarquicos da Secretaria;

XVIII — atender prontamente as requisigdes e pedidos de informagéo do Judiciario
e do Legislativo;

XIX — desempenhar outras tarefas que Ihe forem determinadas pelo Governador do
Estado, nos limites de sua competéncia constitucional e legal;

XX — exercer a fungédo de Ordenador de Despesas ou delegar competéncia ao Se-
cretario Adjunto.

Secao Il
Dos Secretarios Adjuntos

Art. 81 Constituem as atribuigdes basicas dos Secretarios Adjuntos da SETPU:
| — auxiliar o Secretario no controle das atividades da Secretaria, conforme delega-

Il — despachar com o Secretério;

11l — substituir o Secretario de Estado nos seus afastamentos, auséncias e impedi-
mentos, independentemente de designagéo especifica, salvo se por prazo superior a 30 (trinta) dias;

IV — propor ao Secretario de Estado a instalagdo, homologacéo, dispensa ou decla-
ragao de inexigibilidade de licitagao, nos termos da legislagao especifica;

V — coordenar a atuagéo dos 6rgéos de administragéo e finangas e dar suporte aos
érgaos de planejamento;

VI — submeter a consideragdo do Secretario os assuntos que excedem a sua com-
peténcia;

VIl — autorizar a expedigdo de certiddes e atestados relativos a assuntos da Secre-
taria;

VIII — participar e, quando for o caso, promover reuniées de coordenagéo no ambito
da Secretaria ou entre Secretario Adjunto de Estado, em assuntos que envolva articulagdo interseto-
rial;

IX — analisar, validar e encaminhar a prestagédo de contas da SETPU ao TCE/MT;

X — desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuicdes face a determi-
nagao do Secretario.

Secao lll
Dos Superintendentes

Art. 82 Constituem atribuigdes basicas dos Superintendentes:

| — auxiliar o Secretario de Estado de Transporte e Pavimentagdo Urbana na tom-
ada de decisdes, em matéria de competéncia de sua area, de acordo com o plano estratégico da
SETPU;

Il — apresentar, quando solicitado, relatério de suas atividades;

IIl — promover reunides periédicas com os servidores que lhe sdo subordinados;

IV — primar pelo desempenho do trabalho gerencial de planejamento, lideranga, or-
ganizagao e controle;

V — formular a Proposta Orgamentaria de forma a assegurar recursos para atingir
suas metas;

VI — garantir a Gestdo Publica no planejamento, execugdo e avaliagdo das agdes.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

Secao |
Do Chefe de Gabinete
Art. 83 Constituem as atribuigdes basicas do Chefe de Gabinete:

| — distribuir, orientar, dirigir e controlar os trabalhos do gabinete;

Il — receber, redigir, expedir e controlar a correspondéncia oficial do Secretario;

11l — despachar com o Secretario ou Secretarios Adjuntos em assuntos que depen-
dem de decisdo superior;

IV — redigir, expedir, firmar e divulgar documentos oficiais, limitados as suas atri-
%igées basicas;

V — representar o titular da pasta junto a Conselhos, Colégios e demais grupos de
trabalho, quando designado pelo Secretario;

VI — acompanhar os trabalhos, planejamento, execugdo, tarefas e agbes das uni-
dades e assessorias vinculadas diretamente ao titular da pasta;

VII - receber notificagdes, inclusive as judiciais, bem como responder processos e
prestar informagdes atribuidas ou destinadas ao titular da pasta;

VIII — verificar a conformidade, validar, autografar e prestar informagdes judiciais ou
administrativas requisitadas, quanto pertinentes ao titular da pasta.

Secgao ll
Dos Assessores

Art. 84 Os Assessores, independente de sua area de formagéo e experiéncia profis-
sional, tém como atribui¢des basicas:

§ 1° Quando nomeado no cargo de Assessor Especial:

| — prestar informagdes e orientagdes aos demais 6rgédos e as entidades componen-
tes da Administragéo Publica Estadual, no que diz respeito a assuntos de competéncia da SETPU;

Il — elaborar relatérios, a partir das informagdes produzidas pelas unidades admin-
istrativas da SETPU;

Il — coletar informagdes, analisar e estrutura-las em documentos — relatdrios e in-
formagdes — para outros entes, poderes, 6rgdos, entidades e sociedade em geral, visando atender
solicitagdo da alta administragéo;

IV — participar de grupos de trabalho e/ou comissées mediante designagéo superior;

V — desempenhar outras fungdes compativeis com suas atribuigdes face a determi-
nagao superior.

§2° Quando nomeado no cargo de Assessor Especial, Assessoria Juridica da SET-
PU:

| — prestar assessoria e consultoria ao Secretario de Estado em assuntos de na-
tureza juridica, bem como supervisionar as atividades relacionadas com o assessoramento juridico
em geral;

Il — preparar minutas e anteprojetos de Leis e Decretos, elaborar portarias, entre
outros atos normativos;

Il — assistir o Secretario de Estado no controle da legalidade dos atos por ele prati-
cados e sugerir alteragdes na legislagdo administrativa visando o devido cumprimento das normas
constitucionais;

IV — examinar o aspecto juridico dos documentos que lhes sdo submetidos, emitindo
parecer juridico sugerindo as providéncias cabiveis;

V — orientar as liderangas e os servidores, sobre questdes relativas as legislagoes
pertinentes;

VI — identificar e propor a racionalizagdo e o aperfeicoamento de atos normativos de
interesse da Secretaria;

VIl —interpretar a Constituicéo, as leis, os tratados e os demais atos normativos, para
que sejam uniformemente seguidos pelas unidades administrativas, quando ndo houver orientagéo
normativa do Poder Executivo Estadual;

VIII — propor, acompanhar e avaliar a modernizagéo da legislagdo administrativa es-
tadual;

IX — examinar, prévia e conclusivamente, no ambito desta Secretaria, os textos de
editais de licitagdo e dos respectivos contratos ou acordos congéneres, a ser celebrados e publicados,
bem como os atos pelos quais se va reconhecer a inexigibilidade ou decidir a dispensa de licitagéo;

X — examinar decisdes judiciais e orientar as autoridades quanto ao seu cumprimen-
to, bem como apresentar propostas de uniformizagéo de procedimentos;

XI — desenvolver metodologias mediante estudos cientificos, levantamentos e tabula-
¢ao de dados, criando mecanismo que possam melhorar o gerenciamento operacional da Secretaria;

XII — prestar apoio juridico em matéria de processos administrativos disciplinares, de
inquérito e de averiguagdes, bem como analisar as decisdes pertinentes;

XIII - desempenhar outras fungdes compativeis com suas atribuigdes face a deter-
minagao superior;

XIV — representar a Secretaria em processos administrativos, apresentando defesas
e manifestagdes.

§ 3° Quando nomeado no cargo de Assessor Técnico, formagdo em Comunicagédo
Social, Jornalismo ou Publicidade e Propaganda:

| — formular, implantar, acompanhar e avaliar a politica de comunicagéo e publicidade
institucional da Secretaria para o publico interno e externo;

Il — elaborar relatérios técnicos, a partir das informagdes produzidas pelas unidades
administrativas;

11l — coletar informagdes, produzindo dados de forma cientifica, para estruturagédo de
documentos, visando atender solicitagdo da alta administragéo;

IV — prestar assessoria ao Secretario de Estado e demais autoridades dos 6rgéos no
relacionamento com os veiculos de comunicagéo social;

V — receber, analisar e processar as solicitagdes de entrevistas e informagdes en-
caminhadas pelos veiculos de comunicagao;

VI — monitorar e selecionar as noticias publicadas na imprensa, que sejam de inter-
esse da Secretaria;

VIl — acompanhar a gestéo de contetido relacionada aos sitios institucionais da Sec-
retaria na rede mundial de computadores - internet e na rede interna de computadores - intranet;

VIII — promover a disseminagédo das informagdes relativas aos produtos e procedi-
mentos da Secretaria, contribuindo para aprimorar servigos e fortalecer a credibilidade do governo
junto a sociedade;

IX — exercer outras atividades correlatas.

§ 4° Quando nomeado no cargo de Assessor Técnico, outras areas de formagao:

| — elaborar pareceres e relatérios técnicos, a partir das informagdes produzidas pelas
unidades administrativas da Secretaria;

Il — coletar informagdes, produzindo dados de forma cientifica, para estruturagédo de
documentos, visando atender solicitagdo da alta administragéo;

11l — prestar informagdes e orientagdes aos érgdos e as entidades, no que diz respeito
a assuntos de competéncia da Secretaria;

IV — desenvolver metodologias, mediante estudos cientificos, levantamentos e tabu-
lagéo de dados, que possam melhorar o gerenciamento operacional da Secretaria;

V — desempenhar outras fungdes compativeis com suas atribuigdes face a determi-
nagao superior.

Secao lll
Dos Assistentes

Art. 85 Os assistentes tém como atribuigdes basicas:
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§ 1° Quando nomeado no cargo de Assistente Técnico:

| — elaborar relatérios técnicos, a partir das informagdes produzidas pelas unidades ad-
ministrativas;

Il — coletar informagdes, produzindo dados de forma cientifica, para estruturagdo de
documentos, visando atender solicitacdo da alta administragao;

IIl — desempenhar outras fungdes compativeis com suas atribuigdes face a determina-
Gao superior.

§ 2° Quando nomeado no cargo de Assistente de Gabinete:

| — recepcionar as partes interessadas que procuram o gabinete;

Il — distribuir correspondéncias;

IIl — atender ao telefone do gabinete;

IV — prestar informagdes relativas as atividades sob sua responsabilidade;

V — prestar servigos de copeiragem;

VI — desempenhar outras fungdes compativeis com suas atribuigdes face a determina-
¢ao superior.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE CHEFIA

Secao |
Dos Coordenadores

Art. 86 Constituem atribuicdes basicas dos Coordenadores:

| — coordenar o planejamento, execugéo e avaliagdo das agdes das gerencias subordi-
nadas;

Il — coordenar a elaboragdo da matriz de negécio e seus desdobramentos, no ambito da
coordenadoria e suas gerencias;

IIl — fornecer ao Superintendente relatério de Atividades e informagdes gerenciais relati-
vas ao planejamento e execugao das agbes da coordenadoria;

IV — primar pelo desempenho Gerencial em sua area de competéncia promovendo a
definicdo de responsabilidades por custos e resultados;

V — acompanhar, controlar e supervisionar as atividades taticas e operacionais, conduz-
indo-as ao alinhamento estratégico;

VI — suprir de informagdes para tomada de decisdo o superior imediato nos assuntos
relacionados as suas atribuigdes.

Secao ll
Dos Gerentes

Art. 87 Constituem atribuicdes basicas dos Gerentes:

| — executar sua matriz de negécio e seus desdobramentos, no ambito da geréncia;

Il — promover a elaboragdo de proposta técnica e execugéo de projetos em sua area de
competéncia;

IIl — estabelecer as metas a serem atingidas pela area em conjunto com a Coordena-
doria e/ou Superintendéncia;

IV — promover os trabalhos em equipe e o desenvolvimento continuado de seus mem-
bros;

V — garantir a eficiéncia, eficacia e efetividade na execugéo das agdes da geréncia;

VI — criar condi¢des para a melhoria continua e mensuravel da qualidade e produtividade
do servigo publico;

VII — emitir parecer e proferir despachos nos processos submetidos a sua apreciagao;

VIII — controlar e conservar os bens patrimoniais no ambito de sua atuagéo.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES DOS SERVIDORES DE CARREIRA

Secgao |
Dos Profissionais da Carreira de Desenvolvimento Econdmico e Social

Art. 88 A Carreira dos Profissionais do Desenvolvimento Econdmico e Social divide—se
em Analista, Técnico e Agente.

Paragrafo unico. As atribuicdes e competéncias dos Profissionais do Desenvolvimento
Econdmico e Social estao dispostas nos termos previstos na Lei de Carreira vigente.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES COMUNS

Art. 89 Constituem atribuicdes basicas dos servidores da Secretaria de Estado de In-
fraestrutura:

| — zelar pela manutengéo, uso e guarda do material de expediente e dos bens patrimo-
niais, eliminando os desperdicios;

Il — conhecer e obedecer aos regulamentos Institucionais;

IIl — promover a melhoria dos processos, primando pela eficiéncia, eficacia e efetivi-
dade nos servigos prestados pela SETPU;

IV — primar pela observancia aos principios do Modelo de Gestéo voltado para Resulta-
dos do Governo do Estado de Mato Grosso: — cidadao; Envolvimento de todos; Gestéo Participativa,
Geréncia de processos; Valorizagdo das Pessoas; Constéancia de Propositos; Melhoria Continua; Pre-
vencgao de Erros; Garantia da Qualidade e Transparéncia.

TiTuLov
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 90. O hordario de trabalho da Secretaria de Estado de Transporte e Pavimentagéo
Urbana obedecera a Legislagéo vigente.

Art. 91. As substituicdes por motivos de férias, viagem e outros impedimentos eventuais,
ocorrerao de acordo com a Legislagdo vigente.

Art. 92. Os Assessores, Superintendentes e Coordenadores deverdo, preferencial-
mente, ser portadores de diploma de nivel superior correspondente as competéncias exigidas para
direcéo.

Art. 93. O Secretario de Estado de Transporte e Pavimentagdo Urbana regulamentara
através de Norma Interna as demais atribuicdes especificas de cada Superintendente, Assessor, Co-
ordenador.

\ Art. 94. Os casos omissos neste Regimento Interno seréo resolvidos pelo Secretario

de Estado de Transporte e Pavimentagédo Urbana a quem compete decidir quanto as modificagdes
julgadas necessarias.

Art. 95. O Secretario de Estado de Transporte e Pavimentagédo Urbana baixara outros
atos suplementares que julgar necessario ao fiel cumprimento e aplicagdo deste Regimento Interno.

DECRETO N° 2573, DE 20 DE OUTUBRO DE 2014.

Dispoe sobre exclusdo de servidores do De-
creto n.° 2743, de 18 de agosto de 2010, que
promove Delegados da Policia Judiciaria Civil
do Estado de Mato Grosso.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuigdes que
lhe confere o artigo 66, inciso lll, da Constituicdo Estadual, considerando ainda, o que dispdem o
processo de n° 560075/2014, de 07 de outubro de 2014.

DECRETA:

Art. 1° Ficam excluidos do Decreto n.° 2743, de 18 de agosto de 2010, os servi-
dores mencionados neste Decreto:

DELEGADOS DE POLICIA — CLASSE C

Celso Renda Gomes
Adriano Henrique Sanches dos Santos
Flavio Henrique Stringueta
Rogério Atilio Modelli
Divina Aparecida Vieira Martins da Silva
Alessandra Marques Ferronato
Walfrido Franklim do Nascimento
Antonio José Esperandio
Gianmarco Paccola Capoani

. Marcelo Graciano da Silva

. Welber Batista Franco

12. Daniela Silveira Maidel

13. Braulio Cunha Junqueira
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DELEGADOS DE POLICIA — CLASSE C

Alessandra Saturnino de Souza
Lindomar Aparecido Tofolli

Carlos Fernando da Cunha Costa
Alexandre de Moraes Franco
Jozirlethe Aparecida M. Trivelatto
Luiz Fernando Pereira Ramos Arantes
Alana Derlene Souza Cardoso
Richard Damasceno Ferreira Laje
. Jeferson Dias Chaves

10. Antonio Carlos Belarmino Braga
11. Jesset Arilson Munhoz de Lima

12. Adriano Bernardi Cavalheri

13. Claudinei de Souza Lopes

14. Walter Cardoso Ribeiro de Moura
15. Jodo Henrique de Brito Santos

16. Christian Alessandro Cabral

17. Jodo Eduardo Sampaio de Alencar
18. Alcindo Rodrigues da Silva

19. Arnaldo Agostinho Sottani
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Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag&o.

Palacio Paiaguas, em Cuiaba, 20 de outubro de 2014.

nador do Estado
PEDRO ?ﬁIL NADAF
Secretirio-CHefe da Casa Civil

PEDR! '...AS DOMINGOS DE MELLO

~Eacretano de Estada de Adr ragAn

SECRETARIAS

SAD
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO

ATO ADMINISTRATIVO N° 3.089/2014/SAD

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO, no uso de suas atribuigdes
legais e considerando o que consta no Processo n° 485602/2014, resolve conceder a ADEMIR
PEREIRA DA MATA, Agente Penitenciario do Sistema Penitenciario, Matricula Funcional n® 217557/2}




