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CONTRATO N* 101/2022 QUE ENTRE SI CELEBRAM A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO
GROSSO E A EMPRESA COPLAN CONSULTORIA E
PLANEJAMENTO EIRELI EPP, TENDO POR OBJETO A
CONTRTACAO SISTEMA INTEGRADO, PARA ATENDER
A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO
GROSSO.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, com sede na com sede na Rua Engenheiro Arnaldo
Duarte Monteiro, s/n, Quadra 04 Lote 04, Centro Politico Administrativo — CEP 78.049-912 — Cuiabd -MT, inscrita no
CNPJ sob 0 n® 02.528.193/0001-83, neste ato representado pelo Primeiro Subdefensor Publico-Geral do Estado, Dr.
ROGERIO BORGES FREITAS, nomeado pelo ATO N°. 001/2019, de 03 de janeiro de 2019, publicado no DOE de 03 de
janeiro de 2019, inscrito no CPF/MF n°® 831.XXX.XXX-49, portador da cédula de identidade RG n® 9XXXX-0 - SSPIMS,
doravante denominada CONTRATANTE, e de outro lado a Empresa COPLAN CONSULTORIA E PLANEJAMENTO
EIRELI EPP, localizada no bairro Duque de Caxias, Avenida José Monteiro de Figueiredo CEP: 78043300, Cuiaba
inscrita no CNPJ sob n® 07.281.368/0001-14 doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por
ARLINDO LENZI, portador(a) do RG n® 0.795.304-6 e do CPF n°® 401.381.607-59, considerando a autoriza¢do para a
aquisicao de que trata o Processo n® 14468/2022, Parecer Juridico 166/2022 decorrente do Pregdo Eletrdnico n°
38/2022 Ata de Registro de Precos n°® 041/2022 resolvem celebrar o presente Contrato, que serd regido pela Lei
Federal n° 8.666/93, Lei Federal n®10.520/02, Lei Federal n° 12.846/2013, Lei Federal n°12.527/2011, Decreto Federal
n°10.024/2019, Decreto Federal n® 7.892/2013, Lei Complementar n®101/2000, e dos Decretos Estaduais n° 840/2017,
e da Lei Estadual n. 11.123/2020 e todas alterages posteriores e, supletivamente, pelos principios da teoria geral
dos contratos e pelas disposi¢Ges de direito privado e, ainda, pelas clausulas e condi¢Ges a seguir delineadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO: - :
11 O presente contrato tem por objeto a contrata;ao de empresa especnal:zada para elaboraqao de soluqﬁo
de tecnologia da informagdo afeta a sistematizagdo e integracdo das rotinas internas administrativas da
Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, incluindo desenvolvimento, manutencao e gest3o.

CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITAGAO: -
2.1. Para a presente contratacdo foi realizada a Lmta«;ao da Modal:dade - Pregao Eletrénlco, nos termos da Lei
Federal n° 8.666/93, Lei Federal n®10.520/02, Lei Federal n® 12.846/2013, Lei Federal n° 12.527/2011, Decreto Federal
n°10.024/2019, Decreto Federal n® 7.892/2013, Lei Complementar n®101/2000, e dos Decretos Estaduais n® 840/2017,
e da Lei Estadual n. 11.123/2020, bem como assinada e publicada a Ata de Registro de Precos n° 041/2022.

CLAUSULA TERCEIRA - DA SUJEICAO DAS PARTES:

3dl As partes declaram-se sujeitas as normas previstas na Lei Federal 10.520/02, Lei Federal n° 8. 666;’93 e suas
alteracGes ulteriores e, supletivamente, pelos principios da Teoria Geral dos Contratos e pelas disposi¢oes de
direito privado, bem como, pelas cldusulas e condi¢bes deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA: _
4.1. O prazo de vigéncia serd de 12 (doze) meses contados a partir da data de sua assmatura tendo eﬁcama IegaE
apos a sua publicagdo no Didrio Oficial do Estado, podendo ser prorrogédvel na forma do art. 57, §1°, da Lei n° 8.666,

de 1993.

CLAUSULA QUINTA - DOS ITENS E VALORES:
5.1, O valor total do presente contrato é de R$ 593.569,80 (quinhentos e noventa e trés mil, quinhentos e sessenta e
nove reais e oitenta centavos).
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LOTE UNICO

VALOR AN UAL

ELABORAGAO DE SOLUGAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGA
AFETA A SISTEMATI?_AQAO E INTEGRAQAO DAS ROTINAS
o1 INTERNAS ADMINISTRATIVAS DA DEFENSORIA PUBLICA DO |Und. | 09 |R$49.464,15 R$ 593.569,80
ESTADO DE MATO GROSSO, INCLUINDO DESENVOLVIMENTO,
MANUTENCAO E GESTAO.

Valor Total: R$ 593.569,80 (quinhentos e noventa e trés mil, quinhentos e sessenta e nove reais e oitenta
centavos).

VALOR | VALORANUAL
MENSAL | PORITEM

LICENCA DO MODULO SISTEMA DE RECURSOS | _ o, .

HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO (CGF) R$ 16.052,00

LICENGA DO MODULO SISTEMA DE

CONTABILIDADE (COFC)

8 LICENCA DO M?DULO SISTEMA DE 1684 .
ADMINISTRACAQ (CAS) E (CAQ) R$ 15.000,00

LICENGA DO MODULO DE SISTEMA DE

R$ 192.624,00

7683 1 R$ 6.912,15 R$ 82.945,80

R$ 180.000,00

%4 | PROTOCOLO (CAS) 7685 1 R& 2.000,00 R$ 24.000,00
5 | Cortas DOSERADORGER) 7686 | 1| groono | R00000
o6 |pory oA TRaLSPARENGA(Caricorey | 797 | Y | miwonge | % saoes
a9 E.LCEEQ}A DO MODULO DE PLANEJAMENTO 688 1 i TR
08 m"ﬁelt& ESCF\EAODULO BUSINESS —_— \ = SR
09 | LICENCA DO MODULO DE APLIC 7690 1 R$1.300,00 R% 15.600,00

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO E CONDICOES DA EXECUCAQ DO OBJETO:

6.1. A contratada devera:

6.1.1. Entregar os servicos nos termos do Anexo | - Das condigGes gerais do Sistema e seus respectivos modulos;
6.1.2. Prestar manutencdo, conforme a necessidade da Instituicao;

6.1.3. Executar os servicos conforme cronograma institucional, para o desenvolvimento e plena funcionalidade,
com as informaces migradas, em até 9o (noventa) dias apés a expedicdo da ordem de servigo.

6.1.4. Desenvolver os modulos de: Recursos Humanos, Contabilidade, Administracdo, Protocolo, Portal do
Servidor, Portal da Transparéncia, Funcionalidades novas, Business Intelligence, Planejamento, Aplic e Compras e
LicitagOes.

6.1.4. Quantidade de usuarios para atender toda a Instituicdo, com membros, servidores e prestadores de servigos
diretos e indiretos, com possibilidade de acessos simultdneo de pelo menos mil conexbes. 1000 acessos
simultaneo;

6.1.5. N3o cobrar por quantidades de acessos ou usuarios conectados;

7.1 A empresa contratada evers garant1rtodos 0s meios e materiais para a plena consecuqﬁc do ob|eto, devendo
desenvolver, manutenir e gerir a execugdo contratual para a efetiva prestacdo dos servigos.

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA CONTRATUAL E REJUSTE CONTRATUAL:

8.1 A Contratada devera ainda, apresentar ao Contratante, no prazo méximo de 15 (quinze) dias corndos contado
da data da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia de 5% (cinco por cento) sobre o valor
do contrato, mediante a op¢ao por umas das seguintes modalidades:

Rua Engenheiro Arnaldo Duarte Monteiro, s/n, Quadra 04 Lote 04, Centro Politico Administrativo —
CEP 78.049-912 — Cuiaba -MT Telefone: (65) 99955-3460
Site: www.defensoriapublica.mt.gov.br
E-mail: defensoriacontratos@dp.mt.gov.br




DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MATO GROSSO

Coordenadoria de Aquisi¢des e Contratos - Geréncia de Contratos

a) Caugdo em dinheiro ou titulos da divida ptiblica, sendo estes emitidos sob a forma escritural, mediante registro
em sistema centralizado de liquidagdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus
credores econdmicos, definido pelo Ministério da Fazenda, conforme orientacdo técnica n. 040/2010/AGE;

b) Seguro-garantia, modalidade ‘““Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador de Servico”
representado por apélice de seguro emitida especialmente para esse fim, devendo ter como importancia segurada
o valor nominal da garantia exigida e como beneficidrio o Orgao/Entidade DPMT;

¢) Fianga bancaria, que devera conter expressa rentncia, pelo fiador, dos

beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil Brasileiro,

CLAUSULA NONA - DA REVISAO E REJUSTE CONTRA i

9.1. O valor do contrato podera ser revisto nos ten‘nos do art. 65, indico 1l, alinea ‘d’ da Lei Federal n° 8.666/1993,
desde que o pedido esteja devidamente fundamentado, visando o equilibrio economico-financeiro do Contrato.
9.2. O valor do contrato poderd ser reajustado, desde que observado o interregno minimo de 01 (um) ano, contado
da data limite para apresentacdo da proposta, ou, nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos
efeitos financeiros do dltimo reajuste ocorrido, serdo reajustados utilizando-se a variacdo do indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE;

9.3. Caso o indice estabelecido para o reajustamento venha a ser extinto, ou e qualquer forma n3o possa mais ser
utilizado, serd adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislagdo em vigor, ou 0 mais vantajoso
a Administracao;

9.4. Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento, nos termos do 8° do art. 65 da Lei Federal n°
8.666/93, exceto quando coincidirem com a prorrogagao contratual, caso em que deverdo ser formalizados por
aditamento contratual.

9.4.1. O critério de reajuste, quando couber, devera retratar a variagao efetiva de custo de producdo, admitidas a
adocdo de indices especificos ou setoriais que reflitam na variagdo dos insumos utilizados, desde a data prevista
para apresentac¢do da proposta até a data de adimplemento de cada parcela.

9.5. Outras formas de reequilibrio econémico-financeiro serdo regidas pela Lei Federal n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA: L
10.1. As despesas decorrentes do presente contrato ocorrerao por conta da segunnte dotag'ao orgamentana

Dotacdo Orcamentaria: 10101.0001.03.126.036.2009.9900.339000000.300.4.1
Elemento de despesa: 40

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

11.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste instrumento, a empresa contratada se compramete a:

11.1.1. ApSs a homologacao da licitagdo, assinar o Contrato no prazo, maximo, de 03 (trés) dias (teis, contados do
recebimento da convocacao oficial;

11.1.2. A contratada devera ser empresa especializada no ramo;

11.1.3. Manter contato com a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso sobre quaisquer assuntos relativos aos
servicos contratados, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de
cada caso;

11.1.4. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes assumidas,
sem qualquer 6nus para a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso;

1.1.5. Respeitar e fazer cumprir a legislagdo de seguranca e salde no trabalho, previstas nas normas
regulamentadoras pertinentes;

11.1.6. Fiscalizar o perfeito cumprimento da presta¢do a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os 6nus
decorrentes. Tal fiscalizagao dar-se-3 independentemente da que sera exercida pela Defensoria Plblica do Estado
de Mato Grosso;

11.1.7. Comunicar imediatamente & Defensoria Publica qualquer altera¢do ocorrida no enderego, conta bancéria e
outros julgédveis necessarios para o recebimento de correspondéncia;

11.1.8. Efetuar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso,
com relacdo a execucao de servico; {
11.1.9. Executar a prestacdo, de acordo com a solicitacdo da Defensoria Publica, obedecendo a probosta

apresentada, dentro dos padrGes estabelecidos, de acordo com as especificacdes do Termo de Referéncia,/.-'r"'

[\.___/ \
! 1
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proposta de preco apresentada, ARP, contrato e/ou documento equivalente responsabilizando-se por eventuais
prejuizos decorrentes do descumprimento de condicdo estabelecida;

11.1.10. Manter, durante o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preqos, contrato, e/ou documento equivalente
a este, todas as condi¢des de qualificacdo e habilitagdo exigidas na licitacao;

1.1.11. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Defensoria Publica, cujas reclamagdes se obrigam a
atender prontamente, bem como dar ciéncia a Defensoria, imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade
que verificar quando do servico ora contratado;

11.1.12. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo da Defensoria Publica, no tocante a prestacao de servico, assim
como ao cumprimento das obrigagdes constantes do contrato ou documento equivalente a este;

11.1.13. Indenizar terceiros e/ou este Orgdo, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizagao de sua parte,
por quaisquer danos ou prejufzos causados, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel
observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;

11.1.14. Os precos ofertados pela empresa deverdo incluir todas as despesas relativas ao objeto contratado
(tributos, seguros, encargos sociais, frete, etc);

11.1.15. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar ao Orgdo, ou a terceiros, ainda que culposo
praticado por seus prepostos, empregado ou mandatdrios, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscaliza¢3o ou acompanhamento pela Defensoria Publica do Estado;

11.1.16. Responsabilizar-se por todo e qualquer tipo de atuagdo ou agdo que venha a sofrer em decorréncia da
execucdo do servico em quest3o, bem como pelos Contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos
que envolvam eventuais decisbes judiciais, eximindo esta instituicdo de qualquer solidariedade ou
responsabilidade;

11.1.17. Credenciar junto a esta Defensoria um preposto para prestar esclarecimentos e atender as
reclamacGes/solicitagdes que surgirem durante a execugdo do contrato e/ou instrumento equivalente a este;
11.1.18. A empresa contratada devera cumprir quaisquer outras exigéncias legais pertinentes ao objeto licitado, que
por ventura ndo tenham sido explicitados no Termo de Referéncia, ARP, contrato e Jou documento equivalente;
11.1.19. Ndo transferir/subcontratar no todo ou em parte, o Objeto;

11.1.20. Executar o servico dentro do quantitativo estimado na tabela constante neste instrumento;

11.1.21. Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios,
objetivando a correta prestagao do servico;

11.1.22 Utilizar empregados capacitados, com conhecimentos dos servigos a serem executados, em conformidade
com as normas e determinagdes em vigor.

11.1.23. Deverd, no que couber, adotar praticas de sustentabilidade ambiental, conforme requisitos constantes na
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° o1, de 19 de janeiro de 2010.

L AUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGAGGES DA DEFENSORIA PUBLICA:
12.1. A Defensoria Pliblica do Estado de Mato Grosso obriga-se a:

12.1.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis & boa execugdo das obrigagbes a serem contratadas,
inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da empresa contratada nas
dependéncias da Defensoria Publica;

12.1.2. Permitir ao pessoal da contratada, acesso ao local da entrega desde que observadas as normas de
seguranca;

12.1.3. Notificar a empresa contratada de qualquer irregularidade encontrada na prestacdo de servico;

12.1.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢des estabelecidas neste instrumento, garantindo a real
disponibilidade financeira para a quitagdo de seus débitos frente a empresa prestadora dos servicos ora
contratados, sob pena de ilegalidade dos atos;

12.1.5. Receber os servicos, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condi¢Ges estabelecidas neste
instrumento;

12,2, Recusar os servicos devolvé-los nas seguintes hipéteses:

12.2.1. Que apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

12.2.2. Que possufrem nota fiscal com especificacdo e quantidade em desacordo com presente Termo;

12.2.3. Quando entregues em desacordo com as especificages dos requisitos obrigatdrios deste.

12.3. O recebimento provisério dar-se-a, por responsavel indicado pela Defensoria Pablica, no ato da prestagao do
servico e da nota fiscal pela Defensoria Piblica do Estado de Mato Grosso;

12.4. O recebimento provisério ndo implica sua aceitagao;

A
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12.5. O recebimento definitivo dar-se-d, pela Defensoria Publica, apds a verificacdo do cumprimento das
especificagbes do servigo, nos termos deste e da proposta vencedora, no prazo minimo de 03 (trés) dias tteis, e
de no maximo 30 dias corridos, contados do recebimento provisério;

12.6. Efetuar o pagamento, apds o recebimento definitivo, o qual deverd atender aos termos do Decreto n°
840/2017, bem como o Decreto 8.199/2006, ap6s o recebimento definitivo dos servicos, mediante ordem bancéria,
através do Banco do Brasil S/A, em moeda corrente até o 30° (trigésimo) dia, desde que a Nota Fiscal esteja
atestada por responsdvel da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso.

12.7. Exigir a substituicdo, de qualquer empregado ou preposto da contratada que ndo atue adequadamente no
trato dos servigos, estiverem sem uniforme ou crachd, que produza complicagdes com o exercicio das atribuigdes
que Ihe foram designadas

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO PAGAMENTO
13.1. O pagamento serd realizado da seguinte forma:
13.1.1. A Nota Fiscal devera ser protocolada junto a Defensoria Piiblica do Estado de Mato Grosso até 10° dia Gtil
apos a prestacdo dos servicos, cujo pagamento serd realizado em até o 30 (trinta) dias, desde que devidamente
atestada pelo setor responsdvel pelo seu recebimento e pelo servidor designado para esse fim, com o respectivo
comprovante de que a prestagio do servico foi realizada a contento. Serao feitos descontos dos impostos devidos;
13.2. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunsténcia que impeca a liquidagao da despesa, aquela serd devolvida
pela fiscalizagdo da contratada e o pagamento ficard pendente até que sejam providenciadas as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apdés a regularizacdo da situacdo ou
reapresentagao do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso;

13.3. A documentacgdo de cobranga ndo aceita pela Defensoria Puiblica do Estado de Mato Grosso sera devolvida a
contratada para as devidas correcées, com as informagdes que motivaram sua rejeicao pela fiscalizagdo.

13.4. Nenhum pagamento serd efetuado a empresa contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigagdo. Esse fato ndo serd gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizacdo monetdria;

13.5. A contratada indicara no corpo da Nota Fiscal o nimero da Nota de Empenho, nome do banco, agéncia e
conta corrente, onde devera ser feito o pagamento e sera efetuado via ordem bancdria, bem como o ndmero do
contrato;

13.6. Junto as Notas Fiscais a contratada deverd, obrigatoriamente, apresentar Certiddo Negativa de Débito dos
Tributos Federais, Estaduais e Municipais, Certiddo Negativa de Débito do FGTS e INSS, nos termos do art. 1° do
Decreto Estadual 8.199/2006;

13.7. No preco apresentado na proposta deverdo estar incluidas todas as despesas relativas ao objeto contratado
(tributos, seguros, encargos sociais, etc.).

13.8. A critério da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, os créditos existentes em favor da contratada
poderdo ser utilizados para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas, indenizacdes,
inadimpléncias contratuais efou outras responsabilidades desta Ultima;

13.9. A nao disponibilizacao das informacdes efou documentos exigidos no item 17.5 e 17.6 caracteriza
descumprimento de clausula contratual, sujeitando a contratada a aplicacao da penalidade legalmente cabivel;
13.10. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, sem prejuizo de exercer outras prerrogativas contratuais,
podera sustar o pagamento de qualquer nota fiscal/fatura de prestacdo de servicos apresentada pela contratada,
no todo ou em parte, nos seguintes casos:

13.10.1. Execucdo parcial ou defeituosa dos servigos;

13.10.2. Existéncia de débito da contratada para a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, proveniente da
execugdo do contrato efou instrumento equivalente a este;

13.10.3. Nao cumprimento da obrigacdo contratual, hipétese em que o pagamento ficara retido até a contratada
atenda clausula infringida;

13.10.4. Paralisacdo dos servi¢os por culpa da contratada.

13.11. Ocorrerd retencdo ou glosa no pagamento sem prejuizo das san¢Ges cabiveis, nas hipdteses em que a
contratada:

13.11.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; {
13.11.2. Deixar de utilizar materiais/equipamentos e recursos humanos exigidos para a execucdo dos servig\os, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada. y 4
e
7
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CLAUSULA DECIMA QUARTA-DASGLOSAS: . . - . -

14.1. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso podera realizar glosas nas faturas conferidas, indicando-as
nos avisos de crédito a serem enviados 3 contratada, nas seguintes hipoteses:

a) Glosa administrativa: aplicada quando da evidéncia, pelo fiscal do Contrato ou documento equivalente, do
nao cumprimento de parametros administrativos estabelecidos para a cobranga de servicos, tais como: auséncia
de assinaturas; rasuras; auséncia de apresentagdo de documentos referentes ao pagamento, et¢;

b) Glosa técnica: aplicada quando da ocorréncia de cobrancas indevidas dos itens que compGem as faturas
apresentadas.

14.2. As glosas poderdo ser objeto de recurso por parte da contratada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds
seu pagamento, por escrito, onde conste o nimero da correcdo informada no aviso, niimero do contrato, ou
documento equivalente, més da prestagao dos servicos, valor recursado e as devidas justificativas, para andlise
pelo fiscal do Contrato da DPMT. Esgotado este prazo, as glosas serdo consideradas definitivas.

14.3. Na hipStese de siléncio ou inércia da contratada quanto as divergéncias apontadas, decorrido o prazo de 60
(sessenta) dias para interposi¢do de recurso de glosa, dar-se-4 rasa, total e plena quitagdo de toda e qualquer
diferenca.

14.4. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso tera prazo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data
do recebimento formal do recurso, para apresentar a contratada, também por escrito, o resultado da analise
realizada, providenciando os devidos acertos, se for o caso.

14.5. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso poderé, também no prazo de 60 (sessenta) dias apos os
pagamentos, proceder a corre¢bes em virtude da identificacdo de questdes nao verificadas quando do
processamento das faturas.

14.6. Fica acordado que os acertos a serem realizados acontecerdo sempre de acordo com os calendarios de
pagamentos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES: : L L L
15.1. A contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, e mediante termo de aditamento, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios no montante de até 25% (vinte cinco por cento) do objeto
do contrato, nos termos do art. 65, caput, e §1°, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO:

16.1. A fiscalizacdo serd exercida por um representante da Defensoria Publica, designado pelo Orgdo, ao qual
competira dirimir as ddvidas que surgirem e de tudo dara ciéncia & contratada (art. 67 da Lei n°8.666/93).

16.2. Tal Fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa vencedora do certame, inclusive perante
terceiro, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeicSes técnicas, vicio redibitério, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Defensoria Publica ou de seus agentes e prepostos (art. 70 da Lei n® 8.666/93).

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO: i = ..
17.1. O gerenciamento do contrato cabera a Geréncia de Contratos, que é vinculada a Coordenadoria de Aquisigdes
e Contratos, a qual competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucdo e que de tudo dard ciéncia a
contratada (art. 4°, inc. IX do Decreto Estadual n’ 840/2017).

18.1. O Contrato poderd ser rescindido pelos motivos previstos
art. 79, acarretando as consequéncias do art. 80, todos da Lein. 8.666/93, atualizada;

18.2. A Contratada reconhece os direitos da Contratante em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da
Lein® 8.666, de 1993.

18.3. A rescisdo, por algum dos motivos previstos na Lei n® 8.666/93 e suas altera¢des, ndo dard a Contratado
direito a indenizacdo a qualquer titulo, independentemente de interpelagao judicial ou extrajudicial;

18.4. A rescisdo acarretars, independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial por parte da
Contratante, a retencdo dos créditos decorrentes do futuro e eventual Contrato, limitada ao valor dos prejuizos
causados, além das san¢Ges previstas neste ajuste até a completa indenizagao dos danos;
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18.5. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisio, nenhuma remuneragdo sera cabivel, a ndo ser o
ressarcimento de despesas autorizadas pela Contratante, previstas no Contrato e comprovadamente realizadas
pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS L - |
19.1. Sem prejuizo das sangoes previstas na Lei n® 10.520/02 e o Decreto Federal n° 10.024/2019, no que couber, na
Lei n° 8.666/93, garantida a prévia defesa, a Administracdo poderd, isoladamente ou cumulativamente, aplicar a
CONTRADADA, nas hipdteses de atraso ou recusa imotivada em assinar a ata de registro, contrato ou outro
instrumento equivalente; retardamento da execucdo do objeto; fraude na execugdo do contrato; comportamento
inidéneo; cometimento de fraude fiscal; ndo manutencao da proposta ou ainda pela inexecucdo parcial ou total
das obrigacoes assumidas em decorréncia da contratacio e nio sendo suas justificativas aceitas pela
Administra¢do, as seguintes penalidades:
19.1.1. Adverténcia por escrito, no caso de irregularidades de pequena monta;
19.1.2. Multa de mora, quando da inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execu¢do do contrato,
que sera aplicada por infracdo e graduada de acordo com a gravidade da infracdo, obedecidos os seguintes limites
mdaximos:
19.1.2.1. 20% (vinte por cento) sobre o valor da nota de empenho ou contrato, em caso de descumprimento total
da obrigacao;
19.1.2.2. 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o 15° (décimo quinto) dia de atraso, sobre o valor total da parte
do servico ndo realizado;
19.2.3. 0,7% (sete décimos por cento) por dia de atraso subsequente ao 15° (décimo quinto), sobre o valor da parte
do servico ndo realizado, até o 30° (trigésimo);
19.1.2.4. ApOs o trigésimo dia e a critério da Administracdo, no caso de execugao com atraso, poderd ocorrer a ndo
aceitagao do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucio total da obrigacdo assumida, sem prejuizo
da rescisdo unilateral da avenca;
19.1.3. Para fins de calculo do valor total em multas porventura devido pela contratada, considerar-se-3 o somatdrio
entre todas as penalidades desta espécie, aplicadas conforme o nimero de infragbes verificadas e a quantidade
de dias em que estas ocorrem;
19.1.4. Para os casos de multas nao previstas neste Edital, aplicar-se-3 o valor de até 2% (dois por cento) sobre o
total empenhado, apurado até o moemento da respectiva ocorréncia, ou sobre o valor total contratado no caso de
atraso ou recusa imotivada em assinar a ata de registro, contrato ou outro instrumento equivalente;
19.1.5. Sera configurada a inexecuqdo total do objeto, quando:
19-1.5.1. Houver atraso injustificado por mais de 30 (trinta) dias apds o término do prazo fixado para a entrega do
objeto, sem que qualquer parcela do objeto tenha sido entregue;
19.1.5.2. Todo o servigo ndo for aceito pela fiscalizacdo por ndo atender as especificacGes.
19.2. Sem prejuizo de outras san¢des e multas, podera incorrer nas seguintes penalidades:
19.2.1. Suspensao tempordria para participar de licitagdo e impedimento de contratar com a Defensoria Ptblica do
Estado de Mato Grosso por até 02 (dois) anos;
19.2.2. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitaco perante com a Defensoria Publica do
Estado de Mato Grosso, depois de ressarcido dos prejuizos causados;
19.2.3. Impedimento de licitar e contratar com o Estado de Mato Grosso e descredenciamento do SICAF ou do
sistema de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n° 10.520/2002, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigédo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, se o licitante ensejar o retardamento da
execugdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do compromisso assumido,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da
citagdo e da ampla defesa;
19.2.3.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condices de
participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da
licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
19.3. A multa eventualmente imposta a contratada serd automaticamente descontada da fatura a que"'-ﬁzer jus,
acrescida de juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més;

{7
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19.4. Caso ndo tenha valor a receber da DPMT, ser-lhe-4 concedido prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir
da notificacdo, para que efetue o pagamento estipulado ou apresente defesa.

19.5. N3o realizado o pagamento, nio apresentada defesa no prazo, ou nio sendo esta aceita, os dados da
contratada serdo encaminhados ao érgdo competente para proceder a inscrigdo do mesmo na divida ativa do
Estado.

19.6. As multas e sangoes previstas neste Edital n3o eximem a contratada da reparagdo de eventuais danos, perdas
ou prejuizos que seus atos venham a causar a Administragdo.

19.7. Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por motivo de reconhecida forca maior, devidamente
justificado e aceito pela Administragao, a contratada ficard isento das penalidades mencionadas.

19.8. As sancdes descritas acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregdo para
registro de pregos que, convocados, Nao honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou com justificativa
recusada pela administracdo publica.

19.9. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

LAUSULA VIGESIMA - DA PROTECAQ DE DADOS PESSOAIS: L L L
20.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 — LGPD"), que dispde
sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica estabelecido que:

20.1.1. A Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados
Pessoais, em especial a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como com as
determinacdes de 6rgdos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizacao administrativa,
civil e criminal.

20.1.2. O contrato n3o transfere a propriedade de quaisquer dados da Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso ou dos clientes deste para a Contratada.

20.1.3. A Contratada tratard os dados pessoais a que tiver acesso em virtude do contrato apenas para a execugao
e na medida do necesséario para atender as finalidades do objeto contratado.

20.1.4. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso n3o autoriza a Contratada a usar, compartilhar ou
comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados a partir do tratamento
de dados pessoais objeto do Contrato.

20.1.5. A Contratada ndo podera, sem autorizacao e/ou instrucGes prévias da Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a
quaisquer outras informagdes a terceiros.

20.1.6. A Contratada devera manter sigilo das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizar em razao
do contrato, bem como implementar medidas técnicas e administrativas necessarias para proteger os dados
contra a destruicdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteragao, a comunicagdo ou difusdo ou o acesso ndo autorizado,
além de garantir que o ambiente (fisico ou Iégico) utilizado por ela para o tratamento de dados pessoais seja
estruturado de forma a atender aos requisitos de seguranca, padrdes de boas préticas de governanga e principios
gerais previstos na legislacdo e nas demais normas regulamentares aplicaveis.

20.1.7. As obriga¢des de sigilo e processamento dos dados pessoais impostos a Contratada se estendem a seus
prepostos e subcontratados (se autorizado em contrato), garantindo que o acesso aos dados pessoais somente
seja concedido as pessoas designadas para executar as atividades descritas no Contrato e que estejam sob
obrigacao de confidencialidade com relacdo aos dados pessoais tratados.

20.1.8. A Contratada deverd realizar as atividades de tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato
segundo as instrugdes licitas e documentadas fornecidas pela Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso;
conforme a politica de privacidade e demais normas internas do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso;
bem como da legislag3o pertinente a protegdo de dados pessoais, sob pena de arcar com as perdas e danos que
eventualmente causar & Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso e a terceiros, sem prejuizo das demais
sancoes aplicaveis.

20.1.9. A Contratada responderd administrativa e judicialmente, sem prejuizo de eventual reparo 2 dano
patrimonial, moral, individual ou coletivo, que causara terceiros, em razao do exercicio de atividade de tratamento
de dados pessoais decorrentes do contrato, por violacdo 2 legislagdo de protecdo de dados pessoais e as
instrucdes licitas da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, bem como por violagao da seguranga, nos
termos do Pardgrafo tnico do Artigo 44 da LGPD.

/\
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20.1.10. A Contratada fica obrigada a garantir a seguranga da informacdo prevista na LCPD, nas normas
regulamentares pertinentes e no instrumento contratual, em relagdo aos dados pessoais, mesmo apos o seu
término.

20.1.11. A Contratada deverd notificar a Defensoria Piblica do Estado de Mato Grosso, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, sobre exposi¢des ou ameagas em relagdo a conformidade com a protecdo de dados, bem como
sobre reclamagdes e solicitacdes dos titulares de Dados Pessoais bem como intimag¢Ges e notifica¢des judiciais ou
de outras autoridades publicas, que venha a receber em razio do contrato.

20.1.12. A Contratada se compromete a cooperar e a fornecer & Defensoria Pablica do Estado de Mato Grosso, no
prazo estabelecido, todas as informacdes relacionadas ao tratamento de dados pessoais que estiverem sob sua
custddia em razao do contrato e que sejam necessérias para responder as solicitagdes ou reclamacdes feitas com
fundamento na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

20.1.13. A Contratada deverd notificar a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, por escrito e imediatamente
apos tomar ciéncia do fato, sobre a ocorréncia de incidente de seguranca envolvendo dados pessoais tratados em
razdo do contrato. Essa notificacdo deverd conter, no minimo:

a) data e hora provavel do incidente;

b) data e hora da ciéncia pela contratada;

¢) relagdo dos tipos de dados afetados pelo incidente;

d) nimero de titulares afetados e demais informacdes sobre os titulares envolvidos;

e) indicagdo de medidas que estiverem sendo tomadas para reparar o dano e evitar novos incidentes;

f) os riscos relacionados ao incidente;

g) dados de contato do Encarregado de Protecdo de Dados ou outra pessoa junto a qual seja possivel obter mais
informagdes sobre o ocorrido;

h) os motivos da demora, no caso de a comunicagdo ndo ter sido imediata.

20.1.14. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso terd o direito de acompanhar, monitorar, auditar e
fiscalizar a conformidade da Contratada com as obriga¢Ses de Prote¢do de Dados Pessoais, sem que isso implique
em qualquer diminui¢do da responsabilidade que a Contratada possui perante a LGPD e o Contrato.

20.1.15. A Contratada arcard com todos os custos, incluindo indenizacGes e penalidades aplicadas a Defensoria
Publica do Estado de Mato Grosso por eventuais danos que esta venha a sofrer em decorréncia do uso indevido
dos dados pessoais por parte da Contratada, sempre que ficar comprovado que houve falha de seguranca (técnica
e administrativa), descumprimento das regras da lei geral de protecdo de dados citadas no contrato e das
orientacGes do Defensoria Piblica do Estado de Mato Grosso, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades do
contrato.

20.1.16. A Contratada declara que, caso utilize sistema préprio para armazenamento dos dados fornecidos pela
Defensoria Piblica do Estado de Mato Grosso para execugao dos servicos:

a) adotard procedimentos e controles, abrangendo, no minimo, a autenticacdo, a criptografia, a deteccdo de
intrusao e a prevengdo de vazamento de informac6es e dados recebidos da Defensoria Piblica do Estado de Mato
Grosso para execugdo do objeto do Contrato;

b) realizara testes e varreduras para deteccdo de vulnerabilidade, mantendo seus sistemas eletrénicos livres de
programas maliciosos;

c) efetuard a gestdo de acessos aos seus sistemas eletrdnicos pelos seus prepostos, de forma efetiva, assegurando
o cumprimento das obrigagdes do Contrato e da legislacdo reguladora;

d) manteré o registro das operacées de tratamento de dados pessoais que realizarem;

€) seguird os padrées de seguranca técnica e procedimentos de seguranca das informagdes testadas e validadas
e referendados pelo Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso por meio do contrato ou em suas Politicas de
Governanga, de Seguranga da Informacao e de Privacidade

211 Para a execuqdo deste contrato e/ou instrumento equivalente a este, nenhuma das partes poderd oferecer,
dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que
seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagao, compensacao,
vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e

colaboradores.
\ v
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cLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA- DAS PRERROGATIVAS DA DEFENSORIAPUBLICA:

22.1. A contratada reconhece os direitos da Defensoria Publica Estadual concernente a:

a) rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no inciso | do artigo 79 da Lei 8666/93;

b) aplicar as sangoes motivadas pela inexecugdo, total ou parcial do contrato efou instrumento equivalente a este;
¢) fiscalizar a execugdo do ajuste.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DO DIREITO DE PETICAO:
23.1. No tocante a recursos, representacdes e pedidos de reconsideracdo, devera ser observado o disposto no art.
109 da Lein° 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DAVINCULAGAO:

24.1. Vincula-se a este Contrato ao Edital de Pregao n° 38!2022 Termo de Referéncia, e a Ata de Registro de Pregos
n° 041/2022 respeitando o Principio da Vinculagdo ao instrumento convocatdrio.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS:
25.3 Os casos omissos deverao ser dirimidos de acordo co
Federal n° 12.846/2013, Lei Federal n° 10.406/2002, Lei Federal n° 12.527/2011, Lei Federal n° 13.709/2018, Decreto
Federal n° 10.024/2019, Lei Complementar n° 101/20000, Lei Complementar n° 101/2000, Lei Estadual n. 11.123/2020
e dos Decretos Estaduais n° 840/2017.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA - DOFORO: . e =
26.1 Fica eleito o foro da cidade de Cuiabd, Estado de Mato Grosso, como competente para dirimir quaisquer
duvidas ou questdes decorrentes da execucdo deste contrato.

E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento na presenca das testemunhas
abaixo, em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para que produza todos os efeitos legais.

Cuiab4, 27 de outubro de 2022.
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: A E SEUS RESPECTIVOS MODULO

D

1 - CONDICOES GERAIS DOS SISTEMAS |
1.0 sistema devera ter as seguintes caracteristicas:

e Ser desenvolvido e 100% operacional e funcional em plataforma de internet WEB - World Wide Web, utilizando
protocolo de transferéncia de hipertexto HTTP- Hypertext Transfer Protocol, na camada 7 de aplicacdo
segundo o modelo (OSI), sobre uma camada adicional de seguranca que utiliza o protocolo (SSL/TLS), padrio
(HTTPS), com criptografia minima de 128 bits;

e Ser acessado via endereco na internet padrdo Localizador Uniforme de Recursos, URL - “Uniform Resource
Locator"”, pelos browsers Internet Explorer, Firefox, Chrome e qualquer outro derivado desses 3 no mercado,
bem como por qualquer variacdo desses navegadores para ambiente mobile.

e Permitir ser implantado e operacionalizado em ambiente da contratada, site local ou externo, e ainda do
contratante ou terceirizado;

¢ Caso o sistema execute na infraestrutura da contratada, deve possuir implantacao redundante sincronizada
em tempo real, em pelo menos um site adicional; » A contratada devera garantir os niveis de disponibilidade e
acessos descritas no presente Termo de Referéncia;

¢ Caso o sistema execute na infraestrutura da contratante, devera permitir que essa mesma situacdo seja
implantada;

e Neste caso, a contratada deverd entregar lista dos requisitos de maquina, com o estudo utilizado par definir
tais requisitos, para que os niveis de disponibilidade e acessos sejam atendidos;

e Para calculo de recursos deverdo ser utilizados a métrica de:

e Acessos simultaneos das 07:00 as 12:00: 500;

e Acessos simulténeos das 12:00 as 18:00: 1000;

e Acessos simultaneos fora dos horarios acima e em dias nao Uteis: 100;

» O software deve ser de facil utilizacao e que ofereca interface grafica e amigavel;

e Prover o controle efetivo do uso do Software, oferecendo total seguranca contra a violacdo dos dados ou
acessos indevidos as informacgdes, através do uso de senhas por nivel de acesso considerando sua funcao e
grupo que ele pertenca (Perfil), permitindo configuracdo das permissdes de acesso individualizadas;

¢ O sistemna deverd exigir troca de senhas periddicas (periodo a ser definido);

e O sistema devera permitir a customizacao e criacdo de novos perfis de acesso;

e O sistema devera possuir op¢do de autenticacdo de 2 fatores (podera ser utilizado qualquer plugin ou médulo
opensource para implementacdo de tal recurso);

» alteracdo, consulta e exclusao;

e O sistema dever3 ainda permitir a desabilitacdo do usudrio durante periodo de férias e afastamentos, a qual
podera ser automatica de acordo com determinagdo da Coordenadoria de Gestao Funcional;

e A desabilitacdo ndo podera restringir acesso ao sistema de protocolo virtual (GED), uma vez que o usudrio
pode necessitar acompanhar processos de carater individual (funcional, férias, etc);

e Registrar nas inclusdes e atualizacbes efetuadas pelos operadores autenticados no Software, nas operagbes
criticas do sistema, em cadastros e movimentagdes, na forma de LOG de utilizagdo, registrando as informagdes
pertinentes. O log deverd estar disponivel de forma automatica e em tempo real a usudrios especificos e ser
de facil compreensao, permitindo busca por nome/matricula de usudrio efou médulo utilizado.

¢ Os softwares deverdo ser multiusudrios e multitarefas, permitindo controlar tarefas concorrentes, com
acesso simultdneo ao banco de dados, sem perder a integridade referencial;

s Estar baseado no conceito de transagdes mantendo a integridade dos dados em caso de queda de energia
e/ou falha de software/hardware;

e Propiciar que os diversos setores da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso possam manter e consultar
as mesmas tabelas (usudrios, ruas, bancos, contas bancdrias, contas contabeis, pessoas e outras), tornando-as
de uso comum (uso compartilhado), evitando a duplicidade de tabelas com conteldo similar em diferentes
setores de cada entidade, respeitada as permissdes e acessos definidas para cada usudrio (Cadastro Unico);

e Atender a legislagdo e obriga¢des assessorias na esfera estadual e federal, com possibilidade de gerar
arquivos para os Tribunais de Contas ou outros érgaos necessdrios e legais, sempre mantendo atualizados os
modulos responsdveis evitando atrasos na entrega das informacoes; \
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e Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravagdo opcional dos mesmos em arquivos com
formato PDF, para que possam ser visualizados ou impressos posteriormente;

« Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas. Ndo deve ser possivel apagar uma tabela Mestre
sem que seus detalhes estejam apagados ou dependendo das regras de negocio, permitir fazer em cascata as
alteragdes ou delegdes;

« Garantir que o Software aplicativo tenha integrag3o total entre seus modulos ou fungdes;

« Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usudrio um determinado
risco ao executar fun¢des e solicitando sua confirmagdo para dar prosseguimento a tarefa;

« Permitir ao usuario acompanhar o andamento de operagdes que nao sejam instantaneas de forma visual e
clara, mostrando que o Software estd em operacao.

« Respeitar padronizacdo de cor, tamanho e nomenclatura nos label’s, botGes, icones e menus em todas as
telas do sistema de acordo com Leis e/ou determinacdes da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso;

« Obedecer a uma padronizacdo do uso de teclas e icones, de forma a facilitar o aprendizado e a operacao.

« Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada em datas, como CPF e CNPJ.

« Permitir a sua operabilidade com ou sem uso do mouse (habilitagdo da tecla “tab™);

« Possibilitar que o usudrio acesse as funcionalidades permitidas a partir de qualquer terminal, seja da
Instituicdo ou particular, e de qualquer lugar do Brasil;

« Utilizar em todo Software o ano com quatro algarismos;

« Permitir que o usudrio execute tarefas distintas em simultaneo em uma (inica janela aberta no software, sem
necessidade de fechar a mesma para abrir outra;

« Possuir um conjunto de tabelas de parametrizagao de usudrios onde deverdo ser configurados privilégios de
acesso;

+ O aplicativo deverd realizar obrigatoriamente todas as suas funcionalidades somente através de
navegadores/ browser de internet de mercado, ndo sendo aceito o acesso ao software através de executaveis,
servicos de terminal (Terminal Services) efou através de emuladores de terminal;

» 0 aplicativo deverd utilizar de tecnologia Web (Internet/Intranet), linguagem de programagdo interpretada
e orientada a objetos tais como Java ou similares;

» Todos os médulos devem obrigatoriamente funcionar em ambiente 100% Web, podendo assim utilizar
qualquer sistema operacional disponivel no mercado (Windows, Linux, Mac OS, etc.);

« Utilizar Banco de Dados relacional de alta performance e alta disponibilidade, com gestdo transacional de
registros, sendo opensource (Postgree, MariaDB ou similar);

s Permitir o acesso em tempo real a todas as informacges entre todas as unidades;

« Apresentar nos GRIDS de registros, opgao de ordenag¢do e configuragao por qualquer uma das colunas
apresentadas;

« Permitir em todas as telas de cadastro e movimentacdo, consultas por filtros dindmicos e condicbes
dinamicas;

+ Apresentar fcones em botes e opgoes de menu de modo diferenciado caso eles estejam habilitados ou nao;
« Disponibilizar atualizacao individual e autorndtica de versGes executaveis dos Softwares;

= 0 banco de dados devera ter as seguintes caracteristicas:

o Ser relacional SGDB/ANSI, que ndo dependa da aquisigdo de licenga e que seja de

codigo aberto (opensource);

e Ter Alta Performance e Alta Disponibilidade, possibilitando configuragdo de no minimo um site redundante
adicional e site especifico para geragdo de relatérios em modo somente leitura (read only);

e Ser funcional em plataforma ARM, RISC ou Intel e ainda nos sistemas operacionais Linux-like, Unix-like ou
Windows;

e Possuir sistema de backups gerencidveis e em sites redundantes externos;

e Atender os padrdes ANSI SQL (SQL-92/SQL-99) ou ODBC SQL;

e Permitir a utilizacdo de tecnologia de mapeamento digital e geoprocessamento;

« Os acessos deverdo ser controlados pelo sistema através de usudrios cadastrados pelo nimero do CPFoue-
mail funcional, e exigir alteracdo da senha no primeiro acesso, assim como sempre que necessario ou opgao
do usuario;

« O sistema deverd permitir acesso com certificagdo digital emitido por érgdo certificador reconhecido
operado por chave ptiblica e chave privada do tipo A1 ou A3; « Todos os relatdrios devem ser produzidos,

Rua Engenheira Arnaldo Duarte Monteiro, s/n, Quadra 04 Lote 04, Centro Politico Administrativo —
CEP 78.049-912 — Cuiabé -MT Telefone: (65) 99955-3460
Site: www.defensoriapublica.mt.gov.br
E-mail: defensoriacontratos@dp.mt.gov.br




DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MATO GROSSD

Coordenadoria de Aquisi¢Ges e Contratos - Geréncia de Contratos

gerados e disponibilizados no equipamento que estd acessando o sistema em formato PDF em tempo ndo
superior a 4 (quatro) minutos.

* Um usudrio poderd estar em apenas um ou em varios grupos simultaneos de um mesmo sistema ou em outro
sistema sem bloqueio do usudrio.

* Os menus e quaisquer outras agdes que ndo fazem parte do perfil de acesso do usudrio deverso ficar ocultos
€ sem acesso.

* Rotina de controle e distribuicdo automatica de versées e atualizacio on-line dos dados de entrada,
permitindo acesso as informagdes atualizadas imediatamente apds o término da transacao;

* Auditoria de dados de usudrio, data e hora nos processos de transmissio de dados e acessos as fungbes do
sisterna e todas as operagGes efetuadas por usudrios (alteracges, inclusdes e exclusges);

* Possui garantia de integridade referencial de arquivos e tabelas, ndo permitindo baixa de registro que tenha
vinculo com outros registros ativos;

* Asenha deve ser armazenada em banco de dados de forma criptografada, assim como na transmiss3o entre
navegador e servidor utilizando algoritmos simétricos e/ou assimétricos;

* Possui rotinas automatizadas de cdpia de seguranca e restauracio das bases de dados, garantindo a
preservacao da integridade dos dados, ndo acarretando em perda de informacées/dados;

* Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada;

* Possuir rotinas de Disaster Recovery acompanhada de profissional certificado;

* Permite a importacdo e exportacdo de dados de outros bancos, inclusive arquivos;

contendo imagens;

» Utiliza a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagdo dos sistemas aplicativos com os usudrios;

* Permite personalizar relatdrios e telas com a identificagdo da Instituicao;

* Os relatdrios impressos no portal de transparéncia devem ser gerados nas extensdes XLS, PDF e ODT;

* Todas as informagGes devem ser disponibilizadas no portal da transparéncia em tempo real e em
conformidade com a legislacdo pertinente.

1. Requisitos gerais:

* Permitir o salvamento em PDF de qualquer documento produzido no sistema;

* Atender a legislacdo e obrigacbes acessérias na esfera estadual e federal, com possibilidade de gerar
arquivos para o tribunal de contas ou outros érgdos necessdrios e legais;

* Possuir registro de entrada em datas contendo CPF do servidor em cada respectiva alteracdo realizada no
sistema e guardando log de todas as operacées realizadas pelos usudrios;

* Possuir classificagao de materiais de acordo com as tabelas internas do TCE-MT, respeitando a ligacdo dos
grupos de elementos, subelementos e desdobramento da despesa;

* Possuir cadastro de fornecedor, unidade administrativa, produto e servicos;

* Permitir a inclusdo a qualquer tempo, de elementos, funcdes, subfuncées conforme alteragdes das
legislagGes vigentes.

2. Requisitos funcionais de integracio entre as dreas:

* Possuir integragao através de banco Gnico ou forma similar que possibilite a contabilizacdo de informagdes
entre o Sistema de Gestdo de Contratos, Licitagées e Compras com o Sistema de Contabilidade, Sistema
Administrativo, Sistema Gerencial de Controle, Sistema de Prestacdo de Contas TCE; Portal da Transparéncia;
* Definir privilégio de acesso dos usuarios, restringindo assim a movimentacso dos mesmos;

* Permitir a inclusdo a qualquer tempo, de elementos, fungdes;

* subfunc¢Ges conforme alteragbes das legislagGes vigentes.

3. Requisitos funcionais para Geréncia de Compras:

* Emissao de Ordem de Fornecimento e Ordem de Servico (com campos editdvel, como prazo de entrega,
local de entrega, fiscal e nimero do processo).

* previamente padronizada e cadastrada, com layout da DPMT, com informacdes registrada em Ata de
Registro de Preco, Contratos ou Dispensa de Licitacoes;

* Permitir desconto em qualquer das ordens ou parcelamento dos objetos; Controle de saldo de Ata de
Registro de Preco e Contratos (vigéncia e quantidade);
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+ possibilitar controlar toda compra efetuada, proveniente ou ndo das licitacoes;

« Permitir consulta aos precos dos materiais, compras ou fornecedores, praticados anteriormente;

« Permitir controle de quantidade de materiais/servigos entregue integral ou parcialmente pelo fornecedor;

« permitir o controle de processos por Registro de Prego (S.R.P);

s possuir o controle dos itens a solicitar de um Registro de Preco j& homologado;

« emitir relatério de compras por fornecedor, ARP, objeto, exercicio, ordem de fornecimento, ardem de
servico e material e servigos;

« Permitir que o usudrio acompanhe o saldo das licitacbes, facilitando;

« uma nova compra para o mesmo periodo;

+ Conter o registro de preqos, a saber: Registrar e emitir as requisices de compras e servicos para registro de
preos, podendo ser por grupo de materiais ou materiais especificos;

« agrupar as solicitagdes do registro de precos;

« Emitir relatério de aquisi¢des por perfodo;

« Permitir consulta de disponibilidade de materiais, identificando se est4 disponivel em alguma Ata de Registro
de Preqo;

« Permitir consulta de todas as compras cadastradas;

« Permitir a inclusdo a qualquer tempo, de elementos, fungdes, subfungdes conforme alteragdes das
legislagbes vigentes.

4. nguisitps_fun;ima_is.p_aLa_ﬁeLén;ia_dg_Li;ij:aqﬁgs_:

« Emitir relatérios para conferéncia dos departamentos de compras e licitagdo, contemplando no minimo as
seguintes tabelas: Processo Licitatorio, Item Processo;

« Licitatério, Participante Processo Licitatorio;

= Registrar 0s processos licitatérios, identificando nimero do processo, objeto, requisi¢bes de compra,
modalidade de licitacdo e data do processo;

= Sugerir o nimero da licitagao sequencial, por modalidade cadastrada;

« Permitir o cadastramento de comissdes/agentes de contratacdes, permanentes especiais, pregoeirofagente
de contratacdo e leiloeiro, informando as portarias ou decretos que as designaram, com sua respectiva data
de designagdo e expiragao, permitindo informar também os seus membros e fun¢des;

« Emitir atas, aviso de licitagéo, termo de homologagao, adjudicacdo, suspenséo, cancelamento e prorrogacao;
emitir relatério de controle de materiais adquiridos por 6rgao;

« Permitir o cadastro de modalidade e seus respectivos limites: Concorréncia, Tomada de Preco, Convite,
Pregdo Presenciais, Concurso, Leildo, RDC, Dialogo Competitivo, Dispensa, Inexigibilidade, Registro de Preco;
+ Registrar os processos licitatérios identificando: ndmero do processo, objeto, requisices de compra a
atender, a modalidade de licitagao, datas do processo, finalidade do objeto, data/hora de abertura, data/hora
de encerramento e artigo da lei utilizado para a classificacao;

« Permitir o relacionamento das modalidades aos usuarios evitando assim a manipula¢do de modalidades para
usudrios nao autorizados e o relacionamento de documentos exigidos em cada processo licitatorio;

« Permitir agendamento de licitagoes informando aos usudrios do sistema a data maxima da entrega das
requisi¢des para a efetivacao de um determinado processo licitatério, eliminando assim a falta de informagdes
entre os setores;

* Registrar os processos licitatorios, identificando numero do processo, objeto, modalidade de licitagdo e
datas do processo;

« Permitir a inclusdo a qualquer tempo, de elementos, fungdes, subfungdes conforme alteragoes das
legislagdes vigentes.

5. Requisitos funcionais para Geréncia de Contratos:

« Permitir o cadastramento com numeracao unica dos contratos, contendo objeto, valor mensal e anual, bem
como registrar seus aditivos, apostilamento, rescisio, cancelamento, vigéncia, data de assinatura e
possibilidade de avaliagao pelos respectivos fiscais, com possibilidade de anexar documentos em PDF;

+ possibilitar a emissao de relatdrio;

« permitir langar desconto em qualquer instrumento juridico citado; —

s Emitir relatdrio de contratos;
« Emissdo de relatério de publicagdo de contrato;
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* Emitir relatorio de contratos por contratado;
* Permitir a inclusdo a qualquer tempo, de elementos, funcées, subfungdes conforme alteragGes das
legislacbes vigentes.

6. Requisitos funcionais para a fiscalizacdo e acompanhamento da conduta dos fiscais dos respectivos
contratos:
* um sistema de controle e execugdo dos contratos administrativos, que conecta de forma inteligente a
atuagdo entre os agentes envolvidos na execucdo contratual.
¢ disponibilizagdo de informagdes fundamentais para melhorar as condigbes operacionais da gestdo e da
fiscalizacao.
* uma ferramenta que possibilita a transparéncia nas informacgdes pertinentes aos contratos.
* que auxilie na prevencdo de eventuais problemas relacionados s rotinas de trabalho dos agentes
envolvidos, além de permitir o controle de tudo que acontece no ambito dos diversos contratos da instituicio.
* otimizacdo do exercicio das fun¢Ges e seguranca quanto 2 legalidade e aos resultados esperados.
* que seja possivel ter o Controle e a Gestdo dos contratos em um s6 lugar.
* que seja uma ferramenta para preparagdo para prestacdo de contas.
* que seja uma ferramenta para gerenciamento e acompanhamento do fornecedor.
* que seja uma ferramenta para emitir notificaces.
* que seja uma ferramenta para gerenciamento e aprovacdo de documentos.
* que seja uma ferramenta para sistema integrado de Comunicacdo interna e governanga de informagGes.
* que seja uma ferramenta para acompanhamento e gestao de riscos dos contratos por meio das ocorréncias
geradas.
* que seja uma ferramenta para preparagdo de informacdes no portal de transparéncia e exportagdo por
exercicio financeiro;
* que seja uma ferramenta para preparagéo de controle de prazos e vigéncias;
* que seja uma ferramenta para preparagdo com informagées gerais em forma grafica de todos os contratos
cadastrados.
¢ que seja uma ferramenta para gestao e fiscalizacdo dos contratos, de acordo com a legislagdo e normas que
regulamentam a execucao contratual,
* que seja uma ferramenta Tecnologia através do QRCode de fiscalizaco para todos os itens.
* que seja uma ferramenta para controle dos termos aditivos e eventos;
* que seja uma ferramenta para controle financeiro, saldo e pagamentos.
* que seja uma ferramenta para controle de saldo de empenhos.
* que seja uma ferramenta para controle dos contratos de acordo com o “tipo de contrato” de acordo com a
singularidade de cada um.
* que seja uma ferramenta para preparacdo saldos contratuais: RevisGes, reajustes e repactuacdes.
* que seja uma ferramenta que emita alertas de vencimentos e prazos de execucdo contratual.
* que seja uma ferramenta para alertas de vigéncia de contrato, tais como:
e Etapas de execugdo para obras
® Mapas de obras em execugdo
* Modulo de fornecimento: Controle das demandas de entregas de materiais.
Controle por item, quantidade ou valor
Modulos de Terceirizacao atendendo as normas da IN05/17
Controle documental dos documentos de terceirizacdo.
* O Possibilidade de importagdo do ponto eletrénico ou analitico para os contratos
de terceirizados.
® Acompanhamento de execugdo dos contratos de servicas.
Comunicacdo entre os usudrios da plataforma por meios de mensagens
Médulos de fiscalizagao com check list atendendo as instrucées do TCU.
Sistema de notifica¢do e registro de ocorréncias
Permissdes e restri¢Ges de acesso aos usudrios da plataforma.
Acesso ao fornecedor
Sistema de alertas ao vencimento das Certiddes.
Distin¢oes de fun¢bes atendendo das normas da INos/17

Rua Engenheiro Arnaldo Duarte Monteiro, s/n, Quadra 04 Lote 04, Centro Politico Administrativo —
CEP 78.049-912 - Cuiabd -MT Telefone: (65) 99955-3460
Site: www.defensoriapublica.mt.gov.br
E-mail: defensoriacontratos@dp.mt.gov.br




DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MATO GROSSO

Coordenadoria de Aquisicdes e Contratos - Geréncia de Contratos

e Relatérios gerais e especificos por filtros
» APl de integracdo, possibilitando a integracao com outros sistemas
e Exportacdo de dados do sistema
e Médulo de Transparéncia com link personalizado e exportagao.
7 Sa_tactgﬁstisas_d_qgecensia_menm_do_gﬂoqug_talmozaﬁtad_o:
+ Possibilitar a entrada automatica no estoque através da requisicdo ou solicitacdo expedida pelo
Departamento de compras.
« Utilizar o cadastro tnico de produto do Software compras, com suas respectivas unidades de medidas.
« Possibilitar consultas e solicitacdes on-line de materiais em estoque, permitindo o acompanhamento virtual
de todo o tramite até a liberacdo dos produtos para a retirada.
+ Possibilitar controlar vérios sub almoxarifados dentro do almoxarifado central.
« Possibilitar o controle de toda movimentagao de entrada, saida, devolucdo, prazo de validade e transferéncia
de materiais no estogue.
« Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra referente a entrada, evitando
assim que informages como Fornecedor e valor Unitéario de cada produto tenham que ser informados.
« Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de validade, data de fabricagdo e lote.
(Para controle de medicamentos & produtos pereciveis).
« Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depdsitos e seus respectivos responsaveis.
« Permitir o cadastro de Centro de Custo da U.G.
« Definir privilégio de acesso dos usuarios, restringindo assim a movimentagao dos mesmos.
« Permitir a consulta da entrada e safda de materiais por centro de custo.
« Possibilitar a entrada no estoque por doagao ou ajuste de estoque.
« Possibilitar a emissso de relatério da ficha de controle de estoque, mostrando as movimentagdes por
material e periodo com saldo anterior ao periodo (analitico/sintético).
« Possibilitar a emiss3o de relatérios de entradas e saidas de materiais por produto, nota fiscal e centro de
custo.
« Permitir emitir o inventério fisico e financeiro da movimentagao de matérias estocados.
« Permitir emitir o extrato de movimentagdo de materiais.
« Possibilitar a emissao de relatério de balancete do estoque mostrando os movimentos de entradas, safdas e
saldo atual por periodo.
« Permitir controlar os limites minimos e de reposi¢ao de saldo fisico em estoque.
« Permitir consultar o preco da ltima compra, para estimativa de custo.
« Permitir gerenciar o saldo fisico e financeiro do estoque.
« Possibilitar o controle de pendéncias de pedidos e fornecimento de materiais.
« Possibilitar gerenciar a necessidade de reposicao de materiais.
» Permitir que durante a requisicdo de materiais, 0 setor somente visualize e selecione os materiais em estoque
nos Depdsitos.
« Possibilitar o controle de materiais conforme especificagdes definidas pelo municipio.
(Consumo/Comissdo Permanente de Licitacao/Perecivel/etc.).
« Possibilitar a emiss3o de relatérios de movimentacdo (entrada, saida, transferéncia) por produto, centro de
custo, grupo de material, depdsito, etc.
« Emitir relatério de movimentacdo dos materiais em um determinado perfodo.
« Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, safdas e saldo para o més seguinte, mostrando valores
individuais por grupo de material.
e Emitir relatério de produtos vencidos e a vencer.
+ Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior impressao ou consulta.
« Permitir a conferéncia dos dados gerados para APLIC do Tribunal de Contas de acordo com o layout.
« Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos.
« Permitir o controle do abastecimento e do estoque de combustivel mantido em tanques proéprios
(Interligado com o Cartdo Magnético).
« Permitir o cadastro de veiculos aproveitando dados langados no Software de Gestao de Patriménio.
« Permitir a atualizacdo automética dos dados dos veiculos aproveitando dados langados no Software de
Gestdo de Patriménio.
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¢ Permitir cadastro de marcas, modelos, cores, carrocerias e combustiveis dos veiculos.

* Permitir o cadastro de motoristas aproveitando dados lancados no Software de Gestio de Recursos
humanos.

* Permitir o cadastro e a manuteng&o dos grupos, subgrupos, categorias e unidades de medida dos materiais
gerenciados pelo software.

* Permitir a atualizacdo automética dos dados dos motoristas aproveitando dados lan¢ados no Software de
Cestdo de Recursos humanos.

* Permitir a manutencdo dos lotes de medicamentos ja lancados em estoque.

* Emitir relatdrio de Saida por Centro de Custo.

* Permitir a consulta do saldo de materiais adquiridos ainda n&o recebidos no almoxarifado. Por nimero de
Processo Licitatério e/ou requisicdo.

* Migra¢ao dos dados entre sistemas mediante a integracdo dos mesmos e importacdo automdtica, sem a
necessidade de alimentar manualmente.

* Controlar o recebimento (parcial ou automético), armazenamento, requisicdo e distribuicdo dos materiais
em estoque.

* Permitir o controle fisico e financeiro de materiais por almoxarifados fisicos e virtuais;

efetuar a baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material e emitir comprovante de entrega quando
efetuado o procedimento de recebimento automético;

possuir controle da localizagdo fisica do material em estoque (almoxarifado, corredor, prateleira, box).

* Utilizar o conceito de Centros de Custo na distribuicio de materiais, para apropriacdo e controle do consumo;
permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos almoxarifados; a
transferéncia de materiais entre almoxarifados, érgios e contas contdbesis.

* Registrar o recebimento parcial ou total dos materiais relativos a uma requisicao de compra; permitir
consultas ao estoque por cdigo e descricdo de item e almoxarifados.

* Registrar os dados necessarios ao controle de prazo de validade, emitindo relatérios para acompanhamento;
controlar o preco médio ponderado de cada item de material utilizando este valor na distribuicdo e na
apropriagao de custo aos Centros de Custo;

integrar processos de compras com recebimentos de materiais nos almoxarifados.

* Manter e atualizar o preqo da dltima compra para estimativa de custo do pedido.

* Permitir o registro e manuten¢ao do cadastro de almoxarifados, tendo cada qual o seu responsavel,
possibilitando o controle individual para aplicacGes diretas.

* Possibilitar o controle de diversos almoxarifados, facilitando que os usuarios com acesso autorizado possam
alternd-los.

* Controlar as movimentagdes de entrada e saida para cada material de cada estoque, por meio de processos
e relatdrios, utilizando centros de custo para a distribuicdo do material.

* Permitir controlar as requisices de materiais, permitindo atendimento parcial e mantendo o controle sobre
o saldo pendente.

* Permitir efetuar transferéncias de materiais entre almoxarifados, possibilitando a emissdo da nota de
transferéncia com sele¢&o dos campos: almoxarifado, transferéncia, centro de custo e emiss3o por perfodo.

* Possuir o controle de saldos fisicos e financeiros dos estoques por material existente em cada almoxarifado,
dispondo de: configuracdo de niveis de ressuprimento (limite minimo, méaximo e reposicdo), permitindo
calcular (por meio de férmula configurdvel) a quantidade necessdria em estoque até o proximo
reabastecimento por material;

relatdrios que possibilitem emitir a posicio em determinada data.

* Permitir os ajustes fisicos dos estoques, ocorridos no inventdrio.

* Possuir controle da localizacao fisica dos materiais no estoque, possibilitando informar de uma a trés divisses
de localizagdo. (Ex: Corredor, Estante, Prateleira).

* Emitir um relatério que demonstre todas as movimentaces de materiais por estoque no periodo informado,
contendo: saldo anterior, movimentos de entrada, saida e saldo do material no periodo - visualizando a forma
sintética (por material) e analftica (por material demonstrando os movimentos Individuais).

* Possibilitar a restri¢do de acesso dos usudrios aos almoxarifados.

e Possuir controle de permissdo dos usudrios que podem atender requisicao de compras e materiais.

* Permitir efetuar a movimentacdo do estoque determinando um periodo para os lancamentos;
consequentemente, o bloqueio dos movimentos fora do perfodo.
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« Emitir um relatério com o resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més a més por
estoque e o resultado final no ano.

« Possuir rotina para o encerramento de exercicio, a qual ndo serd permitida movimentacgdes
(entrada/saidaftransferéncias) no exercicio anterior, sendo que ao encerrar o exercicio, os centros de custo
deverdo ser copiados para o exercicio seguinte. Permitir também o cancelamento de encerramento de
exercicio.

« Possibilitar a emissio da ficha de estoque, mostrando as entradas/saidas (fisicas e financeiras) realizadas em
determinado periodo por material, com indicagdo do saldo anterior e no final do periodo.

« Possibilitar a emissio de relatdrios de entradas e safdas de materiais por material, nota fiscal, centro de custo,
dia e fornecedor.

» Possibilitar a emissdo de relatério de balancete do estoque, mostrando os movimentos de entradas, saidas
e saldo atual em determinado periodo, agrupando por centro de custo.

« Emitir relatério detalhado das movimentagdes de um determinado material por periodo, almoxarifado e
centro de custo, demonstrando o cédigo da movimentagdo e o saldo fisico atualizado até o movimento.

« Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més a més por estoque e 0
resultado final no ano.

« Permitir informar o nimero do processo licitatorio e o empenho no cadastro de entradas dos materiais no
estoque em campos apropriados, para identificar a origem da entrada.

« Possibilitar a verificagdo do tempo de emissao dos relatdrios.

« Permitir dar as devidas permissdes de acesso aos Centros de Custos para cada usudrio do sistema.

« Permitir cadastrar usudrios e grupos de usuarios e conceder permissées ao usuario e ao grupo de usuarios,
e inclusive conceder permissdes para inser¢ao de um novo registro, alteragdo e exclusdo.

« Registrar e visualizar as alteragdes dos nomes no cadastro de pessoas.

« Permitir consultar quais sdo os fornecedores que fornecem determinado material.

« Permitir o cadastramento de funcionarios da entidade, com seu cargo, organograma e data de admissao,
para poder efetuar as requisi¢oes.

8. Qarg_c.tgj:mir.as_d_o_ggLe_nsiam_enlo_dggp_pazcim.ﬁnio_mgb_illéni.o_e_i_mpjai_liétip_.

« Possibilitar o controle e a manutengdo de todos os bens maoveis e iméveis que compdem o patriménio
Publico, permitindo de maneira rdpida, o cadastramento, a classificacso, a movimentagao, baixa, localizagao e
o inventario.

e« Cadastrar bens mdveis e imdveis da instituicdo, com a identificacdo do bem se adquirido, recebido em
doagdo, comodato, permuta e outras incorporagdes de acordo com o layout do Tribunal de Contas/MT.

« visualizar, no cadastro, a situagao do bem (ativo, baixado, etc.) além do estado de conservagao (bom, étimo,
regular).

« Possibilitar o cadastramento de maneira que possa permitir o agrupamento conforme a natureza do bern.

« Permitir efetuar a depreciacdo e reavaliagdo dos bens por categoria, utilizando a tabela da Receita Federal
conjuntamente com os indices inflacionarios do mercado financeiro.

« Possibilitar a emiss3o de relatério por nimero, itens, localizagao, Orgdo/Unidade, por tipo e por grupo.

« Possibilitar emissdo de termo de responsabilidade por Orgdo, Unidade e Departamento.

« Possibilitar a emiss3o da relacdo de inclusGes, baixas, reavaliacdes, transferéncia por grupo, sub grupo ou
por localizagao.

« Permitir a geragao e leitura de etiquetas com c6digo de barra, através de coletor de dados utilizado pelo
Orgso.

e Emitir o Inventario Fisico e Financeiro dos bens patrimoniais.

« Emitir relatério de aquisi¢des por perfodo.

« Emitir relatério de baixas por periodo.

+» Permitir impressdo e registro do Termo de Responsabilidade para bens patrimoniais, individuais por:
secretaria e por responsdvel.

« Permitir controlar todo o patriménio por unidade gestora.

« Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens o niimero do empenho e do processo de compra.

« Permitir no cadastro de bens, informar o processo licitatdrio/ano no qual o bem foi adquirido.

« Permitir a consulta aos bens por diversos critérios como cédigo de identificacdo, localizagdo, responsavel,

cédigo do produto, de acordo com as opcdes disponiveis no cadastro. O
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¢ Permitir o cadastramento de diversos Sub Tipos de bens para melhor classificacdo e organizag¢do.
* Efetuar baixas de bens de acordo com a tabela interna fornecida pelo layout APLIC TCE-MT. Oferecendo
opgao de baixa de vérios bens em sequéncia por tipo.

* Permitir a integra¢do com os Softwares de Gest3o contabil e de Compras, aproveitando informacées como:
empenho, processo licitatdrio, convénio e credor.

* Permitir o controle e a incorporagao das Obras em andamento ao imével.

* Permitir a solicitacdo de transferéncia, baixa, depreciagdo, correcao, preco justo ou consulta de bens via web.
* Permitir a movimentacao de bens entre os Orgdos, Unidades e Departamentos da U.G.

* Emitir Termo de Responsabilidade.

* Emitir Termo de Transferéncia de Bens.

* Emitir Termo de Doacdo de Bens.

= Emitir Termo de Baixa de Bens.

* Emitir relatdrio de Bens Baixados, por C')rgﬁo, Unidade e Setor.

¢ Emitir relatdrio de cadastro de Bens Mdveis.

« Emitir relatdrio de cadastro de Bens imdveis.

= Emitir relatdrio de cadastro de Veiculos.

* Emitir relatério de movimentagio de Bens Mdveis.

e Emitir relatdrio de movimentacdo de Bens Imdveis.

* Emitir relatério de movimentacao de Veiculos.

* Migracao dos dados entre sistemas mediante a integracio dos mesmos e importagdo automatica, sem a
necessidade de alimentar manualmente.

¢ Sistema de Gerenciamento de Patrimdnio — onde cada secretaria tenha acesso apenas aos bens de sua
secretaria.

* Consulta de Cadastro.

s Emitir relatério de bens Mdéveis, Imdveis e Veiculos.

* Emitir Relatdrio de Inventdrio.

* Realizar movimenta¢3o de bens dentro dos setores de sua unidade.

* Gerar Termo de Transferéncia.

s Gerar Termo de Responsabilidade.

= Gerar Termo de Empréstimo

* Cadastrar os respansaveis pelo patrimdnio dos setores.

¢ Permitir o cadastro de centros de custos.

* Sistema automatizado entre o exercicio atual e anterior, mantendo registrando informacges histdricas.

* Controlar o acesso aos usudrios de acordo com a politica de seguranca preestabelecida.

* Codificar os materiais por estrutura, cédigo de grupo, subgrupo, elemento, sub elemento e item, e mantém
registro do tipo de material.

* Permitir consultas aos materiais por cédigo ou descri¢do de item e palavra-chave, com data de validade
obedecendo a critérios de consumos para a sua retirada.

* Registrar os dados necessdrios ao controle de estoques (minimo, médio e maximo), movimentag&o e pre¢os
unitdrios, atual e média ponderada.

* Classificar materiais identificando se estes sdo mantidos em estoque ou ndo, permanentes, pereciveis,
consumo direto. Em se tratando de servico permitir o cadastramento da descricdo sintética e detalhada.

* Permitir consulta de disponibilidade de materiais, identificando se existe patriménio disponivel, se o material
esta em alguma Ata de Registro de Pregos, qual quantidade em estoque no (s) almoxarifado (s), consumos
(didrios e mensais), localizagGes e se existe alguma Autorizacso de Fornecimento/Ordem de Servigo que pode
ser aditada ou que se encontra em requisicdo de compras em fase de digitacao.

* Permitir a associagdo de materiais a naturezas de despesas possibilitando mais de um elemento/subelemento
de despesa para filtros de dotagdes para reserva orcamentaria.

* Emitir etiqueta de material para identificacao de corredores, box e prateleiras nos almoxarifados.

¢ Emitir relatério mensal e anual da movimentacao, por almoxarifado e consolidado;

balancetes analiticos e/ou sintéticos mensais ou anuais; demonstrativo dos materiais sem movimentagdo por
um determinado periodo; inventério por almoxarifado.

* Permitir a emissdo de fichas para o inventdrio e correcdo do estoque por almoxarifados e lancamento de
inventdrio de materiais pereciveis por lotes atualizando a quantidade de material automaticamente
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inventério; além de permitir o controle de materiais doados e baixados por inutilidade e efetuar recebimento
de material por entrada/saida imediata, entrada parcial, devolugdo, entrada para estoque.

« Registrar e permitir consulta do movimento analitico por material (entradas, saidas, devolugbes e
transferéncias); bem como a consulta das préximas entregas no almoxarifado.

e Registrar Notas Fiscais recebidas e possibilitar consultas e emiss3o de relatorios;

« Emitir relatério sintético ou analitico referente ao artigo 16 da Lei Federal n.° 8.666/93;

relatério de notas fiscais por fornecedor; relatério de posicao do estoque.

« Possuir informacoes cadastrais de bens méveis (inclusive veiculos, maquinas, equipamentos, etc.) com os
dados necessérios ao controle patrimonial, inclusive identificacdo do setor ou pessoa responsavel, estado de
conservacao, forma de aquisicdo, doador e componentes.

« Realizar controle de incorporacio de bens de forma integrada com médulo de almoxarifado e de compras e
licitacGes calculando a taxa de depreciacdo de acordo com a vida (til do bem, segundo especificacdes das
normas da receita federal; Codifica os bens permanentes de forma a agrupa-los por natureza.

+ Permitir o registro pelo responsdvel da conformidade ao inventdrio; a transferéncia de bens localizados, mas
pertencentes a outro setor durante o inventario; além de possuir rotinas de reavaliacao, corre¢ao, depreciacao,
baixa e incorporagdo de bens e permitir transferéncia dos bens, mantendo a localizagdo dos bens patrimoniais
com histérico.

« Emitir relatorio de bens em inventério, informando localizados, mas pertencentes a outro setor; emitir e
registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) dos bens; emitir relatdrio do
inventario dos bens por unidade administrativa e setor; relatério de bens em inventéario, informando os bens
localizados e pertencentes ao setor; relatorio mensal da movimentacdo de bens informando: saldo anterior,
entradas, saidas e saldo atual.

« Permitir o controle dos bens cedidos a outros érgdos da administracdo publica; e a baixa de bens informando
o motivo e mantendo o histérico dessa baixa.

« Fornecer dados para contabilizagao da corregao, depreciacdo, incorporagao, reavaliagao e baixa e permitir a
consulta aos bens por diversos critérios como cédigo de identifica¢do, localizagdo, natureza ou responsavel.

« Possuir informacdes cadastrais de bens iméveis (edificagdes, terrenos, loteamento, dreas publicas, etc.) com
os dados necessérios ao controle patrimonial, com identificagdo do setor responsavel, localizagao, estado de
conservacdo, forma de aquisicao, forma de utilizagao, doador e metragem dos iméveis; registrar informacoes
de loteamento; possuir rotinas de reavaliacao, corregdo, depreciagdo, baixa e incorporacdo de bens; manter a
localiza¢do dos bens patrimoniais com histdrico; permitir a baixa de bens informando o motivo e mantendo o
histérico dessa baixa; fornecer dados para contabilizacao da correcdo, depreciagao, incorporagao, reavaliacao
e baixa.

« Emitir relatério do inventario dos bens por unidade administrativa e setor; relatério mensal da movimentacao
de bens informando: saldo anterior, entradas, saidas e saldo atual; relatdrio de estatisticas do quantitativo
reavaliado; relatério para conferéncia dos bens reavaliados.

+ Permitir transferéncia dos bens, mantendo a localizagdo dos bens patrimoniais com histdrico, bem como
registrar as manuten¢des ocorridas no bem.

« Dispor de opgao de reavaliacao de bens para atender ao PCASP; além de permitir a reavaliagdo de bens
patrimoniais; reavaliagdo de bens definindo percentuais com o estado de conservagao; avaliacao de bens
lotados nos Setores em conformidade com a legislagdo vigente, e, exportar para o sistema de Patriménio de
forma automética os bens reavaliados.

« Possuir cadastro para os bens moveis e imdveis do 6rgdo, podendo ser informadas as seguintes
caracteristicas: O processo licitatério, empenho e fornecedor da aquisicdo do bem; Estado de conservagao do
bem: “péssimo”, “ruim”, “regular”, “bom” e “stimo”; Moeda de aquisi¢do (permitindo conversdo dos valores
para moeda atual); Permite vincular a conta contabil e natureza do bem; Permite visualizar o valor de aquisicao,
o valor total de depreciacdo, assim como cadastrar e visualizar as incorporagdes e desincorporagdes; Permite
visualizar o valor da Ultima reavalia¢do do bem; Armazenarvisualizar a imagem atual do bem por meio dos
arquivos: jpg, bmp e pdf.; Visualizar situagdo do bem como: “ativo”, “baixado”, “comodato”, “locado”,
“cedido’’; Permite informar caracteristicas personalizadas para o cadastro de bens. Por ex: “Cor”, “Altura”,
“Peso”, etc.

« Permitir alterar a placa do bem informando a data de alteragdo, visualizando todas as placas utilizadas pelo

bem.
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¢ Permitir o controle de transferéncia de bens entre os diversos drgaos, responsdveis e contas da entidade
assim como cessdes e locagdes, possibilitando a emiss&o do relatdrio de transferéncias de determinado tipo,
incluindo também a emissdo como Termo de Transferéncia de Bens.

* Permitir cadastrar contas patrimoniais, classifica-las por bens méveis e Imdveis e identificar o tipo de bens
tangiveis e intangiveis.

* Permite efetuar a reavaliagdo de bens individual, ou por lote e identificar o tipo de reavaliacdo: Ajuste ou
reavaliacao e possibilitando adequar o novo valor de depreciacdo anual do bem.

* Permitir efetuar baixas individuais ou muiltiplas por contas, responsdveis, 6rgdos e bens, permitindo informar
histérico e informacdes complementares como: lei, portaria e processo licitatdrio.

* Controlar movimentacdo dos bens encaminhados a manuten¢do, armazenando os dados bdasicos desse
movimento, tais como: data de envio e previsdo de retorno; tipo de manutencdo (se a manutencdo é
preventiva ou corretiva); valor do orcamento;

possibilitar a emissao de relatdrio contendo os bens que estdo ou jd sofreram manutenc3o, agrupados pelo
fornecedor ou pelo motivo da manutencdo; possibilitar gerar transferéncias para outra unidade administrativa
apos voltar da manutencao.

* Emitir relatdrio identificando o bem, valor atualizado, conta ao qual ele pertence, o responsével pelo bem,
ndmero patrimonial e a data de aquisi¢do.

¢ Emitir o termo de responsabilidade da guarda dos bens por responsével ou por érgédo/centro de custo.

* Emitir o relatéric de bens em inventdrio por centro de custo efou responsavel, permitindo selecionar a
situagdo (em processo de localizagdo, localizados e pertencentes ao setor, localizados, mas pertencentes a
outro setor, nao localizados ou todas) e emitir também o termo de abertura e encerramento do Inventario.

* Permitir cadastrar seguradoras e apdlices de seguros (com valor de franquia e valor segurado) para os bens.
* Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventdrio, bloqueando a movimenta¢do ou destinacdo
de bens durante a sua realizagdo.

= Emitir o relatério de baixas de bens com selegdo por periodo de baixa, por conta, érgdo ou por centro de
custo.

¢ Emitir relatério para conferir os lancamentos de inventdrio, possibilitando a sele¢io por responsével, por
érgao ou por centro de custo.

= Permitir transferir bens localizados em inventdrios quando pertencentes a outro setor.

= Manter o registrofhistérico de todas as movimentagdes dos itens patrimoniais realizadas no exercicio,
possibilitando a emissdo de relatdrio por periodo e também visualizar as movimentagdes por centro de custo.
¢ Permitir depreciar um bem tangivel em relacdo ao percentual anual de depreciagao.

deste, permitindo que o processo seja executado informando as sele¢ges: por conta, por bem, por centro de
custo, por natureza do bem.

* Emitir relatcrio de reavaliagbes de bens com selecdo por bem, por conta e periodo.

» Emitir relatorio por periodo dos movimentos das contas dos bens (mostrando de forma analitica e sintética),
possibilitando visualizar o saldo anterior ao periodo, total de entradas, total de saidas e saldo atual da conta.

¢ Permitir a vinculacdo de um ou mais arquivos de imagens, documentos de texto ou documentos
digitalizados, ao cédigo do bem.

= Permitir configurar as méscaras de centro de custos, contas e cédigo do bem.

 Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples, possibilitando que sejam assinados digitalmente.

= Emitir relatério com os movimentos contdbeis (aquisicbes, baixas, deprecia¢des, etc.) ocorridos no
patriménio no periodo de selecdo.

* Permitir informar o nimero do ato no campo [N° do Ato] do cadastro de bens com até 10 caracteres ou
numeros.

 Permitir transferir os bens de um responsavel, conta, e centro de custo para outro utilizando multisele¢do
(ex.: 1,20, 37).

= Para os bens imdveis, permitir cadastrar endereco, registro do imdével, e informacées de arrendamento
quando este for arrendado.

* Permitir informar no cadastro dos bens um valor minimo residual para os bens, para controle das
depreciac¢des.

= Permitir o encerramento mensal de competéncia, ndo permitindo movimentos com data retroativa ao
més/ano encerrado, possibilitando o estorno deste encerramento.

« Permitir informar uma data para o inicio das depreciacdes dos bens.
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« Permitir informar a localizacdo fisica do bem, possibilitando emitir um relatério por localizagdo fisica.

« Permitir o cadastro de comissdes para inventério e reavaliagdo de bens com informagao do nimero da
portaria, data da portaria, finalidade e membros da comissao.

» Registrar a amortizagdo de bens intangiveis.

+ Permitir cadastramento de bens méveis e imdveis com detalhamento de caracteristicas.

« Permitir a integracdo do cadastro de veiculos com o Sistema de Controle de Frotas.

« Permitir a op¢ao de exclusdo automdtica de bens incorporados por for¢a de comodato ou em cessdo de uso.
+ Permitir cadastrar fornecedores, distinguindo pessoas fisicas e juridicas, possibilitando informar a situacdo
(ativo, inativo) e também relacionar os materiais que fornece.

« Permitir cadastrar materiais possibilitando o agrupamento por: classe; classifica¢do do tipo (consumo ou
permanente); nivel de perecibilidade; se é estocével.

+ Permitir a visualizacdo do prego médio e configurar caracteristicas personalizadas para o material.

» Permitir cadastrar unidades de medida, permitindo a utilizagdo de abreviaturas.

» Permitir o cadastramento de pessoas fisicas e juridicas, de modo que uma vez cadastrada a pessoa no sistema
ela seja utilizada no cadastro de fornecedores, funcionarios, etc., sem a necessidade do recadastramento dos
dados.

9. Caracteristicas do gerenciamento de frota de veiculos:

« Permitir o cadastramento da frota de veiculos da entidade com indicagdo do tipo do veiculo (Automovel,
caminhdo, énibus, retroescavadeira, etc..) o tipo de marcagdo (Hodémetro, horimetro), informagdes de
caracteristicas do veiculo (cor, chassi, ano de fabricagdo/modelo, marca, se é adaptado a portadores de
necessidades especiais, etc...), quantidade de eixos e estepes e relacionamento na tabela FIPE.

« Permitir indicar os combustfveis que o veiculo utiliza e apenas permitir a utilizagdo destes combustiveis na
ordem de abastecimento e nos langamentos de despesa.

» Permitir registrar e acompanhar o pagamento do IPVA e licenciamento dos veiculos incluindo as parcelas e
seus valores para previsdo de pagamento.

» Permitir controle de abastecimento via cartdo magnético.

« Permitir a emiss3o de relatério de acompanhamento de pagamento e previsdo de pagamento do IPVA,
Licenciamento, DPVAT com filtros para trazer apenas as parcelas em aberto, por veiculo e periodo.

» Permiti registrar as trocas de pneus ocorridas nos veiculos identificando a posi¢do dos pneus e informagao
do valor dos pneus trocados.

» Ao lancar algum registro de despesa no sistema, este deve verificar a carteira de habilitacdo do motorista se
este a possui, ou esta vencida e emitir mensagem ao usudrio.

+ Permitir registrar as previsGes de manuteng6es a serem realizadas nos veiculos, como por exemplo, troca de
extintor, troca de dleo, dentre outros, e emitir um relatdrio para controlar as previsdes das manuten¢des com
filtro por veiculo e perfodo.

* Permitir cadastrar os servicos a serem prestados com os veiculos e os grupos de funciondrios para realizar
prestacao de servigos.

* Permitir emitir a ordem de prestagdo de servi¢o com filtro por periodo, grupo e nimero da ordem.

« Permitir registrar os langamentos de despesas diversas com os veiculos (abastecimento, troca de dleo, troca
de pneu, e outros), com a identificagdo do organograma, fornecedor, item, quantidade, valor, origem da
despesa (licitacdo, depésito, terceiros) e indicagdo se o langamento sera utilizado no controle de
quilometragem do veiculo.

s Permitir o cadastramento de depdsitos das frotas.

» Permitir configurar a mascara do organograma da entidade conforme os niveis da entidade e permitir o
cadastramento dos organogramas diferenciando os niveis sintéticos dos analiticos.

= Permitir o cadastramento de materiais, possibilitando incluir sequéncias de especificacbes para o mesmo
material (Ex.: Material 01-01-0001 Gasolina.

Especificacdo 01-Comum, 02-Aditivada), além de informagGes do material: grupo, subgrupo, unidade de
medida, nivel de perecibilidade, se € estocével, e op¢ao para desativar o material de modo que ndo seja possivel
sua utilizagdo no sistema.

* Permitir configurar a méscara do cédigo do material, possibilitando a selecao para mostrar o grupo e
subgrupo no cédigo do material e a opgdo para utilizar c6digo sequencial. e
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¢ Permitir gerar entradas diversas no depdsito do frotas advindas de devolugdes, doagdes, saldo inicial do
estoque, indicando também estas naturezas.

* Permitir registrar os adiantamentos das viagens com indica¢do do empenho, valor da didria, e os
deslocamentos dos vefculos registrando quilometragem inicial e final do trajeto com data e hora de saida e
chegada, possibilitando a emissio da planilha para preenchimento manual.

* Permitir o registro das multas dos veiculos, informando as infracbes com os valores pré-definidos conforme
legislagao em vigor e controlar seu pagamento. Indicagdo da data de vencimento, e controle de pagamento
com data, valor e responsavel pelo pagamento.

* Permitir o registro de ordens de abastecimento e servico, com indicagdo do vefculo, do Responsavel pela
emissdo e 0 executante/motorista que utilizara a ordem e permitir a emissdo da ordem de abastecimento e da
nota de servico.

* Permitir o registro e acompanhamento das licitag6es com a indicacdo do empenho, quantidade do item
licitado, quantidade utilizada, quantidade disponivel, permitindo também a anulacdo parcial de quantidade do
item,

* Emitir o relatdrio para acompanhamento da licitagdo mostrando o nimero do empenho, item licitado,
quantidade licitada, quantidade ja utilizada, quantidade anulada e quantidade disponivel.

* Permitir a emissdo de relatdrio com os lancamentos das despesas de abastecimento, pneu, troca de dleo
com filtro por veiculo, periodo, organograma, material, fornecedor, despesa, licitacdo e outros.

* Permitir a emiss&o do relatério de consumo de combustivel com filtro por periodo e veiculo. O relatério deve
mostrar as datas dos lan¢amentos, o combustivel utilizado, os litros consumidos no periodo, a marcagdo do
hodbémetro no langamento, a média do periodo e indicagdo do consumo (Alto, Baixo, Normal),

* Permitir a emissdo de um relatério que demonstre o custo por quilometragem de um determinado veiculo
com filtro por veiculo, perfodo visualizando no relatério o veiculo, a faixa de consumo do veiculo, os litros
abastecidos, os consumidos, valor da despesa e custo médio por quilometragem.

* Emitir um relatério que demonstre os gastos por despesas de forma resumida trazendo despesas, seus
valores, e as formas de agrupamento por despesa, por veiculo, por organograma.

* Emitir um relatério que demonstre os gastos por despesas de forma detalhada, permitindo filtra-lo por
vefculo, por perfodo.

= Permitir a emissdo de relatdrios diversos: veiculos, materiais, organogramas, fornecedores, funciondrios,
unidades de medidas, e outros.

* Permitir criar e gravar sele¢des para serem utilizadas na emiss3o de diferentes relatdrios.

* Permite a configuracdo do cabecalho e rodapés dos relatérios, bem como os assinantes.

* Permitir criar regras especificas, por meio de férmulas em SQL, para validar um ou mais campos dos principais
cadastros do sistema.

* Poder desativar um usudrio do sistema mantendo o histérico de sua utilizacao.

* Permitir inserir informacées do usudrio como: ramal, celular, matricula, e- mail, cargo, etc.

* Permitir registrar o responsavel e 0 acompanhamento mensal das marcagoes dos veiculos informando a data
de verificagao.

11l - MODULO CONTABIL
1. Sistema Contabil

®* Possuir integragdo através de banco Unico ou forma similar que possibilite o reaproveitamento e a
atualizagdo automdtica de informagGes em tempo real com os Softwares or¢amentsrio (PPA-LDO-LOA),
Compras e Licitagbes, Administrativo, Folha de Pagamento, Arrecadacao, Patriménio, Frotas e Estoque.

* Permitir que seja efetuada a escrituraco contabil nos sistemas financeiro, patrimonial e de compensacao
em partidas dobradas e no sistema orcamentario em partida simples, em conformidade com os Arts. 83 a 106
da Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro didrio.

* Possuir integracdo com Convénios e Contratos, sendo alertado se estiver faltando alguma informacao
obrigatdria exigida pelo Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso.

* Possuir integracdo com Convénios e Contratos, sendo alertado se estiver faltando alguma informagao
obrigatéria exigida pelo Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso.

* Possuir integracdo com mddulo de Planejamento Efetuar automaticamente os langamentos contébeis de
valores de contratos e convénios, levando em consideragado os Eventos cedidos pelo Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso.
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« Controlar os saldos bancdrios e contébeis no momento do langamento.

« N&o permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o mesmo CNPJ ou CPE;

« Permitir que sejam usadas as trés fases da despesa: empenho, liquidagao e pagamento com a escrituracao
contabil automatica, tendo como origem a Solicitagdo, no ato da execugao orcamentaria e financeira,

s Controlar os saldos das dotagbes orgamentarias em tempo real ndo permitindo bloquear, empenhar e/ou
fazer reducdo de dotagdo sem que exista saldo financeiro.

« Permitir um controle das operag6es or¢amentarias e financeiras, por periodo, impedindo o usuario de
qualquer alterago, inclusao ou exclusdo nos registros.

« Utilizar o Plano de Contas adotado pelo Tribunal de Contas do Estado em Lei vigente, correlacionando com
as contas da Unidade Gestora.

« Admitir a utilizacdo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre no empenho.

« Permitir 0 gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinarios.

« Permitir informar documentos fiscais na liquidagdo do empenho.

« Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balanco anual, na forma da Lei 4.320/64 e
das normas do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;

« Permitir a geracao de relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depésitos de Diversas
Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Municipio e do Tribunal de Contas, bem como Boletim
Diario da Tesouraria.

« Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual, na forma da Lei 4.320/64 e
Resolugao do Tribunal de Contas.

+ Permitir que seja efetuada a geragao das razdes analiticas de todas as contas integrantes dos Softwares
Financeiro, Patrimonial e de Compensagao.

« Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de cancelamento, quando
necessario.

« Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.

« Permitir a anulacio dos empenhos por estimativa no final do exercicio, evitando a inscrigdo em restos a
pagar.

« Permitir a anulacdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de despesa extraorcamentdria.
» Permitir que na rotina de anulagdo de empenho seja informado o motivo da anulagao.

« Permitir estornos de lancamentos contabeis nos casos em que se apliquem.

« Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras.

« Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e 2 anulacdo dos registros de pagamentos.
« Permitir efetuar os langamentos de receita e despesa automaticamente nos sistemas Financeiro,
Orcamentdrio, Patrimonial e de compensacao, conforme necessario.

« Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar em contrapartida com as variagoes patrimoniais, em
rubrica definida na tabela de Eventos Internos do Tribunal de Contas do Mato Grosso.

s+ Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de cancelamento, quando
necessarios.

* permitir que seja emitida ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extra e de empenho.

» Permitir que a unidade orgamentaria processe 0 respectivo empenho.

« Permitir o controle de despesa por tipo e fontes de recursos, relacionado ao elemento de despesa.

» Permitir cadastrar e controlar as dotagdes constantes no or¢amento do municipio e das decorrentes de
créditos adicionais especiais e extraordinarios.

« Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagdes de dotagdes.

« Permitir registrar e controlar as dotagoes or¢amentérias, opao de bloqueio e desbloqueio, em caso de saldo
insuficiente.

« Permitir reservar dotacdo orcamentaria para fins de processos licitatdrios.

« Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitacao de empenho
conforme o Artigo 9° da Lei 101/00 - LRF, de 4 de maio de 2000, quando necessario.

+ Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotagdes, inclusive objetivando atender ao artigo 9° da Lei
Complementar 101/2000 (LRF).

» Permitir gerar relatdrios de saldos disponiveis de dotagbes, de saldos de empenhos.

* Permitir gerar arquivos para o APLIC, relativos aos atos administrativos de contabilidade, financeiro,

or¢amento e patrimonial, conforme a Legislagdo vigente. p
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* Permitir gerar o balancete da receita, despesa e financeiro de acordo com o Plano de Contas do TRIBUNAL
DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO (Se o software respeitar o item SS este item & redundante).

* Permitir a alteracdo e/ou exclusio de empenhos, ordens de pagamentos e notas de despesa
extraorcamentdria.

* Permitir o cadastramento de fornecedores, bem como sua alteracdo.

* Permitir a consulta de empenhos (dados, parcelas processadas, ndo processadas, estornos, pagamentos
efetuados, etc.).

* Permitirinclusdo/alteraao de 6rgdos, unidades, fungdo, subfungdo, programa, projeto atividade, agoes, sub
elementos, recursos vinculados.

* Permitir empenbhar, liquidar, reter (consignagbes) e pagar automaticamente as folhas de pagamento,
Provisbes de férias, Provisées de Décimo Terceiro, evitando o retrabalho, importando informacées
diretamente do Software de folha de pagamento para o Software contabil.

* Emitir relatdrios demonstrativos dos gastos com Educagdo, Satide e Pessoal, com base nas configuracées
efetuadas nas despesas e nos empenhos.

* Emitir relatdrios: pagamentos efetuados, razio da receita, pagamentos em ordem cronoldgica, livro didrio,
extrato do credor, demonstrativo mensal dos restos a pagar e relacdo de restos a pagar.

* Emitir relatdrios para auxilio das informacées ao SIOPS, SIOPE e SICONFI.

* Gerar arquivo conforme layout para importacio ao SIOPS, SIOPE e SICONFI.

* Emitir relatdrios das despesas orcamentarias: empenhada, liquidada, paga e a pagar, permitindo ao usudrio
solicitar por: Dota¢do Orcamentdria, Fornecedor, Elemento, Orgdo, Unidade, Convénio, Fonte de recurso e
programa.

* Possibilitar a criagdo de classificagGes customizadas de despesa.

* Emitir relatério em regime de caixa ou de competéncia quanto as despesas.

* Permitir a emissdo de extratos por: Empenho, Fornecedor, Dotac¢do, Restos a pagar processado e Restos a
pagar ndao processado.

* Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior ainda nio esteja
encerrado, possibilitando a atualizagdo automatica dos saldos contabeis no exercicio ja iniciado.

¢ Gerar o arquivo conforme layout para importacdo de informaces da DIRF - Prestadores de Servico
conforme legisla¢do vigente.

* Permitir a transferéncia automitica dos saldos de balanco para o exercicio seguinte, no encerramento do
exercicio.

* Permitir emissdo de assinaturas em todos os relatérios definidos pelo usudrio.

* Efetuar automaticamente os lancamentos contibeis de aquisicdo de Bens patrimoniais através das
Liquidagbes de Empenhos.

* Efetuar a exportacdo de dados de acordo com o Layout do TCE Gerar os anexos da LRF conforme Manual de
Demonstrativos Fiscais (Lei Complementar n°® 101/2000).

* Permitir que as assinaturas buscassem de forma automdtica os respectivos ordenadores cadastrados por
periodo.

* Permitir registrar todas as movimentagdes de recebimento, pagamento, controlar caixa, bancos, emissdo de
Cheques, livros, demonstracdes, boletim didrio de arrecadacdo e tesouraria, registrando automaticamente os
langamentos na contabilidade.

* Permitir efetuar os lancamentos de investimentos, aplicagbes, débitos/créditos, transferéncias e controle
dos saldos bancérios.

* Permitir a configura¢do do formuldrio de cheque, pelo préprio usudrio, de forma a compatibilizar o formato
da impressdo com os modelos das diversas entidades bancarias.

* Permitir registrar e fornecer relatdrios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque.

* Permitir controlar a movimentagdo de pagamentos, registrando todos os pagamentos efetuados contra
caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos, efetuando os lancamentos automaticamente nas
respectivas contas contdbeis.

* Permitir efetuar a conciliagdo bancéria necessarias comparando com os lancamentos de pagamentos e de
recebimentos no perfodo selecionado com os lancamentos dos extratos bancdrios, além de emitir o
demonstrativo de conciliagdo do saldo bancério, podendo conciliar por nimero de cheque e somatdria de
valores.
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« Permitir emissao de relatérios didrios necessarios ao controle da tesouraria, classificados em suas respectivas
dotagbes e contas.

« Permitir controlar o saldo bancarios, boletim didrio dos bancos e livro do movimento caixa.

» Disponibilizar consultas a movimentacio e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio.

« Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informagdes dos empenhos e dos restos a pagarna
mesma opgao.

« Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade orcamentdria, com a possibilidade
de impressao da consulta.

« Possibilitar a demonstracdo de saldos bancérios, através de boletim didrio de tesouraria e livro caixa.

« Emitir os seguintes relatérios: Razao analftico das contas banco, Empenhos em aberto por credores e por
secretaria, Notas de Liquidagdo e Notas de Pagamento.

« Permitir emissdo de assinaturas em todos os relatérios definidos pelo usudrio.

« Pleno atendimento 2 legislacdo vigente e as solicitacoes e atualizacdes atualmente exigidas pelo TCE, bem
como 4s normas contidas na Legislacdo Federal - Lei n. ° 4.320/64 e NBCASP.

« Permitir nas rotinas de despesa, receita e financeiro o controle de data automatica em relagdo ao ultimo
langamento efetuado; a verificacdo das datas dos lancamentos, para avisar ou bloquear quando a mesma for
anterior a Gltima lancada; verificagdo do saldo até a data do lancamento por rotina.

« Possibilitar o bloqueio de médulos, rotinas e/ou tarefas, para ndo permitir a inclusdo ou manutencdo dos
langamentos, podendo ser controlado por usudrio; e permitir a demonstracao de todos 0s niveis do plano de
contas.

« Dispor de médulo para realizacdo de conciliacio bancéria, permitindo realizar: a conciliagdo automatica de
langamentos; observando campos chaves das movimentacdes para a conciliagdo; pesquisar a importagdo com
diversos filtros para auxiliar a consulta das movimentacoes pendentes e conciliadas; pesquisar de forma
instantanea saldos em tela levando em consideragao as movimentacbes efetuadas pela Administragdo e pelo
Banco; realizar a conciliagdo manual de langamentos pendentes, com a utilizagao de recursos de buscas para
auxiliar a conciliacdo de valores pendentes.

« Permitir integracdo com o Sistema de Administracdo de Compras, relacionando a reserva de dotacao e
gerando pré-empenho para posterior empenho da despesa.

« Permitir a integragdo proveniente do Sistema de Administracdo de Pessoal, gerando automaticamente as
reservas, empenhos, liquidagdes e pagamentos.

« No cadastramento do empenho incluir informagdes sobre processo ficitatério (modalidade, nimero do
processo, exercicio, causa da dispensa ou inexigibilidade).

« Permitir o controle de empenhos de restos a pagar; bem como a liquidagdo total ou parcial dos empenhos,
sendo estes or¢amentdrios ou de restos a pagar, bern como a anulagdo destas; além de possuir rotina para
emissdo de cheques, possibilitando ao usudrio a formatacao do impresso conforme o modelo do banco
vinculado ao cheque.

« Dispor de rotina para emissdo de ordem bancéria, como também a anulagdo das mesmas; possuir cadastro
de descontos, referenciando a ribrica de receita do mesmo, bem como, em qual rotina o mesmo podera ser
gerado automaticamente, liquidagdo ou pagamento e sua correspondente apropriagdo, por Unidade Gestora;
Permitir a geragdo automatica dos descontos nas rotinas, cheque, ordem bancdria e pagamento.

« Gerar arquivos em meio eletrénico contendo dados detalhados de todos os pagamentos a serem efetivados
pelo sistema bancirio, através do movimento de ordem bancéria gerado, controlando o nimero de remessa
destes arquivos por Unidade Gestora; gerar integracdo automatica dos descontos dos pagamentos na receita.
s Permitir o controle da Ordem Cronoldgica dos Pagamentos On-Line, informando ao usudrio a ocorréncia de
quebra da mesma; o pagamento de empenhos através dos documentos cheque e ordem bancaria.

s Proporcionar a especificagdo de qual tipo de dotacdo referente ao pagamento serd gerada (or¢camentaria,
extra orcamentaria, restos a pagar, de outros exercicios ou todas) e qual o tipo de desconto sera gerado
(or¢amentdrio, extra or¢amentdrio ou ambos).

« Permitir o controle de adiantamentos. Nao poderd permitir a concessao de adiantamentos que ultrapasse o
limite definido.

« Permitir realizar o cadastramento dos convénios realizados, bem como registrar os seus aditivos e
cancelamentos/quitacdo, integrados a execugdo orcamentdria.

« Permitir verificar na digitacdo do empenho se o numero do contrato informado esté cadastrado e se estd
vigente para a data do empenho informada, conforme os aditivos e quitacdes realizadas no contrato.
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* Permitir verificar na digitagdo da receita, conforme o cédigo de aplicagao fixo e varidvel da receita informada,
se existe um convénio cadastrado para a mesma e se estd vigente para a data do lancamento, conforme os
aditivos e quita¢ées do convénio.

* Permitir verificar na digitacdo do empenho, conforme o cédigo de aplicacio fixo e variavel da dotacdo
informa, se existe um convénio cadastrado para a mesma e se estd vigente para a data do lancamento,
conforme os aditivos e quita¢es do convénio.

* Permitir assinar digitalmente, com Certificado Digital, na geracio dos relatérios de Conciliacdo Bancéria e
Nota de Pagamento.

* Permitir a contabilizagdo automdtica através dos atos da execugdo or¢amentdria e financeira, utilizando o
conceito de lancamentos associados a roteiros contabeis e partidas dobradas.

* Permitir informar somente os valores para a contabilizacio dos eventos contabeis que ndo tem ligagao com
a execucdo orcamentdria.

* Possibilitar aos usudrios a parametrizacdo (edicdo e configuracio de formulas de calculo) dos relatdrios dos
Anexos do DCASP.

* Permitir o controle de saldos de um ou mais vinculos para cada conta contabil.

¢ Disponibilizar rotina de inconsisténcia de lancamentos contébeis.

* Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no encerramento do
exercicio.

* Emitir os Relatdrios Financeiros, sendo eles: Movimento Financeiro; Boletim Financeiro; Boletim da
Tesouraria; Livro da Tesouraria; Termo de Abertura e Encerramento; Mapa de Conciliagdo Bancaria.

= Emitir os Relatdrios Diarios da Despesa, sendo eles: Saldo Dotagdo; Movimento Alteracdo Orcamentaria;
Movimento Alteragdo Orgamentdria por Ato Legal; Movimento; Reservas a Empenhar; Reserva e seus
Movimentos; Movimento de Empenho; Empenho e seus Movimentos; Movimento de Empenho por Unidade.
Orgamentdria e Tipo de Empenho; Despesas Extraor¢amentdrias e suas Receitas; Movimento de Empenho por
Licitagdo e Orgédo; Movimento de Liquidacdo; Empenhos Liquidados a Pagar por Data de Vencimento; Ordem
Bancaria - Via Sacado; Ordem Bancdria - Via Banco; Ordem Bancaria - Remessa; Crdem Bancdria — Retorno;
Ordem Bancaria por Fornecedor e Tipo de Servigo; Movimento de Pagamento; Movimento de Pagamento —
Sintético; Movimento de Pagamento por Natureza de Despesa; Resumo de Pagamentos; Empenhos a Pagar
por Dotacao; Empenhos a Pagar Processados e Ndo Processados; Empenhos a Pagar em um Determinado
Periodo; emissdo [ reemiss&o da nota de Empenho e de Anulacio de Empenho; emissio / reemissdo da nota de
Liquidacdo e de Anula¢do de Liquidacdo; Emissdo de Cheque; Movimento de Cheques Emitidos; Pagamento
por Fornecedor; Empenhos Pagos no Periodo; Comprovante de Pagamento ao Fornecedor; Pagamento por
Classificagdo Funcional e Processo; Movimento de Pagamento por Fornecedor com Desconto; Empenhos a
Pagar por Fornecedor e Data de Movimento; Empenhos a Pagar por Fornecedor e Data de Vencimento;
Empenhos a Pagar por Licitagdo; Demonstrativo de Licitacdes.

* Emitir os Relatdrios Mensais da Despesa, sendo eles: Balancete da Despesa; Despesa por Categoria
Econbmica; Despesa por Fungdo e Grupo de Despesa; Balancete da Despesa - Analitico | Sintético;
Demonstrativo da Despesa Liquidada; LiquidagGes Efetuadas no Més; Registro da Despesa Paga; Despesa pela
Classificagdo Funcional; Fornecedor - Valores Acumulados; Restos a Pagar Processados e N3o Processados;
Restos a Pagar por Periodo; AnulacGes de Restos a Pagar; Demonstrativo da Execugdo da Despesa;
Demonstrativo de Restos a Pagar; Planilha da Despesa; Resumo da Despesa por Nivel de Unidade
Orcamentéria; Demonstrativo da Evolugdo e Execucdo Orcamentéria; Demonstrativo da Execugdo por
Programa.

* Possibilidade de realizacdo de consultas a Saldo da Dotagdo; Movimento pelo Numero do Empenho;
Movimento Empenhos Pagos por Ordem Bancéria - por Dotagdo; Movimento de Reserva por Dotagdo;
Movimento de Empenhos por Dotagdo; Movimento de Pagamentos por Dotacdo; Movimento de Alteracdo
Orcamentdria; Movimento de Fornecedor; Movimento de Empenhos Pagos por Ordem Bancdria - por
Fornecedor; Consulta Saldo da Receita; Consulta Movimento da Receita; Razio Analitico de Fornecedores por
Licitacdo.

* Emitir os Relatdrios de acordo com novo layout do plano de contas: Contabeis, sendo eles: Didrio Geral;
Razado Analitico; Balango Orgamentério - Anexo 12; Bala n¢o Financeiro - Anexo 13; Balango Patrimonial - Anexo
14; Demonstrativo das Varia¢Ges Patrimoniais - Anexo 15; Demonstrativo da Divida Fundada Interna - Anexo 16;
Demonstrativo da Divida Flutuante - Anexo 17; Resumo Geral da Receita - Anexo 02; Comparativo da Receita
Orcada com Arrecadada — Anexo 10; Demonstrativo Receita e Despesa Segundo Categoria Econdmica - Anexo
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01; Sumario Geral Receita para Fontes e Despesa para Fungdes Governo; Natureza da Despesa - Anexo 02;
Discriminacdo da Despesa Segundo o Vinculo dos Recursos; Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidacéo
por Orgdo; Natureza da Despesa - Anexo 02 = Consolidacdo Geral; Programa de Trabalho - Anexo 06;
Demonstrativo das Funcbes, Subfungoes, Programas por Projetos e Atividades - Anexo 07; Demonstrativo das
Despesas por Fungdes, Subfungdes, Programas conforme Vinculo com Recursos - Anexo 08; Demonstrativo da
Despesa por Orgdos e Fungdes - Anexo 09; Analise das Despesas

Corrente e de Capital em Percentuais; Demonstrativo das Funcdes, Subfuncoes, Programas por Categoria
Econdmica; Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada - Anexo 11; comparativo da Despesa Autorizada
com Realizada por A¢do; Comparativo Receita Orcada com Arrecadada Mensal e Acumulada; Comparativo
Despesa Autorizada com Realizada Mensal e Acumulada; Comparativo Despesa Autorizada com Realizada -
Anexo 11— Sintético; Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11— Analftico.

3. Subsistema de envio de informagdes aos Orgdos de Controle Externo:

« As validacdes devem ser atualizadas imediatamente apés publicacdo de alteragdo do layout pelo TCE/MT.

« Permitir atribuicGes de acesso a usudrios através de senhas, permitindo a caracteriza¢do dos usudrios.

+ Geracdo de forma automatica dos dados em formato XML para o Tribunal de Contas conforme layout e
instrugdo normativa disponivel no site do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO referente a
Ferramenta de Auditoria Piblica Informatizada-APLIC, da qual devera consolidar todas as informagbes
requeridas, cruzando as informagdes e expedindo ocorréncias para serem corrigidas nos Softwares

de origem e validadas posteriormente.

« Validar os quatro tipos de carga de envio sendo: Orcamento, Tempestivo, Carga Inicial e Carga mensal.

« Visualizar as informagdes contidas nos arquivos: Recurso para exportar as informagoes contidas nos XMLs
para planilhas do Excel ou qualquer outro formato que o usudrio deseje.

« Possibilitar ao usudrio fazer a validagdo dos arquivos a qualquer momento, podendo ser diariamente e apos
verificacdo de possiveis erros, permitirem encaminhar relatérios aos setores competentes para efetiva
correc¢ao.

« Emitir balancete com o Plano de Contas do TCE/MT a fim de conferir e verificar os débitos, créditos e saldo
anterior.

« Emitir relatérios para conferéncia dos departamentos de contabilidade compras, licitacdo, folha de
pagamento e administrativo contemplando no minimo as seguintes tabelas: Adiantamento, Ato Pessoal, Cargo
Funcdo Pessoal, Cargo Fun¢do Pessoal Diaria, Cargo Funcdo Pessoal Vaga, Caugdo Contrato, contratado,
contratado, Certiddo, Contrato Dotagao, Contrato, Publica¢do Contrato, Decreto, Devolu¢do Adiantamento,
Didria, Divida Publica, Divida Publica Saldo, Lei, Membro, Participante Convenio, Participante Convenio
Certidso, Prestacdo Contas Convenio, Prestacao de Contas Adiantamento, Publicacdo Ato Pessoal, Publicagao
Convenio, Solicitagdo.

« Emitir relatérios para conferéncia dos departamentos de contabilidade, tesouraria, arrecadacdo, compras e
licitacdo, contemplando no minimo as seguintes tabelas: Alteracdo LDO, Alteragdo LOA, Anulagdo de
Empenho, Anulagdo de liquidagdo de Empenho, Anulacdo de Pagamento de Empenho, Anulagdo Estorno
Receita Arrecadada Banco, Autorizacdo Abertura de Credito, Cadastro Geral, Cadastro Geral Sdcio, Conta
Bancaria, Desconto Folha Pagamento, Desconto Liquidado, Desconto Liquidado Pago, Desconto Recibo
Pagamento Eventual, Empenhos, Folha Pagamento, Inscricdo Resto Pagar, Movimento Resto Pagar, ltem
Resto Pagar Processado, Itens de Liquidacao de Empenho, Liquidagdo Empenho Fonte Recurso, Liquidagdes
Empenho, Movimento Banco, Movimento Caixa, Nota Fiscal, Pagamento Empenho, Pagamento Empenho
Documento, Pagamento Empenho Liquidagao, Receita Arrecadada Banco, Receita Arrecadada Caixa, Recibo
Pagamento Eventual, Resumo de Conciliagao, Transferéncia Bancaria, Transferéncia Financeira Realizada.

+ Emitir relatérios para conferéncia dos departamentos de compras e licitacdo, contemplando no minimo as
seguintes tabelas: Convidado Processo Licitatério, ltem Processo Licitatorio, Participante Processo Licitatério,
Processo Licitatério, Processo Licitatdrio Certiddo, Processo Licitatdrio Dotacao.

+ Emitir relatérios para conferéncia dos departamentos de contabilidade, frotas, estoque e patrimdnio
contemplando no minimo as seguintes tabelas: Movimento Material, Relacdo de Bens Moveis, Relacao de Bens
Vefculos, Relacdo de Itens Comodato Bens Moveis, Seguro Obrigatdrio Veiculo, Uso Mensal Veiculo.

« Possuir rotina para gera¢do dos Arquivos no padrao XML e nos moldes previstos, conforme especificado pelo
Tribunal de Contas do Estado.

e
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* Permita a geracdo de arquivos em formatos parametrizéveis para comunicagdao com oOrgdos de controle
externo como TCE e TCU.

IV~ MODULO RECURSOS HUMANOS 5157
1. Requisitos gerais:
* Possibilitar o cadastramento e manutenc¢do de informagdes pessoais e funcionais do pessoal ativo ou inativo.
* Permitir a captacdo e manutengado de informacBes pessoais de todos os servidores com no minimo os
seguintes dados pessoais: Matricula, Nome, Filiagdo, Data de Nascimento, Sexo, Raca, Filhos, Grau de
Instrucdo, Estado Civil, Endereco, CPF, PIS, RG (NUmero, Orgdo Expedidor e Data Expedigdo), Carteira de
Trabalho (Niimero e Série), Carteira de Habilitacdo, Naturalidade, Nacionalidade, Tipo de Sangue, identificacdo
de possivel deficiéncia fisica ou mental.

* Permitir a captacdo e manutencao de informacées do vinculo que o servidor teve efou tem com o Orgédo, com
no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Saldrio, Carga Horaria Semanal, Data de
Admissdo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotacio, Unidade Orcamentaria, Hordrio de Trabalho,
Tipo de Ponto, Local de Trabalho.

* Permitir a integragdo com o Software de Controle administrativo, a fim de vincular todos os atos
administrativos, portarias, decretos e Leis a cada funciondrio, atendendo as exigéncias do TCE-MT.

* Permitir o cadastramento de colaboradores em diversos regimes jurfdicos, tais como: celetistas, estatutarios,
contratos temporarios, estagidrios etc.

* Validar digito verificador do nimero do C.P.F.

» Validar digito verificador do nimero do P.I.S.

* Permitir a inclusao da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique armazenada no banco de dados.

* Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo, comissionado e
temporério com no minimo a Nomenclatura, Natureza, CBO, Referéncia Salarial Inicial, Quantidade Criada, Lei
de Criagdo. Com opgdo para informar o ato legal da criagdo dos cargos e controle de vagas disponiveis e
ocupadas.

* Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estio nomeados em cargo de
comissdo possibilitando a consulta das informacgdes cadastrais de ambos os vinculos.

* Permitir consulta em tela ou relatério dos servidores comissionados que fazem parte do quadro efetivo e
também aqueles que ndo fazem parte do quadro efetivo, listado separadamente.

* Localizar servidores por Nome ou parte dele, bem como servidores pelo CPF.

* Controlar os provimentos, armazenando o histérico com data inicial e vigéncia, bem como os dados dos atos
de concessdo, com permissdo para anexar os atos em PDF ou mesmo editd-los com dados j4 pré-cadastrados.
* Possuir Calenddrio de feriados e dias dteis por cidade, possibilitando a vinculacdo ao calendario por lotacdo
do servidor, além de assemelhar tal informagdo durante andlise do ponto eletrénico.

» Fornecer sistema para leitura do Didrio Oficial do Estado de Mato Grosso, e proceda anotacio automatica no
curriculo funcional do membro ou servidor.

* Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores com emissao de todo o histérico da vida funcional.

* Permitir a cépia dos dados do candidato para a nomeag&o de forma automética por meio de consulta no
cadastro Unico de pessoas.

* Fornecer drea para cadastro de cursos em formato de banco de talentos, emitindo relatério de acordo com
a semelhanga entre cursos ou lotacdo de membros e servidores.

'AGAMENTO REGISTRO

2. Lotacionograma:
* Possibilitar registrar e controlar a lotagao e a localizagdo, inclusive de servidores cedidos, mantendo todo o
seu histdrico com indicagdo de acumulo de nicleos, desempenho de fungbes comissionadas de titulares e de
substitutos.

* Possibilitar o controle da movimentacg&o de pessoal e dos atos publicados para cada servidor ao longo de sua
carreira.

» Permitir o controle das movimentagées do servidor para informagao ao Tribunal de Contas.
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« Emitir relatério com a movimentacio de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s), cedido(s) e
recebido(s) em cessdo.

« Permitir o controle das quantidades de vagas dos cargos cadastrados (lotacionograma) de forma dinamica.
« Permitir o controle das transferéncias de servidor, identificando o tipo (cedidofrecebido) e se foi realizada
com ou sem Onus para a entidade.

« Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para manter o histérico
da lotagdo e custeio.

» Permitir mudanca coletiva de informagdes de colaboradores, como local de Trabalho e lotagdo, realizando
movimentacdo da vida funcional do e registrando histdrico.

« Permitir o cadastramento de tipos de cargos, quantidade, atribui¢des e lotagdes, bem como permitir que tais
informagoes sejam utilizadas por certidées e documentos automatizados do sistema.

« Controlar vagas de acordo com o lotacionograma, obedecendo a legislacdo de criagdo dos cargos e carreira.
« Permitir o cadastramento dos acimulos de fun¢des no lotacionograma.

= Permitir a abertura para remoc&o de defensores em comarcas vagas ou preenchidas.

« Permitir aos membros o envio de solicitacdo para preenchimento de vagas em comarcas.

3. Férias individuais e compensatorias:

» Possibilitar gerenciar os periodos aquisitivos de férias em relacdo a quantidade de dias disponiveis para o
gozo da mesma, com possibilidade de se informar a data prevista para o inicio do gozo.

« Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores, desde a admissao até a
exoneracao, possibilitando a configuragdo do periodo de aquisicdo.

« Permitir o lancamento de perfodos aquisitivos e de gozo de férias.

« Permitir o lancamento de férias em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo, controlando o saldo
restante dos dias de férias.

e Emitir relacdo de férias vencidas.

» Emitir relacdo de férias a vencer.

« Efetuar controle sobre os dias de gozo de férias e licenga-prémio.

« Manter o cadastro de todos os perfodos aquisitivos de férias compensatérias e individuais dos membros e
servidores, desde a admissdo até a exoneragao.

« Permitir o langamento de diversos periodos de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo de férias
compensatdrias e individuais, controlando o saldo restante dos dias de férias.

« Permitir o langamento de férias individuais em gozo e pectinia para 0 mesmo periodo aquisitivo controlando
o saldo restante dos dias de férias individuais.

« Emitir relacdo de férias vencidas e a vencer por unidade administrativa e emitir notificacdo para entrada e
retorno de férias, dentro do Portal e por e-mail.

« Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas injustificadas e as licengas ndo
contadas, como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo de férias, controlando os periodos
aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relagao ao limite
estabelecido.

» Permitir configurar o tratamento dado as faltas e afastamentos no célculo de férias, o tipo de base de célculo
utilizada, quais os proventos e descontos devem ser considerados como automaticos para cada tipo de célculo,
bem como quanto as formas de alteragdo salarial.

« Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo lancado.

« Ter opcdo para descontar os eventos de consignagao nas férias do servidor com autoriza¢do do mesmo.

4. Previdéncia:
» Possibilitar o controle de tipos concomitantes de previdéncia para um mesmo servidor, devendo o Software
controlar automaticamente tal funcionalidade, sem a necessidade de ajustes mensais.

« Controlar o tempo de servico para fins de férias, adicional por tempo de servico.
« Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servico.
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* Emitir certiddo de tempo de contribuicdo/servico, automaticamente com as informa¢6es do sistema
referente a folha de pagamento e cadastro de tempo de servico anterior.

* Permitir efetuar o cdlculo automaticamente de todos os valores relativos ao servidor e & contribuicdo
patronal, ainda permitindo que sejam gerados todos os relatérios e arquivos necessarios, para os 6rgaos
competentes.

* Calcular e processar os valores relativos & contribuigdo individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS
(Previdéncia Estadual) de acordo com o regime previdencidrio do servidor.

* Possuir calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com emprego fora do Orgao.

* Emitir Guia de Recolhimento de INSS com opg&o para emitir por fonte de recurso e geral.

5. Ponto eletrénico:

* Permitir o langamento de falta abonada, falta injustificada e suspensdo, com a informacdo da data da
ocorréncia.

* Permitir que o sistema de ponto eletrénico funcione com qualquer tipo de reldgio do mercado.

* Possibilidade de as marcagdes serem coletadas a qualquer momento por pen-drive.

* Possibilitar que a apuragdo das horas extras e faltas seja configurdvel aos usudrios.

* Permitir apontamentos automaticos de hordrios para utilizacio de ponto eletrénico (sendo parametrizavel
pelo préprio usudrio; cadastramento e controle de hordrios diferenciados, quando houver).

* Permitir o langamento de no minimo as seguintes ocorréncias, com a informagao da data da ocorréncia: Falta
Abonada, Falta [njustificada, Suspensdo, Horas Extras.

* Permitir o cadastro de excegdes dentro da escala e que afetars todos os servidores apontados para a escala
que sofreu excecdo.

* Controlar os langamentos de Falta Abonada, calcular as horas abonadas, com ou sem impacto na folha ou
banco de horas.

* 0 mddulo do ponto deve calcular de forma automatica de acordo com as batidas capturadas da importacdo,
as horas trabalhadas, as horas excedentes e as horas ausentes, etc,

= Emitir relatorio em formato de gréfico da apuracdo das horas comparando com a carga hordria mensal e a
efetiva nas batidas do ponto.

* Permitir o cadastro de ocorréncias por periodo e horas para o servidor que esteve ausente do servico por
motivo extraordindrio como exemplo a greve.

* O mddulo de ponto deve controlar os afastamentos realizados no médulo de Recursos Humanos;

* Permitir a exportagdo dos servidores que jé foram cadastrados no médulo de recursos humanos por meio de
arquivo texto com o objetivo de alimentar o relégio eletrénico, sem a necessidade de recadastramento.

* Possuir interface dindmica que possibilite a conferéncia ao espelho de ponto de diversos colaboradores de
uma s6 vez, ou no maximo com 3 (trés) cliques.

* Calcular e entender os langamentos de ocorréncias, como atestados médicos, férias e teletrabalho, como
horas trabalhadas.

* Emissdo de alerta, e-mail ou notificagdo ao servidor informando quando a existéncia de inconsisténcia em
sua folha de ponto.

* Possibilitar o envio de justificativas pelo portal do servidor, além da juntada de documentos para subsidiar os
pedidos.

= Controle de saldos de horas dos funcionarios.

* Resumo das horas apuradas.

= Controle de horarios semanais e turnos continuos.

6. Licenca-Prémio:
* Controlar a aquisi¢do e a concessao de licencas-prémio.

* Calcular e manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licenca prémio de membros e servidores,
desde a admissdo até a exoneragdo.

* Permitir o lancamento de varios perfodos de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de licenca prémio
controlando o saldo restante dos dias.
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s Permitir o lancamento de licenga prémio em gozo e pectinia para 0 mesmo periodo aquisitivo, controlando o
saldo restante dos dias de licenga prémio.

» Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Licenca Prémio, abatendo as faltas injustificadas e as
licencas nao contadas, como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessdo dos dias de Licenca Prémio,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de
auséncias em relacdo ao limite estabelecido.

7. Cadastro e pagamento de Dependentes:

« Cadastrar dependentes, reportando-se ao cadastro funcional, com campos detalhados de identificacao,
como nome, filiacdo, documento de identidade, CPF, grau de parentesco, estado civil, motivo de dependéncia.
« Possibilitar o controle dos dependentes.

« Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda, realizando a sua baixa
automética na época devida, conforme limite e condi¢des previstas para cada dependente.

« Gerar automaticamente os valores relativos a salério familia dos dependentes.

« Controlar os dependentes de servidores para fins de saldrio familia e imposto de renda realizando a sua baixa
automética na época devida conforme limite e condigGes previstas para cada dependente.

» Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de Inclusdo, Banco e
Conta para Pagamento, Dados para Calculo (Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo).

8. Gestdo Eletronica de Documentos:

« Possibilitar a juntada de documentos pessoais e funcionais a titulo de arquivo, no formato de arquivamento
em Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED).

« Ter funcionalidade do sistema para guarda de arquivos sigilosos, como declaracdo de bens e valores, imposto
de renda encaminhado & receita federal, atestados médicos de natureza sigilosa etc.

« Possuir sistema com organiza¢do de arquivos pela metodologia Gerenciamento Eletrénico Documentos
(GED).

9. Atestados e licengas:

« Permitir o lancamento de uma ocorréncia na frequéncia informando o perfodo em que aconteceram evitando
desta forma que seja realizado vérios langamentos da mesma ocorréncia para um mesmo servidor.

« Permitir cadastrar os atestados médicos, afastamentos, licencas e faltas.

« Permitir o lancamento das licengas por motivo de Doenca do Servidor e Acidente de Trabalho.

« Efetuar consuilta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento e por periodo.

« Efetuar o langamento das licengas do servidor, possibilitando identificar o tipo da licenca e data de inicio e
término.

« Controlar a ocorréncia de faltas e atestados médicos.

« Manter o cadastro de todas as doengas com o CID e a descri¢do da doenga.

« Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos com o Nome e CRM.

« Efetuar o langamento de todos os tipos de licencas: Doenca do Servidor, Acidente do Trabalho,
Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogacdo de Doenga e Acidente de Trabalho, informando no
minimo a Identificagdo do servidor, tipo de licenga ou afastamento, documento apresentado, médico que
atendeu, CID informado no atendimento, médico que fez a pericia, CID informado na pericia e periodo
homologado da licenga ou afastamento.

« Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento e por periodo.

« Efetuar o langamento de todos os tipos de licencas previstas no Estatuto dos Funcionarios Publicos,
informando no minimo a Identificacdo do servidor, tipo de licenga, documento apresentado, data de inicio e
término da licenga.

« Registrar informagGes referentes a Medicina e acidentes de Trabalho, e acompanhamento de atestados,
inclusive com registro da avaliacdo efetuada pela junta médica responsavel.

10. Certiddes:
« Fornecer sisterna para validacdo de documentos online por QR Code, Certificado Digital, cédigo verificador

etc. -
i \
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* Emitir certidGes com bras&o e identidade visual da Defensoria Piblica do Estado de Mato Grosso.

* Emitir certidao para o servidor contendo descri¢do padrdo da certiddo, nome do servidor, prontudrio, data
admissao, funcao atual, dados constantes dos assentamentos quanto a dias trabalhados, licencas médicas,
faltas, suspensdes, informagbes sobre licenca prémio, data assumida para efeito de contagem de tempo,
informagdes sobre pena disciplinar.

* Emitir certiddo de tempo de servigo e contribuicdo de acordo com os dados e informacdes contidos no
préprio sistema de RH.

11. Acumulo de fungdes:

* Possibilitar o registro, lancamento e ajustes de Defensores Publicos em acimulo de fun¢des por nicleo e
defensorias.

* Permitir o controle de Defensores Piblicos em actimulo de fungGes de forma semelhante a lotacionograma.
* Efetuar o calculo automatico dos valores devidos em razdo da acumulacdo, além de langamento mensal em
folha de pagamento.

* Possibilitar a abertura de vagas para acumulagdo nos termos da normativa vigente a respeito do tema.

* Incidéncia automatica do redutor constitucional nos casos de o pagamento da acumulagdo resultar em
remuneragao superior ao teto constitucional.

12. Promogao e progressdo funcional:

* Permitir o cadastro de tipos para avaliagao de desempenho com pontuacdo maxima e minima de acordo com
CHA e demais outros tépicos necessarios para avaliacdo.

= Gerenciar o vencimento e pagamento das progressdes funcionais e promogdes de membros
automaticamente.

* Permitir o cadastro de tabela salarial de acordo com os niveis de progressao funcional.

¢ Calcular automaticamente a concessdo retroativa de progressao funcional, ajustando previdéncia, imposto
de renda e demais valores.

* Anotar automaticamente em curriculo funcional os provimentos realizados 2 titulo de progressdo funcional
€ promocao.

* Permitir o cadastro da comissdo de avaliadores, langamento e emisso de parecer da avaliacdo.

13. Folha de Pagamento (Calculos gerais):

* Possibilitar rotina para processamento de célculos simulados.

* Efetuar o célculo automdtico de férias, rescisGes, afastamentos, acimulo de funcoes, descontos de atrasos
e faltas, pagamento de indenizacGes retroativas.

* Permitir a integragao com o Software de contabilidade para ligacdo das divisbes/se¢bes com as respectivas
dotacbes e fontes de recursos, para posterior empenho e pagamento da folha.

* Possibilitar a configuracdo das tabelas mensais de célculo e referéncia salarial, podendo o usuério incluir
novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com a necessidade do
Orgdo observando o layout e orientacées do TCE-MT.

* Possibilitar a geragdo das informagdes referentes a folha de pagamento em arquivo para PrevCom, MT Satide,
MT Prev, bem como demais parcerias a serem firmadas pelo érgdo.

* Possibilitar a inclusdo de varidveis fixas e mensais.

* Possuir consulta de cdlculos que permita visualizar o recibo de folha de pagamento de colaboradores,
membros e servidores.

¢ Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.

* Geragdo automatica dos informes da RAIS, DIRF, MANAD, DIRF-Prestadores, SEFIP e eSocial.

* Permitir registro e o controle dos empréstimos consignados em folha de pagamento.

* Permitir inclusdo de valores varidveis na folha, como os provenientes de horas extras, empréstimos,
descontos diversos e a¢des judiciais.

* Gerar os empenhos da folha de pagamento de forma automatica. (Folha mensal, férias, rescisdo, décimo e

folha complementar).
= Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco. (W

/
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+ Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos, permitindo
consulta ou emissao de relatorios.

« Possuir consulta de calculos que permita visualizar o contracheque dos servidores.

« Vincular lancamentos na folha de pagamento com curriculo funcional dos colaboradores, permitindo que ao
ser lancado valor na folha de pagamento, tal disposicao possa ser anotada automaticamente.

+ Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos os contracheques ou para
determinados servidores.

» Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo relacdo dos
créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser creditado.

« Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

« Controlar o célculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para o correto enquadramento
na faixa de cdlculo e no teto previdencidrio.

+ Permitir a configuragdo dos proventos e descontos que devem compor os valores de cada um dos campos
do comprovante de rendimentos.

« Possibilitar a configuragdo do sistema para langamentos automaticos de eventos em folha de pagamento.

» Registrar e armazenar a situagdo de cada funcionario de acordo com a informagé&o utilizada para processar a
folha no més.

« Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o simbolo da referéncia e 0
histérico dos valores salariais para cada referéncia, com data de inicio e fim da vigéncia.

» Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais, com op¢io que seja por secretaria e ainda
finalizar a data e abrir novo periodo com o reajuste de forma automatica.

» Integragdo com o software administrativo para os contratos temporarios.

» Integragdo com o software para a drea orcamentaria, financeira e contdbil, gerando lote para a contabilidade
ao fechamento da folha com op¢ao de escolha para Empenho, Liquidagao e Pagamento na hora do envio.

« Permitir a inclus3o de um novo contrato a partir de informagges de um contrato ja existente.

* Permitir o processamento de folha de rescisao individual ou coletiva com calculos de férias indenizadas,
proporcionais e 13° saldrio automaticamente, sem a necessidade de lancamento avulso na folha.

» Permitir a informagao do desligamento a um servidor para pagamento individual da rescisao, bem como a
informacdo de um tnico desligamento a um grupo de servidores para pagamento coletivo.

» Permitir a geracdo e emissdo da folha de pagamento, processamentos parciais, totais e complementares e
prever emissdo quinzenal, mensal ou eventual relativos a adiantamentos, pagamento mensal, pagamentos
eventuais, pagamentos extraordindrios, 13° saldrio, manutencdo e controle de ocorréncias.

« Permitir o cadastramento de todos os lancamentos fixos dos servidores (adicionais, gratificacdes,
consignacoes, etc.), para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o cddigo do evento,
numero e data do processo de concessdo, data perfodo de vigéncia do evento de forma que ao término saia
da folha do servidor de forma automatica.

» Geracao e emissao do resumo contabil - obedecendo as dotagdes orgamentarias;

« Permitir lancamentos coletivos nos itens (Langamentos Fixos, Langamentos Varidveis).

« Relatério resumo mensal da folha de pagamento em ordem de nome do servidor contendo més de
referéncia, data de emissdo, nome do servidor, prontuério, setor, cargo, categoria, cédigo do vencimento,
valor do vencimento, cédigo do desconto, valor do desconto, valor bruto, valor total do desconto, valor liquido.
« Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamento de Férias,
Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro Salario.

» Permitir o processamento de vdrias folhas de pagamento para a mesma referéncia, separando por grupo de
servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de pagamento.

» Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando que seja
efetuado o lancamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em outro.

+ Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento.

« Gerar automaticamente os valores relativos ao salério familia dos dependentes.

» Possuir rotinas de calculos, para qualquer vencimento e desconto, tornando o calculo da folha totalmente
configurado e administrado pelo préprio usuario.
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* Possibilitar que o préprio usudrio crie novos eventos de vencimentos ou descontos configurando as
incidéncias.

* Possuir langamentos em lote por evento ou por servidor com op¢ao de escolha da folha de pagamento que
serd processado o lote.

* Possibilitar a execugdo do célculo ou recélculo de diversas formas como: Individual e geral.

= Emitir Folha Analitica por folha processada.

= Emitir Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de todas as folhas com possibilidade de,
dentro do més, emitir das folhas separadamente ou consolidando os valores em um Gnico resumo.

* Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas extras, empréstimos,
descontos diversos e a¢es judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores no caso de lancamento
comum a todos.

* Emitir resumo dos valores liquidos da folha fonte de recurso.

* Possuir integracdo com o Sistema de Administracdo Orcamentéria e Financeira, através de parametrizacbes
do sistema de folha de pagamento das contas, disponibilizando os dados necessarios empenho, liquidacdo e
pagamento das despesas com pessoal.

* Emitir relado das despesas or¢amentarias e extra orcamentarias, a serem contabilizadas, para conferéncia.
* Gerar arquivo SEFIP.RE de forma automatica sendo identificando as inconsisténcias para serem sanadas no
sistema sem a intervencdo por fora do arquivo texto;

* Gerar as informacOes anuais para a DIRF, nos padroes da legislagdo vigente, via arquivo texto para
importacao no software da Receita Federal.

* Gerar as informag6es anuais para a RAIS, nos padrdes da legislacio vigente, via arquivo texto para
importacdo no software do SERPRO.

* Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para membros e servidores com retencso de Imposto de
Renda na Fonte e para aqueles que ndo tiveram retencao.

* Manter histdrico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos, permitindo
consulta ou emissdo de relatdrios.

* Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos os contracheques, para
determinados servidores ou para um grupo de servidores selecionados.

* Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanca, da rede bancéria, emitindo
relagdo dos créditos contendo matricula, nome, nlimero da conta e valor a ser creditado e ainda emitir relatdrio
de inconsisténcia dos créditos ndo efetivados.

* Possuir rotinas de controle e cdlculo para pagamento das pensées judiciais, a partir do desconto efetuado
para o servidor, incluindo depdsito em conta.

* Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estouro na folha. A prioridade dos
descontos deve ser configurada pelo usudrio e os valores consignados que ndo foram descontados deverdo
ser registrados possibilitando a emissdo de relatérios destes valores para envio aos estabelecimentos
conveniados.

* Possibilitar a consulta e emissao de Contracheques (Holerite) via Internet de qualquer folha/competéncia
existente na base de dados.

* Enviar as horas extras para a folha de pagamento ou para o banco de horas dando a op¢ao para escolha no
ato da implantag3o.

14. Concurso publico:

* Possibilidade de gerar os arquivos de dados para o Tribunal de Contas Mato Grosso, contemplando todas as
etapas dos concursos pliblicos, processos seletivos Simplificados e Processos Seletivos Plblicos.

* Possuir cadastro dos concursos publicos e processos seletivos, incluindo os candidatos inscritos, indicando o
cargo para o qual o candidato se inscreveu se foi aprovado ou nao, sua classificacdo e a nota final.

* Permitir o acompanhamento dos concursos publicos, desde a inscricdo até a nomeagdo do candidato
aprovado, deve ser totalmente Integrado com a Folha de Pagamento, facilitando as interacdes das atividades
do departamento e possibilitando a administracio de todas as informacgGes, referentes ao quadro de
funciondrios de uma entidade publica.
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« O médulo de concurso deve permitir aimportagdo de dados de candidatos ja classificados quando o certame
ocorrer por prestadora de servigo.

« Permitir que o concurso tenha controle de classificagao de acordo com as fases e que possa alterar o status
do candidato para o dltimo da fila, ou que aumente sua classificagao por mandado de seguranga.

« Permitir anexar documentos em PDF como editais e legislagdo que esteja aprovando o concurso, em todas
as fases Abertura, Suspensdo, Homologagao e Finalizacdo.

« Permitir que 0 concurso seja prorrogado, paralisado, homologacdo seguindo sempre as datas limites
conforme legislacdo.

« Permitir o cadastro de concurso incluindo as fases, etapas e a separagao por regido, documentagao do
candidato.

15. APLIC:

« Gerar os anexos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado, em razdo de auditoria e envios de carga por
sistema APLIC.

« Emiss3o de arquivos e documentos de acordo com o manual de triagem para remessa de documentos ao
TCE-MT, principalmente a respeito de Concurso Publico, Processo Seletivo Publico, Processo Seletivo
Simplificado, Admissdo de Pessoal e Certificacdo de Processo Seletivo Publico (Conforme capitulo Ill da 5
versio do manual de remessa).

« Emissdo de arquivos e documentos de acordo com 0 manual de triagem para remessa de documentos ao
TCE-MT, principalmente a respeito de Aposentadoria, Reforma, Reserva Remunerada e Pensao (Conforme
capitulo IV da 5° versao do manual de remessa).

« Possibilitar a juntada de todos os documentos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado.

« Possibilitar a emiss3o de arquivos de APLIC RH de acordo com Layout Aplic mais recente.

16. eSocial:

« Permitir a configuracao e envio do evento inicial, contendo as informagdes sobre o empregador, qual seja a
tabela S-1000.

« Permitir a configuracdo e envio dos eventos de tabela, quais sejam: S-1005, $-1010, 5-1020, 5-1030, S-1035, S-
1040, S-1050, $-1050, S-1060, 5-1070 e 5-1080, além de demais tabelas a serem criadas pelo ente responsavel.

= Permitir a configuracdo e envio dos eventos nao-periddicos, quais sejam: 5-2190, 5-2200, 52205, S-2206, S-
2210, S-2220, S-2221, 5-2230, 5-2240, 5-2245, S-2245, $-2250, S-2260, S-2298, 5-2299, 52300, $-2306, 5-2399, S-
2400, $-3000, S-5001, S-5002, $-5002, 5-5003, 5-5011, 5-5012 & S-5013, além de demais tabelas a serem criadas
pelo ente responsével.

» Permitir a configuracdo e envio dos eventos periddicos, quais sejam: 5-1200, 5-1202, 5-1207, S-1210, 5-1250,
S1260, S-1270, S-1280, S-1295, S-1298, S-1299 e 5-1300, além de demais tabelas a serem criadas pelo ente
responsavel.

« Permitir a configuragdo e envio dos eventos de SST, quais sejam: S$-2210, 5-2220 e 5-2240, além de demais
tabelas a serem criadas pelo ente responsavel.

« Possui interface intuitiva para conferéncia de dados de servidores antes de enviar as tabelas.

« Possibilitar o envio de tabelas em ambiente de testes, listando eventuais irregularidades referentes aos dados
dos servidores.

« Permitir o envio de retificaces e exclusdo de informacdes diretamente pelo sistema de RH.

« Permitir a emiss3o de relatérios de tabelas enviadas e a serem enviadas.

« Permitir a emissao de arquivos contendo o conteldo das tabelas, para conferéncia.

17. Relatérios gerais:

« Permitir a inclusdo do brasdo ou logotipo da entidade no cabegalho dos relatérios.

« Permitir emiss3o de assinaturas com QR Code ou ferramenta validadora semelhante em todos os relatdrios
definidos pelo usudrio.

« Emitir relatério automatico de vida funcional do colaborador cadastrado.

« Emitir relatério de ponto eletrdnico, contendo carga hordria cumprida no més, batidas ausentes, atrasos de
entrada, saidas antecipadas etc.
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* Emitir relatorio das batidas inconsistentes na hora da apuragdo que por algum motivo ou outro ndo foram
devidamente apuradas.

* Geragao e emissao dos relatcrios de marcages; de ocorréncias; espelho do cartdo de ponto; apontamentos
automaticos de horérios.

* Emitir relatdrio de férias individuais e compensatérias, usufruidas e de direito.

» Emitir relatdrio de Licenga Prémio, usufruidas, de direito e a serem averbadas.

» Emitir relatdrio do Lotacionograma, permitindo a emissdo por nticleo, setor, coordenacio, cidade e cargo.

* Emitir relatdrio com o histdrico de remoges/movimentagGes de membros, servidores e estagidrios.

» Emitir relatdrio de afastamentos por ocorréncias.

= Emitir relatério de afastamentos médicos com, pelo menos, CID, nome do servidor, data de afastamento e
nome do médico.

17.1. Relatérios de Folha de Pagamento:
= Emitir todos os relatdrios anuais legais e necessarios, possibilitando a geracdo em arquivo ou formulério

quando necessario.

* Emitir relatdrios, em forma de resumos, extratos mensais, liquidos, fichas financeiras e recibos.

» Emitir relatdrios de todos os encargos do 6rgéo, bem como a emissdo de guias e relatérios em modo grafico
ou em arquivo quando necessario.

* Emitir relatdrios de actimulo de funcdes.

V-MODULO DE PROTOCOLO
1. Requisitos gerais:

* O sistema de protocolo deverd oferecer funcionalidades que permitam a regular tramitacdo dos processos
administrativos em formato eletronico, de acordo com as legislagdes de regéncia, garantindo a fiel
documentagdo dos atos processuais, com inclusio de documentos de texto, dudio e imagens, conforme
especificagOes tecnoldgicas contidas no termo de referéncia.

* Os registros e os tramites processuais deverdo observar critérios definidos pela Administracdo, no que diz
respeito ao objeto, prazos, natureza, prioridades, dentre outros pardmetros a serem estabelecidos
administrativamente, permitindo a extrag&o de relatérios com cruzamento dessas informacées.

* Também deverd possibilitar os acessos simultdneo por varios usudrios, conforme grau de permisséo definido
pela autoridade, assim como o registro de atividades de cada usudrio, dentre outras funcionalidades, abaixo
exemplificadas:

» Registrar o numero de cada processo aberto, em ordem cronoldgica, classificando-os por matéria, conforme
listagem a ser definida pela Administraco.

* Registrar a data de abertura do processo e de cada movimenta¢do setorial, informando o prazo de
permanéncia em cada setor, bem como o prazo excedente ao fixado como parametro pela Administracdo, e o
usudrio responsavel por cada movimentagao.

* Informar destacadamente se ha pedido de urgéncia justificado nos autos;

* Informar o nimero de cada parecer juridico, com o respectivo tema, conforme lista de classificacdo definida
pela Administragao.

¢ Contabilizar o total de processos enviados a cada setor, durante determinado periodo de tempo (diario,
semanal, mensal, bimestral, trimestral, semestral, anual).

* Informar o quantitativo de produtos setoriais (pareceres, comunicacdes internas, minutas de contratos,
ordens de servigos, etc) elaborados por cada setor em determinado lapso temporal.

» Computar a média de tempo de espera de cada processo por setor, considerando tdo-somente os dias Uteis
ou corridos, conforme opc¢do do usuario.

* Vincular e desvincular como apensos o tramite dos aditivos contratuais ao processo que deu origem 2
contratacdo.

e Possibilitar o apensamento e o desapensamento de processos, mediante fundamentagdo.

* Possibilitar a determinacéo de sigilo processual, com definicdo de agentes e setores autorizados a acessar o
feito;

* Possibilidade de inserir controle rigido para acesso de determinados procedimentos, que cada usuario com
direito a acesso possua uma senha separada e, em caso de download de anexos ou impressio d
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documentos/despachos seja inserida criptografia para, em case de necessidade, identificar quem acesso, data

e hora, o procedimento (Por exemplo, um procedimento sigiloso pode ser acessado por 10 usudrios, cada

usuério recebe uma senha por e-mail, cada acesso gera um log e em caso de download, seja inserida

criptografia para identificagdo do usuario).

+ Envio automatico de relatério de acesso a usudrios previamente cadastrados (data, hora, tempo de acesso

ao procedimento), quando for inserido urgéncia ou outra especificacdo no procedimento.

* Registrar especificamente os processos licitatérios, ARP, adesfes, contratacdes diretas, conforme

numeracao cronoldgica e natureza do objeto;

« Calcular o prazo de vencimento de cada contrato, mediante aviso automético do prazo de antecedéncia para

providéncias.

« Permitir o controle de processos por critérios como: forma de acordo (contrato, convénio, parceria),

natureza (servicos, produtos, etc), nimero do contrato principal, de seus aditivos, tipo de processo licitatdrio,

datas importantes de pagamento e vencimento, dentre outros a serem determinado pela Administracdo.

« Registrar publicacdes oficiais, com data e ndmero do didrio oficial.

« Controlar a execucdo de contrato, computando prazos, ordens de execuc3o, de paralisacdo, aditivos,

prorrogagdes, rescisdes, aplicacdo de penalidades, fiscais designados, etc.

* Possibilitar a juntada de arquivos nos formatos de som, dudio e imagens, conforme especificagdes técnicas

sufragadas no termo de referéncia;

« Possibilitar o cancelamento de tramite, antes do recebimento pelo setor destinatario.

« Possibilitar o acesso simultdneo por mdiltiplos usuarios, inclusive que ndo estejam em carga do processo,

conforme nivel de autorizacio definida pela Administragdo, com aviso/notificagdo dos usudrios que estdo

acessando o procedimento.

« Possibilitar que usudrios acompanhem os processos em que atuaram, em listagem prépria.

« Possibilitar comunicacdo automatica de andamento de processos definidos pelo usudrio como de seu

interesse prioritario.

« Possibilitar distribuicdo automdtica ou manual para os servidores de determinado setor.

» Possibilitar a leitura dos documentos no préprio navegador.

« Possibilitar a manifestacio processual escrita em caixa de texto propria, independentemente de juntada de

arquivo de texto.

« Possibilitar a juntada de documentos por qualquer usudrio autorizado, independentemente de estar com

processo em sua carga.

« Possibilitar que o protocolo dos processos e tramitacdo destes pelos setores administrativos sejam

compativeis e permitam a baixa integral cronoldgica da documentagdo enviada pelo requerente;

« Possibilitar que apds a formalizagdo do processo destinado ao conselho superior, o referido protocolo virtual

deve ser remetido 3 secretaria do conselho superior, para ciéncia do requerimento e tomada das primeiras

providéncias de tramite;

« Possibilitar que apés a anlise do perfil do requerimento/manifestacdo por parte da secretaria do conselho

superior visando a cabivel continuidade processual o processo seja em etapa especifica enviado para

distribuicao automatica;

« Possibilitar a distribuicdo automética da relatoria pelo sistema, obedecendo a ordem regimental dentre os

conselheiros, suas auséncias e impedimentos registrados pela secretaria em etapa anterior;

« Possibilitar a criag3o de uma Ferramenta que permita aos relatores que receberem os processos de relatoria

apds uma (distribuicdo automatica) registrarem possiveis casos de impedimento/suspeicao e assim, devolver

o feito 3 Secretaria do CSDP para nova distribuic@o automatica ou mais apropriado;

« Possibilitar que o préprio sistema registre compensagoes, férias dos conselheiros;

« Possibilitar uma Ferramenta que possibilite o compartilhamento no envio dos processos virtuais aos

conselheiros em grupo, atualmente onze membros e representantes da AMDEP e Ouvidora-geral;

« Criar uma Ferramenta especifica com prazo de duragdo (de forma que o proprio sistema monitore) para a

realizacdo de diligéncias gerando ao final um arquivo Ginico com todas as informacdes apuradas;

¢ Criar Diretério especifico para disponibilizagdo dos processos de cada pauta, para que seja possibilitado

acesso a tais processos em sua linha temporal plena (pdf unificada), até a etapa de apreciagao em questdo;

» Possibilitar que além unificagdo de todos os documentos, visto que atualmente, no formato word, ndo se

realiza a unificacio, podendo ocorrer pendéncias documentais, possibilite o sigilo de alguma documentagao

pessoal a ser acionada pela secretaria com as justificativas; /_ W
/
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» Possibilitar a criacdo de Biblioteca virtual contendo os arquivos dos processos de forma a serem sempre
consultados, ferrante que contemple uma espécie de biblioteca virtual dos processos jé finalizados e possibilite
de registros por matérias, ano, requerente com separagao especifica e vedado a disponibilizagdo sem controle
dos processos sob segredo de justica ou que envolvam algum sigilo;

s Possibilitar a criacdo de um Protocolo com segredo de tramitagdo naquelas que envolvam sigilo e resguardo
3 intimidade;

» Possibilitar um Protocolo que permita apensamento de processos, inclusdo de documentos e de todas as
deliberacdes feitas perante as sessdes (inclusdo também de informagGes, diligéncias, documentos para gerar
uma linha temporal até o julgamento pelo setor);

+ Possibilitar uma Ferramenta do protocolo em que fiquem arquivadas os dudios e midias geradas e postadas
no canal do youtube institucional para acervo digital das sessdes.

Vi- MODULO PORTAL DO SERVIDOR
PORTAL DO SERVIDOR

1. Requisitos gerais:

* Fornecer portal de membros e servidores por login e senha, para terem acesso a saldo de férias individuais e
compensatorias, licenca-prémio, informagdes funcionais, certides automdticas, consultajimpressao de
holerites, cédula C, ficha funcional, espelho de ponto, encaminhamento de justificativas etc.

» Possibilitar que o portal em versdo mobile efetue notificagdes quanto a entrada e saida de férias e licengas,
quanto a atualizacdo de dados funcionais e demais noticias e informagoes a critério dos setores.

» Possibilitar 0 agendamento e cancelamento de perfodos de férias, licengas prémios, licencas médicas etc,
pelo portal.

» Informar e relacionar todos os periodos de férias, licenga prémio e atestados médicos agendados, indicando
a portaria, data de concessdo e data fim de cada periodo.

» Informar o lotacionograma da instituicdo dentro do portal, permitindo a consulta de atribui¢des de cada
cargo e nucleo da DPE MT.

s Informar o organograma da instituicdo, relacionando a hierarquia de todos os setores da DPE MT.

* Possuir pagina de denuncia de assédio moral/sexual, de forma andnima ou identificada.

« Fornecer painel de legislacGes aplicédveis aos membros e servidores.

* Fornecer painel de informacdes previdencidrias, quanto a valores recolhidos, regras aplicaveis e demais
informacées.

» Fornecer painel para download de folders informativos.

= Fornecer painel para atualiza¢do anual de dados.

« Fornecer chatbot e chat de diividas dentro do portal, possibilitando que servidor possa responder as duvidas
e questionamentos além do chatbot.

s Possibilitar a impressdo de certiddes automaticas de vinculo funcional, carta margem, tempo de servico.

» Possuir calculadora de aposentadoria dentro do portal.

» Possuir calculadora de actimulo de fun¢ées dentro do portal.

» Possuir calculadora de rescisao dentro do portal.

» Possibilitar ao servidor o envio da IRPF pelo portal do servidor, para fins de atualizagdo anual e para
exoneragao.

» Possibilitar a disponibilizacdo de vagas abertas para remogao/promogao/acumulagdo as comarcas abertas
pela Administracdo Superior, classificando os inscritos automaticamente conforme critérios previamente
definidos, com interface de gerenciamento;

» Possibilitar aos membros o envio de inscricio para vagas abertas de remogdo/promogao/acumulagéo para
outras comarcas.

VIl - MODULO PORTAL DA TRANSPARENCIL
SISTEMA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA
1. Requisitos gerais:
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* Fornecer banco de dados e pagina web como Portal da Transparéncia, que deverd conter, além das
disposicBes expostas no presente termo de referéncia, todos os itens dispostos em normas e entendimentos
do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

s Possuir interface intuitiva e de facil acesso ao cidadéo, utilizando os principios da Visibilidade, Feedback,
Restricbes, Mapping, Consisténcia, Affordance e Signifiers.

« Possuir pagina contendo quadro de pessoal, devendo ser informado, ac menos: nome, cargo, lotagao, forma
de investidura, hordrio de trabalho e carga horaria.

s Possuir pagina contendo rela¢do de servidores cedidos, devendo ser informado, a0 menos: nome, cargo,
lotagdo, érgao de origem e drgdo de atuagdo.

« Possuir painel de remuneracao de cada colaborador remunerado pela Defensoria Piiblica do Estado de Mato
Grosso.

* Possuir pagina de gastos com cartes corporativos.

» Possuir pagina contendo relacdo de servidores afastados para férias e licencas, devendo ser informado, ao
menos, a data de inicio e fim do afastamento.

* Possuir pagina de informacGes sobre concursos, devendo serinformado, ao menos, data dos editais, nimero
de vagas, dreas e cargos abertos.

* Possuir pagina contendo lista de normas aplicdveis a Defensoria Piblica do Estado de Mato Grosso.

* Possuir pagina com relacdo de normas aplicaveis a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, quanto a
pessoal.

* Permitir o acesso em tempo real a todas as informagdes entre todas as unidades e a Populagao em Geral.

* Disponibiliza links de acesso rapidos a sites como “Lei de Acesso a Informagao” e “Lei Complementar”,

* Portal da Transparéncia que permita interacdo do cidaddo em tempo real as informagdes da gestao publica
por meio de portal em conformidade com a legisla¢ao pertinente.

= Permitir a consulta, incluséo e exclusdo dos assuntos utilizados no atendimento ao cidadao.

= Permitir a consulta, inclusdo e exclusdo dos motivos de despacho utilizados no atendimento ao cidadao;

= Permitir a consulta de atendimentos realizados.

* Permitir o arquivamento, reativacdo e organizagao de atendimentos antigos.

* Permitir a consulta, cadastramento e exclusdo dos motivos de tramitagdo dos atendimentos ao cidadao.

» Permitir a consulta e modificacdo de locais de atua¢do dos usudrios do Software.

» Permitir a exclusdo de um atendimento.

* Permitir a atualizacdo da tabela de atendimentos realizados por exercicios.

* Permitir a emissdo de relatdrio de atendimentos realizados por periodo de atendimento.

* Permitir a consulta, cadastramento e exclusdo de tipos de atendimento realizados.

* Permitir encaminhar o atendimento ao responsavel pelo departamento via EMAIL.

* Permitir encaminhar o atendimento ao cidadao via EMAIL.

* Portal do Servidor que permita ao servidor ptiblico da Defensoria acesso as principais informacGes cadastrais
e de rendimentos, provendo documentacdo e servicos inerentes a relacdo trabalhista restringindo a
necessidade presencial no departamento aos casos imperativos definidos pela gest3o da pasta.

* Permitir a publicagdo dos Dados de Execugdo da Despesa, Receita, Convénios, Licitagdes.

* As consultas estdo disponiveis aos usudrios em formato PDF, TXT e CSV, em linguagem simples, com
navegacdo amigéavel, podendo as informagbes ser assimiladas por qualquer pessoa, independente de
familiaridade com o sistema financeiro orgamentério brasileiro.

= Apresentar no primeiro acesso ao portal, informac¢des ao cidaddo referente a legalidade do portal bem como
a sua utilidade.

e Possuir menus para consulta da receita separando-as em Receitas e Receitas Extra- Or¢amentdrias.

* Permitir a consulta da Publicagdo dos Dados de Execugdo da Receita (Informag&es pela Rubrica da Receita
contendo os valores Previsto, lancado no Més e total arrecadado), contendo no Minimo os seguintes campos
para filtro: Exercicio e Més.

* Apresentar grafico de arrecadaqdo da Receita.

« Possuir um resumo das despesas para que o cidaddo possa localizar determinada despesa

* Permitir a consulta de Licitagdes utilizando os seguintes filtros: Data Inicial, Data Final e Situacao.

= Aexibicao das licitagbes deve conter colunas informando o niimero do processo licitatdrio, modalidade, tipo,
data e situacao.

* Ao selecionar determinado processo licitatdrio o sistema deverd apresentar o objeto da Contratacdo.
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* Permitir ao cidad@o o acesso aos contratos por meio dos seguintes filtros: Ano do Contrato, Vencimento
Inicial, Vencimento Final e Nome.

* Os contratos dever3o ser organizados com as seguintes colunas: Ndmero do Contrato, Status, Identificacdo
e Nome.

* Permitir ao cidaddo o acesso aos convénios por meio dos seguintes filtros: Ano do Convénio, Vencimento
Inicial, Vencimento Final e Nome.

* Os convénios deverao ser organizados com as seguintes colunas: Niimero do Convenio, Status, |dentificacio
e Nome,

2. Relatérios:

Permitir a inclusdo do braséo ou logotipo da entidade no cabecalho dos relatérios.

* Permitir emissdo de assinaturas em todos os relatdrios definidos pelo usudrio.

* Emitir relatdrio automatico de vida funcional do colaborador cadastrado.

* Emitir relatdrio de ponto eletronico, contendo carga hordria cumprida no més, batidas ausentes, atrasos de
entrada, saidas antecipadas etc.

* Emitir relatdrio das batidas inconsistentes na hora da apuracdo que por algum motivo ou outro nao foram
devidamente apuradas.

VIl - MODULO DE BUSINESS INTELLIGENCE
1. SISTEMA DE BUSINESS INTELLIGENCE

1.1 Requisitos gerais:

O modulo de business inteligente deve possibilitar:

* Compilar dados dos outros mddulos do sistema integrado, acessando seus respectivos bancos de dados,
permitindo tratamento, classificagdo e modelagem, transformando em informag¢Bes coerentes a serem
visualizadas por meio de graficos, dashboards, relatérios e tabelas;

* Auditar os dados expostos;

* Acessar visualizacdo de dados em disponiveis méveis em navegadores diversos;

* Funcionalidade de busca textual, quando os dados est3o dispostos em tabelas ou relatérios;

* Apresentacdo de informagdes atualizada, com defasagem de no maximo de 1 (um) dia;

* Exportacdo dos dados em arquivo formato CSV, XLS, PDF ou impressao.

* Possibilitar a gerac3o de tabela, graficos, dashboards e relatérios, a partir da fonte de dados do mddulo de
gestao de pessoas, permitindo modulacdes diversas.

* Quando se tratar de informac¢fes qualitativas, possibilitar alterar visualizacdo de acordo com cada
classificagdo da informagao que integrem entre si, no minimo das seguintes formas:

* Agrupamento por semelhanca;

* Ordem alfabética;

* Mais ou menos comuns no intervalo de dados selecionados;

* Filtro que permita a exibicdo de dados que atendem a determinados critérios selecionados de diferentes
classificagGes.

* Quando se tratar de dados quantitativos, possibilitar a geragdo de tabelas, gréficos, dashboards e relatdrios,
a partir da fonte de dados do mddulo de gestdo de pessoas, permitindo modulagdes diversas que integrem
entre si, no minimo das seguintes formas:

* Evolugao histérica, por ano, més e dia;

* Ordenagdo crescente e decrescente;

¢ Célculo de moda, média, mediana, percentual;

* Somatorio de acordo com a classificacao.

2. B.IRELATIVO AO MODULO DE GESTAO DE PESSOAS (RECURSOS HUMANOS):

REQUISITOS GERAIS

O mddulo de business inteligente deve possibilitar:

* Compilar dados dos outros médulos do sistema integrado, acessando seus respectivos bancos de dados,

permitindo tratamento, classificagdo e modelagem, transformando em informagGes coerentes a serem

visualizadas por meio de gréficos, dashboards, relatérios e tabelas;

* Auditar os dados expostos; (

Rua Engenheiro Arnaldo Duarte Monteiro, s/n, Quadra 04 Lote 04, Centro Politico Administrativo —
CEP 78.049-912 - Cuiaba -MT Telefone: (65) 99955-3460
Site: www.defensoriapublica.mt.gov.br (
E-mail: defensoriacontratos@dp.mt.gov.br '

~



DEFENSORIA PUBLICA
D0 ESTADO DE MATO GROSSO

Coordenadoria de Aquisi¢des e Contratos - Geréncia de Contratos

s Acessar visualizacdo de dados em disponiveis moveis em navegadores diversos;

« Funcionalidade de busca textual, quando os dados estao dispostos em tabelas ou relatdrios;

» Apresentacdo de informagdes atualizada, com defasagem de no méximo de 1 (um) dia;

s Exportacdo dos dados em arquivo formato CSV, XLS, PDF ou impressao.

» Possibilitar a geracdo de tabela, graficos, dashboards e relatérios, a partir da fonte de dados do médulo de
gestdo de pessoas, permitindo modulagées diversas.

» Quando se tratar de informagoes qualitativas, possibilitar alterar visualizagao de acordo com cada
classificacdo da informagdo que integrem entre si, no minimo das seguintes formas:

» Agrupamento por semelhanga;

s Ordem alfabética;

« Mais ou menos comuns no intervalo de dados selecionados;

» Filtro que permita a exibi¢ao de dados que atendem a determinados critérios selecionados de diferentes
classifica¢des.

» Quando se tratar de dados quantitativos, possibilitar a geragao de tabelas, graficos, dashboards e relatdrios,
a partir da fonte de dados do médulo de gestdo de pessoas, permitindo modulacGes diversas que integrem
entre si, no minimo das seguintes formas:

» Evolucdo histdrica, por ano, més e dia;

» Ordenacdo crescente e decrescente;

s Cilculo de moda, média, mediana, percentual;

= Somatdrio de acordo com a classificagdo.

3. B.RELATIVO AO MODULO DE GESTAO DE PESSOAS (RECURSOS HUMANOS):

O BI relativamente ao mddulo de gestdo de pessoas, deve possibilitar a geracdo de tabelas, graficos,
dashboards e relatérios, respeitados os critérios qualitativos e quantitativos no topico de requisitos gerais, que
contenham no minimo os seguintes:

3.1 ORGANOGRAMA:

+ Apresentar organograma gréfico da Instituicao, de acordo com sua estrutura hierdrquica, em painel (nico,
do tipo sintético e analitico:

» O organograma sintético deve conter, no minimo:

a) Nome da unidade administrativa;

b) Nome do cargo;

¢) Nome do ocupante do cargo (possibilidade de inclusdo de nome social);

d) Comarca do cargo;

€) Municipio do cargo;

f) Nticleo ou unidade administrativa do cargo, , podendo incluir subclassificagoes.
+ O organograma analitico deve conter, além das informacdes do organograma sintético, no mfnimo:
a) Nivel do cargo daquela unidade;

b) Tipo do vinculo do ocupante do cargo;

¢) Nivel do ocupante do cargo na carreira a que pertence;

d) Foto do ocupante do cargo;

e) Atribui¢des ou competéncias bésicas do cargo;

) Remuneragdo basica do ocupante do cargo;

g) Tipo da situagdo do ocupante do cargo, se lotado ou designado;

h) Formacg&o académica do ocupante do cargo;

i) Data de ingresso no cargo;

i) Data da designagdo ou lotaqgao.

3.2. LOTACIONAGRAMA

O lotacionagrama deve, além das informagGes constantes do organograma, conter informacgées sobre:
a) contato (e-mail e telefones);

b) género;

¢) matricula;

d) CPF;
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e) afastamento atual e futuro;

f) progressao realizada e futura;

g) estabilidade no cargo e data de previsdo de estabilizacio;
h) cessao, vacancia; inatividade, abono permanéncia;

i) data de nascimento, aniversario e idade;

j) atividade ou inatividade do vinculo;

k) turn-over do pessoal da Instituicdo.

3.3. REMUNERACAO

O painel de remuneragdo deve, além das informag6es constantes do organograma e lotacionagrama, conter
informagdes sobre:

a) tipo (subsidio, verbas indenizatorias, adicional de férias, horas extras, gratificacGes etc) e quantidade de
valores recebidos;

b) previsdo de valores a receber;

¢) dados relativos a descontos em folha;

d) remuneracdo bruta e liquida.,

3.4. AFASTAMENTOS

O painel de afastamento deve, além das informagGes constantes do organograma e lotacionagrama, conter
informacdes sobre:

a) previsdo de afastamentos;

b) a natureza remunerada ou n3o do afastamento.

¢) saldo e natureza de férias;

d) dltimo afastamento e previsio do préximo;

e) previsdo da data médxima para afastamento obrigatdrio.

3.5. CARGA HORARIA, BANCO DE HORAS E TELETRABALHO

O painel de afastamento deve, além das informagées constantes do organograma e lotacionagrama, conter
informacGes sobre:

a) carga hordria;

b) cumprimento de carga horaria (horas excedentes ou faltantes);

c) exercicio de teletrabalho, se ordinario total ou hibrido, extraordinario.

3.6. PREVIDENCIA

O painel de afastamento deve, além das informagdes constantes do organograma e lotacionagrama, conter
informacGes sobre:

a) previsdo de aposentadoria;

b) valores de contribuicdo previdenciaria;

¢) adesdo ou ndo a regime de previdéncia complementar;

d) tempo de contribuicdo na Instituicdo;

e) tempo de contribuicdo em outros locais;

f) tempo de contribuicso total.

4. B.IRELATIVO AOS MODULOS DE CONTABILIDADE, ORCAMENTO, PLANEJAMENTO E FINANCAS
O Bl relativamente aos médulos de contabilidade, orcamento, planejamento e finangas, deve possibilitar a
geragao de tabelas, graficos, dashboards e relatérios, respeitados os critérios qualitativos e quantitativos
especificados no tdpico de requisitos gerais que contenham, no minimo, os seguintes:

a) Valores empenhados, liquidados e pagos;

b) Apresentar de dados da contabilidade, planejamento e execucdo orcamentdria do Ente, obtidos do banco
de dados do sistema.

¢) Demonstrar graficamente o valor de despesas em um perfodo determinado de tempo informado pelo
usudrio, onde os resultados deverdo ser agrupados mensal ou anualmente, segmentando as operacdes entre
operacdes
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empenhados, liquidados ou pagos e com a opgao de selecionar uma ou mais opgdes entre as despesas de:
outros servicos de terceiros; folha de pagamento; investimentos; combustiveis; material de consumo; didrias;
passagens e despesas com locomogdo e outras classificacBes customizéveis.

d) Possibilitar apresentar os dados orgamentérios como, 0 valor inicial, valor atualizado, valor empenhado e
saldo de orcamento, visualizando informagdo gréfica do percentual empenhado e percentual atualizado do
valor inicial e possibilitando ainda, selecionar um ou mais perfodos anuais e optar por a visualizacdo das
informacdes de quaisquer das unidades gestoras com dados processadas pelo sistema GRP, demonstrando
por fim as informagdes totalizadas por 6rgao, unidade e elemento de despesa.

e) Demonstrar graficamente o RREO do exercicio anterior com visdo mensal ou bimestral.

f) Apresentar os valores de investimentos empenhados, possibilitando selecionar um ou mais exercicios anuais,
segmentando tipo de investimento e apresentar graficamente a evolucdo mensal e anual;

g) Apresentar os valores recebidos ou transferidos voluntariamente via convénios, contratos de repasse,
termos de cooperacdo e outros instrumentos congéneres;

h) Apresentar os valores de investimentos empenhados, possibilitando selecionar um ou mais exercicios
anuais, segmentando graficamente os valores por secretaria ou tipo de investimento e apresentar
graficamente a evolugdo mensal e anual.

i) Apresentar os valores empenhados como obras, possibilitando selecionar um ou mais exercicios anuais,
segmentando graficamente os valores por tipo da obra, tipo do servico, situagdo, tipo da contratagéo,
modalidade de licitagdo e por setor demonstrando ainda, graficamente a evolucao anual.

5. MLAIBLQAQMODMLQADMLMSIBAI&MAQUEJ&QES,LQNIRAIOSJAIB[MQNMEJ

O BI relativamente ao médulo administrativo deve possibilitar a geragdo de tabelas, graficos, dashboards e
relatérios, respeitados os critérios qualitativos e quantitativos especificados no topico de requisitos gerais que
contenham, no minimo, os seguintes:

5.1. Quanto as aquisi¢bes:

+ Apresentar listagens de aquisi¢des por tipo de dotagao or¢camentdria, , contendo, no minimo:
« Modo de aquisic@o (inexigibilidade, compra direta, adesao a ata, modalidade de licitag@o)

= Valor;

= Objeto;

= Contratado;

s Data;

« Dotacdo orcamentéria contendo subclassificagdes e classificages adicionais customizaveis;
* Requisitante;

s Previsdo (ou auséncia) no plano anual de aquisi¢oes;

« Ordens de servico emitidas.

5.2. Quanto as licitagdes:

+ Apresentar listagem de licitagdes, contendo, no minimo, além do descrito no topico de aquisigoes:
* Tipo de licitagdo;

s Modalidade de licitagao;

* Vencedor;

« Informacao sobre éxito da licitagdo (deserta, fracassa ou concluida);

* Pregos;

* Lotes;

* [tens;

» Existéncia ou auséncia de impugnagaes.

5.3. Quanto aos contratos e instrumentos congéneres:

« Apresentar listagem de contratos e instrumentos congéneres, contendo, no minimo, além do descrito no
tépico de aquisicdes e licitagbes (no que couber):

« Fundamento legal do instrumento (dispensa de licitacao, licitagao, credenciamento etc);

* Objeto;

« Tipo do instrumento (contrato, termo de cooperacao, convénio etc);
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* Onerosidade do instrumento (com despesas, sem despesas, com ou sem transferéncia de recursos);
= Valores;

* Contrato ou parceiro;

* Data de inicio e fim de vigéncia;

* Existéncia ou ndo de aditivos;

= Quantidade de aditivos.

5.4. Quanto ao patriménio e almoxarifado:

* Apresentar listagem de bens e materiais, contendo, no minimo:
* Descricao do bem ou material;

» Origem do bem ou material;

* Nota fiscal ou instrumento do bem ou material;
e Data de registro do bem ou material;

= Data de baixa;

* Natureza do bem ou material;

s Valor;

* Quantidade;

* Tipo.

6. B. RELATIVO AO MODULO DE PROTOCOLO (GESTAQ DOCUMENTAL)

O Bl relativamente ao médulo de protocolo, deve possibilitar a geracio de tabelas, gréficos, dashboards e
relatérios, respeitados os critérios qualitativos e quantitativos especificados no tépico de requisitos gerais que
contenham, no minimo, os seguintes:

6.1. Quanto aos procedimentos:

* Quantidade de aberturas e arquivamentos;

* Data;

* Quantidade de tramitacdes (fases);

= Objeto;

= Listagem por produgdo de cada usudrio, setor ou unidade administrativa;
* Prazo de tramita¢do da abertura ao arquivamento;

* Quantidade de dias de tramitacdo.
IX- MODULO DE PLANEJAMENTO b
1. Requisitos gerais:

* Sistema Web para elabora¢ao, registro, monitoramento e avaliacdo do PTA/LOA.

* Para a elaboracdo do PTA/LOA o sistema deverd auxiliar nas fases descritiva e quantitativa, bem como
permitir a classificacdo, conforme Manual Técnico de Planejamento e Orcamento (MTPO) e Guia Prético de
Elaboracao do PTA, elaborados e atualizados pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo.

* Permitir a atualizagdo do PTA no decorrer do exercicio financeiro.

* Permitir o cadastro/registro do PPA, bem como a realizacdo de ajustes.

» Permitir cadastrar programas, agées, subagdes e etapas.

* Permitir atribuir a cada programa, acio, subagdo e etapa todos seus respectivos atributos, como por
exemplo: nome, cddigo, érgao responsavel, unidade or¢amentaria, funcdo, subfuncdo, objetivo, esfera,
indicadores, metas fisicas e financeiras, fonte, IDUSO, produtos, regido, prazo, responsavel por
acompanhamento, programagao financeira, descricdo do item de despesa, unidade de medida, conforme
Manual Técnico de Planejamento e Or¢amento (MTPO) e Guia Pratico de Elaboragdao do PTA, elaborados e
atualizados pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gest3o.

* Permitir que o cadastro dos programas, acGes, subacées, produtos, etapas e itens de despesa ocorram como
um desdobramento de um em outro, numa estrutura de arvore.

* Permitir registrar o Teto Or¢camentario disponibilizado & Defensoria Publica de Mato Grosso, detalhado por
fonte e grupo de natureza de despesa.

* Permitir registrar a Previsdo de Receitas, detalhadas por natureza de receita, fonte e esfera orcamentaria.

* Permitir descrever a metodologia de cdlculo da receita.
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« Permitir a existéncia de perfis de acesso diferenciados: “Coordenacdo”, “Responsdvel por A¢do”,
“Classificacdo” e “Visualizagao”.

« Permitirao “Responsavel por Agao” acesso para edigdo e visualiza¢do apenas para a A¢ao Orgamentdria para
a qual foi cadastrado como responsavel.

« Permitir a programacao da despesa até o nivel de subelemento de despesa.

« Permitir o gerenciamento de acessos ao sistema.

« Permitir a conversio dos relatérios para formato de arquivo com suporte no Excel.

2. Cadastramento basico:

« Possuir opcao de cadastros basicos para o perfil de “Coordenagao”, tais como:

a) cadastrar PPA, inclusive com possibilidade de registro de valores anuais;

b) indicar programas e ag6es do PPA que serao “abertos” no PTA/LOA;

¢) atribuir responsaveis para as agges;

d) inserir o teto or¢amentdrio e a previsao de receita;

e) inserir o limite de Despesas Primarias Correntes;

f) cadastrar prazo para blogueio e desbloqueio do sistema para registro das propostas
(ou possibilitar comando para bloqueio/desbloqueio);

h) registrar previamente a necessidade de detalhamento de item de despesa (conforme descrito nos Itens 2 e
3 da fase quantitativa abaixo).

3. Elaboragao do PTA/LOA:

1- Permitir que as agdes do PPA sejam desdobradas (em subagdes, etapas e itens de despesa) no momento da
elaboracdo do PTA, conforme Guia Pratico de Elaboracdo do PTA elaborado e atualizado pela Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestdo de Mato Grosso.

a) Fase Descritiva

1 - Permitir o registro das propostas or¢amentarias pelos responsaveis por acdo, com possibilidade de edicao
e visualizagdo exclusivamente para a a¢ao sob sua responsabilidade.

3 — Possuir PTAJLOA integrados ao PPA e, portanto, nao permitir a inclusdo no PTA/LOA de acbes que nao
estejam previstas no PPA.

3 — Permitir o desdobramento das agbes em subacdes, etapas e itens de despesa, com campos para registro
de seus respectivos atributos.

4 - Permitir a regionalizagdo das despesas, inclusive com indicacdo de cidade.

b) Fase Quantitativa

1 - Permitir que sejam criados itens de despesa, com campos para indicacdo de nome, valor proposto, valor
destinado a repactuacao, valor de referéncia, observacao e status.

2 — Permitir que os itens de despesa criados possam ser detalhados em outros itens. Ex: item de despesa
“Aluguel”, seja detalhado em “Aluguel do Nucleo de Juscimeira”, “Aluguel do Nicleo de Campinapolis”,
“Aluguel do Nucleo de Rondondpolis”.

3 - Permitir a visualizagdo e selecao/aproveitamento dos itens de despesa registrados por ocasiao da
elaboracio do PTA do ano anterior.

4 - Ter relacionamento com Mddulo Contratos, a fim de permitir a visualiza¢do da relagdo dos contratos
existentes, com seus respectivos valores e prazos de vigéncia.

5 — Permitir visualizagdo do valor total dos itens de despesa criados.

6 - Permitir o bloqueioffechamento do sistema para novas insergoes de propostas em determinada data ou
apds comando do perfil de coordenagao.

7 - Permitir manter o registro da proposta orgamentaria apresentada pelos responsaveis por agao.

¢) Classificagdo Orcamentdria das Despesas

1 - Permitir ao perfil de “Coordenagdo” e “Classificacao” visualizar a relacdo de itens de despesa criados,
listados na vertical, agrupados por agdo ou por fonte e grupo de despesa.

2 — Permitir selecionar quais informagdes referentes aos itens de despesa constardo na tela com a rela¢do de
itens de despesa, em colunas proprias que poderao ser apresentadas ou ocultadas de forma simples.
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